
Приложение  3 

к Единой учетной политике 

 

Самостоятельно разработанные формы первичных (сводных) учетных 

документов 

 

Образец № 1 

 
УЧРЕЖДЕНИЕ 
 
      У Т В Е Р Ж Д А Ю 
       
     В СУММЕ: РУБ.  
         
           
      НА СРОК ДО  
           
      ДОЛЖНОСТЬ 
           
         

      (ПОДПИСЬ)    
      "_______"______________________ 20        Г. 

           

ЗАЯВЛЕНИЕ 
           

Я,  ПРОШУ ВЫДАТЬ ИЗ 

КАССЫ ДЕНЕЖНЫЕ СРЕДСТВА, 
ДЕНЕЖНЫЕ ДОКУМЕНТЫ В 

СУММЕ:         

  

СРОКО

М ДО          

 (ДАТА)         
НА  

 
РАСЧЕТ (ОБОСНОВАНИЕ) РАЗМЕРА АВАНСА 

           

КОМУ И ЗА ЧТО ТРЕБУЕТСЯ УПЛАТИТЬ 
КОД БЮДЖЕТНОЙ 

КЛАССИФИКАЦИИ 
СУММА, РУБ.  

 
КФО  
   

           
           
        

    (ПОДПИСЬ)     
    "_______"______________________ 20        Г. 
           
ЗАДОЛЖЕННОСТЬ ПО ДЕНЕЖНЫМ СРЕДСТВАМ, ПОЛУЧЕННЫМ В ПОДОТЧЕТ, ПО 

СОСТОЯНИЮ НА  ОТСУТСТВУЕТ 

           
ГЛАВНЫЙ БУХГАЛТЕР (БУХГАЛТЕР)     

    (ПОДПИСЬ)     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Образец №2 

 
ОРГАНИЗАЦИЯ:  

РАСЧЕТНЫЙ ЛИСТОК ЗА ___________ 20 
ФИО  (ТАБ.НОМЕР) К ВЫПЛАТЕ:  
ОРГАНИЗАЦИЯ:  ДОЛЖНОСТЬ

: 
 

ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ:  ОКЛАД 

(ТАРИФ): 
 

ВИД ПЕРИОД РАБОЧИЕ ОПЛАЧЕНО СУММА ВИД ПЕРИОД СУММА 

ДНИ ЧАСЫ 

НАЧИСЛЕНО:  УДЕРЖАНО:  

 
 

     НДФЛ   

 
 

     ВЫПЛАЧЕНО:  

 
 

        

                                   
ДОЛГ ПРЕДПРИЯТИЯ НА НАЧАЛО 0,00 ДОЛГ ПРЕДПРИЯТИЯ НА 

КОНЕЦ 
0,00 

                                   
ОБЩИЙ ОБЛАГАЕМЫЙ ДОХОД:  
ВЫЧЕТОВ НА ДЕТЕЙ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Образец №3 

_____________________________________________________ 
(учреждение) 

 

Реестр на списание марок и конвертов 

№ П/П ДАТА КОМУ, КРАТКОЕ 

СОДЕРЖАНИЯ 

КОНВЕРТЫ, 

РУБ. 

МАРКИ, 

РУБ. 

ОТПРАВИТЕЛЬ 

1      

 

Исполнитель ____________            ___________      ______________________ 
должность                                          подпись                                       Ф.И.О.                                                              (дата) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Образец № 4 

 

Руководителю 

 

от ______________________ 

_______________________ 

заявление. 

На основании ст.136 ТК РФ прошу перечислять причитающуюся мне 

заработную плату на банковскую карту по следующим реквизитам: 

Номер карты________________________________________________ 

Расчетный счет______________________________________________ 

Наименование банка_________________________________________ 

___________________________________________________________ 

 

 

Дата _____________ 

Подпись_____________       
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Образец №5 

 

_________________________________________________ 
(учреждение) 

 

Расчет размера пенсии за выслугу лет в процентах от месячного денежного 

содержания 

Расчет размера пенсии за выслугу лет    с 00.00.0000 г. 

   (Ф.И.О.) (дата) 

     

  в размере  % месячного денежного содержания 
      

Должностной оклад с 

00.00.0000г. (с учетом 

индексации 
______  %):  

Предельное месячное 
денежное содержание с 

00.00.0000 г (2,8 

должн.оклада с 
начислением 

районн.коэф-та) с 

учетом индексации 
___% 

Общая сумма 
пенсии за выслугу 

лет и пенсии по 

старости с 
00.00.0000г. 

(_____% от 

мес.ден.содержания) 
с учетом 

индексации ____% 

         В  том числе: 

Пенсия   по  

старости 
валоризация 

Пенсия  за  
выслугу  лет 

(руб.) (справка ПФР от 00.00.0000 г.) 

Распоряжение от 
00.00.0000г. №  

Закон Пермского края 
от 10.11.2016 № 3-ПК 

п.1 ст.5 №545-ПК; 

п.4 ст.8 №545-ПК 
      

  
    

 

Исполнитель ____________            ___________      ______________________ 
должность                                          подпись                                       Ф.И.О.                                                              (дата) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Образец №6 

 

 

_____________________________________ 
(учреждение) 

 

Расчет минимального гарантированного размера пенсии за выслугу лет 

Расчет размера пенсии за выслугу лет    с 00.00.0000 г. 

   (Ф.И.О.) (дата) 

Фиксированная выплата к 

страховой пенсии с 

00.00.0000г. (основание: 

справка ПФР от 00.00.0000г.) 

Расчет минимального гарантированного 

размера пенсии за выслугу лет  

Минимальный гарантированный размер 

пенсии за выслугу лет с 00.00.0000г. 

(Протокол заседания комиссии от 00.00.0000г. №__) 

_____рублей _____ копеек  _____рублей _____ копеек 

 

Исполнитель ____________            ___________      ______________________ 
должность                                          подпись                                       Ф.И.О.                                                              (дата) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Образец №7 

 
                                 

СПРАВКА О РЕГИСТРАЦИИ ПРОЧИХ ДОХОДОВ №  
     

ОТ  ____.___.20___ Г. 
                                 
ОРГАНИЗАЦИЯ  
         
СТРУКТУРНОЕ 

ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ 
 

         
ВИД ПРОЧИХ ДОХОДОВ ПЕНСИЯ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ ЛИЦАМ ЗАМЕЩАВШИМ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ 

ДОЛЖНОСТИ НА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЕ          
ЕДИНИЦА ИЗМЕРЕНИЯ: РОССИЙСКИЙ РУБЛЬ 
                                 

ПОЛУЧАТЕЛЬ ДОХОДА 
СУММА 

ДОХОДА 
СУММА 

ВЫЧЕТА 
НДФЛ УДЕРЖАНО 

СУММА К 

ВЫПЛАТЕ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

                                 
ИСПОЛНИТЕЛЬ     

     
(ДОЛЖНОСТЬ)  (ПОДПИСЬ)  (РАСШИФРОВКА 

ПОДПИСИ) 

 (ТЕЛЕФОН) 
 

                                 
 "____" _________________ 20___ Г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Образец №8 

_________________________________________________________ 
(учреждение) 

 

Ведомость по начислению доходов ________________ от ____.____.20___г. 

№ _____ 

 

Прошу начислить : 

 

Исполнитель ____________            ___________      ______________________ 
должность                                          подпись                                       Ф.И.О.                                                              (дата) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ 

п/

п 

Фамилия Имя Отчество 

№ 

догово

ра 

Сро

к 

дейс

твия 

Площад

ь (кв.м) 

Годо

вая 

сум

ма 

плат

ежа 

(руб.

) 

За 

___

_г. 



 

 

Образец №9 

 

Ведомость по компенсации родительской 

платы 
Организация  

Подразделение  
Период:  

    

     
Группа  

 

          

Группа  Сумма 
Начальный 
остаток 

Сумма 
приход 

Сумма 
расход 

Сумма 
Конечный 
остаток 

Ребенок Процент 
компенсации 

                    

                    

                    

Итого         

          

Исполнитель ____________            ___________      ______________________ 
должность                                          подпись                                       Ф.И.О.                                                              (дата) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Образец №10 

 

ВЕДОМОСТЬ РАСЧЕТОВ ПО РОДИТЕЛЬСКОЙ 

ПЛАТЕ 
 

ПАРАМЕТРЫ: ПЕРИОД:  
ОТБОР: ОРГАНИЗАЦИЯ  

ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ  
 

ОРГАНИЗАЦ

ИЯ 
ЗАДОЛЖЕННОСТЬ НА 

НАЧАЛО 
ЛЬГОТ

А, % 
НАЧИСЛЕНО ЗА 

ДНИ ПОСЕЩЕНИЙ 
ПОСТУПИЛО В 

УПЛАТУ 
ЗАДОЛЖЕННОСТЬ НА 

КОНЕЦ 

НЕДОПЛА

ТА 
ПЕРЕПЛА

ТА 
КОЛИЧЕСТ

ВО 
СУММ

А 
СУММ

А 
ДАТА 

ОПЛАТ

Ы 

НЕДОПЛА

ТА 
ПЕРЕПЛА

ТА 

 

Итого: 

 

 

Исполнитель ____________            ___________      ______________________ 
должность                                          подпись                                       Ф.И.О.                                                              (дата) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Образец №11 
 

                                                                                                                                     УТВЕРЖДАЮ  

                                                                                                            Руководитель       

                                                                                                                             ____________   Ф.И.О. 
 

Организация  
 (наименование организации)  

  
(структурное подразделение)  

 

АКТ 

Номер документа Дата составления 

  

о выявленных дефектах  

Местонахождение  
(адрес, здание, сооружение, цех) 

   

Председатель 

комиссии:    

 (наименование) 

 

 (расшифровка  подписи) 

Члены комиссии:    
 (наименование)  (расшифровка  подписи) 

  ____________  

 

(наименование) 

  (расшифровка  подписи) 

1. В процессе                эксплуатации                  перечисленного ниже объекта обнаружены 

следующие дефекты: 
 (приема, монтажа, 

эксплуатации) 

Обект Обнаруженные 

дефекты Наименование Номер 

объекта 

Дата 

выпуска 

Стоимость  

1 2 3 4 5 

 

 
  

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

Заключение комиссии:   

 (подробно указываются мероприятия или работы по устранению выявленных дефектов) 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

   

Председатель 

комиссии:    

 

(наименование)  

 

(расшифровка  подписи) 

Члены комиссии:    
 

(наименование) 
 

(расшифровка  подписи) 

    

 

(наименование) 

  

(расшифровка  подписи) 



 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

Образец №12 

 
        

ОРГАНИЗАЦИЯ  
ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ 
        

ВЕДОМОСТЬ СПИСАНИЯ ЗАТРАТ В БУХГАЛТЕРСКОМ УЧЕТЕ 
ОТ ________ ГОДА 

        

УСЛУГА 

(РАСХОД)/ 
ВИД ЗАТРАТ 

СЧЕТ 

ДЕБЕТА 
АНАЛИТИКА 

ДЕБЕТА 
СЧЕТ 

ЗАТРАТ 

ДОПОЛНИТ

ЕЛЬНАЯ 

АНАЛИТИК

А СЧЕТА 

ЗАТРАТ 

СУММА 
К 

СПИСАНИ

Ю 
(РУБ.) 

САЛЬДО 

(ДТ) 
ПО 

СЧЕТАМ 

109.00 
(РУБ.) 

ОСТАТОК / 
ПЕРЕРАСХОД 

(РУБ.) 

        

        

        

ИТОГО    
 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

Исполнитель ____________            ___________      ______________________ 
должность                                          подпись                                       Ф.И.О.                                                              (дата) 

 
 

“  ”  20     г. 


