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В целях поощрения граждан, организаций, индивидуальных предпринимателей, внесших большой вклад в развитие Верещагинского муниципального района, руководствуясь Уставом муниципального образования «Верещагинский муниципальный район Пермского края», 

администрация Верещагинского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

       1. Утвердить прилагаемые:

       1.1. Положение о Почетной грамоте администрации Верещагинского муниципального района;

1.2. Положение о Благодарственном письме главы Верещагинского муниципального района;

1.3. Положение о Поздравительном адресе администрации Верещагинского муниципального района.

2. Считать утратившими силу:

2.1. постановление администрации Верещагинского муниципального района от 19 августа 2013 года №345 «Об утверждении положений о Почетной грамоте администрации Верещагинского муниципального района, Благодарственном письме главы муниципального района, Поздравительном адресе администрации Верещагинского муниципального района»;

2.2. постановление администрации Верещагинского муниципального района от 14 октября 2013 года №476 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального района от 19.08.2013 №345»;

2.3. постановление администрации Верещагинского муниципального района от 24 января 2014 года №26 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального района от 19.08.2013 №345»;

2.4. постановление администрации Верещагинского муниципального района от 19 ноября 2014 года №1144 «О внесении изменений в положение о Почетной грамоте администрации Верещагинского муниципального района».
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в районной газете «Заря».
4. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района по взаимодействию с территориями, руководителя аппарата Ильенко Ю.Г.

Глава  муниципального района – 

глава администрации Верещагинского 

муниципального района                                                                        С.В. Кондратьев

	УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Верещагинского муниципального района от 13.07.2018 № 525-п


ПОЛОЖЕНИЕ

о Почетной грамоте администрации Верещагинского муниципального района

1. Общие положения

Настоящее Положение устанавливает порядок представления к награждению и порядок награждения Почетной грамотой администрации Верещагинского муниципального района.

Почетная грамота администрации Верещагинского муниципального района (далее - Почетная грамота) является формой поощрения за активную плодотворную деятельность на благо Верещагинского муниципального района, за заслуги в развитии и укреплении социально-экономического положения Верещагинского муниципального района, формирование конкурентоспособной экономики, достижения в социально-культурной и общественно-политической сферах, а также  в связи с юбилейными датами и профессиональными праздниками.

Почетной грамотой награждаются трудовые коллективы предприятий, организаций, учреждений различных отраслей независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности в честь юбилейных дат со дня их основания с учетом реального вклада в развитие Верещагинского муниципального района, внедрения передовых технологий, высокоэффективных форм и методов труда. 

Для награждения отдельных представителей коллективов вводятся ограничения в зависимости от численности работающих: коллективы, насчитывающие до 100 человек, имеют возможность представить для награждения одного кандидата, до 300 человек - до 2 кандидатов, свыше 300 человек - до 3 кандидатов.

Почетной грамотой награждаются физические лица за особый личный вклад и профессиональные достижения, получившие общественное признание на территории Верещагинского муниципального района, имеющие стаж в данной отрасли не менее 5 лет и в связи с юбилейными датами: 50-, 55-, 60-летием со дня рождения, а также прославившие Верещагинский муниципальный район на уровне Российской Федерации и(или) международном уровне, за героизм, мужество и отвагу, проявленные при спасении людей, объектов в чрезвычайных ситуациях и при ликвидации последствий этих ситуаций.

Трудовые коллективы и граждане, награжденные Почетной грамотой, могут вновь представляться к награждению Почетной грамотой не ранее чем через пять лет после предыдущего награждения.

2. Порядок подготовки документов

Ходатайство о награждении Почетной грамотой производится руководителями предприятий, организаций, учреждений, общественных и иных организаций, оформляется на имя главы  муниципального района – главы администрации Верещагинского муниципального района в письменной форме не позднее, чем за 15 дней до предполагаемой даты вручения Почетной грамоты с приложением представления к награждению согласно приложения 1, копий необходимых документов. 

К ходатайству о награждении Почетной грамотой физических лиц также прилагаются письменное согласие лица, представленного к награждению, на обработку персональных данных (приложение 2), копии паспорта и ИНН.

Решение об отклонении ходатайства о награждении Почетной грамотой принимается главой муниципального района – главой администрации Верещагинского муниципального района.

Подготовку проекта распоряжения администрации муниципального района и текста Почетной грамоты осуществляет отдел организационной работы и внутренней политики администрации Верещагинского муниципального района.

Почетная грамота подписывается главой муниципального района – главой администрации Верещагинского муниципального района и заверяется печатью.

3. Порядок вручения Почетной грамоты

Вручение Почетной грамоты осуществляется в торжественной обстановке главой муниципального района – главой администрации Верещагинского муниципального района или по его поручению заместителем главы администрации муниципального района.

Физическим лицам, награжденным Почетной грамотой администрации Верещагинского муниципального района, вручается памятный подарок на сумму, образовавшуюся в результате проведения закупки, но не более 2000 рублей. Юридическим лицам (трудовым коллективам), награжденным Почетной грамотой администрации Верещагинского муниципального района, вручается памятный подарок на сумму, образовавшуюся в результате проведения закупки, но не более 3000 рублей. 

4. Финансовое обеспечение 

Приобретение памятных подарков, бланков Почетных грамот и рамок производится за счет средств бюджета Верещагинского муниципального района, предусмотренных в составе сметы расходов на содержание аппарата администрации Верещагинского муниципального района.

Предельное количество награжденных Почетной грамотой не может превышать 50 (пятидесяти) по физическим и 5 (пяти) по юридическим лицам (трудовым коллективам) в год.

Объем расходов на приобретение памятных подарков, бланков Почетных грамот и рамок ежегодно утверждается решением о бюджете муниципального образования «Верещагинский муниципальный район Пермского края» на очередной финансовый год и плановый период в соответствии с методикой планирования объемов бюджетных ассигнований, утвержденной Управлением финансов администрации Верещагинского муниципального района.
	Приложение 1
к положению о Почетной грамоте администрации Верещагинского муниципального района


	


ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

к награждению Почетной грамотой администрации Верещагинского муниципального района

1. Фамилия, имя, отчество _______________________________________________
2. Гражданство _________________________________________________________
3. Должность, место работы ______________________________________________
______________________________________________________________________
(полное наименование должности и организации)

______________________________________________________________________
4. Дата рождения _______________________________________________________
(число, месяц, год)

5. Место рождения ______________________________________________________
(страна, край, область, город, район, населенный пункт)

______________________________________________________________________
6. Образование _________________________________________________________
(специальность по образованию, наименование учебного заведения, год окончания)
______________________________________________________________________
7. Ученая степень, ученое звание __________________________________________

______________________________________________________________________
8.  Какими  наградами  Верещагинского муниципального района,  государственными, ведомственными, исполнительных органов власти  Пермского края  награжден(а) и даты награждения (с приложением копий документов) ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
9. Домашний адрес _____________________________________________________
______________________________________________________________________
10. Общий стаж работы ______________ Стаж работы в отрасли _______________
Стаж работы в данном коллективе ________________________________________
11. Трудовая деятельность

	Число, месяц, год
	Должность с указанием организации
	Местонахождение организации

	Поступления
	Увольнения
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Сведения в пункте 11 соответствуют данным трудовой книжки

М.П. ______________________________________________________________________

                   (должность, подпись, фамилия и инициалы)

12.  Характеристика, содержащая обоснование заслуг перед Верещагинским муниципальным районом за  последние   три   года,  с   информацией  об  основных  достижениях в производственной, научной, творческой, общественной или другой деятельности и иных заслугах лица, представленного к награждению.

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Приложение:

Руководитель

_________________________    ____________________________________________

        (подпись)                       (фамилия и инициалы)

М.П.

"___" _____________ ______ г.

	Приложение 2
к положению о Почетной грамоте администрации Верещагинского муниципального района



СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

    Я, _________________________________________________________________,

            (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

в соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006  N 152-ФЗ  "О

персональных данных", зарегистрированный по адресу: ______________________
______________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: _____________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________, (наименование документа, N, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

в целях реализации гражданско-правовых отношений в связи с награждением Почетной грамотой администрации Верещагинского муниципального района, вручением Поздравительного адреса администрации Верещагинского муниципального района и вручением памятного подарка даю согласие Администрации Верещагинского муниципального района Пермского края, находящейся по адресу: Пермский край, г.Верещагино, ул.Ленина,26 на обработку моих персональных данных, а именно: ФИО, дата рождения, адрес регистрации, паспортные данные, данные об ИНН, то есть на   совершение   действий, предусмотренных  п.3 ст.3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

    Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва в письменной форме.

    "___"______________ ____ г.

    Субъект персональных данных:

    __________________/_________________

       (подпись)          (Ф.И.О.)

	УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Верещагинского муниципального района от 13.07.2018 № 525-п



ПОЛОЖЕНИЕ

о Благодарственном письме главы Верещагинского муниципального района

1. Общие положения

Настоящее Положение устанавливает порядок представления к поощрению и порядок поощрения Благодарственным письмом главы Верещагинского муниципального района.

Благодарственное письмо главы Верещаинского муниципального района (далее - Благодарственное письмо) является формой поощрения за значительный вклад в социально-экономическое, общественное и культурное развитие муниципального района, за многолетний добросовестный труд на благо развития и процветания муниципального района, за особый личный вклад и наивысшие профессиональные достижения, в связи с юбилейными датами и профессиональными праздниками, за активное участие в общественной жизни муниципального района.

Благодарственным письмом поощряются граждане и трудовые коллективы предприятий, учреждений и организаций, общественные организации и объединения независимо от формы собственности и ведомственной подчиненности.

Одновременно с поощрением трудовых коллективов предприятий, учреждений и организаций могут быть поощрены их руководители и другие работники.

Повторное поощрение Благодарственным письмом может осуществляться не ранее чем через три года после предыдущего поощрения.

2. Порядок подготовки документов

Ходатайство о поощрении Благодарственным письмом производится руководителями предприятий, организаций, учреждений, общественных и иных организаций и оформляется на имя главы  муниципального района – главы администрации Верещагинского муниципального района в письменной форме не позднее, чем за 15 дней до предполагаемой даты вручения Благодарственного письма с приложением характеристики трудовой деятельности, сведений о кандидате или организации с указанием конкретных заслуг.

Решение об отклонении ходатайства о поощрении Благодарственным письмом принимается главой муниципального района – главой администрации Верещагинского муниципального района.

Подготовку проекта распоряжения главы Верещагинского муниципального района и текста Благодарственного письма осуществляет отдел организационной работы и внутренней политики администрации Верещагинского муниципального района.

Благодарственное письмо подписывается главой муниципального района – главой администрации Верещагинского муниципального района.

3. Порядок вручения Благодарственного письма

Вручение Благодарственного письма осуществляется в торжественной обстановке главой муниципального района – главой администрации Верещагинского муниципального района или по его поручению заместителем главы администрации муниципального района. 

4. Финансовое обеспечение 

Приобретение бланков Благодарственным писем и рамок производится за счет средств бюджета Верещагинского муниципального района, предусмотренных в составе сметы расходов на содержание аппарата администрации Верещагинского муниципального района.

Объем расходов на приобретение бланков Благодарственных писем и рамок ежегодно утверждается решением о бюджете муниципального образования «Верещагинский муниципальный район Пермского края» на очередной финансовый год и плановый период в соответствии с методикой планирования объемов бюджетных ассигнований, утвержденной Управлением финансов администрации Верещагинского муниципального района.

	УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Верещагинского муниципального района от 13.07.2018 № 525-п



ПОЛОЖЕНИЕ

о Поздравительном адресе администрации Верещагинского муниципального района

I. Общие положения

Настоящее Положение устанавливает порядок направления и вручения Поздравительного адреса администрации Верещагинского муниципального района.

Поздравительный адрес администрации Верещагинского муниципального района (далее - Поздравительный адрес) является формой поощрения физических лиц, предприятий всех форм собственности, внесших вклад в социально-экономическое и культурное развитие Верещагинского района, в связи с юбилейными датами и профессиональными праздниками, в т.ч. в связи с юбилеем со дня рождения.

Поздравительный адрес вручается трудовым коллективам предприятий всех форм собственности, физическим лицам, являющимся государственными и муниципальными служащими, членами общественных объединений, работниками предприятий всех форм собственности, индивидуальным предпринимателям, главам крестьянских (фермерских) хозяйств.

2. Порядок подготовки документов

Инициатором направления Поздравительного адреса выступает администрация Верещагинского муниципального района.

Подготовку проекта распоряжения администрации Верещагинского муниципального района и текста Поздравительного адреса осуществляет отдел организационной работы и внутренней политики администрации Верещагинского муниципального района.

В случае направления Поздравительного адреса физическим лицам они  должны предоставить письменное согласие на обработку персональных данных (приложение 1), копии паспорта и ИНН.

3. Порядок вручения Поздравительного адреса

Поздравительный адрес вручается в торжественной обстановке главой муниципального района – главой администрации Верещагинского муниципального района или, по его поручению, заместителем главы администрации Верещагинского муниципального района.

Физическим и юридическим лицам при направлении Поздравительного адреса администрации Верещагинского муниципального района вручается памятный подарок на сумму, образовавшуюся в результате проведения закупки, но не более 2000 рублей. 

4. Финансовое обеспечение 

Приобретение памятных подарков, бланков Поздравительных адресов и адресных папок производится за счет средств бюджета Верещагинского муниципального района, предусмотренных в составе сметы расходов на содержание аппарата администрации Верещагинского муниципального района.

Предельное количество направляемых Поздравительных адресов администрации Верещагинского муниципального района не может превышать 10 в год.

Объем расходов на приобретение памятных подарков, бланков Поздравительных адресов и адресных папок ежегодно утверждается решением о бюджете муниципального образования «Верещагинский муниципальный район Пермского края» на очередной финансовый год и плановый период в соответствии с методикой планирования объемов бюджетных ассигнований, утвержденной Управлением финансов администрации Верещагинского муниципального района.
	Приложение 1
к положению о Поздравительном адресе администрации Верещагинского муниципального района



СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

    Я, _________________________________________________________________,

            (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

в соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006  N 152-ФЗ  "О

персональных данных", зарегистрированный по адресу: ______________________
______________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: _____________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________, (наименование документа, N, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

в целях реализации гражданско-правовых отношений в связи с награждением Почетной грамотой администрации Верещагинского муниципального района, вручением Поздравительного адреса администрации Верещагинского муниципального района и вручением памятного подарка даю согласие Администрации Верещагинского муниципального района Пермского края, находящейся по адресу: Пермский край, г.Верещагино, ул.Ленина,26 на обработку моих персональных данных, а именно: ФИО, дата рождения, адрес регистрации, паспортные данные, данные об ИНН, то есть на  совершение   действий, предусмотренных  п.3 ст.3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

    Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва в письменной форме.

    "___"______________ ____ г.

    Субъект персональных данных:

    __________________/_________________

       (подпись)          (Ф.И.О.)
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