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АДМИНИСТРАЦИЯ

ВЕРЕЩАГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	
	№ 600

	26.12.2011


О Порядке осуществления контроля 

за исполнением муниципального
задания на оказание муниципальных

услуг (выполнение работ) и внесения
изменений в муниципальное задание
В целях повышения качества и доступности муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями, а также повышения эффективности деятельности самих учреждений и в соответствии с постановлением администрации Верещагинского муниципального района от 26 сентября 2011 г. № 368 "О Положениях «Об осуществлении функций и полномочий учредителя муниципального учреждения Верещагинского муниципального района», руководствуясь частью 1, 2 статьи 56 Устава муниципального образования «Верещагинский муниципальный район»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок осуществления контроля за исполнением муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и внесения изменений в муниципальное задание.
2. Настоящее постановление опубликовать в районной газете «Заря».

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы муниципального района по социальным вопроса Нохрина Д. А. 

Глава муниципального района –                                                         

глава администрации Верещагинского

муниципального района
 С.В. Кондратьев

                                                                         УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Верещагинского муниципального района от  26.12.2011 № 600
Порядок
 осуществления контроля за исполнением муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и внесения изменений в муниципальное задание
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает порядок контроля за исполнением муниципальных заданий, а также механизм внесения изменений в муниципальное задание и стоимость оказания единицы муниципальной услуги.
1.2. Требования к отчетности исполнения муниципального задания устанавливаются в муниципальных заданиях.

2. Порядок проведения контроля за исполнением муниципального задания
2.1. Целью проведения контроля за исполнением муниципальных заданий является получение информации об исполнении муниципальных заданий, а также обеспечение соответствия утвержденных  показателей, характеризующих объем и качество муниципальных услуг, объему субсидии и стоимости данной услуги. 
2.2. Контроль муниципальных заданий в отношении муниципальных казенных учреждений, для которых в соответствии с нормативными правовыми актами принято решение о формировании муниципального задания, осуществляют главные распорядители средств местного бюджета (ГРБС), в отношении муниципальных бюджетных, муниципальных автономных учреждений и иных некоммерческих организаций – соответствующий ГРБС совместно с администрацией Верещагинского муниципального района, осуществляющей формирование и утверждение муниципальных заданий.
2.3. Отчет об исполнении муниципального задания (далее – отчет) муниципальными учреждениями и некоммерческими организациями, исполняющими муниципальные задания (далее - исполнители муниципального задания) предоставляется ГРБС по форме согласно подпунктам 8.1 (части 1) и 5.1 (части 2) приложения 2 к Порядку формирования и финансового обеспечения муниципального задания в отношении муниципальных учреждений Верещагинского муниципального района, утвержденному Постановлением администрации Верещагинского муниципального района от 21 апреля 2011 г. № 155 (далее - Порядок формирования муниципального задания).

2.4. Периодичность проведения мониторинга – первое полугодие, 9 месяцев, год.
2.5.  Контроль включает в себя:
2.5.1. оценку качества предоставления муниципальных услуг (выполнения работ) в соответствии с утвержденными перечнями показателей качества;
2.5.2. оценку объемов предоставления муниципальных услуг (выполнения работ);
2.5.3. анализ и обобщение информации об итогах предоставления муниципальных услуг (выполнения работ), в том числе в стоимостном выражении.
2.5. Исполнители муниципального задания предоставляют ГРБС до 20-го числа месяца, следующего за отчетным периодом, отчеты, а также сведения об исполнении муниципального задания в стоимостных показателях по установленной форме (Приложение 1), за исключением муниципальных учреждений в сфере культуры, дополнительного образования (кроме учреждений управления образования), МАУ «Редакция газеты «Заря» Верещагискного муниципального района» и муниципальных учреждений в сфере здравоохранения. На основании данных отчетов муниципальных учреждений ГРБС до 30-го числа месяца, следующего за отчетным периодом, составляет аналитическую записку об исполнении муниципальных заданий и представляет ее в отдел муниципального заказа администрации Верещагинского муниципального района Пермского края (далее – отдел муниципального заказа).
2.6. Аналитическая записка об исполнении муниципальных заданий должна содержать:
- характеристику фактических и запланированных на соответствующий период времени результатов выполнения муниципального задания;

- характеристику факторов, повлиявших на отклонение фактических результатов выполнения муниципального задания от запланированных;

- характеристику перспектив выполнения муниципального задания в соответствии с утвержденными показателями муниципального задания;

- сведения о принятом решении (предложения).

2.7. Муниципальные учреждения в сфере культуры, дополнительного образования (кроме учреждений управления образования), МАУ «Редакция газеты «Заря» Верещагискного муниципального района» и муниципальные учреждения в сфере здравоохранения предоставляют  отчеты и сведения об исполнении муниципального задания в отдел муниципального заказа с приложением пояснительной записки до 20 числа месяца, следующего за отчетным периодом.
2.8. Пояснительная записка должна содержать:

-характеристику фактических и запланированных на соответствующий период времени результатов выполнения муниципального задания;

- характеристику факторов, повлиявших на отклонение фактических результатов выполнения муниципального задания от запланированных;

- характеристику перспектив выполнения муниципального задания в соответствии с утвержденными показателями муниципального задания.
2.9. Отдел муниципального заказа рассматривает результаты проведенных контрольных мероприятий за соответствующий отчетный период в течение 5 рабочих дней с момента получения аналитической записки (пояснительной записки), готовит заключение и предложения. Окончательное решение принимается в рамках рабочей группы (отдел муниципального заказа, управление финансов администрации Верещагинского муниципального района Пермского края (далее – управление финансов),  соответствующий ГРБС), которая собирается в течение 3 рабочих дней после составления заключения отделом муниципального заказа. Решение рабочей группы оформляется в виде протокола.
2.10. Решения рабочей группы учитываются при корректировке муниципального задания в текущем финансовом году, при планировании бюджета на очередной финансовый год и плановый период, для принятия обоснованных управленческих решений.
3. Внесение изменений в муниципальное задание

3.1.  По результатам проведения контрольных мероприятий могут быть внесены изменения в муниципальное задание в следующих случаях:
- при фактическом оказании муниципальных услуг (выполнении работ) в меньшем (большем) объеме, чем это предусмотрено;

- при фактическом оказании муниципальных услуг (выполнении работ) несоответствующего качества;

- при изменении требований к соответствующим муниципальным услугам (выполненным работам).
Изменения в муниципальное задание могут вноситься также в случае внесения изменений в нормативные правовые акты, на основании которых было сформировано муниципальное задание, либо в случае издания иных нормативных правовых актов, изменяющих порядок расчета или условия предоставления услуги, в случае изменения размера бюджетных ассигнований, предусмотренных в местном бюджете для финансового обеспечения выполнения муниципального задания и в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
3.2. При внесении изменений в муниципальное задание в течение срока его выполнения может быть принято решение:

- о сокращении (увеличении) объема финансового обеспечения муниципального задания;

- о возврате финансового обеспечения муниципального задания в бюджет муниципального района.
3.3. Изменения в муниципальное задание оформляются по утвержденной форме (Приложение 2).
3.4. Отделом муниципального заказа в течение месяца после принятия соответствующего решения и утверждения изменений муниципального задания вносятся изменения в нормативные затраты на оказание единицы муниципальной услуги и (или) нормативные затраты на содержание имущества, а также при необходимости в стоимость оказания единицы муниципальной услуги.
3.5. Изменения в муниципальное задание и объем его финансового обеспечения вносятся в течение всего срока действия муниципального задания, если указанные изменения не приводят к увеличению объема бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете муниципального района на соответствующий финансовый год и плановый период на выполнение муниципального задания.
3.6. Изменения в муниципальные задания, приводящие к увеличению расходов местного бюджета, вносятся в пределах бюджетных ассигнований ГРБС, при отсутствии у ГРБС бюджетных средств – по решению Земского Собрания при наличии источника финансирования в местном бюджете. 
3.7. ГРБС в течение 10 рабочих дней с момента принятия решения об уменьшении финансового обеспечения муниципального задания в связи с выполнением в меньшем объеме, чем это предусмотрено муниципальным заданием, направляет исполнителю требование (Приложение 3) о возврате бюджетных средств в бюджет муниципального района. Данное требование должно быть удовлетворено исполнителем муниципального задания в течение 10 календарных дней с момента получения указанного требования.
3.8. В случае невыполнения исполнителем муниципального задания в установленный срок требования о возврате бюджетных средств в бюджет муниципального района ГРБС обеспечивает взыскание бюджетных средств в соответствии с действующим законодательством.
3.9. Объем финансового обеспечения муниципального задания на очередной финансовый год определяется с учетом выполнения муниципального задания в отчетном и текущем финансовом году. При наличии источника финансирования объем финансового обеспечения может быть увеличен одновременно с изменением муниципального задания.
Приложение 1 к порядку осуществления контроля за исполнением муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и внесения изменений в муниципальное задание,  утвержденному постановлением  администрации Верещагинского муниципального района 
от  26.12.2011 № 600
Сведения об исполнении муниципального задания в стоимостных показателях
	Наименование услуги
	Стоимость оказания единицы муниципальной услуги
	Показатели, характеризующие объем предоставляемой муниципальной услуги
	Корректирующий коэффициент
	Финансовое обеспечение
	Причины отклонений
(гр.8,9,10,11)– гр.12; (гр.7 – (гр.8+гр.9+гр.10+гр.11)

	
	руб.
	ед. изм.
	значение показателей
	
	Утверждено постановлением, в т.ч. нормативные затраты на содержание имущества 
	Сумма субсидии по соглашению
	Фактически произведенные расходы (нарастающим итогом)
	

	
	
	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	

	1
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13


Приложение 2 к порядку осуществления контроля за исполнением муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и внесения изменений в муниципальное задание,  утвержденному постановлением  администрации Верещагинского муниципального района от 26.12.2011 № 600

УТВЕРЖДАЮ

_______________________________

(подпись, ф.и.о. руководителя главного 

распорядителя средств местного бюджета, 

в ведении которого находятся 

казенные учреждения /глава муниципального 

района – глава администрации Верещагинского 

муниципального района)

"__" ____________________________ г.

ИЗМЕНЕНИЕ

муниципального задания

"__" _________ года N _______

______________________________________________________

(наименование учреждения)

на ____ год и на плановый период ____ и ____ годов 
ЧАСТЬ 1

(формируется при установлении муниципального задания

одновременно на выполнение муниципальной услуги

(услуг) и работы (работ) и содержит требования

к оказанию муниципальной услуги (услуг))

РАЗДЕЛ 1 ______________________________________

(при наличии 2 и более разделов)

1. Наименование муниципальной услуги ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Потребители муниципальной услуги

__________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________

3.  Изменение показателей,  характеризующих  объем  и (или)  качество муниципальной услуги

3.1. Изменение показателей, характеризующих качество муниципальной услуги 

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги (+; – ) 
	Источник
информации
о значении
показателя

	
	
	
	отчетный 
финансовый
год    
	текущий 
финансовый
год   
	очередной 
финансовый
год  
	1-й год 
планового
периода 
	2-й год 
планового
периода 
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2. Изменение объема муниципальной услуги (в натуральных показателях)
	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги (+; – )
	Источник
информации
о значении
показателя

	
	
	отчетный 
финансовый
год    
	текущий 
финансовый
год   
	очередной 
финансовый
год  
	1-й год 
планового
периода 
	2-й год 
планового
периода 
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1.   Нормативные   правовые    акты,    регулирующие   порядок   оказания муниципальной услуги

__________________________________________________________________
_________________________________________________________________​​​​_
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
4.2.  Порядок  информирования  потенциальных  потребителей муниципальной

услуги

	Способ       
информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления
информации

	1.                 
	
	

	2.                 
	
	

	


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

____________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
6. Предельные цены (тарифы) на оплату  муниципальной услуги  в  случаях, если действующим законодательством  предусмотрено их оказание на платной основе

6.1.  Нормативный  правовой  акт,   устанавливающий   цены   (тарифы)  либо

порядок их установления

____________________________________________________________________________________________________________________________________
6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы) ____________________________________________________________________________________________________________________________________
6.3. Значения предельных цен (тарифов)

	Наименование услуги        
	Цена (тариф), единица измерения

	1.                                
	

	2.                                
	

	


7. Порядок контроля  за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Муниципальные органы исполнительной власти, осуществляющие контроль  за оказанием услуги

	1.             
	
	

	2.             
	
	


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального  задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение,   
утвержденное в
муниципальном
задании на  
отчетный период
	Фактическое
значение за
отчетный 
период
	Характеристика 
причин отклонения
от       
запланированных 
значений
	Источник
информации о
фактическом
значении
показателя

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

____________________________________________________________________________________________________________________________________
8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

____________________________________________________________________________________________________________________________________
9.   Иная   информация,   необходимая    для    исполнения   (контроля   за

исполнением) муниципального задания

____________________________________________________________________________________________________________________________________
ЧАСТЬ 2

(формируется при установлении муниципального задания

одновременно на выполнение муниципальной услуги (услуг)

и работы (работ) и содержит требования

к выполнению работы (работ))

РАЗДЕЛ 1 __________________________________

(при наличии 2 и более разделов)

1. Наименование муниципальной работы __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Характеристика работы

	Наименование
работы
	Содержание
работы
	Планируемый результат выполнения работы (+; – )

	
	
	отчетный
год  
	текущий  
финансовый
год    
	очередной 
финансовый
год    
	1-й год 
планового
периода 
	2-й год
планового
периода

	1.          
	
	
	
	
	
	

	2.          
	
	
	
	
	
	

	


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы  
контроля
	Периодичность
	Муниципальные органы исполнительной власти, осуществляющие контроль за исполнением муниципального задания

	1.       
	
	

	2.       
	
	

	


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального  задания

	Результат, запланированный в
муниципальном задании на 
отчетный финансовый год
	Фактические результаты,
достигнутые в отчетном 
финансовом году
	Источник информации
о фактически
достигнутых
результатах

	1.                          
	
	

	2.                          
	
	

	


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

__________________________________________________________________
5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

____________________________________________________________________________________________________________________________________
6.   Иная   информация,   необходимая    для    исполнения   (контроля   за

исполнением) муниципального  задания
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Приложение 3 к порядку осуществления контроля за исполнением муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и внесения изменений в муниципальное задание,  утвержденному постановлением  администрации Верещагинского муниципального района от 26.12.2011 № 600

Требование

о возврате денежных средств 

Кому __________________________________________________________________
(Наименование учреждения)

В связи с (причины возврата), руководствуясь  п. 3.7   Порядка исполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ),  утвержденного постановлением  администрации Верещагинского муниципального района от  26.12.2011 № 600,   требую   возвратить выплаченную Вам сумму в бюджет района в объеме:
__________________________________________________________________
                        (сумма цифрами и прописью)

Возврат  средств  должен быть осуществлен в 10-дневный срок со дня  получения требования, в  случае его невыполнения в  указанный срок, взыскание субсидии будет осуществлено в судебном порядке.

Глава муниципального района -    
глава администрации Верещагинского

муниципального района               
Требование получено: ______________________________________________________

                              (дата, подпись, расшифровка подписи)
