Приложение  3
к Единой учетной политике

Самостоятельно разработанные формы первичных (сводных) учетных документов

Образец № 1

	Учреждение

	

	
	
	
	
	
	
	У Т В Е Р Ж Д А Ю

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	в сумме:
	руб.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	на срок до
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Должность

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	"_______"______________________ 20        г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Заявление

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Я,
	
	прошу выдать из

	кассы денежные средства, денежные документы в сумме:
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	сроком до
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(дата)
	
	
	
	
	
	
	
	

	на
	

	

	Расчет (обоснование) размера аванса

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кому и за что требуется уплатить
	Код бюджетной классификации
	Сумма, руб.
	

	
	КФО 

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	(подпись)
	
	
	
	

	
	
	
	
	"_______"______________________ 20        г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Задолженность по денежным средствам, полученным в подотчет, по состоянию на
	
	отсутствует

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер (бухгалтер)
	
	
	
	

	
	
	
	
	(подпись)
	
	
	
	
















Образец №2

	Организация: 

	РАСЧЕТНЫЙ ЛИСТОК ЗА ___________ 20

	ФИО  (Таб.номер)
	К выплате:
	

	Организация:
	
	Должность:
	

	Подразделение:
	
	Оклад (тариф):
	

	Вид
	Период
	Рабочие
	Оплачено
	Сумма
	Вид
	Период
	Сумма

	
	
	Дни
	Часы
	
	
	
	
	

	Начислено:
	
	Удержано:
	

	

	
	
	
	
	
	НДФЛ
	
	

	

	
	
	
	
	
	Выплачено:
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Долг предприятия на начало
	0,00
	Долг предприятия на конец
	0,00

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Общий облагаемый доход: 
Вычетов на детей:






























Образец №3
_____________________________________________________
(учреждение)

Реестр на списание марок и конвертов
	№ п/п
	Дата
	Кому, краткое содержания
	Конверты, руб.
	Марки, руб.
	Отправитель

	1
	
	
	
	
	



Исполнитель ____________            ___________      ______________________
должность                                          подпись                                       	Ф.И.О.                                                              (дата)


































Образец № 4

Руководителю

от ______________________
_______________________
заявление.
На основании ст.136 ТК РФ прошу перечислять причитающуюся мне заработную плату на банковскую карту по следующим реквизитам:
Номер карты________________________________________________
Расчетный счет______________________________________________
Наименование банка_________________________________________
___________________________________________________________


Дата _____________
Подпись_____________      
























Образец №5

_________________________________________________
(учреждение)

Расчет размера пенсии за выслугу лет в процентах от месячного денежного содержания
	Расчет размера пенсии за выслугу лет 
	
	
	с 00.00.0000 г.

	
	
	
	(Ф.И.О.)
	(дата)

	
	
	
	
	

	 
	в размере
	
	% месячного денежного содержания

	
	
	
	
	
	

	Должностной оклад с 00.00.0000г. (с учетом индексации
______  %): 
	Предельное месячное денежное содержание с 00.00.0000 г (2,8 должн.оклада с начислением районн.коэф-та) с учетом индексации ___%
	Общая сумма пенсии за выслугу лет и пенсии по старости с 00.00.0000г.
(_____% от мес.ден.содержания) с учетом индексации ____%
	         В  том числе:

	
	
	
	Пенсия   по  старости
	валоризация
	Пенсия  за  выслугу  лет
(руб.)

	
	
	
	(справка ПФР от 00.00.0000 г.)
	

	Распоряжение от 00.00.0000г. № 
	Закон Пермского края от 10.11.2016 № 3-ПК
	п.1 ст.5 №545-ПК; п.4 ст.8 №545-ПК
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	



Исполнитель ____________            ___________      ______________________
должность                                          подпись                                       	Ф.И.О.                                                              (дата)





























Образец №6


_____________________________________
(учреждение)

Расчет минимального гарантированного размера пенсии за выслугу лет
	Расчет размера пенсии за выслугу лет 
	
	
	с 00.00.0000 г.

	
	
	
	(Ф.И.О.)
	(дата)

	Фиксированная выплата к страховой пенсии с 00.00.0000г. (основание: справка ПФР от 00.00.0000г.)
	Расчет минимального гарантированного размера пенсии за выслугу лет 
	Минимальный гарантированный размер пенсии за выслугу лет с 00.00.0000г.

	
	
	

	
	(Протокол заседания комиссии от 00.00.0000г. №__)

	_____рублей _____ копеек
	
	_____рублей _____ копеек



Исполнитель ____________            ___________      ______________________
должность                                          подпись                                       	Ф.И.О.                                                              (дата)




































Образец №7

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Справка о регистрации прочих доходов № 

	
	
	
	
	

	от  ____.___.20___ г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Организация
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Структурное подразделение
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Вид прочих доходов
	Пенсия за выслугу лет лицам замещавшим муниципальные должности на муниципальной службе

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Единица измерения: Российский рубль

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Получатель дохода
	Сумма дохода
	Сумма вычета
	НДФЛ
	Удержано
	Сумма к выплате

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Исполнитель
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(телефон)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	"____" _________________ 20___ г.



























Образец №8
_________________________________________________________
(учреждение)

Ведомость по начислению доходов ________________ от ____.____.20___г. № _____

Прошу начислить :
	№ п/п
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	№ договора
	Срок действия
	Площадь (кв.м)
	Годовая сумма платежа (руб.)
	За ____г.



Исполнитель ____________            ___________      ______________________
должность                                          подпись                                       	Ф.И.О.                                                              (дата)




























Образец №9

Ведомость по компенсации родительской
платы
Организация 
Подразделение
	
	Период: 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Группа 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Группа 
	Сумма Начальный остаток
	Сумма приход
	Сумма расход
	Сумма Конечный остаток

	Ребенок
	Процент компенсации
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Исполнитель ____________            ___________      ______________________
должность                                          подпись                                       	Ф.И.О.                                                              (дата)




























Образец №10

	Ведомость расчетов по родительской плате


	


	Параметры:
	Период: 

	Отбор:
	Организация 
Подразделение 


	


	Организация
	Задолженность на начало
	Льгота, %
	Начислено за дни посещений
	Поступило в уплату
	Задолженность на конец

	
	недоплата
	переплата
	
	количество
	сумма
	сумма
	дата оплаты
	недоплата
	переплата



Итого:


Исполнитель ____________            ___________      ______________________
должность                                          подпись                                       	Ф.И.О.                                                              (дата)






























Образец №11

                                                                                                                                     УТВЕРЖДАЮ 
                                                                                                            Руководитель      
                                                                                                                             ____________   Ф.И.О.

	Организация
	

	
	(наименование организации)
	
	

	
	

	(структурное подразделение)
	



	АКТ
	Номер документа
	Дата составления

	
	
	


о выявленных дефектах 
Местонахождение 
(адрес, здание, сооружение, цех)
	
	
	

	Председатель комиссии:
	
	
	

	
	(наименование)
	

	(расшифровка  подписи)

	Члены комиссии:
	
	
	

	
	(наименование)
	
	(расшифровка  подписи)

	
	
	____________
	

	
	(наименование)

	
	(расшифровка  подписи)


1. В процессе                эксплуатации                  перечисленного ниже объекта обнаружены следующие дефекты:
 (приема, монтажа, эксплуатации)
	Обект
	Обнаруженные
дефекты

	Наименование
	Номер
объекта
	Дата выпуска
	Стоимость 
	

	1
	2
	3
	4
	5

	

	
	
	
	










Заключение комиссии:  
 (подробно указываются мероприятия или работы по устранению выявленных дефектов)










	
	
	

	Председатель комиссии:
	
	
	

	
	(наименование)
	

	(расшифровка  подписи)

	Члены комиссии:
	
	
	

	
	(наименование)
	
	(расшифровка  подписи)

	
	
	
	

	
	(наименование)

	
	(расшифровка  подписи)













	“
	
	”
	
	20
	   
	г.




















Образец №12

	
	
	
	
	
	
	
	

	Организация 
Подразделение

	
	
	
	
	
	
	
	

	Ведомость списания затрат в бухгалтерском учете

	от ________ года

	
	
	
	
	
	
	
	

	Услуга (расход)/
Вид затрат
	Счет дебета
	Аналитика дебета
	Счет затрат
	Дополнительная аналитика счета затрат
	Сумма
к списанию
(руб.)
	Сальдо (Дт)
по счетам 109.00
(руб.)
	Остаток /
Перерасход
(руб.)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
































Исполнитель ____________            ___________      ______________________
должность                                          подпись                                       	Ф.И.О.                                                              (дата)


