Приложение № 5
 к договору______ от _______


ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ 
ИЗ СИСТЕМЫ "АЦК-ФИНАНСЫ" 
ПО ЗАПРОСУ КОНТРОЛИРУЮЩИХ ОРГАНОВ


1. Предоставление документов

3.1. Порядок формирования и содержание запроса

Контролирующие органы направляют запрос об истребовании документов Участнику в форме официального запроса, подписанного уполномоченным должностным лицом контролирующего органа, или посредством Интегрированной системы электронного документооборота (далее - ИСЭД), подписанный ЭП уполномоченного должностного лица контролирующего органа (при использовании ИСЭД в контролирующем органе).

3.2. Порядок подготовки ответа на запрос

Подготовка ответа на запрос осуществляется Участниками в рамках своей компетенции.
Непосредственную подготовку ответа осуществляют сотрудники Участника, ответственные за работу с указанными в запросе электронными документами.
После прохождения процедуры согласования в ИСЭД или на бумажном носителе ответ на запрос подписывается должностным лицом Участника и направляется в контролирующие органы. К ответу на запрос, в качестве приложения прикрепляются распечатанные документы или электронные документы в формате MS Office, выгруженные из Системы, с отпечатанными реквизитами ЭП и Сертификатом должностного лица, подписавшего документ ЭП. До выгрузки документов с реквизитами ЭП ответственный сотрудник отдела автоматизации Министерства финансов Пермского края проводит настройку выгрузки ЭП в Системе.

2. Выгрузка электронных документов из Системы и Web-интерфейса

2.1. Выгрузка электронных документов из Системы

Для того чтобы выгрузить электронный документ из Системы, необходимо:
· открыть список электронных документов, содержащий искомый документ;
· открыть выгружаемый документ на редактирование двойным щелчком мыши;
· нажать кнопку "Печать".

2.2. Выгрузка электронных документов из Web-интерфейса

Сотрудники Участника производят выгрузку документов из Web-интерфейса самостоятельно.
Для того чтобы выгрузить электронный документ из Системы в Web-интерфейса, необходимо:
· открыть список электронных документов, содержащий искомый документ;
· открыть выгружаемый документ на редактирование двойным щелчком мыши;
· нажать кнопку "Печать".

3. Перечень предоставляемых документов

Перечень документов, предоставляемых из Системы по запросу контролирующих органов:
электронный документ "Заявка на оплату расходов";
электронный документ "Заявка БУ/АУ на выплату средств";
электронный документ "Отчет учреждения" (регулярные отчеты).
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