Приложение № 1
к договору______ от _________


РЕГЛАМЕНТ ПРИМЕНЕНИЯ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ
I. Общие сведения
Настоящий регламент определяет порядок применения ЭП, в том числе статусы электронных документов, на которых происходит наложение электронной подписи в электронном документе.
II. Перечень электронных документов, включенных в юридически
 значимый электронный документооборот
Перечень электронных документов, которые будут считаться юридически значимыми при условии подписания их  ЭП (в случае выполнения всех условий равнозначности  ЭП собственноручной в соответствии с Федеральным законом 63-ФЗ) и с учетом иных требований настоящего Договора:
· электронный документ «Заявка на оплату расходов»;
· электронный документ «Заявка БУ/АУ на выплату средств» 
· электронный документ «Отчет учреждения» тип отчета «Выписка из лицевого счета по бюджету», «Выписка из лицевого счета БУ/АУ», «Отчет о состоянии счета БУ/АУ».
Требования к дайджестам определяет Организатор. Участник имеет право быть ознакомленным с составом дайджестов юридически значимых электронных документов.
III. Контроль правил подписания юридически значимых электронных документов
Контроль правил подписания юридически значимых электронных документов  осуществляется организационными методами. Также допускается контроль техническими средствами Системы (использование правил проверки в Системе). Способы контроля правил подписания определяются Организатором.
IV. Правила подписания электронных документов
Руководитель Стороны назначает распорядительным документом Уполномоченных сотрудников, имеющих право на работу в Системе с указанием права подписи.
При подписании следующих документов:
электронный документ «Заявка на оплату расходов»; 
электронный документ «Заявка БУ/АУ на выплату средств»
право электронной подписи принадлежит Уполномоченным сотрудникам Клиента, подпись которых включена в Карточку образцов подписей и оттиска печати,  представленную Организатору в соответствии с приказами Организатора.
Правила подписания электронных документов представлены в Таблице 1.

Таблица 1
Правила подписания электронных документов 

	№ п/п
	Документы
	Статус подписания
	Уполномоченный сотрудник 
	
Количество
ЭП
	Действие после подписания

	1
	Заявка на оплату расходов
	Подготовлен
	Главный бухгалтер (заместитель) учреждения, руководитель (заместитель) учреждения
	2
	Завершить подготовку

	
	
	Есть кассовый план
	Ответственный сотрудник ОКИиК управления финансов
	1
	Принять

	2
	Отчет учреждения
	Ожидание подписи
	Ответственный сотрудник ОКИиК управления финансов
	1
	Отправить

	3 
	Заявка БУ/АУ на выплату средств
	подготовлен
	Главный бухгалтер (заместитель) учреждения, руководитель (заместитель) учреждения
	2
	Отправить в обработку

	
	
	средства есть
	Ответственный сотрудник ОКИиК управления финансов
	1
	готов к исполнению



Уполномоченные сотрудники Участников обязуются подписывать юридически значимые электронные документы своей электронной подписью строго в соответствии с правилами подписания электронных документов, в ином случае электронные документы не считаются юридически значимыми.

	Организатор
	Клиент

	
Начальник управления финансов

________________________ С.Н.Колчанова


М.П.
	
должность руководителя.

____________________ И.О. Фамилия


М.П.






