Перечень муниципальных нормативных правовых актов администрации Верещагинского городского округа, за 2020, 2021 годы, которые могут содержать положения, влекущие риски антимонопольного законодательства

	№ п/п
	Наименование МНПА администрации Верещагинского городского округа
	Текст  МНПА

	1
	О Положении о порядке установления, взимания и расходования платы с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования на территории Верещагинского городского округа Пермского края

	


	2
	Об утверждении Положения о порядке производства земляных работ на территории Верещагинского городского округа
	


	3
	Об имущественной поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства при предоставлении муниципального имущества
	


	4
	Об утверждении Порядка начисления платы за наем жилых помещений
	


	5
	О комиссии по контролю за объектами индивидуального жилищного строительства, осуществляемого с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	


	6
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов в целях постановки на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
	


	7
	О Порядке заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта, договора на размещение сезонного (летнего) кафе на территории Верещагинского городского округа Пермского края
	


	8
	Об утверждении требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения нужд Верещагинского городского округа пермского края, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения
	


	9
	О внесении изменений в Порядок определения размера арендной платы за земельные участки, находящиеся в собственности Верещагинского городского округа, предоставленные в аренду без торгов, а так же размера платы по соглашению об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в собственности Верещагинского городского округа
	


	10
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление места для захоронения и выдача  удостоверения о захоронении»
	


	11
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, в доверительное управление»
	


	12
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием в муниципальную  собственность имущества по договорам безвозмездной передачи»
	


	13
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества по концессионному соглашению»
	


	14
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»
	


	15
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
	


	16
	Об утверждении Порядка предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования
	


	17
	О порядке определения цены продажи земельных участков, находящихся в собственности Верещагинского городского округа, без проведения торгов, а также размера платы за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких земельных участков и земельных участков, находящихся в собственности Верещагинского городского округа
	


	18
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальную образовательную организацию на обучение по общеобразовательным  программам начального общего образования»
	


	19
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставлении информации о результатах экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию»
	


	20
	О внесении изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории Верещагинского городского округа
	


	21
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Верещагинского городского округа Пермского края»
	


	22
	Об утверждении порядка приведения самовольно перепланированных и (или) переустроенных помещений в многоквартирном доме в прежнее состояние на территории Верещагинского городского округа Пермского края
	


	23
	Об утверждении Порядка устройства ребенка в другую образовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в общеобразовательной организации, расположенной на закрепленной за ней территории Верещагинского городского округа
	


	24
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности , уведомления о несоответствии построенных или реконструируемых объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности»
	


	25
	Об утверждении административного регламента предоставление муниципальной услуги «Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий»
	


	26
	Об аукционной комиссии по проведению аукционов в электронной форме на право заключения  договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта
	


	27
	Об утверждении Правил определения требований к закупаемым органами местного самоуправления Верещагинского городского округа, отраслевыми (функциональными) органами администрации Верещагинского городского округа и подведомственными им муниципальными казенными, бюджетными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг ( в том числе предельных цен товаров, работ, услуг)
	


	28
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
	


	29
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»
	


	30
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»
	


	31
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»
	


	32
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача акта завершения перепланировки и (или) переустройства помещения в многоквартирном доме»
	


	33
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и оформление документов по передаче приватизированных помещений, находящихся на территории Верещагинского городского округа, физическими лицами, в муниципальную собственность Верещагинского городского округа»
	


	34
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»
	


	35
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»
	


	36
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Информационное обеспечение физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов»
	


	37
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием документов и выдача решений о переводе или отказе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое»
	


	38
	Об утверждении Порядка проведения конкурсного отбора проектов инициативного бюджетирования в Верещагинском городском округе и утверждения состава комиссии по проведению конкурсного отбора проектов инициативного бюджетирования Верещагинского городского округа
	


	39
	Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отраслевых функциональных органов и структурных подразделений администрации Верещагинского городского округа, руководителей отраслевых функциональных органов и структурных подразделений администрации Верещагинского городского округа, при предоставлении муниципальных услуг
	


	40
	Об утверждении Порядка осуществления контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Верещагинского городского округа уполномоченным органом по контролю
	


	41
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов»
	



	42
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз»
	


	43
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Проведение муниципальной экспертизы проектов освоения лесов»
	


	44
	Об утверждении порядка осуществления муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах Верещагинского городского округа Пермского края
	


	45
	Об  утверждении порядка приведения  самовольно перепланированных и (или) переустроенных помещений в многоквартирном доме в прежнее состояние на территории Верещагинского городского округа Пермского края  
	


	46
	Об утверждении Положения и состава приемочной комиссии по приемке в эксплуатацию жилых помещений после переустройства и (или) перепланировки
	


	47
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»
	


	48
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельств молодым семьям на получение социальных выплат на приобретение (строительство) жилья»
	


	49
	Об утверждении Положения о порядке выявления, учета и оформления бесхозяйного и выморочного имущества в муниципальную собственность муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края
	


	50
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества (кроме жилищного фонда)»
	


	51
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Установление, изменение муниципальных маршрутов регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом»
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	52
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, который находится в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»
	


	53
	Об утверждении Перечня муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства
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	54
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»
	


	55
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта
	


	56
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
	


	57
	Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности»
	


	58
	Об утверждении Положения об организации похоронного дела на территории Верещагинского городского округа Пермского края
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	59
	О Порядке распределения земельных участков между многодетными семьями, поставленными на учет в целях предоставления земельных участков на территории муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края
	


	60
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»
	


	61
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию»
	


	62
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»
	


	63
	О внесении изменения в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории Верещагинского городского округа
	


	64
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»
	


	65
	Об утверждении Правил определения начальной цены предмета аукциона по продаже земельных участков или аукциона на право заключения договоров аренды земельных участков
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Об утверждении Положения о порядке 


выявления, учета и оформления 


бесхозяйного и выморочного имущества 


в муниципальную собственность 


муниципального образования 
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Пермского края
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В целях установления единого порядка выявления, учета и оформления бесхозяйного и выморочного имущества в муниципальную собственность муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края, руководствуясь Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 10.12.2015 № 931 «Об установлении порядка принятия на учет бесхозяйных недвижимых вещей», постановлением Правительства Российской Федерации от 31.12.2015 № 1532 «Об утверждении правил предоставления документов, направляемых или предоставляемых в соответствии с частями 1, 3 - 13, 15 статьи 32 Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости» в федеральный орган исполнительной власти (его территориальные органы), уполномоченный Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости», Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края. 

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ: 


1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке выявления, учета и оформления бесхозяйного и выморочного имущества в муниципальную собственность муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края.

2. Настоящее решение вступает в силу с момента опубликования его в районной газете «Заря».


3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края Неволину Н.В.


Глава городского округа – 


глава администрации Верещагинского 


городского округа Пермского края                                                      С.В. Кондратьев

Утверждено


постановлением Верещагинского городского округа Пермского края


от 06.10.2020 № 254-01-01-1497

ПОЛОЖЕНИЕ


О ПОРЯДКЕ ВЫЯВЛЕНИЯ, УЧЕТА И ОФОРМЛЕНИЯ БЕСХОЗЯЙНОГО И ВЫМОРОЧНОГО ИМУЩЕСТВА В МУНИЦИПАЛЬНУЮ СОБСТВЕННОСТЬ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ВЕРЕЩАГИНСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ПЕРМСКОГО КРАЯ


1. Общие положения


1.1. Настоящее Положение о порядке выявления, учета и оформления бесхозяйного и выморочного имущества в муниципальную собственность муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края (далее - Положение), разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 10.12.2015 № 931 «Об установлении порядка принятия на учет бесхозяйных недвижимых вещей», постановлением Правительства Российской Федерации от 31.12.2015 № 1532 «Об утверждении правил предоставления документов, направляемых или предоставляемых в соответствии с частями 1, 3 - 13, 15 статьи 32 Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости» в федеральный орган исполнительной власти (его территориальные органы), уполномоченный Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости», Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края. 


1.2. Положение определяет:


· Порядок выявления бесхозяйного имущества, оформление документов, постановка на учет и признания права муниципальной собственности муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края.


· Порядок принятия, учета и оформления выморочного имущества в муниципальную собственность Верещагинского городского округа Пермского края.


1.3. Целями и задачами выявления бесхозяйного и выморочного имущества и оформления права муниципальной собственности на них являются:


· вовлечение неиспользуемого имущества в гражданский оборот;


· повышение эффективности использования имущества;


· мобилизация неналоговых доходов бюджета муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края;


· предотвращение возникновения чрезвычайных ситуаций и/или причинения вреда, вызванных состоянием неиспользуемых объектов.


1.4. Настоящее Положение распространяется на имущество, которое не имеет собственника или собственник которого неизвестен, либо на имущество, от права собственности, на которое собственник отказался, либо брошенное собственником или иным образом, оставленное им с целью отказа от права собственности на него.


К бесхозяйным объектам недвижимости относятся земельные участки, здания, строения, сооружения, части вышеназванных объектов, объекты незавершенного строительства и все, что прочно связано с землей, то есть объекты, перемещение которых без несоразмерного ущерба их назначению невозможно (далее - бесхозяйное имущество).


Движимые вещи, брошенные собственником или иным образом оставленные с целью отказа от права собственности на них (брошенные вещи), обращаются в муниципальную собственность в соответствии с нормами Гражданского кодекса Российской Федерации и регулируются настоящим Положением.


Выморочным имуществом является в случае, если отсутствуют наследники, как по закону, так и по завещанию, либо никто из наследников не имеет права наследовать или все наследники отстранены от наследования, либо никто из наследников не принял наследства, либо все наследники отказались от наследства и при этом никто из них не указал, что отказывается в пользу другого наследника.


1.5. Оформление документов для признания бесхозяйным имущества, находящегося на территории Верещагинского городского округа Пермского края, постановки его на учет и принятия в собственность муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края осуществляет Управление имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края (далее - Управление) в соответствии с настоящим Положением. Приобретателем движимого и недвижимого имущества является муниципальное образование Верещагинский городской округ Пермского края.


1.6. Принятие на учет бесхозяйных объектов недвижимого имущества осуществляет федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный в области государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав (его территориальное подразделение).


1.7. Бесхозяйные движимые вещи государственной регистрации не подлежат.


1.8. Учет бесхозяйного имущества на территории Верещагинского городского округа Пермского края ведется в Реестре выявленного бесхозяйного имущества Верещагинского городского округа Пермского края (далее – Реестр бесхозяйного имущества), порядок и ведение которого определяет администрация Верещагинского городского округа Пермского края.


2. Порядок выявления бесхозяйного недвижимого имущества, 

оформления документов, постановки на учет и признания права муниципальной собственности Верещагинского городского округа Пермского края на бесхозяйное недвижимое имущество на территории Верещагинского городского округа Пермского края


2.1. Основаниями для отнесения имущества к бесхозяйному являются: 


· письменные заявления (информация), обращения (далее - заявления), поступающие в Управление от юридических и физических лиц;


· выявление при проведении ремонтных работ на объектах инженерной инфраструктуры муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края;


· выявление в результате проведения инвентаризации, в ходе осуществления муниципального земельного контроля, а также проверок сохранности и целевого использования муниципального имущества и т.д.


Заявление должно содержать следующую информацию:


· наименование объекта имущества;


· местонахождение либо ориентир;


· при наличии сведений - предполагаемый собственник, владелец, пользователь и период, свидетельствующий об отказе от права собственности.


К заявлению могут прилагаться фотоматериалы, акты осмотра, иные документы, подтверждающие обстоятельства, изложенные в заявлении.


2.2. На основании поступившей информации по выявленному объекту недвижимого имущества, имеющего признаки бесхозяйного, Управление осуществляет:


· проверку поступивших сведений о выявленном объекте недвижимого имущества, имеющем признаки бесхозяйного;


· сбор необходимой документации и подачу ее в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в целях постановки на учет выявленного объекта недвижимого имущества как бесхозяйного;


· ведение Реестра бесхозяйного имущества;


· подготовку документов для принятия бесхозяйного объекта недвижимого имущества в собственность Верещагинского городского округа Пермского края в соответствии с действующим законодательством.


2.3. В целях проведения проверки возможного наличия собственника выявленного объекта недвижимого имущества, имеющего признаки бесхозяйного, Управление на первом этапе запрашивает:

· сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимого имущества в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним и ведение Единого государственного реестра недвижимости.

· в соответствующем государственном органе (организации), осуществлявшим регистрацию прав на недвижимость до введения в действие Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» и до начала деятельности учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, подтверждающие, что права на данные объекты недвижимого имущества ими не были зарегистрированы.

В случае необходимости Управление подготавливает и направляет запросы в органы ФНС России о наличии в ЕГРЮЛ юридического лица, а также запрос юридическому лицу, являющемуся возможным балансодержателем имущества.

2.4. В случае выявления информации о наличии собственника объекта недвижимого имущества Управление прекращает работу по сбору документов для его постановки на учет в качестве бесхозяйного и сообщает информацию лицу, предоставившему первичную информацию об этом объекте.


При этом Управление направляет собственнику объекта обращение с просьбой принять меры к его надлежащему содержанию либо отказаться от прав на него в установленном законодательством порядке.


2.5. Если в результате проверки собственник объекта недвижимого имущества не будет установлен:


2.5.1. Осуществляет сбор документов, подтверждающих, что объект недвижимого имущества не имеет собственника, или собственник неизвестен, или от права собственности на него собственник отказался.


Документами, подтверждающими, что объект недвижимого имущества не имеет собственника или его собственник неизвестен, являются:


1) выданные органами исполнительной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления документы о том, что данный объект недвижимого имущества не учтен в реестрах федерального имущества, имущества субъекта Российской Федерации и муниципального имущества;


2) выданные соответствующими государственными органами (организациями), осуществлявшими регистрацию прав на недвижимость до введения в действие Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» и до начала деятельности учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, подтверждающие, что права на данные объекты недвижимого имущества ими не были зарегистрированы;


3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимого имущества (здание, строение, сооружение), в том числе сведения о земельном участке, на котором расположен объект недвижимости (при наличии);


4) заявление от собственника об отказе от права собственности на объект недвижимого имущества и согласии на постановку на учет этого имущества в качестве бесхозяйного (представляется в случае отказа собственника от права собственности на это имущество), удостоверенное нотариально.


В случае отказа собственника - юридического лица от права собственности на имущество и в случае, если право собственности не зарегистрировано, Управление запрашивает у него следующие документы:


· копии правоустанавливающих документов, подтверждающих наличие права собственности;


· полное наименование, индивидуальный номер налогоплательщика, дата и место государственной регистрации, номер документа, подтверждающего факт внесения записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица (в случае отсутствия постоянно действующего исполнительного органа юридического лица - иного лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности).


В случае отказа собственника - физического лица от права собственности на имущество и в случае, если право собственности не зарегистрировано, Управление запрашивает у него следующие документы:


· копии правоустанавливающих документов, подтверждающих наличие права собственности;


· документ, удостоверяющий личность гражданина;


· документы, подтверждающие отсутствие проживающих в жилых помещениях;


5) документы, подтверждающие отсутствие проживающих в жилых помещениях (акты обследования);


6) иные документы, подтверждающие, что объект недвижимого имущества является бесхозяйным.


2.5.2. Организует в установленном порядке работу по проведению технической инвентаризации объекта недвижимого имущества, имеющего признаки бесхозяйного, и изготовлению технического плана на объект.


Если бесхозяйный объект является объектом инженерной инфраструктуры, Управление направляет заявку в эксплуатирующие организации жилищно-коммунального хозяйства о предоставлении любой имеющейся в их ведении технической документации, необходимой для проведения кадастровых работ и постановки объекта на кадастровый учет (сетей водоснабжения, газоснабжения, электроснабжения, водоотведения, теплоснабжения и иные объекты инженерной инфраструктуры).


Расходы на подготовку документов (изготовление технического паспорта, технического плана на объект недвижимости, межевание земельных участков, постановка на государственный кадастровый учет с учетом требований действующего законодательства, получение информации о наличии/отсутствии сведений о собственниках объектов недвижимости, проведение оценки имущества) производятся за счет средств бюджета Верещагинского городского округа Пермского края.


Управление направляет информацию в Управление жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края для определения гарантирующей организации, осуществляющей виды деятельности, соответствующие целям использования бесхозяйного имущества, которая обеспечит надлежащее содержание и обслуживание в целях предотвращения угрозы разрушения бесхозяйного объекта недвижимого имущества, его утраты, возникновения чрезвычайных ситуаций (в части содержания в надлежащем состоянии объектов жизнеобеспечения, инженерной инфраструктуры и объектов благоустройства) и находящиеся в его составе бесхозяйные движимые вещи (при наличии). Объекты инфраструктуры передаются на основании постановления Администрации на ответственное хранение и забалансовый счет организациям, учреждениям, осуществляющим виды деятельности, соответствующие целям использования бесхозяйного имущества. 


Расходы организации, осуществляющей горячее водоснабжение, холодное водоснабжение и (или) водоотведение, на эксплуатацию бесхозяйных объектов централизованных систем горячего водоснабжения, теплоснабжения, холодного водоснабжения и (или) водоотведения учитываются органами регулирования тарифов при установлении тарифов в порядке, установленном основами ценообразования в сфере водоснабжения и водоотведения, утвержденными Правительством Российской Федерации.


2.6. После получения документов, подтверждающих, что недвижимая вещь не имеет собственника или ее собственник неизвестен, Управление размещает объявление в официальном печатном средстве массовой информации, на официальном сайте Верещагинского городского округа Пермского края (в информационно-телекоммуникационной сети Интернет) о необходимости явки лица, считающего себя ее собственником или имеющего на нее права, с предупреждением о том, что в случае неявки вызываемого лица указанная недвижимая вещь будет по заявлению Управления поставлена на учет в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в качестве бесхозяйной вещи.


2.7. По истечении 30 дней со дня публикации объявления, указанного в пункте 2.6. настоящего Положения, в случае неявки лица, считающего себя собственником объекта недвижимого имущества, Управление в срок 5 рабочих дней составляет акт о невозможности установления собственника данного объекта недвижимости или иной соответствующий ситуации акт (далее – Акт).


2.8. В случае установления, что выявленное недвижимое имущество отвечает требованиям бесхозяйного для принятия его на учет как бесхозяйного Администрация обращается с заявлением в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.


К заявлению прилагаются документы, предусмотренные Правилами предоставления документов, направляемых или предоставляемых в соответствии с частями 1, 3 - 13, 15 статьи 32 Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости» в федеральный орган исполнительной власти (его территориальные органы), уполномоченный Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости (утвержденные постановлением Правительства РФ от 31.12.2015 № 1532), а именно:


а) в случае если объект недвижимого имущества не имеет собственника или его собственник неизвестен, - документ, подтверждающий, что объект недвижимого имущества не имеет собственника (или его собственник неизвестен), в том числе:


- документ, подтверждающий, что данный объект недвижимого имущества не учтен в реестрах федерального имущества, государственного имущества субъекта Российской Федерации и муниципального имущества, выданный органами учета государственного и муниципального имущества;


- документ, подтверждающий, что право собственности на данный объект недвижимого имущества не было зарегистрировано соответствующими государственными органами (организациями), осуществлявшими регистрацию прав на недвижимость до введения в действие Федерального закона «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» и до начала деятельности учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории соответствующего субъекта Российской Федерации;


б) в случае, если собственник (собственники) отказался от права собственности:


- заявление собственника (собственников) или уполномоченного им (ими) на то лица (при наличии у него нотариально удостоверенной доверенности) об отказе от права собственности на объект недвижимого имущества;


- копии правоустанавливающих документов, подтверждающих наличие права собственности у лица (лиц), отказавшегося (отказавшихся) от права собственности на объект недвижимости.


2.9. В случае если сведения об объекте недвижимого имущества отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости, принятие на учет такого объекта недвижимого имущества в качестве бесхозяйного осуществляется одновременно с его постановкой на государственный кадастровый учет в порядке, установленном Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».


2.10. Бесхозяйный объект недвижимого имущества учитывается в Реестре бесхозяйного имущества (с целью осуществления контроля за сохранностью этого имущества) с даты постановки объекта недвижимого имущества в качестве бесхозяйного в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав, до момента возникновения права муниципальной собственности на такой объект.


2.10.1. Основанием для включения такого объекта в Реестр бесхозяйного имущества является соответствующее постановление Администрации.


2.11. Администрация вправе осуществлять текущий ремонт и содержание бесхозяйного имущества, в том числе оценку рыночной стоимости, за счет средств бюджета Верещагинского городского округа Пермского края. 

2.12. Если в срок до принятия бесхозяйного объекта недвижимого имущества в муниципальную собственность объявится его собственник, доказывание права собственности на него лежит на этом собственнике.


2.12.1. В случае если собственник докажет право собственности на объект недвижимого имущества, Администрация:


· направляет заказное письмо с предложением о необходимости принятия мер по содержанию данного объекта в надлежащем состоянии в соответствии с действующими нормами (при непринятии мер в срок до 6 месяцев с даты отправки уведомления по почте вопросы его дальнейшего использования решаются в судебном порядке);


· готовит соответствующее постановление об исключении этого объекта из Реестра бесхозяйного имущества.


2.12.2. В случае если собственник докажет право собственности на объект недвижимого имущества, Администрация имеет право на возмещение затрат, понесенных на ремонт и содержание данного объекта, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.


2.12.3. В случае если бесхозяйный объект недвижимого имущества по решению суда будет признан муниципальной собственностью Верещагинского городского округа Пермского края, собственник данного имущества может доказывать свое право собственности на него в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.


2.13. По истечении года со дня постановки бесхозяйного объекта недвижимого имущества на учет в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, Администрация обращается в суд с заявлением о признании права собственности Верещагинского городского округа Пермского края на этот объект и находящиеся в его составе бесхозяйные движимые вещи (при наличии) в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.


2.14. Право муниципальной собственности на бесхозяйный объект недвижимого имущества, установленное решением суда, подлежит государственной регистрации в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.


2.15. После регистрации права и принятия бесхозяйного недвижимого имущества в муниципальную собственность Верещагинского городского округа Пермского края Управление вносит соответствующие сведения в реестр муниципального имущества Верещагинского городского округа Пермского края.

3. Порядок выявления и признания права собственности муниципального образования Верещагинский городской округ 


Пермского края на бесхозяйное движимое имущество


3.1. Сведения о движимой вещи, имеющей признаки бесхозяйной, брошенной или иным образом оставленной собственником, могут поступать от исполнительных органов государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и их структурных подразделений, из заявлений юридических и физических лиц.


3.2. На основании поступившего обращения в связи с выявлением движимой вещи, брошенной собственником или иным образом оставленной им с целью отказа от права собственности на нее, на земельном участке, водном объекте или ином объекте, находящемся в муниципальной собственности Верещагинского городского округа Пермского края в границах Верещагинского городского округа Пермского края, уполномоченный орган в целях установления владельца такой вещи:


размещает объявление в официальном печатном средстве массовой информации, на официальном сайте Верещагинского городского округа Пермского края (в информационно-телекоммуникационной сети Интернет) об установлении владельца движимой вещи и необходимости явки лица, считающего себя ее собственником или имеющего на нее права, с предупреждением о том, что в случае неявки вызываемого лица указанная движимая вещь будет занесена в Реестр бесхозяйного имущества в качестве бесхозяйной вещи.


По истечении 30 дней со дня публикации объявления, указанного в пункте 3.2. настоящего Положения, в случае неявки лица, считающего себя собственником объекта недвижимого имущества, Управление в срок 5 рабочих дней составляет акт о невозможности установления собственника объекта движимого имущества или иной соответствующий ситуации акт (далее – Акт).


3.3. В случае принятия Администрацией решения о признании имущества объектом, имеющим признаки бесхозяйного имущества, сведения об обнаруженных объектах движимого имущества, имеющих признаки бесхозяйного, вносятся в Реестр бесхозяйного имущества. Основанием для включения бесхозяйных движимых вещей в Реестр бесхозяйного имущества является соответствующее постановление Администрации.


3.4. Управление направляет информацию в Управление жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края для определения организации, осуществляющей виды деятельности, соответствующие целям использования бесхозяйного имущества, которая обеспечит надлежащее содержание и обслуживание в целях предотвращения угрозы разрушения бесхозяйного объекта движимого имущества, его утраты, возникновения чрезвычайных ситуаций (в части содержания в надлежащем состоянии) и передачи постановлением администрации на ответственное хранение и забалансовый счет на период оформления его в муниципальную собственность организациям, учреждениям, осуществляющим виды деятельности, соответствующие целям использования бесхозяйного имущества. 


3.5. Если после документального подтверждения факта отсутствия имущества в чьем-либо законном владении (пользовании) и/или по истечении двух месяцев с даты размещения информации в средствах массовой информации об установлении владельца объекта движимого имущества владелец не будет установлен, Администрация обращается в суд с заявлением о признании такого объекта бесхозяйным и передаче его в муниципальную собственность в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.


3.6. Решение суда не требуется в случае, если стоимость бесхозяйной движимой вещи ниже суммы, соответствующей пятикратному минимальному размеру оплаты труда. В этом случае Администрация готовит проект постановления о принятии движимой вещи в муниципальную собственность и в состав муниципальной казны Верещагинского городского округа Пермского края.


3.7. После вступления в силу решения суда о признании движимой вещи бесхозяйной и передаче ее в собственность муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края, Управление готовит проект постановления Администрации о принятии движимой вещи в муниципальную собственность и включении в состав казны Верещагинского городского округа Пермского края и о дальнейшем использовании данного имущества в соответствии с действующим законодательством.


3.8. С момента включения движимого имущества в Реестр муниципального имущества Верещагинского городского округа Пермского края (далее – Реестр муниципального имущества) движимая вещь исключается из Реестра бесхозяйного имущества.


4. Порядок принятия, учета и оформления выморочного имущества 

в муниципальную собственность Верещагинского городского округа Пермского края


4.1. В соответствии с действующим законодательством выморочное имущество в виде расположенных на территории Верещагинского городского округа Пермского края жилых помещений; земельных участков, а также расположенных на них зданий, сооружений, иных объектов недвижимости; доли в праве общей долевой собственности на указанные выше объекты недвижимого имущества, переходит в порядке наследования по закону в муниципальную собственность Верещагинского городского округа Пермского края.


4.2. Документом, подтверждающим право муниципальной собственности Верещагинского городского округа Пермского края на наследство, является свидетельство о праве на наследство, выдаваемое нотариальным органом. Для приобретения выморочного имущества принятие наследства не требуется.


4.3. Администрация обеспечивает государственную регистрацию права муниципальной собственности Верещагинского городского округа Пермского края на выморочное имущество в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним


4.4. Наследование выморочного имущества осуществляется в случае, если отсутствуют наследники как по закону, так и по завещанию, либо никто из наследников не имеет права наследовать или все наследники отстранены от наследования, либо никто из наследников не принял наследства, либо все наследники отказались от наследства и при этом никто из них не указал, что отказывается в пользу другого наследника. При наследовании выморочного имущества отказ от наследства не допускается. 


4.5. Для получения свидетельства о праве на наследство на выморочное имущество Управление собирает следующие документы, направляя запросы в соответствующие органы и организации:


4.5.1. свидетельство (справку) о смерти, выданное учреждениями записи актов гражданского состояния;


4.5.2. выписку из лицевого счета жилого помещения;


4.5.3. справку о последнем месте жительства умершего и о проживавших совместно с ним гражданах, выданную территориальным органом МВД России;


4.5.4. выданные соответствующими государственными органами (организациями), осуществлявшими регистрацию прав на недвижимость до введения в действие Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» и до начала деятельности учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, подтверждающие, что права на данные объекты недвижимого имущества ими были зарегистрированы;


4.5.5. выписку из Единого государственного реестра недвижимости об отсутствии сведений о правах иных лиц на данный объект недвижимого имущества (здание, строение, сооружение, земельный участок);


4.5.6. информацию об уплате/не уплате налога на имущество и земельного налога с имущества по установленному адресу, выданную органом ФНС России;


4.5.7. технический паспорт (при наличии);


4.5.8. правоустанавливающие документы на объект недвижимого имущества (при наличии);


4.5.9. учредительные документы Администрации;


4.5.10. иные документы по требованию нотариуса


4.6. Управление после получения документов, указанных в пункте 4.5. настоящего Положения, по истечении шестимесячного срока со дня смерти собственника жилого помещения, земельного участка, а также расположенных на нем зданий, сооружений, иных объектов недвижимого имущества (доли в них) обращается к нотариусу по месту открытия наследства для оформления свидетельства о праве на наследство с заявлением и приложением документов, указанных в пункте 4.5. настоящего Положения, а также с копией доверенности представителя администрации Верещагинского городского округа Пермского края на право оформления и принятия наследства (приобретение выморочного имущества).


4.7. В случае отказа в выдаче свидетельства о праве на наследство Администрация вправе обратиться с иском в суд о признании права собственности муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края на выморочное имущество.


4.8. Управление в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с даты получения свидетельства о праве на наследство муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края или вступления в законную силу решения суда о признании права собственности муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края на выморочное имущество:


4.8.1. обращается в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним для осуществления регистрации права собственности муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края;


4.8.2. готовит проект постановления администрации Верещагинского городского округа Пермского края о включении в Реестр муниципального имущества и в состав муниципальной казны Верещагинского городского округа Пермского края выморочного имущества (далее - постановление).


4.9. Сведения о выморочном имуществе, находящемся в собственности муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края вносятся в Реестр муниципального имущества и муниципальную казну Верещагинского городского округа Пермского края.


4.10. Право собственности Верещагинского городского округа Пермского края на завещанное муниципальному образованию имущество оформляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.


4.11. Ответственность по долгам наследодателя несет муниципальное образование Верещагинский городской округ Пермского края, в собственность которого переходит выморочное имущество, в порядке наследования по закону в пределах стоимости перешедшего к нему наследственного имущества.


4.12. Кредиторы наследодателя вправе предъявить свои требования к муниципальному образованию Верещагинский городской округ Пермского края в пределах сроков исковой давности, установленных для соответствующих требований. При предъявлении требований кредиторами наследодателя срок исковой давности, установленный для соответствующих требований, не подлежит перерыву, приостановлению и восстановлению.


4.13. Стоимость перешедшего к муниципальному образованию Верещагинский городской округ Пермского края имущества, пределами которой ограничена ответственность по долгам наследодателя, определяется его рыночной стоимостью, путем проведения рыночной оценки на момент подачи заявления о праве на наследство.


4.14. Исполнение решений, вынесенных по результатам рассмотрения споров, осуществляет Служба судебных приставов.


4.15. Обращение взыскания на имущество должника включает изъятие имущества и (или) его реализацию, принудительную реализацию либо передачу взыскателю.


4.16. Условия и порядок принудительного исполнения судебных актов, актов других органов и должностных лиц регулируются законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве, основанном на Конституции Российской Федерации и состоящем из Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве». Федерального закона от 21 июля 1997 года № 118-ФЗ «О судебных приставах» и иных федеральных законов.


5. Заключительные положения


5.1. Вопросы принятия в муниципальную собственность бесхозяйного недвижимого, движимого и выморочного имущества, не урегулированные настоящим Положением, регулируется действующим законодательством Российской Федерации.
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Об утверждении административного 


регламента предоставления муниципальной 

услуги «Приватизация муниципального 

имущества (кроме жилищного фонда)»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества (кроме жилищного фонда)». 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Верещагинского муниципального района от 31 октября 2012 года № 533 «Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги “Приватизация муниципального имущества (кроме жилищного фонда)».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря».


4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края 
Неволину Н.В.


Глава городского округа –


глава администрации Верещагинского


городского округа   Пермского края                                                     С.В.Кондратьев[image: image1.png]AJIMUHUCTPALIUASA
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Об утверждении административного 


регламента по предоставлению 


муниципальной услуги «Установление,

изменение муниципальных маршрутов 

регулярных перевозок пассажиров 


и багажа автомобильным транспортом»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края 


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Установление, изменение муниципальных маршрутов регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Верещагинского муниципального района от 12 июля 2016 г. №351 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление, изменение муниципальных маршрутов регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря».


4. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Юркова Е.П. 

                                                                                              УТВЕРЖДЕН


постановлением администрации 


Верещагинского городского округа 

от 11.11.2020         № 254-01-01-1698

Административный регламент


по предоставлению муниципальной услуги 


«Установление, изменение муниципальных маршрутов регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом»


I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента


1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление, изменение муниципальных маршрутов регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом» (далее соответственно – административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и определяет последовательность и сроки административных процедур (действий), осуществляемых по запросу физического или юридического лица либо их уполномоченных представителей (далее - Заявитель) в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения «создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения между поселениями в границах городского округа»  в соответствии с п. 6 ч. 1 ст. 15 Федерального закона от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

1.2. Круг заявителей

 1.2.1.
В качестве заявителей выступают индивидуальные предприниматели, юридические лица, участники договора простого товарищества, имеющие лицензии на осуществление деятельности по перевозкам пассажиров автомобильным транспортом (далее - Заявитель).

1.2.2.
От имени Заявителя могут выступать лица, имеющие право 
в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные Заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


       1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги


1.3.1.
Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – официальный сайт, сеть «Интернет») органа, предоставляющего муниципальную услугу, структурных подразделений и территориальных органов, органа предоставляющего муниципальную услугу.


Администрация Верещагинского городского округа Пермского края (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу), расположена

по адресу: 617120 Пермский край, г. Верещагино, ул. Ленина, 26.

График работы: 


понедельник – четверг: с 8:00 до 17:15 часов;


пятница: с 8:00 до 16:00 часов;

перерыв с 12:00 до 13:00 часов;

суббота, воскресенье – выходные дни.

Справочные телефоны: (34254) 3-31-33, 3-65-17, факс 3-35-07.


Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: http://veradmgo.ru. 

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).


Адрес электронной почты для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги:  oghver@yandex.ru.

1.3.2.
Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети «Интернет» организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.


В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 


       Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал).


Адрес региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Пермского края» :http://gosuslugi.permkrai.ru/ (далее – Региональный портал).


Адрес электронной почты для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: oghver@yandex.ru.

Заявители вправе получить муниципальную услугу через краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.


Информация о месте нахождения, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: 
http://mfc-perm.ru.

1.3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:


1.3.3.1. на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.3.2.
 на официальном сайте;


1.3.3.3. на Едином портале;


1.3.3.4. посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);


1.3.3.5.  с использованием средств телефонной связи;


1.3.3.6. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ;


1.3.3.7.
 иные способы получения информации о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.4.
Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала. 


1.3.5. На информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:


1.3.5.1. извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;


1.3.5.2.
извлечения из текста административного регламента;


1.3.5.3.
блок-схема предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.4.
перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.5.
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.6.
образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;


1.3.5.7.
информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.5.8.
график приема заявителей должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.5.9.
информация о сроках предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.10. основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.11. основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


1.3.5.12.
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.13. порядок получения консультаций;


1.3.5.14. порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.5.15.
иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги.


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги


2.1.1. Установление, изменение муниципальных маршрутов регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу 


2.2.1.
Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является администрация Верещагинского городского округа Пермского края (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу).

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел дорожной деятельности и благоустройства Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу).

2.2.2.
При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу осуществляет взаимодействие с:


- территориальными отделами;

- владельцами автовокзалов, автостанций, находящихся на территории Верещагинского городского округа;

- с Государственной инспекцией безопасности дорожного движения ОГИБДД МО МВД России «Верещагинский» (далее – Госавтоинспекция);


- с Федеральной налоговой службой.

2.2.3.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:


2.2.3.1.
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


2.2.3.2.
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа предоставляющего муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомстных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 вышеназванного федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;


2.2.3.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги


2.3.1.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:


- выдача Заявителю решения об установлении или изменении маршрута;

- отказ в установлении или изменении маршрута.

       2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1.
Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня поступления заявления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


2.4.2.
Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги не более 1 дня с даты поступления заявления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 
в случае направления заявителем документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.4.3.
Срок выдачи (направления по адресу, указанному в запросе о предоставлении муниципальной услуги, либо через МФЦ) заявителю документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги не более 3 дней.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги


2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


Конституцией Российской Федерации;

Гражданским Кодексом Российской Федерации (часть 1) от 30 ноября 1994 г. №51-ФЗ;

Федеральным законом от 8 ноября 2007 г. № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта»;

Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные акты Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

        Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

             Постановлением администрации Верещагинского городского округа от 04 марта 2020 №254-01-01-336 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг». 


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги


2.6.1.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 


        2.6.1.1. заявление в письменной форме или в форме электронного документа заявления;

        2.6.1.2. в случаях, предусмотренных частью 2 статьи 7 Федерального закона от 13 июля 2015 г. №220-ФЗ ««Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные акты Российской Федерации», к заявлению об установлении или изменении маршрута прилагается согласование в письменной форме от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, уполномоченных участников договора простого товарищества, осуществляющих регулярные перевозки по ранее установленным маршрутам;

        2.6.1.3. копия документов удостоверяющего личность;

        2.6.1.4. документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель Заявителя;

2.6.2.
Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

2.6.3. Заявление составляется в двух экземплярах и подписывается Заявителем. Один экземпляр остается в органе, предоставляющим муниципальную услугу, второй экземпляр возвращается Заявителю с отметкой о приеме заявления и приложенных к нему документов.

Заявление, направленное в форме электронного документа, должно соответствовать требованиям, установленным пунктами 2.6.4. - 2.6.5. настоящего Регламента.

2.6.4. Заявление об установлении маршрута включает в себя следующие сведения:

2.6.4.1. номер и дата выдачи лицензии на осуществление деятельности по перевозкам пассажиров автомобильным транспортом;


2.6.4.2. наименование (для юридического лица), фамилия, имя и, если имеется отчество (для индивидуального предпринимателя), идентификационный номер налогоплательщика, почтовый адрес, контактные телефоны;


2.6.4.3. наименование маршрута в виде наименований населенных пунктов, в границах которых расположены начальный остановочный пункт и конечный остановочный пункт по данному маршруту;


2.6.4.4. протяженность маршрута;

2.6.4.5. места нахождения остановочных пунктов по маршруту, а в случае, если эти остановочные пункты, расположенные на территориях автовокзалов, автостанций, наименования и места расположения соответствующих автовокзалов, автостанций;


2.6.4.6. наименование улиц и автомобильных дорог, по которым предполагается движение транспортных средств каждого из таких классов;


2.6.4.7. экологические характеристики транспортных средств;


2.6.4.8. планируемое расписание для каждого остановочного пункта по маршруту;


2.6.5. Заявление об изменении маршрута перевозок включает в себя следующие сведения:

2.6.5.1. наименование (для юридического лица), фамилия, имя и, если имеется, отчество (для индивидуального предпринимателя), идентификационный номер налогоплательщика, почтовый адрес, контактные телефоны;

2.6.5.2. регистрационный номер маршрута в реестре маршрута в реестре маршрутов;


2.6.5.3. предполагаемые изменения включенных в состав маршрута остановочных пунктов, а также улиц и автомобильных дорог, по которым предполагается движение транспортных средств между данными остановочными пунктами, расписания, классов транспортных средств максимального количества транспортных средств каждого из таких классов по максимальным высоте, ширине или полной массе. 

2.6.6. При подаче заявления в форме электронного документа в заявлении также указывается один из следующих способов предоставления результатов муниципальной услуги:

2.6.6.1. в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении;


2.6.6.2. в виде бумажного документа, который направляется Заявителю посредством почтового отправления;


2.6.6.3. в виде электронного документа, размещенного на Едином портале, ссылка на который направляется Заявителю посредством электронной почты;


2.6.6.4. в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом Заявителю по электронной почте.


2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги


2.7.1.
Для рассмотрения запроса и документов о предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе: 


2.7.2.
Заявитель вправе самостоятельно представить указанные документы. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.


         2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


2.8.1.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги является: 

2.8.1.1.
 представление заявителем неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;


2.8.1.2.
в заявлении или документах имеются подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом;

2.8.1.3. в письменном заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (наименование) Заявителя, и почтовый адрес по которому должен быть направлен ответ;

2.8.1.4. в заявлении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, в таком случае заявление подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

2.8.1.5. в заявлении обжалуется судебное решение, то такое заявление в течение семи дней со дня регистрации возвращается Заявителю, его направившему, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;


2.8.1.6. в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу сотрудников Администрации Верещагинского городского округа Пермского края, а также членов их семьи;


2.8.1.7. текст заявления (либо документов, приложенных к нему) не поддается прочтению, ответ на заявление не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации заявления сообщается заявителю, направившему заявление, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;


2.8.1.8. в заявлении содержится вопрос, на который Заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемым заявлением, и при этом не приводятся новые доводы или обстоятельства, может быть принято решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу;


2.8.1.9. ответ по существу поставленного в заявлении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, Заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если указанные причины для отказа в приеме документов при предоставлении муниципальной услуги в последующем были устранены, заявитель в праве вновь направить заявление.

2.8.2. Заявителю отказывается в приеме документов до момента регистрации поданных заявителем документов в органе, предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ.


         2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги


2.9.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

           2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


2.10.1.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае:

2.10.1.1. в заявлении об установлении или изменении данного маршрута указаны недостоверные сведения;

2.10.1.2. планируемое расписание для каждого остановочного пункта по данному маршруту не соответствует требованиям, указанным в статье 7 федерального закона от 13 июля 2015 г. №220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом, утвержденным федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере транспорта;

2.10.1.3. данный маршрут не соответствует требованиям, установленным правилам обеспечения и безопасности перевозок пассажиров и грузов автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом, утвержденным федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере транспорта;

2.10.1.4. техническое состояние улиц, автомобильных дорог, по которым проходит данный маршрут и размещенных на них искусственных дорожных сооружений не соответствует максимальным полной массе и (или) габаритам транспортных средств, которые предлагается использовать по данному маршруту;

2.10.1.5. экологические характеристики транспортных средств, которые предлагается использовать по данному маршруту, не соответствуют требованиям, установленным нормативным правовым актом Пермского края;

2.10.1.6. в состав данного маршрута предлагается включить остановочные пункты, пропускная способность которых при условии определения ее в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере транспорта, превышена;


2.10.1.7. у юридического лица, индивидуального предпринимателя или хотя бы у одного из членов простого товарищества, указанных в заявлении об установлении или изменении данного маршрута, имеется задолженность по уплате административного штрафа, предусмотренного Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях в области транспорта или дорожного движения.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги


2.11.1. Предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

    2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги


2.12.1. государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги


2.13.1.
Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, обязанность 
по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.


2.13.2.
Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.


2.14. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

2.14.1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежат регистрации в день их поступления.


2.14.2. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданные в МФЦ, подлежат регистрации в день его поступления;


2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.15.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.


2.15.2. Прием Заявителей осуществляется в специально выделенных 
для этих целей помещениях. 


Места ожидания и приема Заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей (их представителей), 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, 
и оптимальным условиям работы специалистов.


Места для приема Заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:


номера кабинета (окна);


фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.


Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.


Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.


2.15.3. Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3.5 административного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.

2.15.4. В соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов, им обеспечиваются:


2.15.4.1. условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;


2.15.4.2. возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;


2.15.4.3. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;


2.15.4.4. надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;


2.15.4.5.  дублирование необходимой  для  инвалидов звуковой    зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;


2.15.4.6. допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;


2.15.4.7. допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;


2.15.4.8. оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.15.5. На каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств около органа, предоставляющего муниципальную услугу выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:


2.16.1.1. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги 
не превышает 2-х, продолжительность - не более 10 минут;


2.16.1.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;


2.16.1.3. соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;


2.16.1.4. возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;


2.16.1.5. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 2.15. административного регламента.


          2.17. Иные требования,  в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах  предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме


2.17.1. Информация о муниципальной услуге:


2.17.1.1. внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;

2.17.1.2. размещена на Региональном портале;

2.17.1.3. размещена на Едином портале.


2.17.2. В случае обеспечения возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме Заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в электронной форме следующими способами:


2.17.2.1. по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2.17.2.2. через Единый портал;


2.17.2.3. через Региональный портал.

2.17.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. 


2.17.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает 
в себя следующие административные процедуры:


3.1.1. прием, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3.1.2. рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

3.1.3. комиссионное обследование дорожных условий (при необходимости);


3.1.4. подготовка проекта решения об установлении или изменении маршрута либо об отказе в установлении или изменении данного маршрута;  


3.1.5. направление заявителю решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги; 


3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена 
в приложении №1 к настоящему административному регламенту.


3.3. Прием, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем (его представителем) запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем (его представителем):


3.3.1.1. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;


3.3.1.2. в электронной форме, если это не запрещено законом;


3.3.1.3. посредством почтовой связи на бумажном носителе;


3.3.1.4. при обращении в МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную ус-лугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является сотрудник отдела дорожной деятельности и благоустройства Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края, органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).


3.3.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


3.3.4. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:


3.3.4.1. устанавливает предмет обращения;


3.3.4.2. проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным разделом 2.8. административного регламента;


3.3.4.2.1. при установлении несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя, либо его представителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.


3.3.4.2.2. если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.


3.3.4.2.3. в случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, документы возвращаются заявителю.


3.3.4.2.4. по требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.


3.3.4.2.5. принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения;

3.3.4.3. регистрирует запрос о предоставлении муниципальной услуги с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющем муниципальную услугу;


3.3.4.4. оформляет расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.

3.3.5. В случае подачи запроса в электронной форме через Единый портал, запрос о предоставлении муниципальной услуги с прикрепленными к нему сканированными копиями документов поступают ответственному за исполнение административной процедуры.


После поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги ответственному за исполнение административной процедуры в личном кабинете на Едином портале отображается статус заявки «Принято от заявителя».


3.3.5.1. Ответственный за исполнение административной процедуры проверяет запрос о предоставлении муниципальной услуги и представленные документы на соответствие требованиям раздела 2.8 административного регламента.


Если представленные документы не соответствуют установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры готовит уведомление об отказе в приеме документов. В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст «В приеме документов отказано», а также указывается причина отказа в приеме документов.


В случае соответствия документов установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры регистрирует заявление с приложенными документами.


В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Промежуточные результаты от ведомства», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу». 


3.3.6. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу.


3.3.7. Результатом административной процедуры является регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов заявителя 
в установленном порядке или отказ в приеме документов по основаниям, установленным разделом 2.8 административного регламента.


3.4. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры должностным лицом, муниципальным служащим органа, предоставляющего муниципальную услугу, зарегистрированного запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов.


3.4.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является сотрудник отдела дорожной деятельности и благоустройства Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями.

3.4.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:


3.4.3.1. рассматривает запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации, удостоверяясь, что:


3.4.3.1.1. документы предоставлены в полном объеме, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и пунктом 2.6 административного регламента;


3.4.3.1.2. документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством Российской Федерации должностных лиц;

3.4.3.2. запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия (в случае если документы не представлены заявителем по собственной инициативе) документы, установленные пунктом 2.7.1 административного регламента. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Пермского края.


В случае поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры, уведомляет заявителя о получении такого ответа и предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги в течение 2 дней со дня направления уведомления;

3.4.3.3. определяет необходимость проведения комиссионного обследования дорожных условий по пути следования автобуса по маршруту.

3.4.4. В срок не более чем 4 дней со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры рассматривает поступивший запрос, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 и по результатам проверки совершает одно из следующих действий:


3.4.4.1. принимает решение о предоставлении муниципальной услуги;


3.4.4.2. принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего регламента. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

               3.5. Комиссионное обследование дорожных условий

3.5.1. Основанием для начала проведения административной процедуры является определение при рассмотрении заявления необходимости проведения обследования дорожных условий.


3.5.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, в случае поступления заявления об установлении, изменения маршрута, проходящего по автомобильным дорогам (или) улицам населенных пунктов, по которым не проходят действующие маршруты обеспечивает комиссионное обследование дорожных условий;


3.5.2.1. извещает председателя комиссии и ее членов о необходимости обследования;


3.5.2.2. согласовывает дату и время обследования;


3.5.2.3. принимает у секретаря комиссии акт, в котором содержатся выводы комиссии по обследованию о возможности (невозможности) открытия маршрута.

3.5.3. Срок административной процедуры – не более 20 дней со дня принятия заявления.


3.5.4. Результатом административной процедуры является получение результатов комиссионного обследования дорожных условий.


             3.6. Подготовка решения об установлении или изменении маршрута либо отказе в установлении или изменении данного маршрута


3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является результат рассмотрения заявления и, в случае проведения комиссионного обследования дорожных условий, акт комиссии по обследованию.


3.6.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления осуществляет подготовку проекта решения и обеспечивает его подписание.


3.6.3. Результатом административной процедуры является подписание проекта решения об установлении или изменении маршрута либо отказе в установлении или изменении данного маршрута.

              3.7. Выдача документов Заявителю

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанное решение об установлении или изменении маршрута либо отказе в установлении или изменении маршрута.  

3.7.2. При выдаче Заявителю документов, подготовленных по результатам рассмотрения заявления, Заявитель проставляет подпись в их получении.


3.5.2. В случае указания Заявителем способа получения результата муниципальной услуги путем направления по почте, выдача решения осуществляется путем направления по почте заказным письмом;

3.5.3. В случае представления заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

3.5.4. В случае предоставления услуги с использованием Единого портала в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Исполнено», в поле «Комментарий» отображаться текст следующего содержания «Принято решение о предоставлении услуги». Вам необходимо подойти за решением в ведомство «дата» к «время».

В случае отказа в предоставлении услуги в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания «Принято решение об отказе в оказании услуги, на основании «причина отказа».

3.5.5. Результатом административной процедуры является направление решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений


4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на главу городского округа – главу администрации Верещагинского городского округа Пермского края.


4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных административным регламентом, осуществляется начальником отдела дорожной деятельности и благоустройства Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края,  органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги


4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются правовым актом администрации Верещагинского городского округа Пермского края. 



       4.2.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:


4.2.3.1. поступление информации о нарушении положений административного регламента;


4.2.3.2. поручение руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.


4.2.4. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.


4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей обеспечивается привлечение виновных лиц к ответственности в  соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 
и организаций

4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.


4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется 
в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 


4.3.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и административного регламента.

4.3.4. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные 
и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов и осуществлять иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих)


5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 
и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) 
и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.


5.2. Предмет жалобы


5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе 
в следующих случаях:


5.2.1.1.
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


5.2.1.2.
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.3.
требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

5.2.1.4.
отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.5.
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;


5.2.1.6.
требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;


5.2.1.7.
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.2.2. Жалоба должна содержать:


5.2.2.1.
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


5.2.2.2.
фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


5.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;


5.2.2.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 


5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба


5.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, далее орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб.

5.3.2. Жалоба на решение, принятое руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается главе администрации Верещагинского городского округа Пермского края.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы


5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:


5.4.1.1. непосредственно в канцелярию органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб;

5.4.1.2. почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб;

5.4.1.3. в ходе личного приема руководителя органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб.

5.4.2. Время приема жалоб органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.


5.4.3. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:


5.4.3.1. официального сайта;


5.4.3.2. Единого портала;

5.4.3.3. Регионального портала.

5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные 
в пункте 5.2.3 административного регламента, могут быть представлены 
в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.


5.4.5. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.


5.4.6. В органе, уполномоченном на рассмотрение жалоб, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:


5.4.6.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г.№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


5.4.6.2. направление жалоб в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган.


5.5. Сроки рассмотрения жалобы


5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.


5.5.2. В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на рассмотрение жалоб.

5.5.3. Жалоба, поступившая в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 
15 рабочих дней со дня ее регистрации (в соответствии с частью 6 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» указанный срок может быть сокращен).

5.5.4. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностных лиц, муниципальных служащих 
в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.


5.6. Результат рассмотрения жалобы


5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, уполномоченный 
на рассмотрение жалоб, принимает решение об удовлетворении жалобы, 
в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах, либо об отказе в ее удовлетворении.

5.6.2. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений.


5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в уполномоченные государственные органы, органы местного самоуправления.


5.6.4. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, отказывает 
в удовлетворении жалобы в следующих случаях:


5.6.4.1. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

5.6.4.2. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5.6.4.3. наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.6.5. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, сообщив заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.6.6. В случае отсутствия возможности прочитать текст жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.7. Порядок информирования заявителя 
о результатах рассмотрения жалобы


5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.


5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:


5.7.3.1. наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;


5.7.3.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;


5.7.3.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;


5.7.3.4. основания для принятия решения по жалобе;


5.7.3.5. принятое по жалобе решение;


5.7.3.6. в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;


5.7.3.7. сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе


5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


5.8.2. Заявитель вправе обратиться в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.


5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы


5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация и документы представляются ему для ознакомления в органом, предоставляющим муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.


5.10. Способы информирования заявителей о порядке 


подачи и рассмотрения жалобы


5.10.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале.

                                         Приложение № 1

Блок-схема


предоставления муниципальной услуги


«Установление, изменение муниципальных маршрутов регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом»
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Глава городского округа-



глава администрации Верещагинского



городского округа Пермского края                                                С.В. Кондратьев















































Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги



и документов







Рассмотрение заявления 







Комиссионное обследование дорожных условий (при необходимости)











Подготовка проекта решения об установлении или изменении маршрута, либо об отказе в установлении или изменении данного маршрута







Направление заявителю решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
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Об утверждении 


административного регламента 


предоставления муниципальной услуги


«Выдача разрешения на 


использование земель или 


земельного участка, который 


находится в государственной или 


муниципальной собственности, без 


предоставления земельных участков 


и установления сервитута, публичного сервитута»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, который находится в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута».


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в газете «Заря».


3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края                    Неволину Н.В.


Глава городского округа -


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                                    С.В. Кондратьев 

254-01-01-370
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Об утверждении Перечня муниципального


 имущества, предназначенного для 


предоставления во владение и (или) пользование 


субъектам малого и среднего предпринимательства 


и организациям, образующим инфраструктуру 


поддержки субъектов малого и среднего 


предпринимательства

В целях реализации положений Федерального закона от 24.07.2007 № 
209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», руководствуясь Порядком формирования, ведения, изменения и опубликования Перечня муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, утверждённым постановлением администрации Верещагинского городского округа Пермского края от 10.02.2020г. № 254-01-01-169, уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый Перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства. 


2.  Постановление администрации Верещагинского городского округа Пермского края от 14.12.2020г. № 254-01-01-1914 «Об утверждении Перечня муниципального имущества, предназначенного для предоставления его во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» признать утратившим силу.


3. Управлению имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края обеспечить размещение утверждённого настоящим постановлением Перечня на официальном сайте Верещагинского городского округа Пермского края. 


4. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в газете «Заря».


5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края Неволину Н.В.


Глава городского округа –


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                            
         С.В.Кондратьев
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начисления платы за наем 

жилых помещений

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, руководствуясь Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 27 сентября 2016 г. № 668/пр «Об утверждении Методических указаний установления размера платы за пользование жилым помещением для нанимателей жилых помещений по договорам социального найма и договорам найма жилых помещений государственного или муниципального жилого фонда», Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

	1. Утвердить прилагаемый Порядок начисления платы за наем жилых помещений.

	2. Постановление администрации Верещагинского муниципального района от 16.03.2018 № 196-п «Об утверждении Положения о начислении платы за наем жилых помещений» признать утратившим силу.

	3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в районной газете «Заря» и распространяется на правоотношения с 01 января      2020 г.

[bookmark: _GoBack]	4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Неволину Н.В.







Глава городского округа –

глава  администрации Верещагинского

городского округа Пермского края                                                      С.В. Кондратьев
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УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Верещагинского городского

округа от 11.02.2020 

№ 254-01-01-185 





ПОРЯДОК

 начисления платы за наем жилых помещений



1. Общие положения



1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со ст. 156 Жилищного кодекса Российской Федерации, Методическими указаниями установления размера платы за пользование жилым помещением для нанимателей жилых помещений по договорам социального найма и договорам найма жилых помещений государственного или муниципального жилищного фонда, утвержденными Приказом Министерства строительства и ЖКХ РФ № 668/пр от 27.09.2016 года и устанавливает порядок расчета платы за пользование жилым помещением (плата за наем) по договорам социального найма и договорам найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Верещагинского городского округа (далее – жилые помещения), к которым относятся:

служебные жилые помещения;

жилые помещения в общежитиях;

жилые помещения маневренного фонда;

жилые помещения в домах системы социального обслуживания граждан;

жилые помещения фонда для временного поселения вынужденных переселенцев;

жилые помещения фонда для временного поселения лиц, признанных беженцами;

жилые помещения для социальной защиты отдельных категорий граждан;

жилые помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

жилые помещения коммерческого использования.

1.2. В настоящем Порядке используются следующие понятия и термины:

- плата за пользование жилым помещением (плата за наем) - составная часть платы для нанимателя за жилое помещение, занимаемое по договору социального найма, договору найма специализированного жилищного фонда, либо договору найма жилого помещения коммерческого использования, находящегося в собственности муниципального образования Верещагинский городской округ;

- качество жилого помещения - совокупность показателей, характеризующих материал стен дома, степень его износа, этажность;
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- благоустройство жилого помещения - наличие в многоквартирном или жилом доме внутридомовых инженерных систем, позволяющих предоставлять коммунальные услуги и влияющих на размер платы за наем;

- месторасположение многоквартирного или жилого дома - территориальное размещение, определяемое близостью к центральной части города, транспортной доступностью, наличием объектов социальной инфраструктуры.

1.3. Порядок, условия и сроки внесения платы определяются  договором найма жилого помещения.



2. Размер платы за наем жилого помещения



2.1. Размер платы в месяц за наем жилого помещения определяется по формуле:

Пнj = Нб * Кj * Кс * Пj, где



Пнj - размер платы за наем  жилого помещения;

Нб - базовый размер платы за наем жилого помещения;

Кj - коэффициент, характеризующий качество и благоустройство жилого помещения, месторасположение дома;

Кс - коэффициент соответствия платы;

Пj - общая площадь жилого помещения (кв.м).



3. Базовый размер платы за наем жилого помещения



3.1. Базовый размер платы за наем жилого помещения определяется по формуле:

Нб = СРс x 0,001, где:

Нб - базовый размер платы за наем жилого помещения;

СРс - средняя цена 1 кв. м. общей площади квартир на вторичном рынке жилья по Пермскому краю.

Средняя цена 1 кв. м на вторичном рынке жилья в Пермском крае, в котором находится жилое помещение муниципального жилого фонда, предоставляемое по договорам социального найма и договорам найма жилых помещений, определяется по актуальным данным Федеральной службы государственной статистики, которые размещаются в свободном доступе в Единой межведомственной информационно-статистической системе (ЕМИСС).

В случае отсутствия указанной информации по Пермскому краю используется средняя цена 1 кв.м. общей площади квартир на вторичном рынке жилья по Приволжскому федеральному округу.



4. Коэффициент, характеризующий качество и благоустройство жилого помещения, месторасположение дома
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      4.1. Размер платы за наем жилого помещения устанавливается с использованием коэффициента, характеризующего качество и благоустройство жилого помещения, месторасположение дома.

4.2. Интегральное значение Kj для жилого помещения рассчитывается как средневзвешенное значение показателей по отдельным параметрам по формуле:



[image: ], где



Кj - коэффициент, характеризующий качество и благоустройство жилого помещения, месторасположение дома;

К1 - коэффициент, характеризующий качество жилого помещения;

К2 - коэффициент, характеризующий благоустройство жилого помещения;

К3 - коэффициент, месторасположение дома.

4.3. К1 - коэффициент, характеризующий качество жилого помещения является расчетной величиной и определяется как частное от деления суммы Показателя 1 и Показателя 2, указанных в таблице 1, на 2.

                                                                                                    Таблица 1



		Показатели качества жилого помещения

		       Значение показателя



		Показатель 1. Тип постройки (материал стен)

		

Кирпичные, 

кирпично-панельные

		         1,3



		

		Железобетонные, гипсоблочные, панельные

		         1,1



		

		Шлакоблочные

		         1,0



		

		Деревянные (в том чмсле числе каркасные)

		         0,8



		Показатель 2. Год постройки здания (дома)

		Ранее 1975 года

		         0,8



		

		С 1975 года по 1990 год

		         1,0



		

		С 1990 по 2000 год

		         1,1



		

		После 2000 года

		         1,3





4.4. К2 - коэффициент, характеризующий благоустройство жилого помещения является расчетной величиной и определяется как частное от деления суммы Показателей 1 – 4, указанных в таблице 2, на 4.

                                                                     5

                                                                         Таблица 2



		Показатели благоустройства

		Значение показателя



		Показатель 1.

Отопление

		Централизованное 

		           1,3



		

		Нецентрализованное 

		           0,8



		Показатель 2. 

Водоснабжение

		Централизованное 

		         1,3



		

		Нецентрализованное 

		         0,8



		Показатель 3. 

Канализация

		Централизованное 

		         1,3



		

		Нецентрализованное 

		0,8



		Показатель 4. 

Газоснабжение

		Централизованное природным газом

		1,3



		

		Нецентрализованное, в том числе сжиженным газом

		0,8





4.5 Коэффициент К3 коэффициент, месторасположение дома, выбирается из таблицы 3 в зависимости от месторасположения дома

Таблица 3

		№

п/п

		Местонахождение дома 

		Значение показателя



		1

		2

		3



		1

		Город  Верещагино

		1,3



		2

		Населенные пункты, входящие в состав Верещагинского городского округа, за исключением города Верещагино

		0,8











5. Коэффициент соответствия платы



5.1. Величина коэффициента соответствия платы (Кс) устанавливается в размерах, указанных в таблице 4.







                         6

        Таблица 4



		№ п/п

		Виды договоров найма

		Значение коэффициента Кс (для города Верещагино)

		Значение коэффициента Кс (для иных населенных пунктов)



		1

		2

		3

		4



		1

		Социальный, служебный 

наем, (маневренный фонд, 

дети-сироты), наем по 

иным договорам найма специализированного

жилищного фонда

		                0,2

		                    0,1



		  2

		Коммерческий наем

		                0,6

		                    0,2







5.2. Граждане, признанные в установленном Жилищным кодексом порядке малоимущими гражданами и занимающие жилые помещения по договорам социального найма, освобождаются от внесения платы за пользование жилым помещением (платы за наем).

5.3. Плата за социальный наем не взимается за пользование жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, признанными непригодными для проживания, или аварийными и подлежащими сносу, или аварийными и подлежащими реконструкции в соответствии с действующим законодательством.

5.4. Вопросы, не урегулированные настоящим Порядком, решаются в порядке, установленном действующим законодательством.
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Порядка 



 



начисления 



платы за наем 



 



жилых помещений



 



В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, 



руководствуясь 



Приказом



 



Министерства строительства и жилищно



-



коммунального хозяйства Российской Федерации от 27 сентября 2016 г. № 6



68/пр 



«Об утверждении Методических указаний установления размера платы за 



пользование жилым помещением для нанимателей жилых помещений по 



договорам социального найма и договорам найма жилых помещений 



государственного или муниципального жилого фонда», 



Устав
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администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:



 



 



1. Утвердить прилагаемый



 



Порядок



 



начисления



 



платы за наем жилых 



помещений.



 



 



2. 



Постановление а



дминистрации Верещагинского муниципаль



ного района 



от 16.03.2018 № 196



-



п «Об утверждении Положения о начислении платы за наем 



жилых помещений» признать утратившим силу.



 



 



3. 



Настоящее постановление вступает в силу с момента опублик



ования в 



районной газете «Заря» и распространяется на правоотношения 



с 01 января 



     



2020 



г.
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Контроль исполнения настоящего постановления возложить на



 



начальника 



Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений 



администрации Верещаги



нского городского округа Неволину Н.В.



 



 



 



 



Глава городского округа 
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городского округа 
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                                             УТВЕРЖДЕН


постановлением администрации 


Верещагинского городского округа Пермского края


от 22.03.2021 № 254-01-01-438

Перечень муниципального имущества,


предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства


		№ п/п

		Наименование имущества (объекта)

		Адрес объекта

		Индивидуальные характеристики (кадастровый номер, площадь и т.п.)

		Вид обременения



		1

		2

		3

		4

		5



		1

		Нежилые подвальные помещения

		Пермский край, 


г. Верещагино, 


ул. Свободы, д. 90

		Площадь 74,2 кв.м., кадастровый номер 59:16:0010117:536

		Отсутствует



		2

		Нежилые помещения

		Пермский край, 


г. Верещагино, 


ул. Свободы, д. 69

		Площадь 116,6 кв.м.,


кадастровый номер

59:16:0010122:738

		Аренда



		3

		Нежилые помещения

		Пермский край, Верещагинский район, 


п. Зюкайка, 


ул. Маяковского, д. 18

		Площадь 74,3 кв.м., кадастровый номер 59:16:0820101:519

		Аренда



		4

		Нежилые помещения 


магазина № 15 "Промышленные товары"

		Пермский край,  


г. Верещагино, 


ул. К. Маркса, д. 34

		Площадь 268,2 кв. м., кадастровый номер 59:16:0010124:709

		Аренда



		5

		Нежилые помещения 


магазина № 18 "Продовольственные товары"

		Пермский край,  


г. Верещагино, 


ул. К. Маркса, д. 34

		Площадь 428,2 кв. м., кадастровый номер 59:16:0010124:693

		Аренда



		6

		Земельный участок

		Пермский край, Верещагинский район,

п. Субботники, ул. Советская

		Площадь 528 кв.м., кадастровый номер 59:16:1630101:660, вид разрешенного использования: объекты торгово- быгового назначения

		Отсутствует



		7

		Земельный участок

		Пермский край, Верещагинский район, 


д. Бородули, 


ул. Абатурова, д. 29

		Площадь 300 кв.м., кадастровый номер 59:16:1740101:486, 


 вид разрешенного использования: для размещения объектов розничной торговли

		Отсутствует



		8

		Земельный участок

		Пермский край, Верещагинский городской округ

		Площадь 52 085 кв. м., кадастровый номер 59:16:3020108:270,


 вид разрешенного использования: Для сельскохозяйственного производства

		Аренда






		9

		Нежилые   помещения 

		Пермский край,  


г. Верещагино, 


ул. Пролетарская, д. 44

		Площадь 111,3 кв. м., кадастровый номер 

59:16:0010121:831




		Отсутствует
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Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги 

«Направление уведомления о планируемом сносе 


объекта капитального строительства и уведомления 


о завершении сноса объекта капитального строительства»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства». 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в газете «Заря».

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края Неволину Н. В.

Глава городского округа-


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                                     С. В. Кондратьев

254-01-01-458 







26.03.2021
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Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно разрешенный 


вид использования земельного участка или объекта


капитального строительства»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства». 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в газете «Заря».

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края Неволину Н. В.

Глава городского округа-


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                                     С. В. Кондратьев

254-01-01-494 







02.04.2021
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Об утверждении 


административного регламента 


предоставления муниципальной услуги


«Предварительное согласование 


предоставления земельного участка»[image: image1.png]AJIMUHUCTPALIUASA
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В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка».


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в газете «Заря».


3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края                    Неволину Н.В.


Глава городского округа -


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                                    С.В. Кондратьев


254-01-01-622







19.04.2021
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Об утверждении 


административного регламента 


предоставления муниципальной услуги


«Установление сервитута в отношении 


земельного участка, находящегося в 


государственной или муниципальной 


собственности»[image: image1.png]AJIMUHUCTPALIUASA

BEPEHIATTHCKOI'O IN'OPOIACKOI'O OKPYTA
IHEPMCKOI'O KPASA

IHHOCTAHOBJIEHUE

No







В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности».


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в газете «Заря».


3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края                    Неволину Н.В.


Глава городского округа -


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                                    С.В. Кондратьев


254-01-01-623







19.04.2021
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Об утверждении Положения об 


организации похоронного дела 


на территории Верещагинского 


городского округа Пермского края



В соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить Положение об организации похоронного дела на территории Верещагинского городского округа Пермского края (прилагается).


2. Постановление Администрации Верещагинского муниципального района от 25 декабря 2010 года № 536 «О Порядке осуществления деятельности на территории межпоселенческого места захоронения Верещагинского муниципального района» признать утратившим силу.


3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заря» и разместить на официальном сайте Верещагинского городского округа Пермского края. 


4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на и.о. начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края 
Пеленеву Е.А.


Глава городского округа –


глава администрации Верещагинского


городского округа   Пермского края                                                     С.В.Кондратьев

 







254-01-01-684











29.04.2021
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УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 

Верещагинского городского округа Пермского края

от 29.04.2021 № 254-01-01-684



ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПОХОРОННОГО ДЕЛА НА ТЕРРИТОРИИ

ВЕРЕЩАГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРМСКОГО КРАЯ



1 Общие положения



1.1. Настоящее Положение регулирует правоотношения, связанные с организацией погребения умерших на местах захоронений на территории Верещагинского городского округа, деятельностью общественных мест погребений,  оказанием услуг по погребению, решением иных вопросов организации похоронного дела.

1.2. Положение является обязательным для физических и юридических лиц, осуществляющих деятельность в сфере похоронного дела на территории Верещагинского городского округа 

1.3. Муниципальные кладбища Верещагинского городского округа являются общественными кладбищами, предназначенными для погребения умерших с учётом их волеизъявления либо по решению специализированной службы по вопросам похоронного дела. 

1.4. Работа по организации похоронного дела на территории Верещагинского городского округа осуществляется администрацией Верещагинского городского округа Пермского края либо её  уполномоченным  функциональным органом   (далее - уполномоченный орган по организации похоронного дела) в соответствии с Федеральным законом «О погребении и похоронном деле», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, настоящим Положением и иными правовыми актами органов местного самоуправления Верещагинского городского округа. 



2. Организация похоронного дела



 2.1. Гарантии осуществления погребения умершего, предусмотренные Федеральным законом от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», полномочия Верещагинского городского округа по вопросам погребения и содержании мест погребения реализуются на территории Верещагинского городского округа путём организации похоронного дела.

2.2. Организация похоронного дела должна обеспечивать выполнение следующих мероприятий:

- обязательное получение разрешения на захоронение у уполномоченного органа  по организации похоронного дела;

- прием заказов на погребение;

- безвозмездное предоставление участков земли  для погребения тела (останков) или праха на действующих общественных кладбищах;

- перевозку тел (останков) умерших  или праха;

- погребение и перезахоронение тел (останков) умерших или праха;

- содержание и учет мест захоронений;

- сохранность архивных документов.

2.3. Лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение  тела (останков) умершего,  предоставляется возможность произвести погребение  с учётом волеизъявления, выраженного умершим при жизни, и пожеланий родственников, в том числе и на действующем  кладбище поселения, в котором наступила смерть умершего или в котором проживал  умерший.

При учёте волеизъявления и пожеланий родственников следует предусматривать:

- реальность выполнения высказанной воли;

- соблюдение интересов других граждан в части выполнения их воли или воли лиц, которых они представляют;

- требования, предъявляемые к вопросам похоронного дела.

2.4. Супругу, близким родственникам, иным родственникам, законному представителю умершего или иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего, предоставляются гарантии, установленные Федеральным законом «О погребении и похоронном деле», а также оказывается гарантированный перечень услуг по погребению или выплачивается социальное пособие на погребение в соответствии с указанным Законом.

2.5. При отсутствии супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение, погребение тел (останков) умерших на дому, на улице или в ином месте, расположенном на территории Верещагинского городского округа, после установления органами внутренних дел его личности осуществляется специализированной службой по вопросам похоронного дела в течение трех суток с момента установления причины смерти, путем предания земле на  общественных кладбищах.

2.6. Погребение тел (останков) умерших на дому, на улице или в ином месте, расположенном на территории Верещагинского городского округа, личность которых не установлена органами внутренних дел в определенные законодательством Российской Федерации сроки, осуществляется специализированной службой по вопросам похоронного дела с согласия указанных органов путем предания земле на определенных для таких случаев участках общественных кладбищ.

2.7. Сверх гарантированного перечня услуг по погребению, по желанию и за счет средств супруга, близких родственников, иных родственников, законного представителя умершего или иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего, предоставляются платные ритуальные услуги (услуги по фото-, видеосъемке, организация поминальной трапезы, услуги по уходу за могилой, изготовление похоронной атрибутики: гробов, оград, надгробных плит и памятников, венков, траурных лент, изделий из цинка (груз 200), производство фотокерамики и ламинирование портретов, документов, услуги по гравировке памятников, изготовлению портретов с установкой на могиле, предоставление духового оркестра и иные ритуальные услуги) на основании заключенного договора со специализированной службой по вопросам похоронного дела либо иным лицом, оказывающим ритуальные услуги.

2.8. Услуги по доставке участников похорон к месту погребения являются платными и осуществляются специализированной службой по вопросам похоронного дела либо иным лицом при наличии лицензии, полученной в установленном законом порядке.

2.9. Транспортировка тел (останков) умерших (погибших) безродных, невостребованных, а также умерших, личность которых не установлена, от места обнаружения на территории Верещагинского городского округа в морг или до судебно-медицинских учреждений экспертизы, в том числе с мест их обнаружения или происшествия, осуществляется специализированной службой по вопросам похоронного дела либо иным лицом за счет средств местного бюджета  на основании заключенного с уполномоченным органом по организации похоронного дела договора.



3. Уполномоченный орган по организации похоронного дела



3.1. Уполномоченный орган по организации похоронного дела осуществляет в порядке, установленном действующим законодательством и настоящим Положением, контрольно-распорядительные функции по организации погребения тел (останков) умерших, деятельности  общественных кладбищ, а также оказания услуг по погребению.

3.2. Уполномоченный орган по организации похоронного дела осуществляет следующие функции:

- издаёт в пределах своей компетенции  распорядительные акты по вопросам похоронного дела;

- обеспечивает эксплуатацию  общественных кладбищ;

- обеспечивает предоставление земельных участков для погребения тел (останков) умерших или праха на общественных кладбищах;

- обеспечивает учёт мест захоронений;

- производит расчёт и согласование в установленном порядке стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению;

- заключает договора на оказание услуг по предоставлению гарантированного перечня услуг по погребению с специализированной службой по вопросам похоронного дела; 

- осуществляет контроль в пределах своей компетенции за порядком предоставления специализированной службой по вопросам похоронного дела услуг по погребению.



4. Специализированная служба по вопросам похоронного дела



4.1. Специализированная служба по вопросам похоронного дела создаётся муниципальным образованием путём создания организации любой организационно-правовой формы, предусмотренной действующим законодательством, в том числе путём наделения хозяйствующего субъекта статусом специализированной службы на конкурсной основе.

4.2. В компетенцию специализированной службы по вопросам похоронного дела входит:

- оказание услуг по предоставлению гарантированного перечня услуг по погребению супругу, близким родственникам, иным родственникам, законному представителю умершего или иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего на общественных кладбищах;

- погребение на участках общественного межпоселенческого места захоронения Верещагинского городского округа тела (останков)  умершего на дому, на улице или в ином месте, расположенном на территории Верещагинского городского округа, при отсутствии у последнего супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение;

- погребение на определённых для таких случаев участках общественного межпоселенческого места захоронения Верещагинского городского округа тел (останков) умерших на дому, на улице или в ином месте, расположенном на территории Верещагинского городского округа, личность которых не установлена органами внутренних дел в определённые законодательством Российской Федерации сроки;

- предоставление иных ритуальных услуг, не запрещённых действующим законодательством.

4.3. Качество услуг в рамках предоставления гарантированного перечня услуг, оказываемых специализированной службой по вопросам похоронного дела, устанавливается администрацией Верещагинского городского округа Пермского края.



5.  Организация  кладбищ и участков земли для погребения



5.1. Территория кладбища содержит следующие виды функционально-территориальных зон: 

5.1.1. входная зона, на которой предусмотрены въезды-выезды для автотранспорта и входы-выходы для посетителей, а также могут размещаться автостоянки и остановки общественного транспорта, справочно-информационные стенды, нестационарные торговые объекты и места продажи цветов и иной ритуальной атрибутики, общественные туалеты, скамьи, иные элементы благоустройства; 

5.1.2. административно-хозяйственная зона, на которой могут размещаться административно-бытовые здания;

5.1.3. ритуальная зона, на которой могут размещаться здания и сооружения для проведения скорбных и траурных обрядов;

5.1.4. зона захоронений, являющейся основной функционально-территориальной зоной кладбища, на которой осуществляется погребение, и представляет собой территорию, разделенную на участки - кварталы, разбитые дорожной сетью в соответствии с планом кладбища;

5.1.5. зона защиты - функционально-территориальная зона кладбища, состоящая из зеленых насаждений и расположенная по периметру территории кладбища.

5.2. Дорожная сеть по всей территории кладбищ, на отдельных участках, в том числе участках зданий и сооружений, в частности от их значения и размеров, расчетной интенсивности движения, подразделяется на следующие категории:

- магистральные дороги (главные аллеи);

- межквартальные дороги;

- внутриквартальные дороги;

- дорожки и тротуары.

5.3. Магистральные дороги (главные аллеи) предназначены для доступа к межквартальным и внутриквартальным дорогам.

5.4. Межквартальные и внутриквартальные дороги предназначены для  проезда автомашин перевозящих умерших к месту захоронения, а также с целью подвоза памятников и уборки территории.

Во всех функционально-территориальных зонах рекомендуется обустраивать площадки с расположенными на ними мусоросборниками. 

5.5. В зоне захоронений межпоселенческого места погребения Верещагинского городского округа должны быть предусмотрены специальные кварталы для погребения невостребованных тел (останков) умерших, в том числе тел (останков) умерших, личность которых не установлена.

5.6. Не допускается устройство захоронений в разрывах между могилами, на обочинах дорожной сети и вне пределов зоны захоронения кладбища.



6. Порядок предоставления земельного участка для погребения



6.1. На территории Российской Федерации каждому человеку после его смерти гарантируются погребение с учётом его волеизъявления, предоставление бесплатно участка земли для погребения тела (останков) или праха в соответствии с  Федеральным законом от 12.01.1996г. № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле».

6.2. Выделение участка земли для захоронения производится уполномоченным органом по организации похоронного дела при предоставлении лицом, осуществляющим организацию погребения:

- заявления о захоронении по форме, установленной администрацией Верещагинского городского округа Пермского края;

- копии государственного свидетельства (медицинской справки) о смерти;

- копии документа, удостоверяющего личность лица, осуществляющего организацию погребения;

- копию документа, подтверждающего полномочия представителя, а также удостоверяющего личность представителя заявителя, в случае, если интересы заявителя представляет представитель заявителя;

- копии документа, удостоверяющего право на организацию погребения (договор на оказание услуг по погребению либо доверенность) — для ритуальных агентов.

6.3. Каждое захоронение регистрируется уполномоченным органом по вопросам похоронного дела в книге регистрации захоронений. Форма книги регистрации захоронений устанавливается администрацией Верещагинского городского округа Пермского края.

6.4. Уполномоченный орган по вопросам похоронного дела выдаёт ответственному за захоронение удостоверение о захоронении. Форма удостоверения о захоронении устанавливается администрацией Верещагинского городского округа Пермского края.

6.5. Осуществление погребения на территории зоны захоронения осуществляется в следующем порядке:

6.5.1. подготовка территории для погребения осуществляется на свободной территории зоны захоронения путем её очистки от кустарников и деревьев, с последующей планировкой, разбивкой на кварталы, сектора и участки захоронений и устройством соответствующих указателей;

6.5.2. предоставление участков земли для погребения осуществляется на подготовленной для погребения территории зоны захоронения;

6.5.3. предоставление участков земли для погребения осуществляется на основании выданного уполномоченным органом по организации похоронного дела разрешения на захоронение в виде удостоверения о захоронении, подтверждающего право захоронения умершего;

6.5.4. для погребения предоставляется земельный участок размером 2,0 м в длину и 2,0 м в ширину; 

6.5.5. для погребения невостребованных тел (останков) умерших, в том числе тел (останков) умерших, личность которых не установлена, а также в соответствии с волеизъявлением умершего, иного лица, являющегося исполнителем волеизъявления умершего, предоставляется земельный участок размером 2,0 м в длину и 1,0 м в ширину;

6.5.6. расстояние между участками для погребения по длинным сторонам - 0,5 м, ширина пешеходных дорожек между рядами участков захоронений (участков могил) или их сдвоенными рядами принимается не менее 1 метра.

6.5.7 глубина могилы - не менее 1,7 м;

6.5.8. над каждой могилой устраивается земляная насыпь высотой 0,5 м от поверхности земли с установкой надмогильного знака в виде памятника в виде креста (иного религиозного символа). Над могилой допускается устанавливать надмогильный знак в виде иного мемориального надмогильного сооружения (плита, стела, обелиск, изваяние);

6.5.9. на надмогильном знаке должны быть быть указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) захороненного, даты рождения и смерти. Допускается размещать фотографию умершего или его графическое изображение, эпитафию.

6.6. Установка навесов, оград, памятников и иных мемориальных сооружений на кладбищах допускается только в границах выделенного участка захоронения.

6.7. Допускается с разрешения уполномоченного органа по организации похоронного дела устанавливать над местом захоронения навес - неутепленную конструкцию в виде крыши, расположенную на опорах (столбах), без стен. Навесы не должны создавать препятствия для доступа к соседним местам захоронений, а также создавать угрозу для размещённых могил, оград, надмогильных знаков.

6.8. В зависимости от обстоятельств смерти погребение может проводиться индивидуально для каждого умершего или одновременно для группы умерших.

6.9. Групповое погребение не должно проводиться, если волеизъявление лиц, имеющих на него право в соответствии с федеральным законом, содержит иное пожелание, для выполнения которого имеется возможность.

6.10. При проведении группового погребения захоронение может производиться как в индивидуальные могилы, так и в общую для данной группы умерших. Захоронение прахов в "стенах скорби" открытых и закрытых колумбариев производится в индивидуальные ниши.

6.11. Групповое погребение может проводиться в случаях, повлекших смерть группы лиц одновременно:

- при аварии, стихийном бедствии, иной чрезвычайной ситуации;

- в результате боевых действий;

- при несчастных случаях;

- в результате уголовного преступления.

6.12. Погребение рядом с ранее умершими при наличии на этом месте свободного участка земли или могилы ранее умершего близкого родственника либо ранее умершего супруга оговаривается в волеизъявлении умершего. В случае пожелания умершего быть погребенным на другом указанном им месте (не рядом с ранее умершими), выполнение волеизъявления умершего определяется специализированной службой по вопросам похоронного дела с учетом места смерти, наличия на указанном месте погребения свободного участка земли.

6.13. Эксгумация и перезахоронение останков умершего могут производиться по обращению родственников умершего, а также по требованию правоохранительных органов на основании постановления об эксгумации.

При наличии возражений супруга умершего или родственников умершего эксгумация и перезахоронение производятся на основании решения суда о проведении эксгумации.

6.14. Если эксгумация и перезахоронение проводятся по обращению  родственников умершего, в уполномоченный орган по вопросам похоронного дела представляются следующие документы:

- заявление  перезахоронении умершего;

- свидетельство о смерти.

Уполномоченный орган по вопросам похоронного дела в случае необходимости вправе затребовать дополнительные документы.

 

7.  Правила посещения кладбищ 



7.1. Кладбища ежедневно открыты для посещения:

- с мая по сентябрь - с 9.00 до 20.00 час;

- с октября по апрель - с 9.00 до 18.00 час.

7.2. Захоронения умерших производятся ежедневно с 10.00 час до 18.00 час.

7.3. На территории кладбищ посетители должны соблюдать общественный порядок и тишину.

7.4. Посетители кладбищ имеют право:

- проводить похоронные обряды и поминальные церемонии;

- осуществлять уход за могилами;

- производить установку и замену навесов, оград, надмогильных знаков в соответствии с требованиями настоящего Положения.

7.5. На территории кладбища посетителям запрещается:

- портить могилы, надмогильные знаки и  ограды, оборудование кладбища и засорять территорию;

- оставлять запасы строительных и других материалов;

- разводить костры, резать дерн;

- ломать зеленые насаждения, рвать цветы;

- находиться на территории кладбища после его закрытия;

- распивать спиртные напитки и находиться в нетрезвом состоянии;

- въезжать в зону захоронений на автомобильном транспорте, за исключением въезда или подвоза инвалидов, лиц с ограниченными возможностями здоровья и престарелых.

7.6. Катафальное транспортное средство, а также сопровождающий его транспорт, образующие похоронную процессию, имеют право беспрепятственного бесплатного проезда на территорию кладбища.

7.7. В состав  похоронных обрядов не допускается включать речи и действия, использование символики и атрибутики, способные:

- причинить вред жизни и здоровью людей;

- усилить психические травмы участников похорон;

- создать чрезвычайные ситуации;

- оскорбить чувства участников похорон и иных посетителей кладбища.

7.8. В составе похоронных обрядов не допускается осуществлять жертвоприношения животных.



8. Содержание кладбищ



8.1. Ответственность за содержание, благоустройство и санитарное состояние территории общественных кладбищ возлагается на организацию, с которой администрацией Верещагинского городского округа Пермского края заключён муниципальный контракт (договор) на выполнение работ по содержанию кладбищ с соблюдением требований законодательства Российской Федерации. Содержание территорий общественных кладбищ находящихся в сельской территории может осуществляться путём привлечения граждан соответствующих населённых пунктов к выполнению на добровольной основе работ по благоустройству кладбищ.

8.2. Перечень работ определяется муниципальным контрактом.

8.3. Здания, сооружения, оборудование и инвентарь кладбищ должны содержаться в исправном состоянии.

8.4. Содержание территорий кладбищ включает выполнение работ по:

- поддержанию в надлежащем состоянии дорожной сети;

- поддержанию в надлежащем порядке надмогильных сооружений (памятников, крестов, плит и т.п.) и оград вокруг участков захоронений (могил);

- содержанию мест для сбора мусора, венков и других элементов благоустройства участков захоронения (далее - площадки для сбора мусора);

- систематической уборке мусора с территории кладбищ и своевременному его вывозу;

- уходу за зелеными насаждениями;

- осуществлению мероприятий по пожарной безопасности.

8.5. Вывоз мусора с площадок для сбора мусора осуществляется организацией, отвечающей за содержание кладбища, по мере его накопления на полигон твердых бытовых отходов собственным специальным транспортом или по договору со специализированной организацией и организацией, эксплуатирующей полигон твердых бытовых отходов. Металлолом вывозится по мере его накопления на пункты приема соответствующей специализированной организации, с которой заключен договор.

8.6. При уходе за зелеными насаждениями в первую очередь должны убираться (сноситься) деревья, которые угрожают жизни и здоровью людей.

8.7 Уход за могилами, своевременный ремонт надмогильных сооружений и оградам вокруг участков захоронений (могил) обеспечивается супругом, близкими родственниками, иными родственниками либо лицом, взявшим на себя обязанность осуществить погребение умершего .

8.8. Содержание, благоустройство, ремонт захоронений невостребованных умерших, умерших, личность которых не установлена, а также бесхозяйных мест захоронений возлагаются на лицо, осуществляющее содержание кладбища.

8.9. При отсутствии сведений о захоронениях, а также ненадлежащим уходе за местами захоронений они признаются бесхозяйными.

8.10. Для признания места захоронения бесхозяйным уполномоченный орган по вопросам похоронного дела:

- создает комиссию из числа работников уполномоченного органа по организации похоронного дела, специализированной службы по вопросам похоронного дела и лица, осуществляющего содержание кладбища, для составления акта о состоянии могилы;

- выставляет на могильном холме трафарет с предупреждением о необходимости приведения в порядок места захоронения;

- фиксирует данное захоронение в специальном журнале.

8.11. Если в течение года могила не была приведена в порядок, уполномоченный орган по вопросам похоронного дела включает её в список бесхозяйных могил.



9. Ответственность за нарушение настоящего Положения



9.1. Нарушение настоящего Положения влечёт ответственность, предусмотренную действующим законодательством.

9.2. Возникающие имущественные и другие споры разрешаются в установленном законодательством порядке.








image61.emf
254-01-01-730 от  06.05.2021.doc


254-01-01-730 от 06.05.2021.doc
3



[image: image1.png]AJIMUHUCTPALIUASA

BEPEHIATTHCKOI'O IN'OPOIACKOI'O OKPYTA
IHEPMCKOI'O KPASA

IHHOCTAHOBJIEHUE

No





О Порядке распределения земельных участков между многодетными семьями, поставленными на учет в целях предоставления земельных участков на территории муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Законом Пермского края от 01 декабря 2011 года № 871-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Пермском крае», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края, 

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемые:


1.1. Порядок распределения земельных участков между многодетными семьями, поставленными на учет в целях предоставления земельных участков на территории муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края;

1.2. Положение о комиссии по распределению земельных участков между многодетными семьями на территории муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края;

1.3. Состав комиссии по распределению земельных участков между многодетными семьями на территории муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края.


2. Признать утратившими силу:


2.1. постановление администрации Верещагинского муниципального района от 17.12.2012 № 616 «О положении о комиссии по распределению земельных участков, предназначенных для предоставления многодетным семьям на территории Верещагинского муниципального района»;

2.2. постановление администрации Верещагинского муниципального района от  17.12.2012   №   617    «О    порядке    предоставления     земельных     участков, предназначенных    для   предоставления   многодетным   семьям   на   территории Верещагинского муниципального района»;


2.3. постановление администрации муниципального образования «Верещагинское городское поселение» Верещагинского муниципального района Пермского края от 15.12.2015 № 882 «Об утверждении Положения о комиссии по распределению земельных участков между многодетными семьями на территории Верещагинского городского поселения»;

2.4. постановление администрации муниципального образования «Верещагинское городское поселение» Верещагинского муниципального района Пермского края от 15.12.2015 № 883 «Об утверждении Порядка предоставления земельных участков, предназначенных для предоставления многодетным семьям на территории Верещагинского городского поселения».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в газете «Заря».

4. Контроль исполнения постановления возложить на и.о. начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края          Пеленеву Е.А.

Глава городского округа – 


глава администрации Верещагинского


городского округа   Пермского края                                                    С.В. Кондратьев

		УТВЕРЖДЕН


постановлением администрации


Верещагинского городского округа


Пермского края от 05.05.2021 


№ 254-01-01-730







ПОРЯДОК 

распределения земельных участков между многодетными семьями, поставленными на учет в целях предоставления


земельных участков на территории муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края

1. Общие положения


1.1. Порядок распределения земельных участков между многодетными семьями, поставленными на учет в целях предоставления земельных участков на территории муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края (далее - Порядок) разработан в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Законом Пермского края от 1 декабря 2011 года № 871-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Пермском крае» (далее - Закон).


1.2. Настоящий Порядок регламентирует процедуры распределения земельных участков между многодетными семьями, поставленными на учет в целях предоставления земельных участков. 


1.3. Действие настоящего Порядка распространяется на включенные в перечень земельные участки, предназначенные для предоставления многодетным семьям (далее - Перечень), а также земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности Верещагинского городского округа Пермского края, и на земельные   участки, расположенные на территории муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края, государственная собственность на которые не разграничена.

2. Порядок распределения земельных участков

между многодетными семьями

2.1. Распределение земельных участков, включенных в Перечень, между многодетными семьями осуществляется методом случайной выборки (жеребьевки) комиссией по распределению земельных участков между многодетными семьями на территории муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края (далее - Комиссия), состав и порядок работы которой утверждаются правовым актом администрации Верещагинского городского округа Пермского края. При этом земельные участки, в отношении которых будет проводиться жеребьевка, должны быть расположены в границах муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края, жеребьевка проводится между многодетными семьями, поставленными на учет в данном округе. В случае отсутствия на территории округа земельных участков, возможных к предоставлению данной категории граждан, многодетным семьям, состоящим на учете, предлагаются земельные участки, расположенные на территории других муниципальных образований, на основании соглашений о взаимодействии, заключенных между муниципальными образованиями.

Информация о дате, времени и месте проведения жеребьевки, а также список земельных участков, в отношении которых будет проводиться жеребьевка, размещаются на официальном сайте Верещагинского городского округа Пермского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не позднее 5 календарных дней с момента опубликования Перечня в порядке, установленном ч. 4 ст. 3 Закона.

Жеребьевка проводится в течение 14 календарных дней с момента размещения информации о дате, времени и месте проведения жеребьевки, а также списка земельных участков.

2.2. Многодетная семья, включенная в реестр многодетных семей, обратившихся с заявлением о предоставлении в собственность земельного участка (далее - Реестр), вне зависимости от ее номера в Реестре вправе отказаться от участия в процедуре распределения земельных участков два раза. 

При первом отказе многодетной семьи от участия в процедуре распределения земельных участков семья сохраняет очередность в Реестре для участия в следующей процедуре распределения земельных участков.

При отказе многодетной семьи от участия в процедуре распределения земельных участков второй раз такой многодетной семье присваивается новый порядковый номер учета в конце Реестра многодетных семей, а данный земельный участок подлежит распределению повторно в установленном порядке.

Новый порядковый номер присваивается многодетной семье в день получения заявления об отказе от участия в процедуре распределения земельных участков. Управление имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края (далее - Управление) в трехдневный срок со дня принятия решения уведомляет многодетную семью о присвоении нового порядкового номера учета многодетной семьи.

Заявление многодетной семьи об отказе от участия в процедуре распределения земельных участков оформляется в соответствии с Приложением к настоящему Порядку и подается в Управление.

Заявление многодетной семьи об отказе от участия в жеребьевке по распределению земельных участков (далее - заявление об отказе) должно поступить в Управление не позднее чем за 2 рабочих дня до даты проведения жеребьевки.


Подача заявления об отказе осуществляется путем личного обращения одного из родителей многодетной семьи с предъявлением документа, удостоверяющего личность, либо доставкой по почте заказным письмом. При доставке заявления об отказе почтовым отправлением подписи всех совершеннолетних членов многодетной семьи на заявлении удостоверяются нотариально.


2.3. В случае непоступления в установленный срок заявления об отказе многодетная семья считается выразившей согласие на участие в жеребьевке.

Заявления об отказе, поступившие после установленного срока, к рассмотрению не принимаются. Семьи, направившие такие заявления, считаются выразившими согласие на участие в жеребьевке.


2.4. Процедура жеребьевки является открытой и общедоступной.


2.5. До объявления заседания Комиссии открытым секретарь Комиссии запечатывает в конверты листы бумаги, на которых указаны номера земельных участков в соответствии с порядковыми номерами земельных участков в Перечне. После объявления заседания Комиссии открытым, секретарь Комиссии оглашает список многодетных семей, выразивших согласие на участие в жеребьевке, помещает запечатанные в конверты до объявления заседания Комиссии открытым листы бумаги, на которых указаны номера земельных участков в соответствии с порядковыми номерами земельных участков в Перечне, в специальный контейнер, перемешивает конверты в контейнере.

Председатель Комиссии, а при его отсутствии лицо, исполняющее обязанности председателя Комиссии, в последовательности, соответствующей хронологическому порядку постановки на учет многодетных семей, выразивших согласие на участие в жеребьевке, оглашает фамилию и порядковый номер в Реестре многодетной семьи, для которой распределяется земельный участок, извлекает из контейнера конверт, вскрывает его, оглашает номер, находящийся внутри извлеченного конверта, и демонстрирует номер членам Комиссии.


Секретарь фиксирует указанную информацию в протоколе заседания Комиссии.


Протокол заседания Комиссии подписывается председателем Комиссии, секретарем и присутствующими на заседании членами Комиссии.


2.6. В течение 3 рабочих дней после проведения жеребьевки, сведения о порядковых номерах многодетных семей в Реестре и номерах в соответствии с Перечнем распределенных семьям земельных участков, размещаются на официальном сайте Верещагинского городского округа Пермского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.7. Процедура распределения земельных участков начинается с даты размещения информации о дате, времени и месте проведения жеребьевки и заканчивается датой подписания правового акта о предоставлении на праве общей долевой собственности всем членам многодетной семьи земельного участка, распределенного многодетной семье, либо мотивированного отказа в предоставлении земельного участка.

Многодетная семья, в отношении которой процедура распределения земельных участков не завершена, не участвует в последующих жеребьевках.


Земельный участок, не предоставленный многодетной семье, но в отношении которого была проведена жеребьевка, может быть включен в список земельных участков, в отношении которых будет проводиться жеребьевка, не ранее чем через три месяца с даты окончания процедуры распределения земельных участков или с даты вступления в силу решения суда по спорному земельному участку.

2.8. Протокол заседания Комиссии и письменное согласие многодетной семьи, участвующей в жеребьевке, являются основанием для подготовки Управлением проекта постановления о предоставлении на праве общей долевой собственности всем членам многодетной семьи земельного участка, распределенного многодетной семье.

2.9. Управление не позднее 10 календарных дней со дня, следующего за днем проведения жеребьевки, обеспечивает согласование и подписание проекта постановления о предоставлении на праве общей долевой собственности всем членам многодетной семьи земельного участка, распределенного многодетной семье.

2.10. В случае если на земельный участок право общей долевой собственности членов многодетной семьи не было зарегистрировано в течение 12 месяцев со дня предоставления земельного участка по причине отказа (бездействия) членов многодетной семьи, решение о предоставлении земельного участка утрачивает силу.

Многодетная семья вправе повторно встать на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка с учетом условий, установленных частью 3 статьи 1 Закона.

                                                                       Приложение

к Порядку распределения земельных участков между многодетными семьями, поставленными на учет в целях предоставления земельных участков на территории муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края

                                   В администрацию Верещагинского      городского            городского округа Пермского края    


                                                                                     __________________________________  

__________________________________                               (фамилия, имя, отчество гражданина)

__________________________________

      (документ, удостоверяющий личность)


серия ____________ N ______________

выдан ____________________________


__________________________________

                                                                                      проживающего по адресу ___________


                                                                                      __________________________________        

 __________________________________

 __________________________________

Контактный телефон________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


об отказе многодетной семьи от участия в жеребьевке


по распределению земельных участков

Я и члены моей семьи (порядковый номер в реестре многодетных семей _______) отказываемся от участия в жеребьевке по распределению земельных участков из Перечня земельных участков, предназначенных для предоставления многодетным семьям, назначенной на _________________ в ______________ часов.

Даю свое согласие на обработку моих персональных данных _______________.

                                                                                                                  (подпись)

_________________                   _______________/___________________________________/


     (дата)                                                  (подпись)            (фамилия, инициалы)


УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации


Верещагинского городского округа


Пермского края от 05.05.2021 


                                                                                         № 254-01-01-730

ПОЛОЖЕНИЕ 


о комиссии по распределению земельных участков между многодетными семьями на территории муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края

1. Общие положения


1.1. Целью создания комиссии по распределению земельных участков между многодетными семьями на территории муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края (далее - Комиссия) является обеспечение распределения земельных участков, включенных в Перечень земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления многодетным семьям (далее - Перечень), а также в Альтернативный перечень земельных участков, предназначенных для предоставления многодетным семьям (далее - Альтернативный перечень), между многодетными семьями методом случайной выборки (жеребьевки). 


1.2. Комиссия - коллегиальный орган, возглавляемый председателем, состоящий из заместителя председателя, секретаря и членов Комиссии.


Заседания Комиссии являются правомочными, если на заседании присутствует председатель Комиссии, а в период временного отсутствия председателя - заместитель председателя Комиссии, секретарь Комиссии. 


1.3. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом Пермского края от 01.12.2011 г. № 871-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Пермском крае», нормативными правовыми актами муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края, настоящим Положением.

2. Полномочия председателя, секретаря, членов Комиссии

2.1. Председатель Комиссии осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии, назначает даты, время и место проведения жеребьевок по распределению земельных участков, проводит заседания Комиссии, выполняет другие функции.


2.2. Заместитель председателя Комиссии осуществляет полномочия председателя Комиссии в период его временного отсутствия, выполняет по поручению председателя иные функции.


2.3. Секретарь Комиссии:


в течение 5 календарных дней с момента опубликования Перечня в установленном п. 4 ст. 3 Закона порядке организует размещение информации о дате, времени и месте проведения жеребьевки, а также списка земельных участков, в отношении которых будет проводиться жеребьевка, на официальном сайте Верещагинского городского округа Пермского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

подготавливает материалы к жеребьевке. Жеребьевка проводится не позднее 14 календарных дней с момента размещения информации о дате, времени и месте проведения жеребьевки, а также списка земельных участков, планируемых к предоставлению многодетным семьям. При работе с персональными данными членов многодетных семей секретарь Комиссии несет ответственность, предусмотренную действующим законодательством;

принимает меры по организационному обеспечению деятельности Комиссии, в том числе осуществляет заблаговременное извещение членов Комиссии о дате, времени и месте очередного заседания Комиссии;


ведет протоколы заседаний Комиссии, обеспечивает хранение заверенных копий протоколов в установленном порядке. Копии протоколов должны быть прошнурованы, пронумерованы и скреплены подписью председателя и секретаря Комиссии;

в течение 3 рабочих дней после проведения жеребьевки по распределению земельных участков организует в установленном порядке размещение результатов жеребьевки (сведений о порядковых номерах многодетных семей в реестре многодетных семей, обратившихся с заявлением о предоставлении в собственность земельного участка (далее - Реестр), и номерах в соответствии с Перечнем распределенных семьям земельных участков) на официальном сайте Верещагинского городского округа Пермского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

выполняет поручения председателя и заместителя председателя Комиссии, связанные с организацией работы Комиссии.

3. Порядок деятельности Комиссии

3.1. Организационной формой работы Комиссии являются заседания Комиссии. Заседания Комиссии проводятся на основании утвержденного Перечня, внесения изменения или дополнения к нему.

3.2. Заседание Комиссии ведет председатель Комиссии, а в его отсутствие - заместитель председателя Комиссии.

3.3. Комиссия осуществляет распределение земельных участков методом случайной выборки (жеребьевки).

3.4. Результаты распределения земельных участков фиксируются в протоколе заседания Комиссии.


В протоколе заседания Комиссии отражается дата проведения жеребьевки, состав Комиссии, фамилия, имя, отчество члена многодетной семьи в соответствии с Реестром, порядковый номер многодетной семьи в Реестре, номер распределенного многодетной семье земельного участка в соответствии с порядковым номером земельного участка в Перечне. Протокол подписывается всеми членами Комиссии, присутствующими при проведении жеребьевки.

В протоколе заседания Комиссии в случае распределения земельных участков, включенных в Альтернативный перечень, отражается дата заседания Комиссии по распределению земельных участков, состав Комиссии, фамилия, имя, отчество члена многодетной семьи в соответствии с Реестром, подавшего заявление об участии в процедуре предоставления земельного участка, включенного в Альтернативный перечень, порядковый номер многодетной семьи в Реестре, результат рассмотрения заявлений: кадастровый номер земельного участка, фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность члена многодетной семьи в соответствии с Реестром, подавшего заявление об участии в процедуре распределения земельных участков, включенных в Альтернативный перечень, порядковый номер многодетной семьи в Реестре, которой распределен земельный участок. Протокол подписывается всеми членами Комиссии, присутствующими на заседании Комиссии.


УТВЕРЖДЕН


постановлением администрации


Верещагинского городского округа


Пермского края от 05.05.2021 


                                                                                № 254-01-01-730

Состав 


комиссии по распределению земельных участков между 


многодетными семьями на территории муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края

Юрков Евгений Павлович – заместитель главы администрации городского округа – начальник Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры, председатель комиссии;

Неволина Наталья Валерьевна – начальник Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края, заместитель председателя комиссии;

Щекина Ксения Юрьевна - ведущий специалист отдела земельных отношений Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края, секретарь комиссии;

Члены комиссии:


Конькова Елена Леонтьевна – начальник отдела земельных отношений Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края;


Башков Алексей Александрович – главный специалист отдела земельных отношений Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края
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Об утверждении административного регламента 


предоставления муниципальной услуги 


«Выдача разрешения на строительство, 

реконструкцию объектов капитального строительства»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства». 


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в газете «Заря».


3. Признать утратившим силу постановление администрации Верещагинского муниципального района от 25 мая 2020 г. №254-01-01-761 «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».


4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края Неволину Н. В.


Глава городского округа-


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                            С. В. Кондратьев

254-01-01-743 







07.05.2021
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Об утверждении административного регламента 


предоставления муниципальной услуги 


«Выдача разрешения на ввод объекта капитального 


строительства в эксплуатацию»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию». 


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в газете «Заря».


3. Признать утратившим силу постановление администрации Верещагинского городского округа Пермского края от 03 декабря 2020 г. №254-01-01-1823 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию».


4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на и.о. начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края Пеленеву Е.А.

Глава городского округа-


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                                     С. В. Кондратьев

254-01-01-747 







11.05.2021
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О комиссии по контролю 


за объектами индивидуального 


жилищного строительства, 


осуществляемого с привлечением 


средств материнского (семейного) капитала

В целях обеспечения эффективного использования средств материнского капитала, руководствуясь постановлением Правительства РФ № 686 от 18.08.2011 г. «Об утверждении правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемого с привлечением средств материнского (семейного) капитала», Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Создать комиссию по контролю за объектами индивидуального жилищного строительства, осуществляемого с привлечением средств материнского (семейного) капитала, утвердить ее состав (приложение 1).



2. Утвердить порядок осмотра объектов индивидуального жилищного строительства, осуществляемого с привлечением средств материнского (семейного) капитала (приложение 2).



3. Признать утратившими силу постановление администрации Верещагинского муниципального района от 08.04.2019 г. №254-01-01-211 «О комиссии по контролю за объектами индивидуального жилищного строительства, осуществляемого с привлечением средств материнского (семейного) капитала»;



4. Настоящие постановление опубликовать в районной газете «Заря». 


5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края Неволину Н.В.


Глава городского округа -


глава администрации Верещагинского 


городского округа Пермского края                                                      С.В. Кондратьев


                                      Приложение 1

к постановлению администрации Верещагинского городского округа Пермского края №254-01-01-194 


от 13.02.2020


СОСТАВ


комиссии по контролю за объектами индивидуального жилищного строительства, осуществляемого с привлечением средств материнского (семейного) капитала

Неволина Н.В.– начальник Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края, председатель комиссии.


Шалыгина О.А.- главный специалист сектора архитектуре и градостроительству Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края, секретарь комиссии.


Члены комиссии:


Сабурова Н.С.- начальник сектора архитектуры и градостроительства Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края;


Булдакова Н.Л. -  специалист - эксперт отдела назначения, перерасчета и выплаты пенсий Управления ПФР в Верещагинском районе (по согласованию).


Приложение 2 

к постановлению администрации Верещагинского городского округа Пермского края №254-01-01-194 


от 13.02.2020


ПОРЯДОК


осмотра объектов индивидуального жилищного строительства, осуществляемого с привлечением средств материнского (семейного) капитала.



1. Комиссия по контролю объектов индивидуального жилищного строительства, осуществляемого с привлечением средств материнского (семейного) капитала, осуществляет осмотр объекта индивидуального жилищного строительства в присутствии лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителя. При проведении осмотра могут осуществляться обмеры и обследования освидетельствуемого объекта.




  По результатам осмотра объекта индивидуального жилищного строительства составляется акт освидетельствования по форме, утвержденной Министерством регионального развития Российской Федерации, и подписывается членами комиссии. 



2. Акт освидетельствования выдается Управлением имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края лицу, получившему государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителю лично под расписку, либо направляется заказным письмом с уведомлением в течении 10 рабочих дней со дня получения заявления.



3. Управление имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края отказывает в выдаче акта освидетельствования в случае, если:



- в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;



- в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства будет установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается или увеличивается менее, чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.


4. Решение об отказе в выдаче акта освидетельствования доводится Управлением имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края до сведения лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителя в порядке и сроки, предусмотренные пунктом 2 настоящего Порядка

    13.02.2020







  254-01-01-194
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Об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной


услуги «Выдача разрешений на право вырубки


зеленых насаждений»

 В соответствии с Федеральным законом  от 27 июля  2010 г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округа  Пермского края,


администрация Верещагинского  городского округа ПОСТАНОВЛЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений».


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в газете «Заря». 


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа – начальника Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Юркова Е.П.

Глава городского округа – 


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                                      С.В. Кондратьев

254-01-04-748







11.05.2021
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О внесении изменения в схему 


размещения нестационарных 


торговых объектов на территории


Верещагинского городского округа


В соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 2009 г. №381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», постановлением Правительства Пермского края от 28 ноября 2017 г. №966-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения схемы размещения нестационарных торговых объектов», на основании протокола 1 заседания комиссии по размещению нестационарных торговых объектов на территории Верещагинского городского округа от 06 апреля 2021 г., руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:













1. Внести в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории Верещагинского городского округа (далее – Схема), утвержденную постановлением  администрации  Верещагинского  муниципального  района  от 27 мая 2019 г. №254-01-01-453, следующее изменение:








1.1. в текстовой части Схемы пункт 11 изложить в новой редакции:


		 «11

		г. Верещагино, 


ул. Заводская, 2а

		киоск

		Хлеб, хлебобулочные и кондитерские изделия

		6,0

		6,0

		государственная собственность на который не разграничена

		

		Частный» 





1.2. в графической части Схемы фрагмент 11 изложить в редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Направить Схему в Министерство промышленности и торговли Пермского края в течение 5 календарных дней со дня ее утверждения.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в газете «Заря».

Глава городского округа – 


главы администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                                         С.В.Кондратьев


		

		Приложение  


к постановлению администрации 


Верещагинского  городского округа


Пермского края   


от 00.05.2021 №





		11. г. Верещагино, ул. Заводская, 2а
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В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута».


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в газете «Заря».


3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края                    Неволину Н.В.


Глава городского округа -


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                                    С.В. Кондратьев


254-01-01-875







01.06.2021
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В соответствии со статьей 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемые Правила определения начальной цены предмета аукциона по продаже земельных участков или аукциона на право заключения договоров аренды земельных участков.


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в газете «Заря».


3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края Неволину Н.В.


Глава городского округа – 


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                                      С.В. Кондратьев

Утверждены

постановлением администрации


Верещагинского городского


округа Пермского края


от 05.07.2021 № 254-01-01-1119

ПРАВИЛА

определения начальной цены предмета аукциона по продаже земельных участков или аукциона на право заключения договоров аренды земельных участков


1. Правила определения начальной цены предмета аукциона по продаже земельных участков или аукциона на право заключения договоров аренды земельных участков (далее - Правила) разработаны в соответствии со статьей 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.


2. Настоящие Правила устанавливают порядок определения начальной цены предмета аукциона по продаже земельных участков или аукциона на право заключения договоров аренды земельных участков в отношении земельных участков, находящихся в собственности Верещагинского городского округа Пермского края, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.


3. Начальная цена предмета аукциона по продаже земельных участков или аукциона на право заключения договоров аренды земельных участков устанавливается за земельный участок в целом.


4. Начальной ценой предмета аукциона по продаже земельного участка, за исключением земельных участков, предназначенных для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, является рыночная стоимость земельного участка, определенная по результатам рыночной оценки в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации (далее - Федеральный закон «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»).


5. Начальная цена предмета аукциона по продаже земельного участка, предназначенного для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, является кадастровая стоимость такого земельного участка.


6. В случае, если кадастровая стоимость земельного участка меньше 50 тыс. руб., и результаты государственной кадастровой оценки утверждены не ранее чем за 5 лет до даты принятия решения о проведении аукциона, то начальной ценой предмета аукциона по продаже такого земельного участка будет являться его кадастровая стоимость.

7. По результатам аукциона по продаже земельного участка определяется цена такого земельного участка.


8. Начальной ценой предмета аукциона в случае проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для строительства, за исключением земельных участков, предназначенных для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, является ежегодный размер арендной платы, определенный по результатам рыночной оценки в соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».


9. Начальная цена предмета аукциона в случае проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства устанавливается в размере 1,5% от кадастровой стоимости такого земельного участка.


10. Начальная цена предмета аукциона в случае проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, видом разрешенного использования которого не предусматривается строительство, а также земельного участка, кадастровая стоимость которого меньше 200 тыс. руб., определяется в размере величины (процентной ставки) в отношении прочих земельных участков, установленном Законом Пермского края от 7 апреля 2010 г. № 604-ПК «О порядках определения размера арендной платы за земельные участки, находящиеся в собственности Пермского края, и земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, предоставленные в аренду без торгов, а также размера платы по соглашению об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в собственности Пермского края, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена», от кадастровой стоимости земельного участка, если результаты государственной кадастровой оценки утверждены не ранее чем за 5 лет до даты принятия решения о проведении аукциона, но не менее 1,5% от кадастровой стоимости такого земельного участка.

11. Начальной ценой предмета аукциона в случае проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории (за исключением случая проведения аукциона в соответствии с пунктом 7 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации) является размер первого арендного платежа, определенный по результатам рыночной оценки в соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».


12. Начальная цена предмета аукциона на право заключения договора аренды земельного участка в случае, если кадастровая стоимость земельного участка не определена, устанавливается в размере ежегодной арендной платы, определенной по результатам рыночной оценки в соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».


13. Начальная цена предмета аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, видом разрешенного использования которого не предусматривается строительство, в случае, если результаты государственной кадастровой оценки утверждены ранее чем за 5 лет до даты принятия решения о проведении аукциона, устанавливается в размере ежегодной арендной платы, определенной по результатам рыночной оценки в соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».


14. По результатам аукциона на право заключения договора аренды земельного участка определяется ежегодный размер арендной платы.


Об утверждении Правил определения начальной цены предмета аукциона по продаже земельных участков или аукциона на право заключения договоров аренды земельных участков
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Об утверждении административного   


регламента         предоставления

муниципальной    услуги   «Приём


заявлений, документов в целях


постановки на учет граждан в качестве


нуждающихся в жилых помещениях»


В соответствии с Федеральным законом  от 27 июля  2010 г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округа  Пермского края,

администрация Верещагинского  городского округа ПОСТАНОВЛЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов в целях постановки на учет граждан  в  качестве нуждающихся в жилых помещениях».

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования  в районной газете «Заря», распространяется на правоотношения  с 01 января 2020 года. 


3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника отдела по жилищным вопросам и инфраструктуре Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края Колчанова А.Л.

Глава городского округа -

глава  администрации Верещагинского 


городского округа    Пермского края                                                    С.В. Кондратьев


		

		

		УТВЕРЖДЕН


постановлением администрации Верещагинского 





                                                                                    УТВЕРЖДЕН


                                                                                    постановлением администрации                                       


                                                                                    Верещагинского городского


                                                                                    округа Пермского края 

                                                                                    от 27.02.2020 г. № 254-01-01-297


Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов в целях постановки  на учет  граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях»


1. Общие положения 

                   1.1 Предмет регулирования административного регламента


1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов в целях постановки на учет граждан в качестве нуждающихся  в жилых помещениях» (далее соответственно – административный регламент, муниципальная услуга)  разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной  услуги, и определяет последовательность и сроки  административных процедур (действий), осуществляемых по запросу  физического или юридического лица либо их уполномоченных представителей (далее Заявитель) в пределах установленных нормативными  правовыми актами Российской Федерации, Пермского края полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг».


1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения "обеспечение проживающих в городском округе и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством", установленного подпунктом 6 пункта 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

                                  1.2.Круг заявителей


1.2.1. В качестве заявителя выступают граждане Российской Федерации, достигшие 18-летнего возраста, постоянно проживающие на территории Верещагинского городского округа, признанные органом местного самоуправления в установленном порядке малоимущими, и иные определенные федеральным законом или законом Пермского края категории граждан, которые могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях, выразившие желание

быть признанными нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.


1.2.1. От имени Заявителя  могут выступать, лица имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять  интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке установленном законодательством Российской Федерации (далее представитель Заявителя).


1.3. Требования к порядку информирования  и предоставлении муниципальной услуги


1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонов, адресе официального сайта в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно официальный сайт, сеть «Интернет») органа, предоставляющего муниципальную услугу, структурных подразделений и территориальных органов, органа предоставляющего муниципальную услугу.


Управление жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края (далее – орган, предоставляющий  муниципальную услугу) расположено по  адресу: Пермский край, г. Верещагино, ул. Ленина, д. 26. 

График работы:


понедельник - четверг: с 08.00 час. до 17 час. 15 мин.;


пятница: с 08.00 час. до 16.00 час;


перерыв: с 12.00 час. до 13.00 час.

Номера справочных телефонов:


(34254) 3-65-04 - информирование населения (порядок и условия рассмотрения документов).

Адрес официального сайта администрации Верещагинского городского округа Пермского края  в сети «Интернет»: http://www.veradm.ru/.

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).


Адрес электронной почты Управления для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: oghvereshagino@yandex.ru

1.3.2.
Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети «Интернет» организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.


Заявители (представители Заявителя) вправе получить муниципальную услугу через государственное бюджетное учреждение Пермского края "Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Верещагинского  городского округа (далее - соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.


Информация о месте нахождения, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: 
http://mfc-perm.ru.

1.3.3.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:


1.3.3.1.
на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.3.2.
на официальном сайте;


1.3.3.3.
на Едином портале;


1.3.3.4.
посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);


1.3.3.5.
с использованием средств телефонной связи;


1.3.3.6.
при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ;


1.3.3.7 при личном обращении доверенного лица Заявителя.

1.3.4.
Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала. 


1.3.5.
На информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:


1.3.5.1.
извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;


1.3.5.2.
извлечения из текста административного регламента;


1.3.5.3.
блок-схема предоставления муниципальной услуги; (приложение № 2)

1.3.5.4.
перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.5.
перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.6.
образцы оформления документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;


1.3.5.7.
информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.5.8.
график приема заявителей должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.5.9.
информация о сроках предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.10. основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.11. основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


1.3.5.12.
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.13. порядок получения консультаций;


1.3.5.14. порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.5.15.
иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги.


2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование  муниципальной услуги


2.1.1. Наименование муниципальной услуги «Прием заявлений, документов в целях постановки на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

1.2. Наименование органа местного  самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, 
является Управление жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры  администрации Верещагинского городского округа  Пермского края.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу осуществляет взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Пермскому краю.


2.2.3.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от Заявителя (представителя Заявителя):


2.2.3.1.
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


2.2.3.2.
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа предоставляющего муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 вышеназванного федерального закона перечень документов. Заявитель (представитель Заявителя) вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;


2.2.3.3.
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных 
с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги


2.3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1.1.выдача  или направление заявителю (представителю Заявителя) Постановления администрации Верещагинского городского округа Пермского края «О постановке на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма» (далее – решение о постановке на учет); 

2.3.1.2. выдача  или направление Заявителю (представителю Заявителя)  уведомления   об отказе  в принятии на учет(далее-  решение об отказе в постановке учет).


                       2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги


2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги -  30 календарных дней.


2.4.2. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги- 24 календарных дня.


Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 
в случае направления Заявителем (представителем Заявителя) документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.4.3. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги  не предусмотрен действующим законодательством.


2.4.4. 
Срок выдачи (направления по адресу, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, через МФЦ) Заявителю (представителю Заявителя)  постановления органа, предоставляющего муниципальную услугу , о принятии на учет либо уведомления об отказе в принятии на учет – пять календарных дней.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих  отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги


2.5.1. Предоставление муниципальной услуги  осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;


Жилищным кодексом Российской Федерации;


Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Законом Пермской области от 30.11.2005 г. № 2694-601 «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  с нормативными правовыми актами для  предоставления муниципальной услуги


2.6.1. Исчерпывающий перечень  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


- Заявление по форме  согласно приложению  1 к административному регламенту;

-  паспорт или иные документы, удостоверяющие личность заявителя и лиц, указанных в качестве членов его семьи, копии документов о составе семьи Заявителя (свидетельство о рождении, свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др);


- сведения о составе семьи заявителя, предоставленные должностным лицом, ответственным за регистрацию граждан Российской Федерации по месту пребывания и жительства, за 5 лет, предшествующих дате подачи заявления. Сведения о составе семьи , проживающих  в государственном или муниципальном  жилищном фонде, запрашиваются  органом местного самоуправления самостоятельно в порядке  межведомственного взаимодействия.


- копия постановления администрации Верещагинского городского округа Пермского края о признании гражданина (членов его семьи) малоимущим(и) в целях признания нуждающимся (мися) в жилых помещениях предоставляемых по договорам социального найма, и (или) документы, подтверждающие принадлежность Заявителя к определенной федеральным законом или законом Пермского края категории граждан, имеющих право на получение жилых помещений, предоставляемых по договору социального найма;


- копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым Заявителем и лицами, указанными в качестве членов его семьи (договор найма, решение о предоставлении жилого помещения, судебное решение о вселении и т.п.) Данная норма не распространяется на  заявителей, являющиеся нанимателями муниципального или государственного жилищного фонда, а также на собственников жилых помещений, права  на которые зарегистрированы в установленном законом порядке Едином государственном реестре прав  на  недвижимое имущество и сделок с ним; 

-копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;


-копии документов, подтверждающих несоответствие занимаемого жилого помещения установленным требованиям;


-копии документов, подтверждающих право на внеочередное предоставление жилого помещения по договору социального найма.

Документы, являющиеся результатом услуг, необходимых и обязательных, указанных в пункте  настоящего регламента:


- справку (или иной документ)  о  наличии или отсутствии жилых помещений в собственности заявителя и членов его семьи, выданная государственным бюджетным учреждением Пермского края «Центр технической инвентаризации  и кадастровой оценки Пермского края».

2.6.2.
Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

Все документы представляются в орган, осуществляющий принятие на учет, в копиях с одновременным представлением оригинала. Копии документов после проверки их соответствия  оригиналу  заверяются лицом, принимающим документы, оригиналы возвращаются Заявителю (представителю –Заявителя). 

Заявление гражданина регистрируется  в Книге регистрации  заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещении.


Заявителю выдается расписка о приеме документов с указанием их перечня и даты приема документов, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам органом, осуществляющим принятие на учет  (приложение № 2).


2.7.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги


2.7.1. Для рассмотрения запроса и документов о предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе: 

- выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах  Заявителя  и членов его семьи на имевшиеся (имеющиеся)  у них объекты недвижимости;


- выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;


- сведения о составе  семьи лиц, проживающих в государственном или муниципальном жилищном фонде, запрашиваются в порядке межведомственного взаимодействия в отделении по вопросам Миграции  МО МВД «Верещагинский». 


2.7.2. Заявитель (представитель-Заявителя) вправе самостоятельно представить  указанные документы в  подпункте 2.7.1  административного регламента. Непредставление Заявителем (представителем Заявителя)  указанных документов не является основанием для отказа Заявителю (представителю –Заявителя) в предоставлении услуги. 

  2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


2.8.1.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги является:


2.8.1.1.
представление Заявителем (представителем Заявителя) неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;


2.8.1.2.
представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом;

2.8.1.3.непредоставление одного или нескольких документов, установленных пунктом 2.6.1. административного регламента, обязанность  по предоставлению  которых возложена на Заявителя (представителя Заявителя);


2.8.1.4. отсутствие у представителя Заявителя соответствующий полномочий на получение муниципальной услуги (обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица или отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности  на осуществление действий у представителя);


2.8.2. Заявителю (представителю заявителя)  отказывается в приеме документов до момента  регистрации поданных заявителем документов  в органе , предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ.


 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги


2.9.1.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены действующим законодательством.


 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


2.10.1.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае:

2.10.1. поступление в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа или информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и непредставлением  Заявителем(представителем Заявителя) указанных  документов;


2.10.1.1. поступление в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии со статьей 6 Закона Пермской области от 30 ноября 2005 г. N 2694-601 "О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма", если соответствующий документ не был представлен Заявителем (представителем Заявителя) по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;


2.10.1.2. представление Заявителем (представителем Заявителя) документов, которые не подтверждают право соответствующего гражданина состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;


2.16.4. если не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации срок (в случае совершения гражданином с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях действий, в результате которых данный гражданин может быть признан нуждающимся в жилом помещении, этот гражданин принимается на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении не ранее чем через 5 лет со дня совершения указанных намеренных действий).

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги


2.11.1. предоставление справки, выданной государственным бюджетным учреждением Пермского края «Центр технической инвентаризации и кадастровой оценки Пермского края», о наличии или отсутствии жилых помещений в собственности Заявителя и членов  его семьи.


 2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги


2.12.1. Государственная пошлина  и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.


2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги


2.13.1. Максимальное время ожидания в очереди:


2.13.1.1. при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя (представителя Заявителя), для предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут;


2.13.1.2. при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.


2.14. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги:


2.14.1. заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя (представителя Заявителя), для предоставления муниципальной услуги в том числе в электронной форме, подлежат регистрации в течение одного дня;

2.14.2. заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, 
(представителя Заявителя), для предоставления муниципальной услуги, поданные в МФЦ, подлежат регистрации в день его поступления в орган предоставляющий муниципальную услугу.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов


2.15.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.


2.15.2. Прием заявителей (представителя-Заявителя) осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 


Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, 
и оптимальным условиям работы специалистов.


Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:


номера кабинета;


фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование 
о предоставлении муниципальной услуги.


Места ожидания  оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения 
в здании, но не может составлять менее 5 мест.


Места для заполнения документов  оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.


2.15.3. Информационные стенды содержат полную 
и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются 
на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3.5 административного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.

2.15.4. В соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов, им обеспечиваются:


2.15.4.1. условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также 
для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи 
и информации;


2.15.4.2. возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использованием кресла-коляски;


2.15.4.3. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;


2.15.4.4. надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;


2.15.4.5. дублирование необходимой для инвалидов звуковой 
и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;


2.15.4.6. допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;


2.15.4.7. допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме 
и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;


2.15.4.8. оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.15.5. На каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств около органа, предоставляющего муниципальную услугу выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки 
не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:


2.16.1.1. количество взаимодействий Заявителя (представителя Заявителя)с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2-х, продолжительность - не более 15 минут;


2.16.1.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ 
в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;


2.16.1.3. соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги 
на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;


2.16.1.4. возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;


2.16.1.5. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 2.14. административного регламента.


2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме


2.17.1. Информация о муниципальной услуге:


2.17.1.1. внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;


2.17.1.2. размещена на Едином портале.


2.17.2. В случае обеспечения возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме Заявитель (представитель Заявителя ) вправе направить документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в электронной форме следующими способами:


2.17.2.1. по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2.17.2.2. через Единый портал;


2.17.2.3. http://www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).

2.17.2.4.через  официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.17.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые 
в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. 


2.17.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения 
о взаимодействии.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


3.1.1. прием, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


3.1.2. рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;


3.1.3. выдача или направление Заявителю (представителю Заявителя) постановления органа, предоставляющего муниципальную услугу, о предоставлении муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении  3  к административному регламенту.


3.3. Прием, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача Заявителем (представителем Заявителя) заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены Заявителем (представителем Заявителя):


3.3.1.1. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;


3.3.1.2. по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;


3.3.1.3. через Единый портал при наличии технической возможности;


3.3.1.4. посредством почтовой связи на бумажном носителе;


3.3.1.5. через официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу;


3.3.1.6. при обращении в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Верещагинского городского округа, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.


3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее - ответственный за исполнение административной процедуры).


3.3.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в течение одного дня после его поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


3.3.4. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:


3.3.4.1. устанавливает предмет обращения;


3.3.4.2. проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным пунктами 2.6,2.6.2 административного регламента.


При установлении несоответствия представленных документов требованиям административного регламента ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет Заявителя (представителя Заявителя) о наличии препятствий для приема документов, объясняет Заявителю (представителю Заявителя) содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.


Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.


В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема документы возвращаются Заявителю (представителю Заявителя).


По требованию Заявителя (представителя Заявителя) ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.


Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя (представителя Заявителя) за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения;


3.3.4.3. проверяет наличие у представителя Заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги (обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица или отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий у представителя);


3.3.4.4. при поступлении заявления на получение услуги, подписанного электронной квалифицированной подписью, ответственный за исполнение административной процедуры обязан провести процедуру проверки действительности электронной квалифицированной подписи, которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) на предоставление услуги, в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. 63-ФЗ "Об электронной подписи".


3.3.4.5. регистрирует заявление с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющем муниципальную услугу;


3.3.4.6. заверяет копии документов после проверки их соответствия оригиналам;


3.3.4.7. оформляет расписку в получении от Заявителя (представителя Заявителя) документов с указанием их перечня и даты их получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам;


3.3.4.8. регистрирует заявление в книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещении.


3.3.5. В случае подачи заявления в электронной форме через Единый портал при наличии технической возможности заявление о предоставлении муниципальной услуги с прикрепленными к нему сканированными копиями документов поступают ответственному за исполнение административной процедуры.


После поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги ответственному за исполнение административной процедуры в личном кабинете на Едином портале при наличии технической возможности отображается статус заявки "Принято от Заявителя".


В случае соответствия документов установленным требованиям ответственный за исполнение административной процедуры регистрирует заявление с приложенными документами.


Если представленные документы не соответствуют установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры готовит уведомление об отказе в приеме документов. В личном кабинете на Едином портале при наличии технической возможности отображается статус "Отказ", в поле "Комментарий" отображается текст "В приеме документов отказано", а также указывается причина отказа в приеме документов.


В личном кабинете на Едином портале при наличии технической возможности отображается статус "Промежуточные результаты от ведомства", в поле "Комментарий" отображается текст следующего содержания: "Ваше заявление принято в работу".


3.3.6. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Верещагинского  городского округа Пермского края.


3.3.7. Срок исполнения административной процедуры составляет один календарный день.


3.3.8. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов Заявителя (представителя Заявителя) в установленном порядке, а также в книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещении, или отказ в приеме документов по основаниям, установленным пунктом 2.8 административного регламента.


3.4. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.


3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов.


3.4.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями.


3.4.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:


3.4.3.1. рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации, удостоверяясь, что документы нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством Российской Федерации должностных лиц;


3.4.3.2. запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия (в случае, если документы не представлены Заявителем по собственной инициативе) документы, установленные подпунктом 2.7.1 административного регламента. Срок подготовки и направления межведомственного запроса составляет пять рабочих дней со дня поступления заявления с приложенными документами;


3.4.3.3. в случае поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет Заявителя (представителя Заявителя) о получении такого ответа и предлагает Заявителю (представителю Заявителя) представить документ и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в срок не более десяти календарных дней со дня получения уведомления Заявителем (представителем Заявителя);


3.4.3.4. на основании полученных документов и информации готовит проект решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (со ссылкой на основания, установленные в пункте 2.10 административного регламента);


3.4.3.5. после принятия решения ответственный за исполнение административной процедуры готовит проект постановления органа, предоставляющего муниципальную услугу, о предоставлении муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги со ссылкой на нарушения, предусмотренные разделом 2.10 административного регламента;


3.4.3.6. направляет оформленный проект постановления органа, предоставляющего муниципальную услугу, о предоставлении муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в целях рассмотрения и подписания руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу.


3.4.4. Срок исполнения административной процедуры составляет двадцать четыре календарных дня.


3.4.5. Результатом административной процедуры является подписание руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, постановления о предоставлении муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.5. Направление или выдача Заявителю (представителю Заявителя) постановление органа, предоставляющего муниципальную услугу, о предоставлении муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, постановления о предоставлении муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.5.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями.


3.5.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:


3.5.3.1. регистрирует постановление органа, предоставляющего муниципальную услугу, о предоставлении муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;


3.5.3.2. выдает (направляет) Заявителю (представителю Заявителя) под расписку постановление органа, предоставляющего муниципальную услугу, о предоставлении муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.5.4. В случае предоставления услуги с использованием Единого портала при наличии технической возможности в личном кабинете отображается статус "Исполнено", в поле "Комментарий" отображается текст следующего содержания: "Принято решение о предоставлении услуги. Вам необходимо подойти за решением в ведомство "дата" к "время".


В случае отказа в предоставлении услуги в личном кабинете на Едином портале при наличии технической возможности отображается статус "Отказ", в поле "Комментарий" отображается текст следующего содержания: "Принято решение об отказе в оказании услуги на основании "причина отказа".


3.5.5. Срок выдачи (направления по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ) Заявителю (представителю Заявителя) постановление органа, предоставляющего муниципальную услугу, о принятии на учет или уведомления об отказе в принятии на учет - пять календарных дней со дня принятия соответствующего решения.


3.5.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление по адресу, указанному в заявлении, Заявителю (представителю Заявителя) постановления органа, предоставляющего муниципальную услугу, о предоставлении муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


IV. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений


4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на главу городского округа -главу администрации  Верещагинского городского округа Пермского края в соответствии  с должностными обязанностями.


4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных административным регламентом, осуществляется начальником Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинкого городского округа Пермского края в соответствии 
с должностными обязанностями.


4.1.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги


4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются руководителем органа предоставляющего муниципальную услугу в соответствии с планами работы. 


4.2.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:


4.2.3.1.
поступление информации о нарушении положений административного регламента;

4.2.3.2. поручение руководителя органа, предоставляющего услугу;

4.2.3.3. 
для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются не менее 3-х муниципальных служащих. Проверка предоставления муниципальной услуги проводится в течении 3-х дней.

4.2.4. Результаты проверки оформляются справкой, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.


4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей (представителей –Заявителя) обеспечивается привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 
и организаций

4.3.1. Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков 
и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.


4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется 
в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 


4.3.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии действий(бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решения, нарушений положений нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и административного регламента


4.3.4. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные 
и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями 
по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов и осуществлять иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих)


5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 
и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих


5.1.1. Заявитель (представитель Заявителя) имеет право на обжалование действий(бездействия) решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.


5.2. Предмет жалобы


5.2.1. Заявитель (представитель Заявителя)  имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


5.2.1.1.
нарушение срока регистрации заявления Заявителя  (представителя Заявителя)  о предоставлении муниципальной услуги;


5.2.1.2.
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.3.
требование представления Заявителем (предстателем Заявителя) документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.4.
отказ в приеме документов у Заявителя (представителя заявителя), представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.5.
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;


5.2.1.6.
требование с Заявителя (представителя Заявителя) при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;


5.2.1.7.
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.2.2. Жалоба должна содержать:


5.2.2.1.
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


5.2.2.2.
фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 
о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


5.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;


5.2.2.4. доводы, на основании которых Заявитель (представитель Заявителя) не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем (представителем заявителя) могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя Заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия 
на осуществление действий от имени Заявителя. 


5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба


5.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в администрацию Верещагинского городского округа Пермского края далее орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы


5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:


5.4.1.1. непосредственно в канцелярию органа, уполномоченного 
на рассмотрение жалоб;

5.4.1.2. почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб;

5.4.1.3. в ходе личного приема руководителя органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб.


5.4.2. Время приема жалоб органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.


5.4.3. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:


5.4.3.1. официального сайта органа, уполномоченного органа на рассмотрение жалоб;


5.4.3.2.через  Единый портал при наличии технической возможности;

5.4.3.3. по электронной почте органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб.

5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные 
в пункте 5.2.3 административного регламента, могут быть представлены 
в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность заявителя, 
не требуется.


5.4.5. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.


5.4.6. В органе, уполномоченном на рассмотрение жалоб, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:


5.4.6.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


5.4.6.2. направление жалоб в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган.


5.5. Сроки рассмотрения жалобы


5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.


5.5.2. В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на рассмотрение жалоб.

5.5.3. Жалоба, поступившая в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 
15 рабочих дней со дня ее регистрации
.


5.5.4. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностных лиц, муниципальных служащих 
в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.


5.6. Результат рассмотрения жалобы


5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, уполномоченный 
на рассмотрение жалоб, принимает решение об удовлетворении жалобы, 
в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, 
а также в иных формах, либо об отказе в ее удовлетворении.

5.6.2. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений.


5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения 
или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное 
на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в уполномоченные государственные органы, органы местного самоуправления.


5.6.4. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, отказывает 
в удовлетворении жалобы в следующих случаях:


5.6.4.1.признание жалобы не обоснованной;


5.6.4.2.наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе  о том же предмете и по тем же основаниям;


5.6.4.3.подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


5.6.4.4 наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же Заявителя (представителя Заявителя) и по тому же предмету  жалобы.


5.6.5. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, сообщив заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.


5.6.6. В случае отсутствия возможности прочитать текст жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.7. Порядок информирования заявителя 
о результатах рассмотрения жалобы


5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, уполномоченного 
на рассмотрение жалоб, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.


5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:


4.7.3.1 наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя отчество  его должностного лица, принявшего  решение по жалобе.


4.7.3.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие)  которого обжалуется;


4.7.3.3. фамилия, имя, отчество или наименование Заявителя (представителя Заявителя);


4.7.3.4. основания для принятия решения по жалобе;


4.7.3.5. принятое по жалобе решение;


4.7.3.6. в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления  результата муниципальной услуги;


5.7.3.7. сведения о порядке обжалования принятого  по жалобе решения.


5.8. Порядок обжалования решения по жалобе


5.8.1. Заявитель (представитель Заявителя) вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, уполномоченного  на рассмотрение жалобы, должностных лиц в порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


5.8.2. Заявитель вправе обратиться в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.


5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы


5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю (представителю заявителя) необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация 
и документы представляются ему для ознакомления в органом, предоставляющим муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.


5.10. Способы информирования заявителей о порядке 


подачи и рассмотрения жалобы


5.10.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале.
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Блок-схема


предоставления муниципальной услуги «Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов в целях постановки на учет граждан в качестве нуждающихся  в жилых помещениях»








межведомственных запросов)




















Приложение 1


Приложение № 1


к Административному регламенту по       предоставлению муниципальной услуги                                                  


                                                                                 «Приём заявлений, документов в целях 


                                                                                 постановки на учет граждан в качестве 


                                                                                 нуждающихся в жилых помещениях» 


В



(орган, осуществляющий принятие на учет)


__________________________________________________


от 



(фамилия, имя, отчество)


проживающего(ей) по адресу: 


________________________________________


занимаемое жилое помещение



(комната, квартира жилой/общей площадью, кв. м)


_____________________________________________________


З А Я В Л Е Н И Е 


о постановке  на учет граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях 


В связи с 


указать причины нуждаемости в жилых помещениях: 


проживание в помещении, не отвечающем установленным для помещений требованиям; обеспеченность


общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы; другие основания, предусмотренные действующим жилищным законодательством

Прошу принять на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.


Состав семьи:


		№
п/п

		Фа​ми​лия, имя,
от​чес​тво

		Родс​тво

		Да​та
рож​де​ния

		С ка​ко​го вре​ме​ни
про​жи​ва​ет
по дан​но​му ад​ре​су



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		





Я и члены моей семьи занимаем 


(комнату, квартиру жилой/общей площадью, кв. метров)


по адресу: 
.


Других жилых помещений я и члены семьи не имеем (имеем) 


(указать иные кроме занимаемого жилые помещения, в т.ч. принадлежащие на праве собственности)


Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние 5 лет я и члены моей семьи не совершали (совершали).


Я и члены моей семьи подтверждаем достоверность и полноту сведений, указанных в представленных документах.


Я и члены моей семьи даем согласие на проверку органами, осуществляющими признание  нуждающимися  в улучшении жилищных условий, указанных в заявлении сведений. К заявлению прилагаю следующие документы*:


1.  _______________________________________________________________________________


2.  _______________________________________________________________________________ 


3.  _______________________________________________________________________________


4.  _______________________________________________________________________________


5.  _______________________________________________________________________________


6.  _______________________________________________________________________________ 


7.  _______________________________________________________________________________


8.  _______________________________________________________________________________


9.  _______________________________________________________________________________ 


10.  _______________________________________________________________________________


11.  _______________________________________________________________________________


Подписи заявителя и всех совершеннолетних дееспособных членов семьи:


		



		



		



		“

		

		”

		

		20

		

		г.





                                                                     Приложение  № 2

к Административному регламенту


по предоставлению муниципальной услуги                                                  


                                                                                «Приём заявлений, документов в целях 


                                                                               принятия на учет граждан в качестве 


                                                                                нуждающихся в жилых помещениях»


Расписка о принятии документов*

Принято от:      _______________________________________________________________


                                (фамилия, имя, отчество)


Проживающего(щей)по адресу:   _________________________________________________


		№
п/п

		Наи​ме​но​ва​ние до​ку​мен​та

		количество


документов

		количество 


листов



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		





Прием: (дата) «___»__________ 200 __ г.



(время) _____ час. _____ мин.



Принял: ______________________________________________________________________




   (подпись, Ф.И.О., должностного лица органа осуществляющего принятие на учет) 



, 


Расписка получена  ________________________

                                       (Ф.И.О. заявителя)

       







254-01-01-297







27.02.2020







Прием заявления и документов в целях постановки на учет







Проверка соответствия заявления и прилагаемых документов требованиям административного регламента







Уведомление об отказе в приеме документов







Регистрация заявления



и документов, необходимых



для предоставления муниципальной услуги







Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги ( направление



межведомственных запросов)







Принятие решения о принятии на учет 







Принятие решения об отказе



В принятии на учет  







Выдача  заявителю постановления органа, предоставляющего муниципальную услугу, о постановке на  учет  или уведомления об отказе в постановке на учет











� Содержание раздела излагается с учетом особенностей предоставления муниципальной услуги в органе местного самоуправления муниципального образования Пермского края.



� Раздел заполняется с учетом особенностей, определенных муниципальным правовым актом.



� В соответствии с частью 6 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» указанный срок может быть сокращен.
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В соответствии с постановлениями Правительства Пермского края от 21.03.2018 № 137-п «Об утверждении Порядка организации и проведения аукциона в электронной форме на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта», постановлением Правительства Пермского края от 28 ноября 2017 г. № 966-п «Об утверждении Порядка реализации Постановления Правительства Пермского края от 28 ноября 2017 года № 966-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения схемы размещения нестационарных торговых объектов», Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемые:


1.1. Порядок организации и проведения аукциона в электронной форме на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта на территории Верещагинского городского округа Пермского края;


1.2. Методику определения начальной цены лота аукциона в электронной форме на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта;


1.3. Порядок заключения договора на размещение сезонного (летнего) кафе, размещаемого (обустраиваемого) на участке территории, непосредственно примыкающей к стационарному торговому объекту (объекту общественного питания);

1.4. Форму договора на размещение нестационарного торгового объекта.

2. Установить сроки действия договоров на размещение нестационарных торговых объектов в отношении:


2.1. передвижного нестационарного торгового объекта и палатки - один год;


2.2. нестационарного торгового объекта, размещаемого в границах территории объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации, являющегося достопримечательным местом, и зонах охраны объекта культурного наследия - на максимальный срок, установленный соответствующими требованиями к градостроительным регламентам и режимами использования земель в границах данных территорий.


3. Установить срок для заключения договоров на право размещения павильонов и киосков - 5 лет.

4. Определить Управление имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края органом, уполномоченным от имени администрации Верещагинского городского округа Пермского края на организацию и проведения аукциона в электронной форме на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта на территории Верещагинского городского округа Пермского края, а также заключение договоров по результатам таких аукционов.

5. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря». 


6. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа 
Юркова Е.П.

Глава городского округа – 


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                                      С.В. Кондратьев


УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 


Верещагинского городского округа от 03.03.2020 № 254-01-01-330

Порядок 

организации и проведения аукциона в электронной форме на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта на территории Верещагинского городского округа Пермского края

1. Общие положения


1.1. Настоящий Порядок регламентирует процедуру подготовки и проведения аукциона в электронной форме на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте договора на размещение нестационарного торгового объекта, а также порядок заключения таких договоров на территории Верещагинского городского округа Пермского края.


1.2. Для целей настоящего Порядка используются следующие основные понятия:


аукцион в электронной форме на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта (далее – аукцион) – способ определения субъекта торговли, при котором победителем признается участник аукциона, предложивший наиболее высокую цену за право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте (далее – договор на осуществление торговли), договора на размещение нестационарного торгового объекта, а также в случаях, установленных настоящим Порядком, единственный участник аукциона (далее – победитель аукциона);


оператор электронной площадки – юридическое лицо из числа юридических лиц, определенных для организации продажи государственного и муниципального имущества в электронной форме, перечень которых утвержден распоряжением Правительства Российской Федерации от 04 декабря 2015 г. № 2488-р, проводящее аукцион.


Иные понятия, используемые в настоящем Порядке, применяются в том же значении, что и в Порядке разработки и утверждения схемы размещения нестационарных торговых объектов, утвержденном постановлением Правительства Пермского края от 28 ноября 2017 г. № 966-п (далее – Порядок разработки и утверждения схемы).


1.3. Предметом аукциона является право заключения договора на осуществление торговли, договора на размещение нестационарного торгового объекта.


1.4. Договор на осуществление торговли, договор на размещение нестационарного торгового объекта должны содержать следующие обязательные условия:


1.4.1. цена договора на осуществление торговли или договора на размещение нестационарного торгового объекта;


1.4.2. порядок и сроки внесения платы по договору на осуществление торговли или договору на размещение нестационарного торгового объекта;


1.4.3. срок действия договора на осуществление торговли или договора на размещение нестационарного торгового объекта;


1.4.4. учетный номер нестационарного торгового объекта;


1.4.5. адресные ориентиры нестационарного торгового объекта/территориальная зона/район;


1.4.6. вид нестационарного торгового объекта;


1.4.7. специализация нестационарного торгового объекта;


1.4.8. период размещения нестационарного торгового объекта;


1.4.9. площадь нестационарного торгового объекта;


1.4.10. нормативные требования к внешнему облику нестационарного торгового объекта;


1.4.11. запрет на передачу или уступку прав по договору на осуществление торговли или договору на размещение нестационарного торгового объекта третьим лицам, осуществление третьими лицами торговой и иной деятельности с использованием нестационарного торгового объекта;


1.4.12. право администрации Верещагинского городского округа Пермского края (далее – Администрация) на расторжение договора на осуществление торговли или договора на размещение нестационарного торгового объекта в одностороннем порядке в одном из следующих случаев:

1.4.12.1. неисполнение победителем аукциона обязательства по соблюдению:


специализации нестационарного торгового объекта;


адресного ориентира размещения нестационарного торгового объекта в соответствии со схемой;


вида нестационарного торгового объекта;


площади нестационарного торгового объекта;


нормативных требований к внешнему облику нестационарного торгового объекта;


1.4.12.2 неисполнение победителем аукциона обязательства по осуществлению в нестационарном торговом объекте торговой деятельности в течение 30 календарных дней подряд в течение срока действия договора на размещение нестационарного торгового объекта;


1.4.12.3. неисполнение победителем аукциона обязательств по оплате цены договора на осуществление торговли или договора на размещение нестационарного торгового объекта или просрочка исполнения обязательств по оплате очередных платежей по договору на осуществление торговли или договору на размещение нестационарного торгового объекта на срок более 30 календарных дней и более двух раз подряд;


1.4.12.4. неисполнение победителем аукциона запрета на передачу или уступку прав по договору на осуществление торговли или договора на размещение нестационарного торгового объекта третьим лицам, осуществление третьими лицами торговой и иной деятельности с использованием нестационарного торгового объекта;


1.4.12.5. неоднократные (два и более раза) нарушения условий договора на осуществление торговли или договора на размещение нестационарного торгового объекта при осуществлении торговой деятельности в нестационарном торговом объекте (подтвержденные вступившими в силу постановлениями о назначении административного наказания) в течение одного календарного года и неустранение нарушений условий договора на осуществление торговли или договора на размещение нестационарного торгового объекта в сроки, указанные в предписании уполномоченного органа об их устранении, в частности несоблюдение:

1.4.12.5.1. правил благоустройства и содержания территории, используемой для размещения нестационарного торгового объекта;


1.4.12.5.2. правил обращения с твердыми бытовыми отходами;


1.4.12.5.3. требований к розничной продаже алкогольной продукции, утвержденных Федеральным законом от 22 ноября 1995 г. № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции», что подтверждено постановлением о назначении административного наказания;


1.4.12.6. изъятие земельного участка для государственных и муниципальных нужд в случае необходимости в использовании земельного участка, на котором расположен нестационарный торговый объект;


1.4.12.7. ликвидация юридического лица, снятие статуса индивидуального предпринимателя, банкротство индивидуального предпринимателя, юридического лица.


1.5. Проведение аукциона осуществляется Администрацией на выбранной ей электронной площадке и в соответствии с регламентом, определенным оператором данной электронной площадки.


1.6. Начальная цена аукциона определяется в соответствии с методикой, утвержденной Администрацией.


Администрация вправе установить понижающий коэффициент при расчете начальной цены аукциона для размещения нестационарных торговых объектов и осуществления торговой деятельности с использованием товаров, включенных в перечень приоритетных специализаций, определенный Админисррацией из числа специализаций, установленных в пунктах 1.4.15, 1.4.16 Порядка разработки и утверждения схемы.


Величина повышения начальной цены аукциона (далее – «шаг аукциона») устанавливается в размере от 0.5 до 5% от начальной цены аукциона.

1.7. Сумма задатка для участия в аукционе определяется Администрацией в размере начальной цены аукциона.


1.8. При расторжении договора на осуществление торговли или договора на размещение нестационарного торгового объекта в случае, указанном в пункте 1.4.12.6 настоящего Порядка, субъекту предпринимательства предоставляется альтернативное место в порядке, установленном Администрацией.


II. Порядок подготовки аукциона


2.1. Администрация не менее чем за 30 календарных дней до дня проведения аукциона размещает на электронной площадке извещение о проведении аукциона и аукционную документацию.


2.2. Извещение о проведении аукциона должно содержать следующие сведения:


2.2.1. об организаторе аукциона, принявшем решение о проведении аукциона. реквизитах указанного решения;

2.2.2. об адресе электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;


2.2.3. о порядке проведения аукциона;


2.2.4. о лоте (предмете аукциона), в том числе;


2.2.4.1. местоположении и размере площади места размещения нестационарного торгового объекта;


2.2.4.2. виде нестационарного торгового объекта;


2.2.4.3. специализации нестационарного торгового объекта;


2.2.4.3. специализации нестационарного торгового объекта;


2.2.3.3. периоде и сроке размещения нестационарного торгового объекта;


2.2.4.5. проводится ли аукцион среди субъектов малого или среднего предпринимательства, осуществляющих торговую деятельность;

2.2.5. о начальной цене аукциона, а также сроке и порядке внесения итоговой цены аукциона;


2.2.6. о «шаге аукциона»;


2.2.7. о дате и времени окончания срока подачи заявок на участие в аукционе; дате окончания срока рассмотрения заявок на участие в аукционе; дате проведения аукциона. В случае если дата проведения аукциона приходится нерабочий день, днем проведения аукциона является следующий за ним рабочий день;


2.2.8. о размере задатка, порядке его внесения и возврата участником аукциона, реквизитах счета для перечисления задатка;


2.2.9. о требованиях, предъявляемых к участнику аукциона;


2.2.10. перечень документов, которые должны быть представлены участником аукциона.


2.3. Аукционная документация должна содержать следующие сведения:


2.3.1. сведения, предусмотренные в пунктах 2.2.1 – 2.2.8 настоящего Порядка;


2.3.2. требования к содержанию и составу заявки на участие в аукционе, инструкцию по ее заполнению;


2.3.3. порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе;


2.3.4. срок, в течение которого победитель аукциона обязан подписать договор на осуществление торговли или договор на размещение нестационарного торгового объекта;


2.3.5. проект договора на осуществление торговли или договор на размещение нестационарного торгового объекта.


2.4. Администрация вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона и аукционную документацию не позднее, чем за 5 рабочих дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Указанные изменения подлежат размещению в течение одного календарного дня со дня принятия соответствующего решения в порядке, установленном для размещения аукционной документации.


При внесении изменений в извещение о проведении аукциона и в аукционную документацию срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен на такой срок, чтобы со дня размещения на электронной площадке изменений, внесенных в извещение о проведении аукциона и аукционную документацию, до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе было не менее 15 календарных дней.


Изменение лота (предмета аукциона) не допускается.


2.5. Любое заинтересованное лицо в срок не позднее 10 календарных дней до окончания срока приема заявок на участие в аукционе вправе обратиться в уполномоченный орган за разъяснениями положений аукционной документации с использованием средств электронной площадки, запросы о разъяснении положений аукционной документации, полученные после вышеуказанного срока, не рассматриваются.


Ответ на запрос о разъяснении положений аукционной документации должен быть подготовлен в течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса.


III. Процедура проведения аукциона


3.1. Для участия в аукционе субъекты торговли, зарегистрированные на электронной площадке в установленном порядке (далее – участники аукциона), подают заявки на участие в аукционе.


3.2. Прием заявок на участие в аукционе прекращается не ранее, чем за 3 рабочих дня до дня проведения аукциона.


3.3. Заявки на участие в аукционе направляются участниками аукциона оператору электронной площадки в форме электронного документа и должны содержать согласие участника аукциона с условиями аукционной документации.


Не допускается включение в заявку на участие в аукционе сведений о фирменном наименовании (наименовании), об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовом адресе (для юридического лица), фамилии, имени, отчестве паспортных данных, месте жительства (для индивидуального предпринимателя), номере контактного телефона, адресе электронной почты, идентификационном номере налогоплательщика.


3.4. В целях проведения отбора участников аукциона Администрация создает аукционную комиссию.


Порядок работы аукционной комиссии и ее состав утверждаются Администрацией. 

3.5. Аукционная комиссия осуществляет проверку заявок на участие в аукционе. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать одного рабочего дня с даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.


3.6. По результатам рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционная комиссия принимает решение о допуске участников аукциона к участию в аукционе или об отказе в допуске к участию в аукционе.


3.7. Аукцион признается несостоявшимся в случае, если:

3.7.1. по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе;


2.7.2. на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе (об отказе в приеме заявки на участие в аукционе) всех участников аукциона, подавших заявки на участие в аукционе. либо на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение о допуске одного участника аукциона;


3.7.3. в течение десяти минут после начала проведения аукциона ни один из участников аукциона не подал предложение о цене аукциона.


3.8. В случае если ни от одного из участников аукциона не поступило предложение о повышении начальной цены аукциона, победителем аукциона признается участник аукциона, чья заявка на участие в аукционе поступила первой.


3.9. В случае если аукцион признан несостоявшимся по причинам, указанным в пунктах 3.7.1, 3.7.2 настоящего Порядка, при условии допуска одного участника аукциона победителем аукцион признается единственный участник аукциона. Договор на осуществление торговли или договор на размещение нестационарного торгового объекта в указанном случае заключается с единственным участником аукциона по начальной цене аукциона.


3.10. По результатам рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционная комиссия в течение одного рабочего дня после дня проведения аукциона в двух экземплярах оформляет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе (далее – протокол), который подписывается всеми присутствующими на заседании аукционной комиссии членами.


Протокол должен содержать сведения о победителе аукциона и участнике аукциона, сделавшем предпоследнее предложение о цене аукциона, о фирменном наименовании (наименовании), об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовом адресе (для юридического лица), основном государственном регистрационном номере (основном государственном регистрационном номере индивидуального предпринимателя), фамилии, имени, отчестве, паспортных данных, месте жительства (для индивидуального предпринимателя), идентификационном номере налогоплательщика с указанием порядкового номера, присвоенного заявке на участие в аукционе.


Один экземпляр протокола хранится в Администрации, другой экземпляр в течение одного рабочего дня с даты его подписания направляется победителю аукциона или участнику аукциона, подавшему единственную заявку на участие в аукционе, с приложением проекта договора на осуществление торговли или проекта договора на размещение нестационарного торгового объекта, который составляется путем включения в данный проект договора условий о цене, предложенных победителем аукциона или участником аукциона, подавшим единственную заявку на участие в аукционе.

Администрация в течение одного рабочего дня с даты подписания протокола направляет его для размещения оператору электронной площадки.


3.11. Протокол подлежит хранению в течение не менее трех лет со дня окончания срока действия договора на осуществление торговли или договора на размещение нестационарного торгового объекта.


IV. Порядок заключения договора на осуществление торговли, договора на размещение нестационарного торгового объекта


4.1. Договор на осуществление торговли или договор на размещение нестационарного торгового объекта с победителем аукциона заключаются уполномоченным органом не ранее, чем через 10 рабочих дней и не позднее 20 рабочих дней с даты размещения на электронной площадке протокола.

4.2. В случае если победитель аукциона не подписал проект договора на осуществление торговли или проект договора на размещение нестационарного торгового объекта в срок и на условиях, предусмотренных аукционной документацией, протоколом и настоящим Порядком, победитель аукциона признается уклонившимся от заключения договора на осуществление торговли или договора на размещение нестационарного торгового объекта, и денежные средства, внесенные им в качестве задатка, не возвращаются.


4.3. В случае уклонения победителя аукциона от заключения договора на осуществление торговли или договора на размещение нестационарного торгового объекта Администрация заключает договор на осуществление торговли или договор на размещение нестационарного торгового объекта с участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене аукциона.


При этом заключение договора на осуществление торговли или договора на размещение нестационарного торгового объекта для участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене аукциона, является обязательным.


4.4. В случае уклонения победителя аукциона, участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене аукциона, от заключения договора на осуществление торговли или договора на размещение нестационарного торгового объекта Администрация признает аукцион несостоявшимся и обязан в течение месяца со дня принятия решения о признании аукциона несостоявшимся объявить повторный аукцион.


УТВЕРЖДЕНА 


постановлением администрации 


Верещагинского городского округа от  ___.___.2020 № _____


Методика


определения начальной цены лота аукциона в электронной форме на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта


1. Настоящая Методика определения начальной цены лота аукциона в электронной форме на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта (далее - Методика) устанавливает порядок расчета начальной цены лота аукциона в электронной форме на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта (далее - Начальная цена лота аукциона).


2. Начальная цена лота аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта (в рублях за один месяц) определяется по следующей формуле:


НЦр = УПКС x S x К1, где


НЦр - начальная цена лота аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта;


УПКС – среднее значение удельного показателя кадастровой стоимости земель населенных пунктов по населенным пунктам Верещагинского муниципального района Пермского края, земельных участков, предназначенных для размещения объектов торговли, общественного питания и бытового обслуживания, утвержденное Постановлением Правительства Пермского края от 21.11.2013 № 1610-п «Об утверждении результатов определения кадастровой стоимости земельных участков в составе земель населенных пунктов Пермского края и средних (взвешенных по площади) значений удельных показателей кадастровой стоимости земель населенных пунктов Пермского края» (руб. / кв. м);


S - площадь нестационарного торгового объекта.


К1-коэффициент, учитывающий приоритетные специализации, определенные в соответствии с подпунктами 1.4.15, 1.4.16 пункта 1.4. раздела I Порядка разработки и утверждения Схемы размещения нестационарных торговых объектов, утвержденного постановлением Правительства Пермского края от 28.11.2017 № 966-п (далее – Порядок), согласно приведенной таблице:


		№ п/п

		Специализация нестационарного торгового объекта

		Размер коэффициента



		1

		2

		3



		1

		Общественное питание и продукция общественного питания;


Хлеб, хлебобулочные и кондитерские изделия;


Молоко и молочные продукты;


Печать.

		0,15%



		2

		Иная специализация, предусмотренная подпунктами 1.4.15, 1.4.16 пункта 1 раздела I Порядка.

		0,2%





УТВЕРЖДЕН


постановлением администрации 


Верещагинского городского округа от 03.03.2020 № 254-01-01-330

Порядок


заключения договора на размещение сезонного (летнего) кафе,


размещаемого (обустраиваемого) на участке территории,


непосредственно примыкающей к стационарному торговому


объекту (объекту общественного питания)


1. Настоящий Порядок заключения договора на размещение сезонного (летнего) кафе, размещаемого (обустраиваемого) на участке территории, непосредственно примыкающей к стационарному торговому объекту (объекту общественного питания) (далее - Порядок), разработан в соответствии с пунктом 1.12 Порядка разработки и утверждения схемы размещения нестационарных торговых объектов, утвержденного Постановлением Правительства Пермского края от 28 ноября 2017 г. № 966-п, и определяет процедуру и условия заключения договора на размещение сезонного (летнего) кафе, размещаемого (обустраиваемого) на участке территории, непосредственно примыкающей к стационарному торговому объекту (объекту общественного питания) (далее - Договор, сезонное (летнее) кафе).


2. Договор заключается Управлением имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края, уполномоченным органом администрации Верещагинского городского округа Пермского края (далее – Управление) с юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, являющимся собственником или иным владельцем стационарного торгового объекта (объекта общественного питания), к которому непосредственно примыкает сезонное (летнее) кафе (далее - Владелец).


3. Договор заключается без проведения торгов в местах, предусмотренных схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории Верещагинского городского округа Пермского края.


4. Договор заключается на срок с 1 мая по 1 октября соответствующего года, за исключением случая, предусмотренного абзацем вторым настоящего пункта.


В случае размещения сезонного (летнего) кафе в границах территории объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации, являющегося достопримечательным местом, и зонах охраны объекта культурного наследия договор заключается на максимальный срок, установленный соответствующими требованиями к градостроительным регламентам и режимами использования земель в границах данных территорий.


5. По договору взимается плата, рассчитываемая в соответствии с Методикой определения начальной цены лота аукциона в электронной форме на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта.


6. Договор заключается на основании представленных Владельцем следующих документов:


заявления, излагаемого в произвольной форме, с обязательным указанием Владельца стационарного торгового объекта (объекта общественного питания) (юридическое лицо или индивидуальный предприниматель), адреса стационарного торгового объекта (объекта общественного питания);


документа, подтверждающего полномочия лица, обратившегося с заявлением;


документов, подтверждающих право владения и (или) пользования стационарным торговым объектом (объектом общественного питания) (в случае если право владения и (или) пользования заявителя не зарегистрировано в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним).


7. Управление в порядке межведомственного взаимодействия, осуществляемого в порядке и сроки, установленные законодательством, запрашивает:


данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя - в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств;


данные о праве собственности либо ином праве на стационарный торговый объект (объект общественного питания), к которому примыкает место размещения сезонного (летнего) кафе, - в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.


Документы, указанные в пункте 7 настоящего Порядка, Владелец вправе представить в Управление самостоятельно.


8. Договор подлежит заключению в срок не позднее 15 рабочих дней со дня получения Управлением документов, указанных в пункте 6 настоящего Порядка.


УТВЕРЖДЕНА


постановлением администрации 


Верещагинского городского округа от 03.03.2020 № 254-01-01-330

ФОРМА ДОГОВОРА


на размещение нестационарного торгового объекта


г. Верещагино                                                                          "___" __________ 20__ г.


Администрация Верещагинского городского округа Пермского края, действующая от имени и в интересах Муниципального образования «Верещагинский городской округ Пермского края», в лице __________________________________________________, с одной стороны и 

__________________________________________________________________,


                   (наименование юридического лица или предпринимателя)

именуемое(ый) в дальнейшем "Владелец", в лице ____________________________


______________________________________________________________________,


                            (должность, Ф.И.О.)

действующего на основании _____________________________________________,


                                                                    (наименование документа)

с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и правовыми актами муниципального образования заключили настоящий договор о нижеследующем:


I. Предмет договора


1.1. На основании _________________________________________________


                                                    (наименование документа, являющегося основанием


                                                                                           для заключения договора)


уполномоченное лицо предоставляет Владельцу место на размещение нестационарного торгового объекта (далее - Объект):


вид: __________________________________________________________________;


специализация:______________________________________________________;


адресные ориентиры: ___________________________________________________;


площадь (кв. м): _______________________________________________________;

нормативные требования к внешнему облику нестационарного торгового объекта.


Место размещения Объекта предусмотрено в схеме размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования, утвержденной Постановлением администрации __________________________________________


под учетным номером __________________________________________________.


1.2. Владелец вносит плату за размещение Объекта в порядке, установленном разделом III настоящего договора.


II. Срок действия договора


2.1. Договор вступает в силу со дня подписания Сторонами и действует до "___" __________ 20__ г., а в части исполнения обязательств по оплате и демонтажу Объекта - до их полного исполнения.


III. Плата за размещение Объекта и порядок расчетов


3.1. Плата за размещение Объекта (далее - плата) определена в соответствии с ______________________________ и составляет _______________ руб. в год.


3.2. Владелец вносит плату:


а) для временной конструкции или передвижного сооружения (палатки, лотки, контейнеры, автомагазины, автолавки, автоприцепы) - за весь срок действия договора, указанный в пункте 2.1 настоящего договора, не позднее 15 дней со дня заключения настоящего договора;


б) для временного сооружения (павильоны, киоски) плата вносится частями пропорционально от годовой суммы платы по срокам не позднее 15 марта, 15 июня, 15 сентября и 15 ноября текущего года.

3.3. Плата вносится путем безналичного перечисления денежных средств на счет Администрации. Днем внесения платы является день ее поступления на счет Администрации.


3.4. В случае досрочного расторжения настоящего договора Администрация обязуется возвратить Владельцу платеж, указанный в подпункте «б» пункта 3.2 настоящего договора, пропорционально периоду несостоявшегося размещения Объекта в течение 30 дней с даты расторжения настоящего договора.


Денежные средства возвращаются путем безналичного перечисления на счет Владельца, указанный в настоящем договоре.


3.5. Размер платы может быть изменен Администрацией в одностороннем порядке, но не чаще одного раза в год. Администрация направляет Владельцу уведомление к договору с указанием нового размера платы, которое является неотъемлемой частью настоящего договора.


Изменение размера платы по договору является обязательным для Сторон (без перезаключения договора или подписания дополнительного соглашения к договору).


IV. Права и обязанности Сторон


4.1. Владелец вправе:


4.1.1. разместить Объект и обеспечить осуществление торговой деятельности с соблюдением требований действующего законодательства Российской Федерации и Пермского края, правовых актов муниципального образования и настоящего договора;


4.1.2. досрочно расторгнуть настоящий договор в порядке, установленном пунктом 6.3 настоящего договора.


4.2. Владелец обязан:


4.2.1. своевременно вносить плату по настоящему договору. В течение пяти рабочих дней со дня получения письменного требования Администрации произвести сверку расчетов по внесению платы;


4.2.2. разместить Объект в соответствии с условиями настоящего договора;


4.2.3. не проводить работы, направленные на перевод нестационарного торгового объекта в статус стационарного (установка фундамента и т.п.);


4.2.4. обеспечить содержание отведенной и прилегающей территории в соответствии с правилами благоустройства и содержания территории муниципального образования;


4.2.5. демонтировать (переместить) Объект и восстановить нарушенное благоустройство территории в месячный срок по окончании срока действия настоящего договора либо с даты его досрочного расторжения и уведомить Администрацию об исполнении данной обязанности;


4.2.6. не допускать конструктивное объединение Объекта с другими нестационарными торговыми и прочими объектами, перемещение Объекта в иное место, изменение внешнего вида Объекта и (или) совершение иных действий, влекущих несоответствие Объекта условиям настоящего договора, в том числе условиям аукциона (в случае заключения настоящего договора по результатам аукциона);


4.2.7. не препятствовать специалисту Администрации при обследовании Объекта в установленном порядке;


4.2.8. направить письменное уведомление в Администрацию об изменении сведений о Владельце, указанных в разделе VIII настоящего договора, не позднее пяти рабочих дней со дня их изменения.


При отсутствии данного уведомления документы, касающиеся исполнения настоящего договора, направляются по последнему известному месту нахождения или проживания Владельца и считаются направленными Администрацией и полученными Владельцем надлежащим образом;


4.2.9. соблюдать требования (запреты, ограничения) действующего законодательства в области торговой деятельности, в том числе в сфере розничной продажи алкогольной продукции и табачных изделий;


4.2.10. при нарушении благоустройства территории восстановить его в течение 5 дней после дня нарушения (обнаружения нарушения) благоустройства территории;


4.2.11. выполнять (соблюдать) условия аукциона (в случае заключения настоящего договора по результатам аукциона);


4.2.12. использовать передвижные сооружения в соответствии с их назначением.


4.3. Запрещается:


4.3.1. переоборудование (модификация) передвижных сооружений, в том числе запрещается демонтаж с передвижных сооружений колес и прочих частей, элементов, деталей, узлов, агрегатов и устройств, обеспечивающих движение передвижных сооружений;

4.3.2. передача или уступка прав по договору на размещение нестационарного торгового объекта  третьим лицам, осуществление третьими лицами торговой или иной деятельности с использованием нестационарного торгового объекта.


4.4. Администрация вправе:


4.4.1. осуществлять контроль за размещением Объекта в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и Пермского края, правовыми актами муниципального образования;


4.4.2. прекратить досрочно действие настоящего договора по основаниям, установленным в разделе VI настоящего договора, а также в одном из следующих случаев:

4.4.2.1. неисполнение победителем аукциона обязательства по соблюдению:


специализации нестационарного торгового объекта;


адресного ориентира размещения нестационарного торгового объекта в соответствии со схемой;


вида нестационарного торгового объекта;


площади нестационарного торгового объекта;


нормативных требований к внешнему облику нестационарного торгового объекта;


4.4.2.2. неисполнение победителем аукциона обязательства по осуществлению в нестационарном торговом объекте торговой деятельности в течение 30 календарных дней подряд в течение срока действия договора на размещение нестационарного торгового объекта;


4.4.2.3. неисполнение победителем аукциона обязательств по оплате цены договора на осуществление торговли или договора на размещение нестационарного торгового объекта или просрочка исполнения обязательств по оплате очередных платежей по договору на осуществление торговли или договору на размещение нестационарного торгового объекта на срок более 30 календарных дней и более двух раз подряд;


4.4.2.4. неисполнение победителем аукциона запрета на передачу или уступку прав по договору на осуществление торговли или договора на размещение нестационарного торгового объекта третьим лицам, осуществление третьими лицами торговой и иной деятельности с использованием нестационарного торгового объекта;


4.4.2.5. неоднократные (два и более раза) нарушения условий договора на осуществление торговли или договора на размещение нестационарного торгового объекта при осуществлении торговой деятельности в нестационарном торговом объекте (подтвержденные вступившими в силу постановлениями о назначении административного наказания) в течение одного календарного года и неустранение нарушений условий договора на осуществление торговли или договора на размещение нестационарного торгового объекта в сроки, указанные в предписании уполномоченного органа об их устранении, в частности несоблюдение:


4.4.2.5.1. правил благоустройства и содержания территории, используемой для размещения нестационарного торгового объекта;


4.4.2.5.2. правил обращения с твердыми бытовыми отходами;


4.4.2.5.3. требований к розничной продаже алкогольной продукции, утвержденных Федеральным законом от 22 ноября 1995 г. № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции», что подтверждено постановлением о назначении административного наказания;


4.4.2.6. изъятие земельного участка для государственных и муниципальных нужд в случае необходимости в использовании земельного участка, на котором расположен нестационарный торговый объект;


4.4.2.7. ликвидация юридического лица, снятие статуса индивидуального предпринимателя, банкротство индивидуального предпринимателя, юридического лица.


4.4.3. вносить изменения и дополнения в договор по соглашению Сторон при изменении действующего законодательства Российской Федерации, Пермского края и правовых актов муниципального образования, регулирующих правоотношения в сфере размещения нестационарных торговых объектов.


4.5. Администрация обязана:


4.5.1. предоставить Владельцу право на размещение Объекта в соответствии с условиями настоящего договора;


4.5.2. в случае изменения размера платы направить Владельцу уведомление о новом размере платы в срок не более 30 дней с даты вступления в силу правовых актов, указанных в пункте 3.5 настоящего договора;


4.5.3. организовать и провести мероприятия по проверке соблюдения условий аукциона в порядке, предусмотренном правовыми актами муниципального образования (в случае заключения настоящего договора по результатам аукциона);


4.5.4. по окончании срока, отведенного Владельцу на демонтаж Объекта и восстановление нарушенного благоустройства территории, организовать и провести проверку исполнения Владельцем пункта 4.2.5 настоящего договора.


V. Ответственность Сторон


5.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему договору Стороны несут ответственность в соответствии с условиями настоящего договора, а в части, не предусмотренной настоящим договором, - в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.


5.2. В случае просрочки внесения платы либо внесения платы в неполном размере Владелец обязан уплатить Администрации пеню в размере 0,01% невнесенной суммы долга за каждый день просрочки.


5.3. Владелец уплачивает Администрации штраф в размере годовой платы в следующих случаях:


при нарушении подпункта 4.2.6 настоящего договора;


при нарушении требований, установленных подпунктом 4.2.7 настоящего договора.


5.4. Взыскание пени и штрафов не освобождает Владельца от выполнения принятых на себя обязательств по настоящему договору и устранения выявленных нарушений.


5.5. Владелец самостоятельно несет ответственность за ущерб (вред), причиненный третьим лицам при размещении Объекта и (или) при осуществлении торговой деятельности.


VI. Порядок изменения и расторжения договора


6.1. Настоящий договор может быть изменен в случаях, установленных подпунктом 4.3.3 пункта 4.3 настоящего договора, или расторгнут по соглашению Сторон.


6.2. Настоящий договор расторгается Администрацией в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации при наличии следующих оснований:


6.2.1. однократного невнесения Владельцем платы по настоящему договору в полном объеме или внесения платы в неполном объеме в срок, превышающий 30 дней со дня, установленного пунктом 3.2 настоящего договора;


6.2.2. однократного неисполнения Владельцем требований об устранении нарушений обязательств, установленных подпунктами 4.2.4 и 4.2.7 пункта 4.2 настоящего договора;


6.2.3. неоднократного (два и более раза) неисполнения Владельцем условий аукциона (в случае заключения настоящего договора по результатам аукциона).


6.3. Настоящий договор может быть расторгнут в связи с односторонним отказом Администрации от его исполнения в случае:


6.3.1. принятия органом местного самоуправления решения о необходимости ремонта и (или) реконструкции автомобильных дорог в связи с необходимостью использования территории, занимаемой Объектом, для целей, связанных с развитием улично-дорожной сети, размещением объектов благоустройства, опор городского уличного освещения (при условии, что размещение Объекта препятствует проведению указанных работ и (или) достижению указанных целей);


6.3.2. неоднократного (два и более раза) нарушения Владельцем подпунктов 4.2.5 и 4.2.10 пункта 4.2 настоящего договора, подтвержденного вступившими в силу постановлениями о назначении административного наказания.


В указанных случаях настоящий договор считается расторгнутым через 10 дней со дня направления Администрацией Владельцу письменного уведомления об одностороннем отказе от исполнения настоящего договора. Указанное уведомление направляется Владельцу по почте заказным письмом либо вручается Владельцу (уполномоченному представителю) лично под подпись.


6.4. Изменения и дополнения к настоящему договору должны быть оформлены в письменной форме.


6.5. Расторжение настоящего договора не освобождает Владельца от необходимости погашения задолженности по плате и выплаты пеней и штрафов, предусмотренных настоящим договором.


VII. Заключительные положения


7.1. Любые споры, возникающие из настоящего договора или в связи с ним, разрешаются Сторонами путем ведения переговоров, а при неурегулировании в процессе переговоров спорных вопросов споры разрешаются в суде в соответствии с действующим законодательством.


7.2. Любое уведомление, которое одна Сторона направляет другой Стороне, высылается в виде заказного письма. Все возможные претензии рассматриваются в течение десяти рабочих дней со дня получения их Сторонами.


7.3. Во всем остальном, не предусмотренном настоящим договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации и Пермского края, правовыми актами муниципального образования.


7.4. Настоящий договор составлен в двух экземплярах - по одному для каждой из Сторон.


VIII. Адреса, реквизиты и подписи Сторон


		Администрация

		Владелец Объекта



		Адрес: _______________________


ИНН ________________________


ОКТМО _____________________


ОГРН _______________________


р/с __________________________


Тел./факс: ____________________

		Адрес: ________________________


Тел. __________________________


ИНН _________________________


р/с ___________________________



		_________/_______________/


(подпись)

		_________/_______________/


(подпись)
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правовых актов

о нормировании в сфере закупок для 

обеспечения нужд Верещагинского 

городского округа Пермского края, 

содержанию указанных актов и 

обеспечению их исполнения

В целях исполнения статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2015 № 476 «Об утверждении общих требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,


администрация Верещагинского городского округа  ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемые требования к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения нужд Верещагинского городского округа Пермского края, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения.


2. Отраслевым (функциональным органам), казенным учреждениям администрации Верещагинского городского округа Пермского края разработать и утвердить нормативные затраты на обеспечение своих функций в соответствии с примерными нормативными затратами, утвержденными администрацией Верещагинского городского округа Пермского края.

3. Рекомендовать Думе Верещагинского городского округа Пермского края  руководствоваться настоящими Требованиями к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения нужд Верещагинского городского округа Пермского края, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения, при разработке и принятии правовых актов, утверждающих:


нормативные затраты; 


требования к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), закупаемых Думой Верещагинского городского округа Пермского края.


4. Признать утратившим силу постановление администрации Верещагинского муниципального района от 22 декабря 2015 года № 859 «Об утверждении требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения нужд Верещагинского муниципального района, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения».


5. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Юркова Е.П.


Глава городского округа –


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                                   С.В. Кондратьев


УТВЕРЖДЕНЫ:


постановлением администрации Верещагинского городского округа


от           № 


Требования

к порядку разработки и принятия правовых актов о 

нормировании в сфере закупок для обеспечения нужд 

Верещагинского городского округа Пермского края, содержанию указанных 

актов и обеспечению их исполнения


(далее – требования)

1. Настоящие требования к порядку разработки и принятия правовых актов о  нормировании в сфере закупок для обеспечения нужд Верещагинского городского округа Пермского края, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения (далее – Требования) определяют требования к порядку разработки и принятия, содержанию, обеспечению исполнения следующих правовых актов:



1.1. администрации Верещагинского городского округа Пермского края, утверждающей:


1.1.1. правила определения требований к закупаемым администрацией Верещагинского городского округа Пермского края, её функциональными (отраслевыми) органами, подведомственными им казенными учреждениями, бюджетными учреждениями и унитарными предприятиями Верещагинского городского округа Пермского края, Думой Верещагинского городского округа Пермского края отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг);

1.1.2.  правила определения нормативных затрат на обеспечение функций администрации Верещагинского городского округа Пермского края, её отраслевых (функциональных) органов (включая подведомственные казенные учреждения), Думы Верещагинского городского округа Пермского края);

1.2. администрации Верещагинского городского округа Пермского края, утверждающей:

1.2.1. примерные нормативные затраты на обеспечение функций администрации Верещагинский городской округ Пермского края, её функциональных (отраслевых) органов, (включая подведомственные казенные учреждения);

1.2.2. требования к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), закупаемых администрацией Верещагинского городского округа, её функциональными (отраслевыми) органами, а также подведомственными учреждениями,  муниципальными казенными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями.

2. Правовые акты, указанные в пункте 1.1.1 и 1.2.2 настоящих Требований, разрабатываются планово-экономическим отделом администрации Верещагинского городского округа Пермского края в форме постановлений администрации Верещагинского городского округа.


3. Правовые акты, указанные в пункте 1.1.2 и 1.2.1 настоящих Требований, разрабатываются Управлением финансов администрации Верещагинского городского округа, в том числе для её функциональных (отраслевых) органов, в форме постановлений администрации Верещагинского городского округа.

4.  Для проведения обсуждения в целях общественного контроля проектов правовых актов, указанных в пункте 1 настоящего документа, в соответствии с пунктом 6 общих требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2015 г. № 476 «Об утверждении общих требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения» (далее соответственно - общие требования, обсуждение в целях общественного контроля), администрация Верещагинского городского округа Пермского края размещает проекты указанных правовых актов и пояснительные записки к ним в установленном порядке в единой информационной системе в сфере закупок. 

3. Срок проведения обсуждения в целях общественного контроля устанавливается администрацией Верещагинского городского округа Пермского края и не может быть менее 7 календарных дней со дня размещения проектов муниципальных правовых актов, указанных в пункте 1 настоящих требований, на официальном сайте.

4. Администрация Верещагинского городского округа Пермского края  рассматривает предложения общественных объединений, юридических и физических лиц, поступившие в электронной или письменной форме в срок, установленный ими, с учетом положений пункта 3 настоящих требований, в соответствии с законодательством Российской Федерации о порядке рассмотрения обращений граждан.


5. Администрация Верещагинского городского округа Пермского края не позднее 3 рабочих дней со дня истечения срока, указанного в пункте 3 настоящих Требований, размещают информацию, которая должна содержать сведения об учете поступивших предложений общественных объединений, юридических и физических лиц и (или) обоснованную позицию о невозможности учета поступивших предложений.


6. По результатам обсуждения в целях общественного контроля администрация Верещагинского городского округа Пермского края при необходимости принимает решение о внесении изменений в проекты правовых актов, указанных в пункте 1 настоящих Требований.

7. По результатам обсуждения в целях общественного контроля администрация Верещагинского городского округа Пермского края при необходимости принимает решение о внесение изменений в проекты правовых актов, указанных в пункте 1 настоящих Требований.

8. Администрация Верещагинского городского округа Пермского края до 01 июня финансового года принимает правовой акт, указанный в п. 1.2.1 настоящих Требований.

9. Постановление администрации Верещагинского городского округа Пермского края, утверждающее правила определения требований к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), закупаемым для обеспечения муниципальных нужд, должно определять:


а) порядок определения значений характеристик (свойств) отдельных видов товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг), включенных в утвержденный администрацией Верещагинского городского округа перечень отдельных видов товаров, работ, услуг;


б) порядок отбора отдельных видов товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг), закупаемых администрацией Верещагинского городского округа Пермского края, её отраслевыми (функциональными) органами, подведомственными казенными и бюджетными учреждениями (далее – ведомственный перечень);


в)  форму ведомственного Перечня.


14. Постановление администрации Верещагинского городского округа Пермского края, утверждающее правила определения нормативных затрат, должно определять:


а) порядок расчета нормативных затрат, в том числе формулы расчета;


б) обязанность отраслевых (функциональных) органов администрации Верещагинского городского округа Пермского края определить порядок расчета нормативных затрат, для которых порядок расчета не определен администрацией Верещагинского городского округа Пермского края;


в) требование об определении отраслевыми (функциональными) органами администрации Верещагинского городского округа Пермского края, муниципальными казенными учреждениями нормативов количества и (или) цены товаров, работ, услуг, в том числе сгруппированных по должностям муниципальных служащих (иных работников) и (или) категориям должностей муниципальных служащих (иных работников).

15. Правовые акты администрации Верещагинского городского округа Пермского края,  утверждающие требования к отдельным видам товаров, работ, услуг, закупаемым администрацией Верещагинского городского округа Пермского края, её функциональными (отраслевыми) органами должны содержать следующие сведения:


а) наименование заказчиков, в отношении которых устанавливаются требования к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг);


б) перечень отдельных видов товаров, работ, услуг с указанием характеристик (свойств) и их значений.


16. Администрация Верещагинского городского округа Пермского края, разрабатывает и утверждает индивидуальные, установленные для каждого муниципального служащего (иного работника) и (или) коллективные, установленные для нескольких муниципальных служащих (иных работников) нормативы количества и (или) цены товаров, работ, услуг.


17. Правовые акты администрации Верещагинского городского округа Пермского края, утверждающие нормативные затраты, должны определять:


а) порядок расчета нормативных затрат, для которых правилами определения нормативных затрат не установлен порядок расчета;


б) нормативы количества и (или) цены товаров, работ, услуг, в том числе сгруппированные по должностям муниципальных служащих (иных работников) и (или) категориям должностей муниципальных служащих (иных работников).


18. Требования к отдельным видам товаров, работ, услуг и нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки соответствующего заказчика.
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Руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Внести в Порядок определения размера арендной платы за земельные участки, находящиеся в собственности Верещагинского городского округа, предоставленные в аренду без торгов, а также размера платы по соглашению об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в собственности Верещагинского городского округа, утвержденный постановлением администрации Верещагинского муниципального района 
от 17 сентября 2019 г. № 254-01-01-1114 изменение:


1.1. изложить подпункт 15 пункта 1.1 в новой редакции:

«15) 1,0 процент от кадастровой стоимости земельных участков, используемых для деятельности, связанной с решением вопросов местного значения Верещагинского городского округа Пермского края.».


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря» и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2020 года. 


Глава городского округа – 


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                                      С.В. Кондратьев

О внесении изменения в Порядок определения размера арендной платы за земельные участки, находящиеся в собственности Верещагинского городского округа, предоставленные в аренду без торгов, а также размера платы по соглашению об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в собственности Верещагинского городского округа
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Об утверждении административного 


регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление места для захоронения

 и выдача удостоверения о захоронении»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление места для захоронения и выдача удостоверения о захоронении». 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря».


3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края 
Неволину Н.В.


Глава городского округа –


глава администрации Верещагинского


городского округа   Пермского края                                                     С.В.Кондратьев
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Об утверждении административного 


регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление муниципального

 имущества в аренду, безвозмездное пользование,

 в доверительное управление»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, в доверительное управление». 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря».


3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края 
Неволину Н.В.


Глава городского округа –


глава администрации Верещагинского


городского округа   Пермского края                                                     С.В.Кондратьев[image: image1.png]AJIMUHUCTPALIUASA
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Об утверждении административного 


регламента предоставления муниципальной 

услуги «Прием в муниципальную собственность 

имущества по договорам безвозмездной передачи»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием в муниципальную собственность имущества по договорам безвозмездной передачи». 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря».


3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края 
Неволину Н.В.


Глава городского округа –


глава администрации Верещагинского


городского округа   Пермского края                                                     С.В.Кондратьев[image: image1.png]AJIMUHUCTPALIUASA
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Об утверждении административного 


регламента предоставления муниципальной 

услуги «Передача муниципального имущества 

по концессионному соглашению»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества по концессионному соглашению». 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря».


3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края 
Неволину Н.В.


Глава городского округа –


глава администрации Верещагинского


городского округа   Пермского края                                                     С.В.Кондратьев[image: image1.png]AJIMUHUCTPALIUASA
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 Об утверждении


 административного регламента 


по предоставлению муниципальной 


услуги


 «Выдача разрешений на проведение 


земляных работ»


 В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                руководствуясь Уставом муниципального образования «Верещагинский муниципальный район Пермского края»,  

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


          1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ».


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования в районной газете «Заря», распространяется на правоотношения с 01 января 2020 года.


3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника отдела по жилищным вопросам и инфраструктуре Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Колчанова А.Л.

Глава городского округа – 


глава администрации Верещагинского 


городского округа Пермского края                                                    С.В. Кондратьев

                                                                      Утвержден


                                                                      Постановлением администрации


                                                                      Верещагинского городского округа

                                                                      от № 254-01-01-558 от 14.04.2020 г.

Административный регламент


по предоставлению муниципальной услуги


«Выдача разрешений на проведение земляных работ»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ» (далее соответственно – административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и определяет последовательность и сроки административных процедур (действий), осуществляемых по запросу физического или юридического лица либо их уполномоченных представителей (далее - заявитель) в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

 1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения «утверждение правил благоустройства территории муниципального, городского округа, осуществление контроля за их соблюдением, организация благоустройства территории муниципального, городского округа в соответствии с указанными правилами, а также организация использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах муниципального, городского округа», установленного подпунктом 25 пункта 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

1.2. Круг заявителей

1.2.1. В качестве заявителей выступают физические и юридические лица, являющимся правообладателями земельного участка, на котором планируется проведение земляных работ, либо планирующим осуществить земляные работы в силу обязательств, возникших из заключенных договоров, а также из оснований, предусмотренных законодательством, с согласия собственника земельного участка (землепользователя, землевладельца, арендатора - при наличии у них права давать такое согласие).


  1.2.2. От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги


1.3.1.
Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – официальный сайт, сеть «Интернет») органа, предоставляющего муниципальную услугу, структурных подразделений и территориальных органов, органа предоставляющего муниципальную услуг.


Управление жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу), расположена по адресу: 617120 Пермский край, г. Верещагино, ул. Ленина, д. 26.

График работы: 


понедельник - четверг    с 08.00 до 17.15

пятница                            с 08.00 до 16.00


перерыв                            с 12.00 до 13.00


суббота, воскресенье   -  выходные дни.

Справочный телефон: (8 34 254) 3 35 27.

Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: http://veradm.ru/.

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).


Адрес электронной почты для направления обращений 
по вопросам предоставления муниципальной услуги: oghvereshagino@yandex.ru.

1.3.2.
Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети «Интернет» организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.


Заявители вправе получить муниципальную услугу через краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.


Информация о месте нахождения, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: 
http://mfc-perm.ru.


1.3.3.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:


1.3.3.1.
на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.3.2.
на официальном сайте;


1.3.3.3.
на Едином портале;


1.3.3.4.
посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);


1.3.3.5.
с использованием средств телефонной связи;


1.3.3.6.
при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ;


1.3.4.
Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала. 


1.3.5.
На информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:


1.3.5.1.
извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;


1.3.5.2.
извлечения из текста административного регламента;


1.3.5.3.
блок-схема предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.4.
перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.5.
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.6.
образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;


1.3.5.7.
информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.5.8.
график приема заявителей должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.5.9.
информация о сроках предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.10. основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.11. основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


1.3.5.12.
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.13. порядок получения консультаций;


1.3.5.14. порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.5.15.
иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги


2.1.1. Выдача разрешений на проведение земляных работ.


2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
            предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, 
является Управление жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры  администрации Верещагинского городского округа  Пермского края 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу осуществляет взаимодействие с: Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю. 

2.2.3.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:


2.2.3.1.
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


2.2.3.2.
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа предоставляющего муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 вышеназванного федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;


2.2.3.3.
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.


2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги


 2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:


2.3.1.1. выдача или продление договора-разрешения на проведение земляных работ (далее – Договор-разрешение),


2.3.1.2. выдача отказа на проведение земляных работ (далее – отказ о проведении земляных работ).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги


2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней.


2.4.2. Срок решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней.

Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 
в случае направления заявителем документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


2.4.2.
Срок приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрен действующим законодательством.


2.4.3.
Срок выдачи (направления по адресу, указанному в запросе 
о предоставлении муниципальной услуги, либо через МФЦ) заявителю документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 5 рабочих дней.


2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги


2.5.1.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с:


Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 г. («Российская газета», № 7, 21.01.2009 г.);


Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 302, 08.10.2003 г.);


Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010 г.) (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);


Решением Думы Верещагинского городского поселения от 31 августа                 2017 г. № 59/197 «Об утверждении Правил благоустройства муниципального образования «Верещагинское муниципальный район» Верещагинского городского поселения Пермского края»;


Решением Совета депутатов Бородульского сельского поселения от 30 ноября 2016г.  № 47/204 «Об утверждении Правил благоустройства муниципального образования «Бородульское сельское поселение» Верещагинского муниципального района Пермского края»;

Решением Совета депутатов Вознесенского сельского поселения от 17 июля 2018 г. № 9/56 «Об утверждении Правил благоустройства муниципального образования «Вознесенское сельское поселение» Верещагинского муниципального района Пермского края»;

Решением Совета депутатов Зюкайского сельского поселения от 06 июля 2012г. № 76/284 «Об утверждении Правил благоустройства муниципального образования «Зюкайское сельское поселение» Верещагинского муниципального района Пермского края»;

Решением Совета депутатов Нижнегалинского сельского поселения от 21 ноября 2018г.  № 5/17 «Об утверждении Правил благоустройства муниципального образования «Нижнегалинское сельское поселение» Верещагинского муниципального района Пермского края»;

Решением Совета депутатов Сепычевского сельского поселения от 18 января 2018 г. № 44/218 «Об утверждении Правил благоустройства территории Сепычевское сельское поселения» Верещагинского муниципального района Пермского края»;

Решением Совета депутатов Путинского сельского поселения от 02 ноября 2017 г. № 35/129 «Об утверждении Правил благоустройства территории Путинского сельского поселения» Верещагинского муниципального района Пермского края»;

        Решением Думы Верещагинского городского поселения от 24 августа 2006 г. № 14/76 «Об утверждении Положения «О порядке производства земляных работ на территории Верещагинского городского поселения» (с изменениями).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления 


муниципальной услуги 


2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги:


        заявление на заключение или продление Договора-разрешения, по типовым формам согласно приложению 1 к настоящему Регламенту в двух экземплярах;

справка – согласование о наличии подземных сетей в местах раскопок (согласованная с организациями, чьи права и интересы затронуты при производстве земляных работ);


технические условия для подключения сетевых объектов к объектам недвижимости от организаций, в ведении которых находиться данные сети, при наличии проектная документация (в случае, если земельные работы проводятся в этих целях);


договор на выполнение работ по восстановлению нарушенных дорожных покрытий и тротуаров, заключенный с организацией, выполняющие такие виды работ (в случае проведения земляных работ с нарушением дорожного покрытия и тротуаров).


Дополнительно прилагаются:


Для граждан: 


копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя;


копия документа, подтверждающего полномочия представителя (в случае подачи заявления уполномоченным лицом) и копия его паспорта,


копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей),


копия свидетельства о постановке предпринимателя на учет в налоговом органе в качестве налогоплательщика (для индивидуальных предпринимателей).


Для юридических лиц:


 копия документа, подтверждающего полномочия представителя и копия его паспорта;


 копии учредительных документов (устава, положения, учредительного договора);


 копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;


 копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации.


2.6.2.
Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.


2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги


2.7.1. Для рассмотрения запроса и документов о предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе: 

- выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;


- выписка из государственных реестров о регистрации в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя, являющемся заявителем.


2.7.2. Заявитель (представитель-Заявителя) вправе самостоятельно представить указанные документы в подпункте 2.7.1 административного регламента. Непредставление Заявителем (представителем Заявителя) указанных документов не является основанием для отказа Заявителю (представителю –Заявителя) в предоставлении услуги. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


2.8.1.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги является:


2.8.1.1.
представление Заявителем (представителем Заявителя) неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;


2.8.1.2.
представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом;

2.8.1.3. не предоставление одного или нескольких документов, установленных пунктом 2.6.1. административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя (представителя Заявителя);


2.8.1.4. отсутствие у представителя Заявителя соответствующий полномочий на получение муниципальной услуги (обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица или отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий у представителя);


2.8.2. Заявителю (представителю заявителя) отказывается в приеме документов до момента  регистрации поданных заявителем документов  в органе , предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ.


 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги


2.9.1.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены действующим законодательством.


2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


       2.10.1. Отказ на проведение земляных работ допускается в случае:


       2.10.1.1 отсутствия технической возможности в подключении к сетевым объектам, в целях которых испрашивается разрешение на проведение земляных работ;


2.10.1.2 непредставления документов, установленных пунктом п. 2.6.1 настоящего административного регламента;


       2.10.1.3. представления документов в ненадлежащий орган;


       2.10.2. Решение об отказе должно содержать основания для отказа 
с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.8.1. административного регламента.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 
в предоставлении муниципальной услуги


2.11.1 Предоставление услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

Услуга по выдаче технических условий или оформление проектной документации для подключения сетевых объектов к объектам недвижимости от организаций, в ведении которых находится данные сети, у организации ведающей инженерными коммуникациями.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги


2.12.1. Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги


2.13.1.
Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, обязанность 
по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.


2.13.2.
Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.


2.14. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

2.14.1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежат регистрации в день их поступления.


2.14.2. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, 
для предоставления муниципальной услуги, поданные в МФЦ, подлежат регистрации в день его поступления.


2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов


2.15.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.


2.15.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных 
для этих целей помещениях. 


Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, 
и оптимальным условиям работы специалистов.


Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:


номера кабинета (окна);


фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование 
о предоставлении муниципальной услуги.


Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения 
в здании, но не может составлять менее 5 мест.


Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.


2.15.3. Информационные стенды должны содержать полную 
и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются 
на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3.5 административного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.


2.15.4. В соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов, им обеспечиваются:


2.15.4.1. условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также 
для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи 
и информации;


2.15.4.2. возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использованием кресла-коляски;


2.15.4.3. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;


2.15.4.4. надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;


2.15.4.5. дублирование необходимой для инвалидов звуковой 
и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;


2.15.4.6. допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;


2.15.4.7. допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме 
и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;


2.15.4.8. оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.


2.15.5. На каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств около органа, предоставляющего муниципальную услугу выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки 
не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.


2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:


2.16.1.1. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги 
не превышает 2-х, продолжительность - не более 15 минут;


2.16.1.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ 
в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;


2.16.1.3. соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги 
на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;


2.16.1.4. возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;


2.16.1.5. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 2.14. административного регламента.


2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме


2.17.1. Информация о муниципальной услуге:


2.17.1.1. внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;


2.17.1.2. размещена на Едином портале.


2.17.2. В случае обеспечения возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме Заявитель (представитель Заявителя ) вправе направить документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в электронной форме следующими способами:


2.17.2.1. по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2.17.2.2. через Единый портал;


2.17.2.3. http://www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).

2.17.2.4. через официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.17.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые 
в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. 


2.17.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения 
о взаимодействии.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


3.1.1. прием, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


3.1.2. рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;


3.1.3. выдача или направление Заявителю (представителю Заявителя) постановления органа, предоставляющего муниципальную услугу, о предоставлении муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении  3  к административному регламенту.


3.3. Прием, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача Заявителем (представителем Заявителя) заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены Заявителем (представителем Заявителя):


3.3.1.1. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;


3.3.1.2. по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;


3.3.1.3. через Единый портал при наличии технической возможности;


3.3.1.4. посредством почтовой связи на бумажном носителе;


3.3.1.5. через официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу;


3.3.1.6. при обращении в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Верещагинского городского округа, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.


3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее - ответственный за исполнение административной процедуры).


3.3.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в течение одного дня после его поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


3.3.4. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:


3.3.4.1. устанавливает предмет обращения;


3.3.4.2. проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным пунктами 2.6,2.6.2 административного регламента.


При установлении несоответствия представленных документов требованиям административного регламента ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет Заявителя (представителя Заявителя) о наличии препятствий для приема документов, объясняет Заявителю (представителю Заявителя) содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.


Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.


В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема документы возвращаются Заявителю (представителю Заявителя).


По требованию Заявителя (представителя Заявителя) ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.


Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя (представителя Заявителя) за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения;


3.3.4.3. проверяет наличие у представителя Заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги (обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица или отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий у представителя);


3.3.4.4. при поступлении заявления на получение услуги, подписанного электронной квалифицированной подписью, ответственный за исполнение административной процедуры обязан провести процедуру проверки действительности электронной квалифицированной подписи, которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) на предоставление услуги, в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. 63-ФЗ "Об электронной подписи".


3.3.4.5. регистрирует заявление с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющем муниципальную услугу;


3.3.4.6. заверяет копии документов после проверки их соответствия оригиналам;


3.3.4.7. оформляет расписку в получении от Заявителя (представителя Заявителя) документов с указанием их перечня и даты их получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам;


3.3.4.8. регистрирует заявление в книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещении.


3.3.5. В случае подачи заявления в электронной форме через Единый портал при наличии технической возможности заявление о предоставлении муниципальной услуги с прикрепленными к нему сканированными копиями документов поступают ответственному за исполнение административной процедуры.


После поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги ответственному за исполнение административной процедуры в личном кабинете на Едином портале при наличии технической возможности отображается статус заявки "Принято от Заявителя".


В случае соответствия документов установленным требованиям ответственный за исполнение административной процедуры регистрирует заявление с приложенными документами.


Если представленные документы не соответствуют установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры готовит уведомление об отказе в приеме документов. В личном кабинете на Едином портале при наличии технической возможности отображается статус "Отказ", в поле "Комментарий" отображается текст "В приеме документов отказано", а также указывается причина отказа в приеме документов.


В личном кабинете на Едином портале при наличии технической возможности отображается статус "Промежуточные результаты от ведомства", в поле "Комментарий" отображается текст следующего содержания: "Ваше заявление принято в работу".


3.3.6. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Верещагинского  городского округа Пермского края.


3.3.7. Срок исполнения административной процедуры составляет один календарный день.


3.3.8. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов Заявителя (представителя Заявителя) в установленном порядке, а также в книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещении, или отказ в приеме документов по основаниям, установленным пунктом 2.8 административного регламента.


3.4. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.


3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов.


3.4.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями.


3.4.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:


3.4.3.1. рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации, удостоверяясь, что документы нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством Российской Федерации должностных лиц;


3.4.3.2. запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия (в случае, если документы не представлены Заявителем по собственной инициативе) документы, установленные подпунктом 2.7.1 административного регламента. Срок подготовки и направления межведомственного запроса составляет пять рабочих дней со дня поступления заявления с приложенными документами;


3.4.3.3. в случае поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет Заявителя (представителя Заявителя) о получении такого ответа и предлагает Заявителю (представителю Заявителя) представить документ и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в срок не более пяти календарных дней со дня получения уведомления Заявителем (представителем Заявителя);


3.4.3.4. на основании полученных документов и информации готовит проект решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (со ссылкой на основания, установленные в пункте 2.10 административного регламента);


3.4.3.5. после принятия решения ответственный за исполнение административной процедуры готовит проект постановления органа, предоставляющего муниципальную услугу, о предоставлении муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги со ссылкой на нарушения, предусмотренные разделом 2.10 административного регламента;


3.4.3.6. направляет оформленный проект постановления органа, предоставляющего муниципальную услугу, о предоставлении муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в целях рассмотрения и подписания руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу.


3.4.4. Срок исполнения административной процедуры составляет двадцать четыре календарных дня.


3.4.5. Результатом административной процедуры является подписание руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, постановления о предоставлении муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.5. Направление или выдача Заявителю (представителю Заявителя) постановление органа, предоставляющего муниципальную услугу, о предоставлении муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, постановления о предоставлении муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.5.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями.


3.5.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:


3.5.3.1. регистрирует постановление органа, предоставляющего муниципальную услугу, о предоставлении муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;


3.5.3.2. выдает (направляет) Заявителю (представителю Заявителя) под расписку постановление органа, предоставляющего муниципальную услугу, о предоставлении муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.5.4. В случае предоставления услуги с использованием Единого портала при наличии технической возможности в личном кабинете отображается статус «Исполнено», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Принято решение о предоставлении услуги. Вам необходимо подойти за решением в ведомство «дата» и «время»».


В случае отказа в предоставлении услуги в личном кабинете на Едином портале при наличии технической возможности отображается статус "Отказ", в поле "Комментарий" отображается текст следующего содержания: "Принято решение об отказе в оказании услуги на основании "причина отказа".


3.5.5. Срок выдачи (направления по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ) Заявителю (представителю Заявителя) постановление органа, предоставляющего муниципальную услугу, о принятии на учет или уведомления об отказе в принятии на учет - пять календарных дней со дня принятия соответствующего решения.


3.5.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление по адресу, указанному в заявлении, Заявителю (представителю Заявителя) постановления органа, предоставляющего муниципальную услугу, о предоставлении муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


IV. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений


4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на главу городского округа - главу администрации Верещагинского городского округа Пермского края в соответствии с должностными обязанностями.

4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных административным регламентом, осуществляется начальником Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинкого городского округа Пермского края в соответствии 
с должностными обязанностями.


4.1.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги


4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются руководителем органа предоставляющего муниципальную услугу в соответствии с планами работы. 


4.2.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:


4.2.3.1.
поступление информации о нарушении положений административного регламента;

4.2.3.2. поручение руководителя органа, предоставляющего услугу;

4.2.3.3. 
для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются не менее 3-х муниципальных служащих. Проверка предоставления муниципальной услуги проводится в течении 3-х дней.

4.2.4. Результаты проверки оформляются справкой, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.


4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей (представителей –Заявителя) обеспечивается привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 
и организаций

4.3.1. Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков 
и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.


4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется 
в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 


4.3.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии действий(бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решения, нарушений положений нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и административного регламента


4.3.4. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные 
и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями 
по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов и осуществлять иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих)


5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 
и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих


5.1.1. Заявитель (представитель Заявителя) имеет право на обжалование действий(бездействия) решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.


5.2. Предмет жалобы


5.2.1. Заявитель (представитель Заявителя) имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


5.2.1.1.
нарушение срока регистрации заявления Заявителя (представителя Заявителя) о предоставлении муниципальной услуги;


5.2.1.2.
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.3.
требование представления Заявителем (предстателем Заявителя) документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.4.
отказ в приеме документов у Заявителя (представителя заявителя), представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.5.
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;


5.2.1.6.
требование с Заявителя (представителя Заявителя) при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;


5.2.1.7.
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.2.2. Жалоба должна содержать:


5.2.2.1.
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


5.2.2.2.
фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 
о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


5.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;


5.2.2.4. доводы, на основании которых Заявитель (представитель Заявителя) не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем (представителем заявителя) могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя Заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия 
на осуществление действий от имени Заявителя. 


5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба


5.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в администрацию Верещагинского городского округа Пермского края далее орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы


5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:


5.4.1.1. непосредственно в канцелярию органа, уполномоченного 
на рассмотрение жалоб;

5.4.1.2. почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб;

5.4.1.3. в ходе личного приема руководителя органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб.


5.4.2. Время приема жалоб органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.


5.4.3. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:


5.4.3.1. официального сайта органа, уполномоченного органа на рассмотрение жалоб;


5.4.3.2. через Единый портал при наличии технической возможности;

5.4.3.3. по электронной почте органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб.

5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные 
в пункте 5.2.3 административного регламента, могут быть представлены 
в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность заявителя, 
не требуется.


5.4.5. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.


5.4.6. В органе, уполномоченном на рассмотрение жалоб, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:


5.4.6.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


5.4.6.2. направление жалоб в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган.


5.5. Сроки рассмотрения жалобы


5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.


5.5.2. В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на рассмотрение жалоб.

5.5.3. Жалоба, поступившая в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 
15 рабочих дней со дня ее регистрации.


5.5.4. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностных лиц, муниципальных служащих 
в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.


5.6. Результат рассмотрения жалобы


5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, уполномоченный 
на рассмотрение жалоб, принимает решение об удовлетворении жалобы, 
в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, 
а также в иных формах, либо об отказе в ее удовлетворении.

5.6.2. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений.


5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения 
или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное 
на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в уполномоченные государственные органы, органы местного самоуправления.


5.6.4. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, отказывает 
в удовлетворении жалобы в следующих случаях:


5.6.4.1. признание жалобы не обоснованной;


5.6.4.2. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;


5.6.4.3. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


5.6.4.4 наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же Заявителя (представителя Заявителя) и по тому же предмету жалобы.


5.6.5. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, сообщив заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.


5.6.6. В случае отсутствия возможности прочитать текст жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.7. Порядок информирования заявителя 
о результатах рассмотрения жалобы


5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, уполномоченного 
на рассмотрение жалоб, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.


5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:


5.7.3.1 наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя отчество его должностного лица, принявшего  решение по жалобе.


5.7.3.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;


5.7.3.3. фамилия, имя, отчество или наименование Заявителя (представителя Заявителя);


5.7.3.4. основания для принятия решения по жалобе;


7.7.3.5. принятое по жалобе решение;


7.7.3.6. в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;


5.7.3.7. сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.


5.8. Порядок обжалования решения по жалобе


5.8.1. Заявитель (представитель Заявителя) вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, уполномоченного на рассмотрение жалобы, должностных лиц в порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


5.8.2. Заявитель вправе обратиться в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.


5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы


5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю (представителю заявителя) необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация 
и документы представляются ему для ознакомления в органом, предоставляющим муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.


5.10. Способы информирования заявителей о порядке 


подачи и рассмотрения жалобы


5.10.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале.





                                                              Приложение 1


к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»

Блок-схема


предоставления муниципальной услуги «Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»








межведомственных запросов)




















                                                            Приложение 2


к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»

Для юридических лиц (на фирменном бланке организации)


Главе городского округа -


главе администрации Верещагинского


городского округа Пермского края

_______________________________


_____________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу заключить Договор-разрешение на проведение земляных работ (Дополнительное соглашение к Договору-разрешению от __________ на проведение земляных работ о продлении срока проведения земляных работ), проводимых в целях__________________________________________________________________________.


(указать цель проведения земляных работ- подключение к сетевым объектам и др., в случае подключения объектов недвижимости к сетевым объектам указать основания пользования данными объектами- собственность, аренда и т.д.)

на срок (на новый срок) ___________________________.

Мною выбирается следующий способ выдачи конечного результата предоставления муниципальной услуги (нужно подчеркнуть) - доставить почтой по указанному адресу, выдать документы мне лично.


Должность руководителя юридического лица                                          подпись


Я уведомлен(а) о сроке выдачи конечного результата предоставления муниципальной услуги: «_______»_______________20_____г.                                    


Я уведомлен(а) о номере телефона, по которому можно узнать о результатах предоставления муниципальной услуги по истечении срока выдачи конечного результата предоставления муниципальной услуги: __________________.

 К заявлению прилагаются следующие документы:


___________________________________________________________________________


________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________       


Ф.И.О., подпись специалиста Отдела

Для физических лиц


Главе городского округа -


главе администрации Верещагинского


городского округа Пермского края

_______________________________


от_____________________________

Почтовый адрес заявителя:


________________________________

Паспортные данные:


серия _________, №________________,


выдан  «_____»________________г.


кем ______________________________,


действующего по доверенности от: 


__________________________________


(указывается лицо, в интересах которого действует заявитель, 


и номер доверенности)


_______________________________


Контактные телефоны заявителя:


___________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу заключить Договор-разрешение на проведение земляных работ (Дополнительное соглашение к Договору-разрешению)  от __________ на проведение земляных работ о продлении срока проведения земляных работ), проводимых в целях__________________________________________________________________________.


(указать цель проведения земляных работ- подключение к сетевым объектам и др., в случае подключения объектов недвижимости к сетевым объектам указать основания пользования данными объектами- собственность, аренда и т.д.)

на срок (на новый срок) ___________________________.

Мною выбирается следующий способ выдачи конечного результата предоставления муниципальной услуги (нужно подчеркнуть) - доставить почтой по указанному адресу, выдать документы мне лично.


Я уведомлен(а) о сроке выдачи конечного результата предоставления муниципальной услуги: «_______»_______________20_____г.                                    


Я уведомлен(а) о номере телефона, по которому можно узнать о результатах предоставления муниципальной услуги по истечении срока выдачи конечного результата предоставления муниципальной услуги: __________________.    


К заявлению прилагаются следующие документы:


___________________________________________________________________________


________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________       


Дата, подпись заявителя                                                    Ф.И.О., подпись специалиста Отдела

      14.04.2020
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Об утверждении административного   


регламента         предоставления

муниципальной    услуги   «Признание

помещения жилым помещением, 


жилого помещения непригодным 


для проживания, многоквартирного дома 


аварийным и подлежащим сносу или


реконструкции»


В соответствии с Федеральным законом  от 27 июля  2010 г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округа  Пермского края,

администрация Верещагинского  городского округа ПОСТАНОВЛЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования  в районной газете «Заря», распространяется на правоотношения  с 01 января 2020 года. 


3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника отдела по жилищным вопросам и инфраструктуре Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края Колчанова А.Л.

Глава городского округа -

глава  администрации Верещагинского 


городского округа    Пермского края                                                    С.В. Кондратьев


                                                    УТВЕРЖДЕН


                                                                                    постановлением администрации 


                                                                             Верещагинского городского 


                                                                    округа Пермского края 


                                                                                 № 254-01-01-561 от 14.04.2020

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 


«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»


1. Общие положения


1.1. Предмет регулирования административного регламента


1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее соответственно – административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и определяет последовательность и сроки административных процедур (действий), осуществляемых по запросу физического или юридического лица либо их уполномоченных представителей  (далее Заявитель) в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг».


1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения «обеспечение проживающих в городском округе и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством, установленного подпунктом 6 пункта 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».


1.2. Круг заявителей


1.2.1. В качестве заявителей выступают физические и юридические лица, являющиеся правообладателями, собственниками или нанимателями помещений, федеральные органы исполнительной власти, осуществляющие полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, органы государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции.


1.2.2. От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги


1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – официальный сайт, сеть «Интернет») органа, предоставляющего муниципальную услугу.


Администрация Верещагинского городского округа Пермского края, в лице Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края (далее-орган, предоставляющий муниципальную услугу) расположена по адресу: Пермский край, г.Верещагино, ул.Ленина,26.


График работы: 


понедельник – четверг:   с 8.00 час.  до 17 час. 15 мин.;

пятница: с 8.00 час.  до 16.00 час;

перерыв: с 12.00 час. до 13.00 час.


суббота, воскресенье   -  выходные дни.

Справочные телефоны: 8(34254) 3-65-04.


Адрес официального сайта администрации Верещагинского городского округа Пермского края в сети «Интернет»: http://www.veradm.ru/.

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал).


Адрес региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Пермского края»: http://gosuslugi.permkrai.ru/ (далее – Региональный портал).


Адрес электронной почты для направления обращений 
по вопросам предоставления муниципальной услуги: www.veradm@ya.ru.

1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети «Интернет» организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.


Заявители вправе получить муниципальную услугу через краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.


Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.permkrai.ru./.

1.3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:


1.3.3.1. на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.3.2. на официальном сайте;


1.3.3.3. на Едином портале;


1.3.3.4. посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);


1.3.3.5. с использованием средств телефонной связи;


1.3.3.6. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ.


1.3.4. Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала. 


1.3.5. На информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:


1.3.5.1. извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;


1.3.5.2. извлечения из текста административного регламента;


1.3.5.3. блок-схема предоставления муниципальной услуги; (приложение №1)


1.3.5.4. перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.5. перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.6. образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;


1.3.5.7. информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.5.8. график приема заявителей должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.5.9. информация о сроках предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.10. основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.11. основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


1.3.5.12 порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.13 порядок получения консультаций;


1.3.5.14 порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.5.15 иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги.


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги


2.1.1. Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 


2.2.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги является Администрация Верещагинского городского округа Пермского края, в лице Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края.


2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу осуществляет взаимодействие с:


- Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Пермскому краю.


2.2.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:


1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа предоставляющего муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;


3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных, муниципальной услуги.


2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги


 2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение:

- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;


- о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными требованиями;


- о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;


- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;


- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

- об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги


2.4.1.  Общий срок предоставления муниципальной услуги - 30 дней.

2.4.2. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - 28 дней. 

Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в случае направления заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


2.4.2.1. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрен действующим законодательством.


2.4.3. Срок выдачи (направления по адресу, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, через МФЦ) заявителю документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной слуги- 5 дней.


2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги


2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с:


Конституцией Российской Федерации;


Жилищным кодексом Российской Федерации;


Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»;


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления 


муниципальной услуги 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги:


а) заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;


б) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;


в) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением - проект реконструкции нежилого помещения;


г) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;


д) заключение специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения;


е) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя.


2.6.2. Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.


2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги


2.7.1. Для рассмотрения запроса и документов о предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:


- сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилое помещение;


- технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений- технический план; 


- заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля).


2.7.2. Заявитель вправе самостоятельно представить указанные документы. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.


2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


2.8.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:


2.8.1.1. представление заявителем неполного комплекта документов, необходимых и обязательных в соответствии с п.2.6.1 настоящего административного регламента для предоставления муниципальной услуги;


2.8.1.2. представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом;


2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги


 2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены действующим законодательством.


2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


2.10.1.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае:


2.10.1. поступление в орган, предоставляющий муниципальную услугу документов, не соответствующих по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержания в документах неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги;


2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 
в предоставлении муниципальной услуги


2.11.1 Предоставление заключения специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; заключения специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, - в случае постановки вопроса о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям.


2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги


2.12.1. Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.


2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги


2.13.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги не более 15 мин.


2.13.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 15 мин.


2.14. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги


2.14.1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежат регистрации в день их поступления.


2.14.2. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, 
для предоставления муниципальной услуги, поданные в МФЦ, подлежат регистрации в день его поступления.


2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов


2.15.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.


2.15.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных 
для этих целей помещениях. 


Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, 
и оптимальным условиям работы специалистов.


Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:


номера кабинета (окна);


фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование 
о предоставлении муниципальной услуги.


Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения 
в здании, но не может составлять менее 5 мест.


Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.


2.15.3 Информационные стенды должны содержать полную 
и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются 
на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3.5 административного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.


2.15.4. В соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов, им обеспечиваются:


2.15.4.1. условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга, а также 
для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи 
и информации;


2.15.4.2. возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использованием кресла-коляски;


2.15.4.3. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;


2.15.4.4. надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;


2.15.4.5. дублирование необходимой для инвалидов звуковой 
и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;


2.15.4.6. допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;


2.15.4.7. допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме 
и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;


2.15.4.8. оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.


2.15.5. На каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств около органа, предоставляющего муниципальную услугу выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки 
не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.


2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги


2.16.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

2.16.1.1. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги 
не превышает 2-х, продолжительность - не более 15 минут;


2.16.1.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ 
в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;


2.16.1.3. соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги 
на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;


2.16.1.4. возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;


2.16.1.5. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 2.15. административного регламента.


2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме


2.17.1. Информация о муниципальной услуге:


2.17.1.1. внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;


2.17.1.2. размещена на Едином портале.


2.17.2. В случае обеспечения возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме Заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в электронной форме следующими способами:


2.17.2.1. по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2.17.2.2. через Единый портал;


2.17.2.3. через официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу.


2.17.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые 
в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. 


2.17.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения 
о взаимодействии.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает 
в себя следующие административные процедуры:


3.1.1. прием, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3.1.2. рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги; 


3.1.3. направление заявителю решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги; 


3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена 
в приложении к административному регламенту.


3.3. Прием, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем (его представителем) запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Запрос о предоставлении муниципальной услуги 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем (его представителем):


3.3.1.1. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;


3.3.1.2. в электронной форме, если это не запрещено законом;


3.3.1.3. посредством почтовой связи на бумажном носителе;


3.3.1.4. при обращении в МФЦ, в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения 
о взаимодействии.


3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист администрации Верещагинского городского округа Пермского края, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).


3.3.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


3.3.4. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:


3.3.4.1. устанавливает предмет обращения;


3.3.4.2. проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным разделом 2.8. административного регламента;


При установлении несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя, либо его представителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.


Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.


В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, документы возвращаются заявителю.


По требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.


Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения;

3.3.4.3. регистрирует запрос о предоставлении муниципальной услуги с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющем муниципальную услугу;


3.3.4.4. оформляет расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.

3.3.5. В случае подачи запроса в электронной форме через Единый портал, запрос о предоставлении муниципальной услуги с прикрепленными 
к нему сканированными копиями документов поступают ответственному 
за исполнение административной процедуры.


После поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги ответственному за исполнение административной процедуры в личном кабинете на Едином портале отображается статус заявки «Принято от заявителя».


3.3.5.1. Ответственный за исполнение административной процедуры проверяет запрос о предоставлении муниципальной услуги и представленные документы на соответствие требованиям раздела 2.8 административного регламента.


3.3.5.1. Ответственный за исполнение административной процедуры проверяет заявление и представленные документы на соответствие требованиям раздела 2.6. административного регламента.


Если представленные документы не соответствуют установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры готовит уведомление об отказе в приеме документов. В личном кабинете 
на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст «В приеме документов отказано», а также указывается причина отказа в приеме документов.


В случае соответствия документов установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры регистрирует заявление с приложенными документами.


В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Промежуточные результаты от ведомства», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу». 


3.3.6. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу.


3.3.7. Результатом административной процедуры является регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов заявителя 
в установленном порядке или отказ в приеме документов по основаниям, установленным разделом 2.8 административного регламента.


3.4. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.


3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры 
должностным лицом, муниципальным служащим органа, предоставляющего муниципальную услугу, зарегистрированного запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов.


3.4.2 Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист администрации Верещагинского городского округа Пермского края, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.4.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:


3.4.3.1. рассматривает запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации, удостоверяясь, что:


3.4.3.1.1. документы предоставлены в полном объеме, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и пунктом 2.6 административного регламента;


3.4.3.1.2. документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством Российской Федерации должностных лиц.


3.4.3.2. запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия (в случае если документы не представлены заявителем 
по собственной инициативе) документы, установленные пунктом 2.7.1 административного регламента. Срок подготовки и направления ответа 
на межведомственный запрос не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки 
и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Пермского края.


В случае поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего 
об отсутствии документа и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры, уведомляет заявителя о получении такого ответа и предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги в течение 5 дней со дня направления уведомления. 


3.4.3.3. В срок не более чем 3 дня со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры рассматривает поступивший запрос, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 
и по результатам проверки совершает одно из следующих действий:


3.4.3.3.1.
принимает решение о предоставлении муниципальной услуги;


3.4.3.3.2. принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего регламента. В указанном решении должны быть указаны 
все основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.


3.5. Направление заявителю решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги.  


3.5.1. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги направляется заявителю по адресу, содержащемуся 
в его запросе о предоставлении муниципальной услуги.


3.5.2. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 30 дней со дня представления запроса о предоставлении муниципальной услуги в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

В случае представления заявителем документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок принятия решения 
о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


3.5.3. Результатом административной процедуры является направление решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.5.4. В случае предоставления услуги с использованием Единого портала в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Исполнено», в поле «Комментарий» отображаться текст следующего содержания «Принято решение о предоставлении услуги». Вам необходимо подойти за решением в ведомство «дата» к «время».


В случае отказа в предоставлении услуги в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания «Принято решение об отказе в оказании услуги, на основании «причина отказа».


IV. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений


4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на главу городского округа - главу администрации Верещагинского городского округа Пермского края в соответствии с должностными обязанностями. 

4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных административным регламентом, осуществляется начальником Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края в соответствии с должностными обязанностями.


4.1.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги


4.2.1. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются руководителем органа предоставляющего муниципальную услугу в соответствии с планами работы.


4.2.2. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:


4.2.2.1.
поступление информации о нарушении положений административного регламента;


4.2.2.2.
поручение руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.


        4.2.3. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.


4.2.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 
и организаций


4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.


4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 


4.3.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и административного регламента.


4.3.4. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные 
и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями 
по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов и осуществлять иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих)


5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 
и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих


5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) 
и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.


5.2. Предмет жалобы


5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе 
в следующих случаях:


5.2.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


5.2.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.3. требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.4. отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;


5.2.1.6. требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;


5.2.1.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.2.2. Жалоба должна содержать:


5.2.2.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


5.2.2.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


5.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;


5.2.2.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 


5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба


5.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме в администрацию Верещагинского городского округа Пермского края далее в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы


5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:


5.4.1.1. непосредственно в канцелярию органа, предоставляющего муниципальную услугу;

5.4.1.2. почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, предоставляющего муниципальную услугу;

5.4.1.3. в ходе личного приема руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу;


5.4.2. Время приема жалоб органа, предоставляющего муниципальную услугу, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.


5.4.3. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:


5.4.3.1. официального сайта;


5.4.3.2. Единого портала;


5.4.3.3. по электронной почте органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб.


5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные 
в пункте 5.2.3. административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.


5.4.5. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.


5.4.6. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:


5.4.6.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2. Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


5.4.6.2. направление жалоб в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган.


5.5. Сроки рассмотрения жалобы


5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.


5.5.2. В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

5.5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.


5.5.4. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностных лиц, муниципальных служащих в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.


5.6. Результат рассмотрения жалобы


5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, уполномоченный 
на рассмотрение жалоб, принимает решение об удовлетворении жалобы, 
в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, 
а также в иных формах, либо об отказе в ее удовлетворении.

5.6.2. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений.


5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения 
или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное 
на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в уполномоченные государственные органы, органы местного самоуправления.


5.6.4. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, отказывает 
в удовлетворении жалобы в следующих случаях:


5.6.4.1. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;


5.6.4.2. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


5.6.4.3. наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.


5.6.5. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, сообщив заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.


5.6.6. В случае отсутствия возможности прочитать текст жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы


5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.


5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:


5.7.3.1. наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;


5.7.3.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;


5.7.3.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;


5.7.3.4. основания для принятия решения по жалобе;


5.7.3.5. принятое по жалобе решение;


5.7.3.6. в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;


5.7.3.7. сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.


5.8. Порядок обжалования решения по жалобе


5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.


5.8.2. Заявитель вправе обратиться в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.


5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы


5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение 
к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация 
и документы представляются ему для ознакомления органом, предоставляющим муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.


5.10. Способы информирования заявителей о порядке 


подачи и рассмотрения жалобы


5.10.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале.


                                                                     Приложение 1
к административному регламенту


                                                                     предоставления муниципальной услуги


                                                               «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, 


многоквартирного дома аварийным 


и подлежащим сносу или реконструкции »
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Прием заявления на предоставление муниципальной услуги �и документов 











Проверка соответствия заявления и прилагаемых документов требованиям административного регламента







Уведомление об отказе в приеме документов







Регистрация заявления �и документов, необходимых �для предоставления муниципальной услуги 











Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (при необходимости направление 



межведомственных запросов)







Работа межведомственной комиссии







Принятие комиссией решения о признании жилого помещения непригодным для постоянного проживания; об отказе в признании жилого помещения непригодным для постоянного проживания;



о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения.











проведение дополнительного обследования оцениваемого помещения







составление акта обследования оцениваемого помещения







Составление комиссией заключения об отказе в предоставлении муниципальной услуги







Составление комиссией заключения о признании жилого помещения (непригодным) для проживания







Выдача (направление) заявителю документа, подтверждающего принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги







Выдача (направление) заявителю документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении муниципальной услуги















Подготовка документа, подтверждающий принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
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предоставления жилых помещений 

муниципального жилищного фонда 

коммерческого использования

В целях реализации прав граждан на жилище и обеспечение граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, за доступную плату муниципальным жильем, руководствуясь Гражданским кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

	1. Утвердить прилагаемый Порядок предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования.

	2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в районной газете «Заря».

	3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на  начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Неволину Н.В.







Глава городского округа –

глава  администрации Верещагинского

городского округа Пермского края                                                 С.В. Кондратьев
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УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Верещагинского городского

округа от 21.04.2020 

№ 254-01-01-580





ПОРЯДОК

предоставления жилых помещений муниципального жилищного

фонда коммерческого использования



1. Общие положения



1.1. Настоящий Порядок предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования (далее - Порядок) разработан в соответствии со статьей 19 Жилищного кодекса Российской Федерации, главой 35 Гражданского кодекса Российской Федерации и определяет порядок и условия предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования Верещагинского городского округа.

1.2.  Муниципальный жилищный фонд коммерческого использования - это совокупность жилых помещений муниципального жилищного фонда Верещагинского городского округа, отнесенных к жилым помещениям жилищного фонда коммерческого использования в соответствии с настоящим Порядком и предоставляемых гражданам (далее - наниматели) по договорам найма жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования.

1.2.1.  Дом коммерческого использования - многоквартирный жилой дом, все жилые помещения в котором отнесены к муниципальному жилищному фонду коммерческого использования и предназначены для проживания граждан на условиях договора найма.

1.3. Жилые помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования предоставляются гражданам на условиях возмездного пользования.

1.4. Объектом договора найма жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования (далее - договор найма жилого помещения) может быть изолированное жилое помещение, пригодное для постоянного проживания (квартира, жилой дом, часть квартиры или жилого дома).

1.5. Функции наймодателя жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования осуществляет Управление имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского     городского   округа  (далее  -   наймодатель).   В   качестве 
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нанимателя может выступать только гражданин.

1.6. Управление имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа осуществляет:

- подготовку документов по отнесению жилого помещения к жилищному фонду коммерческого использования и исключению из него;

- ведение учета жилых помещений жилищного фонда коммерческого использования в Едином реестре муниципальной собственности Верещагинского городского округа;

- ведение списка граждан, претендующих на заключение договора найма жилого помещения;

- ведение учета лиц, проживающих в жилых помещениях жилищного фонда коммерческого использования;

- подготовку и заключение договора найма жилого помещения с нанимателем.



2. Формирование муниципального жилищного фонда

коммерческого использования



2.1. Муниципальный жилищный фонд коммерческого использования формируется из числа освобождающихся жилых помещений муниципального жилищного фонда Верещагинского городского округа, а также жилых помещений, право муниципальной собственности на которые возникло в результате:

2.1.1. приобретения жилых помещений по гражданско-правовым сделкам;

2.1.2. перевода муниципальных нежилых помещений в жилые помещения;

2.1.3. по иным основаниям, предусмотренным действующим законодательством.

2.2. Исключение жилых помещений из муниципального жилищного фонда коммерческого использования осуществляется в случаях:

2.2.1. отсутствия потребности в предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования;

2.2.2. признания в установленном порядке жилого помещения непригодным для проживания или многоквартирного дома, в котором находится данное жилое помещение, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

2.3. Отнесение жилых помещений к муниципальному жилищному фонду коммерческого использования, а также исключение жилых помещений из данного фонда осуществляется на основании постановления администрации Верещагинского городского округа.



3. Порядок предоставления жилых помещений муниципального

жилищного фонда коммерческого использования



3.1. Предоставление гражданам жилых помещений по договору найма осуществляется на основании постановления администрации Верещагинского городского округа.
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3.2. Основанием для вселения в жилое помещение является договор найма жилого помещения, заключаемый в установленном законом порядке между наймодателем и нанимателем.

3.3. Жилые помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования по договорам найма предоставляются:

[bookmark: P73]3.3.1. гражданам, состоящим на учете в администрации Верещагинского городского округа в качестве нуждающихся в жилых помещениях и находящихся в трудной жизненной ситуации.

Под трудной жизненной ситуацией понимается ситуация, объективно нарушающая жизнедеятельность гражданина (отсутствие определенного места жительства, жестокое обращение в семье), которую он не может преодолеть самостоятельно;

[bookmark: P75]3.3.2. иногородним гражданам, принятым на работу в органы местного самоуправления, муниципальные учреждения и муниципальные унитарные предприятия Верещагинского городского округа по приглашению руководителей данных учреждений и предприятий;

3.3.3. при отсутствии заявлений граждан, указанных в п. 3.3.1, 3.3.2, и при наличии свободных жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования - иным гражданам, нуждающимся в жилых помещениях на территории Верещагинского городского округа.

3.4. Для получения жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования по договору найма гражданин обращается в Управление имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа с заявлением о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования по договору найма.

[bookmark: P78]3.5. К заявлению прилагаются следующие документы:

- копии паспортов заявителя и совместно проживающих с ним граждан (копии свидетельств о рождении детей, не достигших 14 лет);

- справка из органов технической инвентаризации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности заявителя и членов его семьи, предоставляемая на каждого члена семьи  (для лиц старше 1998 года рождения);

- ходатайство от руководителя органа местного самоуправления, муниципального учреждения или предприятия о предоставлении жилого помещения из муниципального жилищного фонда коммерческого использования для граждан, указанных в п. 3.3.2 настоящего Порядка.

3.6. Предоставление жилых помещений по договору найма жилого помещения осуществляется исходя из очередности включения в список граждан, претендующих на заключение договора найма.

3.7. Первоочередное право на заключение договора найма жилого помещения (вне зависимости от очередности включения в список граждан, претендующих на заключение договора найма жилого помещения) имеют граждане, указанные в п. 3.3.1.

3.8. Жилые помещения из муниципального жилищного фонда коммерческого    использования     по    договорам   найма   жилого   помещения 
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предоставляются гражданам без учета нормы предоставления общей площади на одного человека, установленной органом местного самоуправления.

3.9. Решение наймодателя о возможности предоставления жилого помещения принимается не позднее чем через 20 дней со дня предоставления документов в соответствии с пунктом 3.5 настоящего Положения.

Наймодатель не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения письменно уведомляет заявителя о результатах рассмотрения заявления о предоставлении жилого помещения.

3.10. Положительное решение наймодателя о возможности предоставления гражданину жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования выносится в форме постановления администрации Верещагинского городского округа.

3.11. На основании постановления администрации Верещагинского городского округа о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования наймодатель заключает с гражданином договор найма жилого помещения. Типовая форма договора найма жилого помещения утверждается постановлением администрации Верещагинского городского округа.

3.12. Договор найма жилого помещения заключается на срок, не превышающий один год.

Заключение договора на новый срок осуществляется в порядке, установленном настоящим Порядком.

3.13. Основанием для отказа в предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования является:

3.13.1. Недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.

3.13.2. Утрата права на предоставление жилого помещения на момент рассмотрения заявления.

3.13.3. Наличие задолженности за коммунальные услуги и наем жилого помещения в случае продления договора на новый срок.



4. Пользование жилыми помещениями муниципального жилищного

фонда коммерческого использования



4.1. Пользование жилым помещением муниципального жилищного фонда коммерческого использования по договору найма осуществляется в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации.

4.2. Плата за жилое помещение и коммунальные услуги для нанимателя жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования включает в себя:

4.2.1. Плату за пользование жилым помещением (плата за наем).

4.2.2. Плату за содержание и ремонт жилого помещения, включающую в себя плату за услуги и работы по управлению многоквартирным домом, содержанию и текущему ремонту общего имущества в многоквартирном доме.

4.2.3. Плату за коммунальные услуги.
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4.3. Наниматель вправе использовать имеющиеся льготы по оплате коммунальных услуг.

4.4. Размер платы за наем жилого помещения в жилищном фонде коммерческого использования устанавливается на основании нормативного правового акта администрации Верещагинского городского округа.

4.5. Сроки и порядок внесения платы за наем жилого помещения в жилищном фонде коммерческого использования, коммунальные услуги, услуги по содержанию и ремонту жилого помещения устанавливаются в договоре найма жилого помещения в соответствии с разделом VII Жилищного кодекса Российской Федерации.

4.6. Если наниматель своевременно не возвратил жилое помещение, наймодатель вправе требовать от него внесения платы за наем жилого помещения за все время просрочки.

4.7. Наниматель не вправе производить перепланировку и переустройство жилого помещения без согласия наймодателя.

4.8. Изменение условий договора найма жилого помещения, расторжение договора найма осуществляются в порядке, установленном действующим законодательством.

4.9. В случае расторжения договора найма жилого помещения наниматель и другие граждане, проживающие в жилом помещении к моменту расторжения договора, подлежат выселению без предоставления другого жилого помещения.

4.10. В случае прекращения трудовых отношений с работодателем договор найма жилого помещения подлежит прекращению.



5. Прочие условия



5.1. Наниматель, надлежащим образом исполнявший свои обязанности, по истечении срока договора найма жилого помещения имеет право на заключение договора на новый срок с предоставлением заявления и сведений об отсутствии задолженности за коммунальные услуги и наем жилого помещения за один месяц до истечения срока действия договора найма жилого помещения.

В случае необращения о продлении действия договора найма жилого помещения наниматель освобождает жилое помещение без предоставления иного жилого помещения.

5.2. Жилые помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования обмену, приватизации и сдаче в поднаем не подлежат.

5.3. Граждане и члены их семьи имеют право на временную регистрацию по месту пребывания в занимаемом жилом помещении по договору найма жилого помещения.

5.4. Наниматель не вправе без письменного согласия наймодателя вселять в жилое помещение лиц, не указанных в договоре найма жилого помещения.

5.5. Наниматель несет ответственность перед наймодателем за действия граждан, совместно проживающих с ним в жилом помещении, предоставленном ему по договору найма жилого помещения, которые нарушают условия договора найма жилого помещения.
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5.6. Договор найма жилого помещения сохраняет действие при временном отсутствии нанимателя. При этом наниматель или, по его поручению, уполномоченное лицо обязаны вносить плату за жилое помещение, коммунальные и прочие платежи.

5.7. Вопросы, не урегулированные настоящим Порядком, решаются в порядке, установленном действующим законодательством.
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Руководствуясь статьями 39.4, 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации, Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Установить, что цена продажи земельных участков, находящихся в собственности Верещагинского городского округа Пермского края, без проведения торгов, а также размер платы за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких земельных участков и земельных участков, находящихся в собственности Верещагинского городского округа Пермского края, определяются в соответствии с Законом Пермского края от 07 октября 2011 г. № 837-ПК «О порядках определения цены продажи земельных участков, находящихся в собственности Пермского края или государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов, а также размера платы за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких земельных участков и земельных участков, находящихся в собственности Пермского края, земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена».

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря».


3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края Неволину Н.В.


Глава городского округа – 


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                                      С.В. Кондратьев

О порядке определения цены продажи земельных участков, находящихся в собственности Верещагинского городского округа, без проведения торгов, а также размера платы за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких земельных участков и земельных участков, находящихся в собственности Верещагинского городского округа
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Об утверждении административного

регламента по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на прием детей, не достигших 

возраста 6 лет 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальную

общеобразовательную организацию на обучение

по общеобразовательным программам начального общего образования»


Во исполнении Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ        «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления администрации Верещагинского городского округа от 23 января 2020 года №254-01-01-41 «О Перечне муниципальных услуг, предоставляемых             в муниципальном образовании Верещагинский городской округ Пермского края», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края, 


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент                                   по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальную общеобразовательную организацию на обучение по общеобразовательным программам начального общего образования».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Верещагинского муниципального района от 30 сентября 2014 года № 911              «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет                          6 месяцев и старше 8 лет в муниципальную общеобразовательную организацию на обучение по общеобразовательным программам начального общего образования».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования в районной газете «Заря».


4. Контроль исполнения постановления возложить на первого заместителя главы администрации городского округа Нохрина Д.А.


Глава городского округа – 


глава администрации Верещагинского 


городского округа Пермского края


            
        С.В. Кондратьев


УТВЕРЖДЕН


постановлением администрации


Верещагинского городского округа


от 06.05.2020 №254-01-01-653

Административный регламент 


предоставления муниципальной услуги 


 «Выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальную образовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования»


I. Общие положения


1.1. Предмет регулирования административного регламента


1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача  разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальную образовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет последовательность и сроки выполнения действий (административных процедур), порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействия) органа, организации, предоставляющей муниципальную услугу, а также должностных лиц (муниципальных служащих), участвующих в предоставлении муниципальной услуги.


Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами), организации предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях (за исключением дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется органами государственной власти субъекта Российской Федерации), создания условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях, а также организация отдыха детей в каникулярное время», установленного пунктом 11, части 1 статьи 15 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ           «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».   


1.2. Круг заявителей


1.2.1. Заявителями муниципальной услуги выступают физические лица- граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, являющиеся родителями (законными представителями) детей, не достигших                  к 1 сентября текущего года возраста 6 лет 6 месяцев и старше 8 лет, и обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявитель).

1.2.2. От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


1.3. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги


1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – официальный сайт, сеть «Интернет») органа, предоставляющего муниципальную услугу.


Отдел образования администрации Верещагинского городского округа Пермского края (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу), расположен по адресу: г. Верещагино, ул. Ленина, д. 26, каб. 405.


График работы: 


понедельник − четверг   с 8-00 до 17-15,


пятница                            с 8-00 до 16-00,


перерыв                            с 12-00 до 13-00,


суббота, воскресенье   –  выходные дни.

Справочные телефоны: 8 (34 254) 3 36 03, 3 35 20.

Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: http://veradm.ru.  


Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал).


Адрес региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Пермского края»: http://gosuslugi.permkrai.ru/ (далее – Региональный портал).


Адрес электронной почты для направления обращений 
по вопросам предоставления муниципальной услуги: veruo2017@yandex.ru. 

1.3.2. Заявители вправе получить муниципальную услугу через краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.


Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.permkrai.ru./. 

1.3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:


1.3.3.1. на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;

1.3.3.2. на официальном сайте;


1.3.3.3. на Едином портале;


1.3.3.4. на Региональном портале;


1.3.3.5. посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);


1.3.3.6. с использованием средств телефонной связи;


1.3.3.7. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ.

Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала. 


1.3.4. На информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:


1.3.4.1. извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

1.3.4.2. извлечения из текста административного регламента;


1.3.4.3. блок-схема предоставления муниципальной услуги;


1.3.4.4. перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


1.3.4.5. перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;


1.3.4.6. образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;


1.3.4.7. информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.4.8. график приема заявителей должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.4.9. информация о сроках предоставления муниципальной услуги;


1.3.4.10. основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


1.3.4.11. основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


1.3.4.12. порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;


1.3.4.13. порядок получения консультаций;

1.3.4.14. порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.4.15. иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги.


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги


2.1. Выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет               6 месяцев и старше 8 лет в муниципальную образовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования.


      2.2. Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу


2.2.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является отдел образования администрации Верещагинского городского округа.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с медицинскими учреждениями, в части предоставления сведений о состоянии здоровья ребёнка, подтверждающих отсутствие у него противопоказаний для обучения по состоянию здоровья.


2.2.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:


2.2.3.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


2.2.3.2. представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении организации предоставляющей муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г.                  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в организацию, предоставляющую муниципальную услугу, по собственной инициативе;


2.2.3.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги


2.3.1 Результатом предоставления муниципальной услуги является:


2.3.1.1. выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет 6 месяцев и старше 8 лет (далее разрешение) в муниципальную образовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования заявителю;  


2.3.1.2. отказ в предоставлении разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет 6 месяцев и старше 8 лет (далее разрешение) в муниципальную образовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования.


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги


2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня поступления запроса в организацию, предоставляющую муниципальную услугу.


2.4.2. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 8 рабочих дней со дня представления заявления и документов, обязанность по представлению, которых возложена на заявителя, организацию, предоставляющую муниципальную услугу.

2.4.3. В случае представления Заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги через МФЦ, срок принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в организацию, предоставляющую муниципальную услугу.


2.4.4. Срок выдачи (направления по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ) заявителю документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет 1 день со дня принятия соответствующего решения.


2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги


2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с:


Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;


Федеральным законом от 17 декабря 2009 года № 326-ФЗ «О внесении изменений в статью 5 и 12 Федерального закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;


Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;


Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;


Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;


Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 января 2014 года № 32 «Об утверждении порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления


муниципальной услуги


2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы:


заявление о выдаче разрешения по форме согласно приложениям 1, 2 к настоящему административному регламенту; при выдаче разрешения на прием ребенка после достижения им возраста восьми лет дополнительно к заявлению прикладывается объяснение причин несвоевременного определения ребенка в общеобразовательную организацию;


оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

оригинал свидетельства о рождении ребенка или оригинал документа, подтверждающего родство заявителя или полномочия законного представителя (усыновителя, опекуна) ребенка;

письменное согласие заявителя на обработку его персональных данных, данных его несовершеннолетнего ребенка согласно приложению 3;


документы, являющиеся результатом услуг необходимых и обязательных, указанных в пункте 2.10 административного регламента.


2.6.2. Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц 
без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью. 


2.6.3. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

2.6.4. Заявитель может предоставить заявление в письменной форме, как лично, так и по электронной почте, а также посредством почтовой связи. 

2.6.5. Нарушение сроков подачи заявления о приеме в первый класс детей после достижения ими восьми лет, не является основанием для отказа родителям (законным представителям) в прохождении обучения ребенка в общеобразовательной организации.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги:


2.7.1.1. предоставление неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. административного регламента;

2.7.1.2. заявление и (или) прилагаемые к нему документы не поддаются прочтению;

2.7.1.3. представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом; 


2.7.1.4. отсутствие у представителя заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги (обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица или отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий у представителя);


2.7.1.5. несоответствие содержания (оформления) заявления требованиям настоящего административного регламента.

2.7.2. Заявителю отказывается в приеме документов до момента регистрации поданных заявителем документов в организацию, предоставляющую муниципальную услугу, МФЦ. 


2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги


2.8.1. Оснований для приостановления сроков предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.


2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги


2.9.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


2.9.1.1. наличие противопоказаний по состоянию здоровья ребенка для обучения, установленных медицинской организацией (на основании медицинской справки о состоянии здоровья ребенка);

2.9.1.2. отрицательное заключение по результатам психологического обследования ребенка о готовности к обучению (неготовности к обучению) ребенка, не достигшего возраста шести лет шести месяцев, в общеобразовательной организации, реализующей программы начального общего образования;


2.9.1.3. отсутствие условий для соблюдения гигиенических требований при организации образовательного процесса для детей младше 6 лет 6 месяцев и старше 8 лет в общеобразовательном учреждении, в которое заявитель желает направить своего ребёнка; 

2.9.1.4. достижение ребенком к 1 сентября текущего года (года зачисления) возраста шести лет шести месяцев;


2.9.1.5. отсутствие в представленном пакете документов необходимой в соответствии с настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги информации или (и) наличие в таких документах неполной, недостоверной, искаженной, утратившей силу информации (данных).

В случае наличия одного или нескольких оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется мотивированное уведомление об отказе в выдаче разрешения.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги


2.10.1. Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:


2.10.1.1. оформление медицинской справки о состоянии здоровья ребенка, не достигшего возраста шести лет шести месяцев, подтверждающей отсутствие у него противопоказаний по состоянию здоровья для обучения;


2.10.1.2. выдача заключения по результатам психологического обследования ребенка о готовности к обучению (неготовности ребенка к обучению) в общеобразовательной организации, реализующей программы начального общего образования, при выдаче разрешения на прием ребенка, не достигшего возраста шести лет шести месяцев;


2.10.1.3. выдача заключения психолого-медико-педагогической комиссии для ребенка после достижения возраста восьми лет, подтверждающего причины несвоевременного определения ребенка в общеобразовательную организацию.

2.11.  Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги


2.11.1. Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.


2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги


2.12.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.


2.12.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.


2.13. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги


2.13.1. Заявление и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления.


2.13.2. Заявление и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданное в МФЦ, подлежит регистрации в день его поступления.


2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации 

о порядке предоставления муниципальной услуги


2.14.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.


2.14.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных 
для этих целей помещениях. 


Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.


Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:


номера кабинета (окна);


фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.


Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.


Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.


2.14.3. Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3.4. административного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.


2.14.4. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, им обеспечиваются:


2.14.4.1. условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;


2.14.4.2. возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;


2.14.4.3. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;


2.14.4.4. надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;


2.14.4.5. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;


2.14.4.6. допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;


2.14.4.7. допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;


2.15.4.8. оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги


2.15.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:


2.15.1.1. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2, продолжительность – не более 30 минут;


2.15.1.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом местного самоуправления с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;


2.15.1.3. соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале, Региональном портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;


2.15.1.4. возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;


2.15.1.5. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 2.14. административного регламента.


2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме


2.16.1. Информация о муниципальной услуге:


2.16.1.1. внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;


2.16.1.2. размещена на Региональном портале;


2.16.1.3. размещена на Едином портале.


2.16.2. Заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в электронной форме следующими способами:


2.16.2.1. по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2.16.2.2. через Единый портал.


2.16.3. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. 


2.16.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в разделе 2.6.1. административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом местного самоуправления с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


3.1.2. рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.1.3. выдача заявителю разрешения (отказе) на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет муниципальную образовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования. 


3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 8 к административному регламенту.


3.3. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в организацию, предоставляющую муниципальную услугу, МФЦ.


Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем (его представителем):


3.3.1.1. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

3.3.1.2. в электронной форме через Единый портал;

3.3.1.3. по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

3.3.1.4. посредством почтовой связи на бумажном носителе;


3.3.1.5. при обращении в МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Верещагинского городского округа, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.3.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в течение одного рабочего дня после поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в журнале регистрации согласно приложениям 6-7 к административному регламенту.


3.3.4. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:


3.3.4.1. устанавливает предмет обращения;


3.3.4.2. проверяет представленные документы на соответствие требованиям пунктов 2.6., 2.7. административного регламента;


При установлении несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя либо его представителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. Если недостатки, препятствующие приему заявления, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.


В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, заявление возвращается заявителю.


По требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов (заявления).


Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов (заявления), необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия организацией, предоставляющей муниципальную услугу, указанного решения.

3.3.4.3. делает отметку на обоих экземплярах заявления о приеме документов. 


3.3.4.4. передает заявителю экземпляр заявления с отметкой о приеме документов, другой экземпляр заявления регистрирует в журнале приема заявлений.


3.3.5. В случае подачи запроса в электронной форме 
через Единый портал, заявление с прикрепленными к нему сканированными копиями документов поступают ответственному за исполнение административной процедуры.


После поступления заявления ответственному за исполнение административной процедуры в личном кабинете на Едином портале отображается статус заявки «Принято от заявителя».


3.3.5.1. Ответственный за исполнение административной процедуры проверяет заявление и представленные документы на соответствие требованиям пунктов 2.6., 2.7. административного регламента.


Если представленные документы не соответствуют установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов. В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст «В приеме документов отказано», а также указывается причина отказа в приеме документов.


В случае соответствия документов установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры регистрирует заявление с приложенными документами.


В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Промежуточные результаты от ведомства», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу. Вам необходимо подойти «дата» к «время» в организацию, оказывающую муниципальную услугу с оригиналами документов».

3.3.6. Прием заявления и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Верещагинского городского округа с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;


3.3.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов заявителя в установленном порядке или отказ в приеме документов по основаниям, установленным в пункте 2.7. административного регламента.


3.3.8. Срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.4. Рассмотрение документов заявителя и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры 
должностным лицом органа, предоставляющей муниципальную услугу, зарегистрированного заявления и документов.


3.4.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является должностное лицо, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).


3.4.3. Ответственный за исполнение административной процедуры рассматривает заявление и документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации.


3.4.4. По результатам рассмотрения поданного Заявителем заявления принимает одно из следующих решений:


3.4.4.1. разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальную образовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования.

3.4.4.2. отказ на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальную образовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования.


3.4.5. После принятия соответствующего решения ответственный за исполнение административной процедуры готовит проект разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальное образовательное учреждение, или уведомление об отказе на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальное образовательное учреждение.

3.4.6. Ответственный за исполнение административной процедуры направляет оформленный проект соответствующего разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальное образовательное учреждение, или уведомление об отказе на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальное образовательное учреждение руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу на подписание.


3.4.7. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 28 дней со дня представления заявления в организацию, предоставляющую муниципальную услугу.


В случае представления заявителем заявления, необходимого в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок принятия решения о подготовки разрешения  на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальное образовательное учреждение, или уведомления об отказе на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальное образовательное учреждение, исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в организацию, предоставляющую муниципальную услугу.


3.4.8. Результатом административной процедуры является подписание руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальное образовательное учреждение, или уведомление об отказе на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальное образовательное учреждение, со ссылкой на нарушения, предусмотренные разделом 2.9. административного регламента. 

3.5. Выдача (направление) заявителю разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальное образовательное учреждение, или уведомление об отказе на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальное образовательное учреждение.


3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальное образовательное учреждение, или уведомление об отказе на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальное образовательное учреждение. 


3.5.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является должностное лицо, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).


3.5.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:


3.5.3.1. регистрирует разрешение на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальное образовательное учреждение, или уведомление об отказе на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальное образовательное учреждение;


3.5.3.2. выдает под роспись заявителю разрешение на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальное образовательное учреждение, или уведомление об отказе на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальное образовательное учреждение или, направляет ему указанные документы заказным письмом по адресу, указанному в заявлении. 


Копия разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальное образовательное учреждение, или уведомление об отказе на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальное образовательное учреждение, остается в органе, предоставляющем муниципальную услугу. 


В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ, решение заявитель получает в МФЦ, если иной способ получения результата предоставления услуги не указан заявителем.


3.5.4. В случае предоставления услуги с использованием Единого портала в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Исполнено», в поле «Комментарий» отображаться текст следующего содержания «Принято решение о предоставлении услуги». Вам необходимо подойти за решением в ведомство «дата» к «время».


В случае отказа в предоставлении услуги в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания «Принято решение об отказе в оказании услуги, на основании «причина отказа».


3.5.5. Срок выдачи (направления по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ) заявителю документа, подтверждающего принятие решения о выдаче разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальное образовательное учреждение, или уведомление об отказе на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальное образовательное учреждение, ( 1 рабочий день с момента принятия соответствующего решения.


3.5.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальное образовательное учреждение, или уведомление об отказе на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальное образовательное учреждение.

IV. Формы контроля исполнения административного регламента

4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,

 а также принятием ими решений


4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на заместителя главы администрации городского округа.


4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных административным регламентом, осуществляется руководителем отдела образования администрации Верещагинского городского округа. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля полноты


 и качества предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются руководителем отдела образования администрации Верещагинского городского округа, но не реже чем один раз в год. 

4.2.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:


4.2.3.1. поступление информации о нарушении положений административного регламента;


4.2.3.2. решение руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.


4.2.4. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.


4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций

4.3.1. Должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений, соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.


4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 


4.3.3. Контроль предоставления муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и административного регламента.


4.3.4. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в организацию, предоставляющую муниципальную услугу, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также её должностных лиц

5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 
и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц


5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) 
и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе 
в следующих случаях:


5.2.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


5.2.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.3. требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.4. отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;


5.2.1.6. требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;


5.2.1.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.2.2. Жалоба должна содержать:


5.2.2.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;


5.2.2.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица;


5.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц;


5.2.2.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

5.3. Орган и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Органом, уполномоченным на рассмотрение жалоб, является:


5.3.1.1. орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги – в случае обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;


5.3.1.2. администрация Верещагинского городского округа – в случае обжалования решений, принятых руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.


5.3.2. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу,

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:


5.4.1.1. непосредственно в приемную органа, предоставляющего муниципальную услугу;

5.4.1.2. почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, предоставляющего муниципальную услугу;

5.4.1.3. в ходе личного приема руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу;


5.4.2. Время приема жалоб органа, предоставляющего муниципальную услугу, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.


5.4.3. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:


5.4.3.1. официального сайта;


5.4.3.2. Единого портала;


5.4.3.3. Регионального портала.


5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные 
в пункте 5.2.3. административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.


5.4.5. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.


5.4.6. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:


5.4.6.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2. Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


5.4.6.2. направление жалоб в уполномоченную на рассмотрение жалобы организацию.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.


5.5.2. В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

5.5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.


5.5.4. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностных лиц в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении в форме акта органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.6.2. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, Пермского края.


5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в уполномоченные органы.


5.6.4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:


5.6.4.1. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;


5.6.4.2. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


5.6.4.3. наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.


5.6.5. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, сообщив заявителю (представителю заявителя), направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.6.6. В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, предоставляющего муниципальную услугу, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.


5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:


5.7.3.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;


5.7.3.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;


5.7.3.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;


5.7.3.4. основания для принятия решения по жалобе;


5.7.3.5. принятое по жалобе решение;


5.7.3.6. в случае если жалоба признана обоснованной − сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;


5.7.3.7. сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.


5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация и документы представляются ему для ознакомления в органе, предоставляющем муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.10. Способы информирования заявителей

о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.10.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале, Региональном портале.


Приложение 1


к административному регламенту


предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальную образовательную организацию 


на обучение по образовательным программам начального общего образования»


Регистрационный номер ______                         В отдел образования администрации 


Верещагинского городского округа 

Пермского края

Фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя)


Место регистрации (жительства):


Контактный телефон:


Адрес электронной почты:  


ЗАЯВЛЕНИЕ


о выдаче разрешения на прием ребенка не достигшего возраста 6 лет 6 месяцев

на 1 сентября текущего года, в муниципальную образовательную организацию 


на обучение по образовательным программам начального общего образования


Прошу разрешить прием в 1 класс





















 


(наименование образовательной организации)


на обучение по образовательным программам начального общего образования моего ребенка 


(фамилия, имя, отчество ребенка)


Число, месяц, год рождения ребенка









Место рождения ребенка












С уставом муниципального образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательной программой учреждения, стандартом качества оказания муниципальной услуги «Общее и дополнительное образование в общеобразовательных учреждениях», ______________________________________ ознакомлен(а).                                    (другие документы, регламентирующие образовательную деятельность)

Согласен (на) на обработку персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006           № 152-ФЗ  «О персональных данных»______________________


                                                                                                       (подпись)


К заявлению прилагаю следующие документы (нужное отметить - ():


· копия свидетельства о рождении ребенка;


· копия документа, подтверждающего полномочия законного представителя (усыновителя, опекуна) ребенка;


· копия документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации – для иностранных граждан или лиц без гражданства;


· медицинская справка о состоянии здоровья ребенка, подтверждающая отсутствие у него противопоказаний для обучения по состоянию здоровья;


О результатах рассмотрения заявления прошу уведомить меня по почтовому адресу, по адресу электронной почты, по телефону (нужное подчеркнуть).


Дата_________________
                                          Подпись_________________


Приложение 2


к административному регламенту


предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет 6 месяцев 


и старше 8 лет в муниципальную образовательную организацию 


на обучение по образовательным программам начального общего образования»


Регистрационный номер ________                       В отдел образования администрации 


Верещагинского городского округа 

Пермского края

Фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя)


Место регистрации (жительства):


Контактный телефон:


Адрес электронной почты:  


ЗАЯВЛЕНИЕ


о выдаче разрешения на прием ребенка старше 8 лет на 1 сентября текущего года, в образовательную организацию в муниципальную образовательную организацию на обучение по образовательным программам

 начального общего образования


Прошу разрешить прием в 1 класс





















 


(наименование образовательной организации)


на обучение по образовательным программам начального общего образования моего ребенка 














(фамилия, имя, отчество ребенка)


Число, месяц, год рождения ребенка









Место рождения ребенка












С уставом муниципального образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательной программой учреждения, стандартом качества оказания муниципальной услуги «Общее и дополнительное образование в общеобразовательных учреждениях», ______________________________________ ознакомлен(а).                                                        (другие документы, регламентирующие образовательную деятельность)


Согласен (на) на обработку персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006           № 152-ФЗ «О персональных данных»_____________________


                                                                                                       (подпись)


К заявлению прилагаю следующие документы (нужное отметить - ():


· копия свидетельства о рождении ребенка;


· копия документа, подтверждающего полномочия законного представителя (усыновителя, опекуна) ребенка;


· копия документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации – для иностранных граждан или лиц без гражданства;


· медицинская справка о состоянии здоровья ребенка, подтверждающая отсутствие у него противопоказаний для обучения по состоянию здоровья;


О результатах рассмотрения заявления прошу уведомить меня по почтовому адресу, по адресу электронной почты, по телефону (нужное подчеркнуть).


Дата_________________


Подпись__________________


Приложение 3


к административному регламенту


предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет 6 месяцев 


и старше 8 лет в муниципальную образовательную организацию 


на обучение по образовательным программам начального общего образования»


Согласие


на обработку персональных данных ребенка


Я, 















(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии))


паспорт: 












 (серия, номер, кем и когда выдан)


являясь матерью/отцом, законным представителем (нужное подчеркнуть) 


(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения несовершеннолетнего)


в соответствии с федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку персональных данных моего ребенка в отдел образования администрации Верещагинского городского округа Пермского края с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая хранение этих данных в архивах и размещение в информационно-телекоммуникационных сетях с целью предоставления доступа к ним.


Перечень персональных данных, на обработку которых я даю согласие:


· ФИО ребенка;


· дата рождения ребенка;


· адрес жительства (регистрации);


· данные свидетельства о рождении;


· сведения о состоянии здоровья.


Доступ к персональным данным может предоставляться родителям (законным представителям) ребенка, а также специалистам отдела образования администрации Верещагинского городского округа Пермского края и муниципальной образовательной организации.


Я предоставляю отделу образования администрации Верещагинского городского округа Пермского края право осуществлять следующие действия (операции) с персональными данными: сбор; систематизацию; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); использование; обезличивание; блокирование; уничтожение.


Я согласен (согласна), что отдел образования администрации Верещагинского городского округа Пермского края вправе включать обрабатываемые персональные данные моего ребенка в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные нормативными документами федеральных и муниципальных органов управления образованием, регламентирующими предоставление отчетных данных.


Настоящее согласие дано мной __________и действует до ______________.


                                                                                   (дата)




 (дата)

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес отдела образования администрации Верещагинского городского округа Пермского края по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю отдела образования администрации Верещагинского городского округа Пермского края.


Подпись __________________


Приложение 4


к административному регламенту


предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет 6 месяцев 


и старше 8 лет в муниципальную образовательную организацию 


на обучение по образовательным программам начального общего образования»


Разрешение


на обучение ребенка, не достигшего возраста 6 лет 6 месяцев


на 1 сентября текущего года


от «___» ____________ 20___г.                                                                     № _______

Отдел образования администрации Верещагинского городского округа Пермского края, рассмотрев заявление и прилагаемые документы гражданина (гражданки) 














(фамилия, имя, отчество)


на обучение его (её) сына/дочери (нужное подчеркнуть)


(фамилия, имя, отчество ребенка)


«_____» ___________ 20__ года рождения, 


в соответствии с Федеральными законами от 29.12.2012 № 273-ФЗ                              «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями),                от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями), Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 20.12.2010 №189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях» (с изменениями и дополнениями), приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.01.2014 №32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» разрешает обучение ребенка, не достигшего                 к 1 сентября текущего года возраста 6 лет 6 месяцев, в 










          



          


.


(наименование образовательной организации)


Начальник отдела образования


администрации Верещагинского 


городского округа Пермского края     ______________ /_________________


                   (подпись)
          (расшифровка подписи)


                                                           М.П.


Приложение 5


к административному регламенту


предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет 6 месяцев 


и старше 8 лет в муниципальную образовательную организацию 


на обучение по образовательным программам начального общего образования»


Разрешение


на обучение ребенка старше 8 лет на 1 сентября текущего года


от «___» ____________ 20___г.                                                                     № _______

Отдел образования администрации Верещагинского городского округа Пермского края, рассмотрев заявление и прилагаемые документы гражданина (гражданки) 














(фамилия, имя, отчество)


на обучение его (её) сына/дочери (нужное подчеркнуть)


(фамилия, имя, отчество ребенка)


«_____» ___________ 20__ года рождения, 


в соответствии с Федеральными законами от 29.12.2012 № 273-ФЗ                                 «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями),                 от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав  ребенка  в  Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями), Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 20.12.2010 №189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях» (с изменениями и дополнениями), приказом  Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.01.2014 №32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» разрешает обучение ребенка, достигшего                    к 1 сентября текущего года возраста 8 лет, в 









                                  






.


(наименование образовательной организации)


Начальник отдела образования


администрации Верещагинского 


городского округа Пермского края  ______________
_________________________


                   (подпись)
             (расшифровка подписи)


                                                           М.П.                                                          

Приложение 6


к административному регламенту


предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет 6 месяцев 


и старше 8 лет в муниципальную образовательную организацию 


на обучение по образовательным программам начального общего образования»


ФОРМА 


журнала учета оформления и выдачи разрешений на прием в образовательные организации, 


реализующие программы начального общего образования, для обучения детей, 


не достигших возраста 6 лет 6 месяцев на 1 сентября текущего года

		№ п/п

		Дата и входящий номер 


регистрации 


заявления

		ФИО заявителя (заявителей), его адрес регистрации/


фактического проживания, контактный телефон, адрес электронной почты

		ФИО ребенка, его день, месяц, год рождения и адрес регистрации/ фактического 


проживания

		Наименование 

и адрес места нахождения 


образовательного учреждения

		Дата, 


номер разрешения на прием, 


год приема

		Дата, номер мотивированного уведомления об отказе 

в выдаче разрешения, причины отказа

		Способ и дата направления разрешения, уведомления; 

дата и подпись заявителя 

о получении (при личном вручении)

		Примечания



		1

		2

		3

		4

		5

		6

		7

		8

		9



		

		

		

		

		

		

		

		

		





Приложение 7


к административному регламенту


предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет 6 месяцев 


и старше 8 лет в муниципальную образовательную организацию 


на обучение по образовательным программам начального общего образования»


ФОРМА 


журнала учета оформления и выдачи разрешений на прием в образовательные организации, 


реализующие программы начального общего образования, для обучения детей, 

старше 8 лет на 1 сентября текущего года


		№ п/п

		Дата и входящий номер 


регистрации 


заявления

		ФИО заявителя (заявителей), его адрес регистрации/


фактического проживания, контактный телефон, адрес электронной почты

		ФИО ребенка, его день, месяц, год рождения и адрес регистрации/ фактического 


проживания

		Наименование и адрес места нахождения 


образовательного учреждения

		Дата, 


номер разрешения на прием, 


год приема

		Дата, номер мотивированного уведомления об отказе в выдаче разрешения, причины отказа

		Способ и дата направления разрешения, уведомления; дата и подпись заявителя о получении (при личном вручении)

		Примечания



		1

		2

		3

		4

		5

		6

		7

		8

		9



		

		

		

		

		

		

		

		

		





Приложение 8


к административному регламенту


предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет 6 месяцев и старше 8 лет в муниципальную образовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования»


БЛОК-СХЕМА


предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет 6 месяцев 

и старше 8 лет в муниципальную образовательную организацию 


на обучение по образовательным программам начального общего образования»





06.05.2020







254-01-01-653







Мотивированный отказ в предоставлении     муниципальной услуги















Соответствие заявления 



п. 2.8. регламента







Регистрация заявления











Отказ в приеме заявления











Прием заявления 



от Заявителя 







Да







Нет







Соответствие 



заявления 



п. 2.9. регламента







Подготовка и выдача разрешения заявителю
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Об утверждении административного


регламента по предоставлению муниципальной


услуги «Предоставление информации о результатах экзаменов, 


результатах тестирования и иных вступительных испытаний, 


а также о зачислении в образовательную организацию»

Во исполнении Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ        «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления администрации Верещагинского городского округа от 23 января 2020 года №254-01-01-41 «О Перечне муниципальных услуг, предоставляемых             в муниципальном образовании Верещагинский городской округ Пермского края», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края, 


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент                                   по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию».


2. Признать утратившим силу постановление администрации Верещагинского муниципального района от 23 октября 2014 года № 1042              «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию».


3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования в районной газете «Заря».


4. Контроль исполнения постановления возложить на первого заместителя главы администрации городского округа Нохрина Д.А.


Глава городского округа – 


глава администрации Верещагинского 


городского округа Пермского края


            
        С.В. Кондратьев

УТВЕРЖДЕН


постановлением администрации


Верещагинского городского округа


от 06.05.2020 №254-01-01-655

Административный регламент


предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации о результатах экзаменов, 


результатах тестирования и иных вступительных испытаний, 


а также о зачислении в образовательную организацию» 

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента


1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию» (далее соответственно − административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и определяет последовательность и сроки административных процедур (действий), осуществляемых по запросу физического или юридического лица либо их уполномоченных представителей (далее ( заявитель) в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                          «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения об организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами), организации предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях (за исключением дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется органами государственной власти субъекта Российской Федерации), создания условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях, а также организация отдыха детей в каникулярное время, установленного пунктом 11 части 1 статьи 15 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

1.2. Круг заявителей

1.2.1. В качестве заявителей выступают физические лица – обучающиеся (поступающие) образовательных организаций и (или) их родителями (законными представителями) (далее − заявители).

1.2.2. От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги


1.3.1. Органом, организующим предоставление муниципальной услуги, является отдел образования администрации Верещагинского городского округа Пермского края.


Отдел образования администрации Верещагинского городского округа Пермского края расположен по адресу: г. Верещагино, ул. Ленина, д. 26, каб. 405.


График работы: 


понедельник − четверг   с 8-00 до 17-15,


пятница                            с 8-00 до 16-00,


перерыв                            с 12-00 до 13-00,


суббота, воскресенье   –  выходные дни.


Справочные телефоны: 8 (34 254) 3 36 03, 3 35 20.

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети Интернет организаций, которые в соответствии с частью 3 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», предоставляют муниципальную услугу (далее – организация) приведена в Приложении 1 к административному регламенту.


Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал).


Адрес региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Пермского края»: http://gosuslugi.permkrai.ru/ (далее – Региональный портал).


Адрес электронной почты для направления обращений 
по вопросам предоставления муниципальной услуги: veruo2017@yandex.ru. 

1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети «Интернет» организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Заявители вправе получить муниципальную услугу через краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее − МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом местного самоуправления муниципального образования администрацией Верещагинского городского округа Пермского края (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.


Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.permkrai.ru./. 

1.3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:


1.3.3.1. на информационных стендах в здании организации, предоставляющей муниципальную услугу;


1.3.3.2. на официальном сайте;


1.3.3.3. на Едином портале;


1.3.3.4. на Региональном портале;


1.3.3.5. посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);


1.3.3.6. с использованием средств телефонной связи;


1.3.3.7. при личном обращении в организацию, предоставляющую муниципальную услугу, МФЦ.

1.3.4. Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала. 


1.3.5. На информационных стендах в здании организации, предоставляющей муниципальную услугу, размещается следующая информация:


1.3.5.1. извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;


1.3.5.2. извлечения из текста административного регламента;


1.3.5.3. блок-схема предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.4. перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.5. перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.6. образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;


1.3.5.7. информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы организации, предоставляющей муниципальную услугу;


1.3.5.8. график приема заявителей должностными лицами организации, предоставляющей муниципальную услугу;


1.3.5.9. информация о сроках предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.10. основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.11. основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


1.3.5.12. порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.13. порядок получения консультаций;


1.3.5.14. порядок обжалования решений, действий (бездействия) организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц организации, предоставляющей муниципальную услугу;


1.3.5.15. иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги.


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Предоставление информации о результатах экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию.

2.2. Наименование организации, 

предоставляющей муниципальную услугу 


2.2.1. Органом, уполномоченным на организацию предоставления муниципальной услуги, является отдел образования администрации Верещагинского городского округа (далее − орган).


Перечень организаций, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги в соответствии с частью 3 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ приведен в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие с иными организациями не требуется.

2.2.3. Организация, предоставляющая муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:


2.2.3.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


2.2.3.2. представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении организации предоставляющей муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в организацию, предоставляющую муниципальную услугу, по собственной инициативе;


2.2.3.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.


2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление информации о результатах экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня поступления запроса в организацию, предоставляющую муниципальную услугу.


2.4.2. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 8 рабочих дней со дня представления заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, организацию, предоставляющую муниципальную услугу.

Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в случае направления заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги через МФЦ, исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в организацию, предоставляющую муниципальную услугу.

2.4.3. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрен.

2.4.4. Срок выдачи (направления по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ) заявителю документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня принятия соответствующего решения.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с:


Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года);

Семейным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 1995 года № 223-ФЗ;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральным законом от 17 декабря 2009 года № 326-ФЗ «О внесении изменений в статью 5 и 12 Федерального закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;


Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации              от 30 августа 2013 года № 1015 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;


Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации                     от 22 января 2014 года № 32 «Об утверждении порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы:


заявление о предоставлении информации о результатах экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию по форме согласно приложению 2 к административному регламенту;

оригинал документа, удостоверяющего личность обучающегося, его родителя (законного представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».

2.6.2. Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц 
без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги является:

2.7.1.1. предоставление неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 административного регламента;


2.7.1.2. представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом.

2.7.2. Заявителю отказывается в приеме документов до момента регистрации поданных заявителем документов в организацию, предоставляющую муниципальную услугу, МФЦ. 


2.8. Исчерпывающий перечень оснований 

для приостановления предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.


2.9. Исчерпывающий перечень оснований 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. В соответствии с законодательством Российской Федерации оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 
в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1 Предоставления услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.11.  Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги


2.11.1. Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.


2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.


2.12.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги


2.13.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в день их поступления.


2.13.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданное в МФЦ, подлежит регистрации в день их поступления.


2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации 

о порядке предоставления муниципальной услуги


2.14.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.


2.14.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных 
для этих целей помещениях. 


Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.


Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:


номера кабинета (окна);


фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.


Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.


Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.


2.14.3. Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3.4. административного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием. 

2.14.4. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, им обеспечиваются:


2.14.4.1. условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;


2.14.4.2. возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;


2.14.4.3. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;


2.14.4.4. надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;


2.14.4.5. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;


2.14.4.6. допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;


2.14.4.7. допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;


2.15.4.8. оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги


2.15.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:


2.15.1.1. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2-х, продолжительность − не более 15 минут;


2.15.1.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом местного самоуправления с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

2.15.1.3. соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале, Региональном портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;


2.15.1.4. возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;


2.15.1.5. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 2.14. административного регламента.


2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме


2.16.1. Информация о муниципальной услуге:


2.16.1.1. внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;


2.16.1.2. размещена на Региональном портале;


2.16.1.3. размещена на Едином портале.


2.16.2. В случае обеспечения возможности предоставления муниципальной услуги в электронном виде заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в электронной форме следующими способами:


2.16.2.1. по электронной почте организации, предоставляющей муниципальную услугу;

2.16.2.2. через Единый портал.


2.16.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. 


2.16.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом местного самоуправления с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) 

в электронной форме

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


3.1.1. прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3.1.2. рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

3.1.3. выдача (направление) заявителю решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 3 к административному регламенту.

3.3. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем (его представителем) заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены:


3.3.1.1. при личном обращении в организацию, предоставляющую муниципальную услугу;


3.3.1.2. в электронной форме через Единый портал;


3.3.1.3. по электронной почте организации, предоставляющей муниципальную услугу;

3.3.1.4. при обращении в МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦУ и администрацией Верещагинского городского округа Пермского края, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

3.3.1.5. посредством почтовой связи на бумажном носителе;


3.3.1.6. через официальный сайт организации, предоставляющей муниципальную услугу.

3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является руководитель организации, предоставляющей муниципальную услугу, или уполномоченное лицо в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).


3.3.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления 
в организацию, предоставляющую муниципальную услугу.


3.3.4. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:


3.3.4.1. устанавливает предмет обращения;


3.3.4.2. проверяет представленные документы на соответствие требованиям пунктов 2.6., 2.7. административного регламента;

При установлении несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя либо его представителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.


В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, документы возвращаются заявителю.


По требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.


Принятие организацией, предоставляющей муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия организацией, предоставляющей муниципальную услугу, указанного решения;

3.3.4.3. регистрирует запрос о предоставлении муниципальной услуги с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в организации, предоставляющей муниципальную услугу;

3.3.4.4. оформляет расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения организацией, предоставляющей муниципальную услугу.

3.3.5. В случае подачи запроса в электронной форме 
через Единый портал, заявление с прикрепленными к нему сканированными копиями документов поступают ответственному за исполнение административной процедуры.


После поступления заявления ответственному за исполнение административной процедуры в личном кабинете на Едином портале отображается статус заявки «Принято от заявителя».


3.3.5.1. Ответственный за исполнение административной процедуры проверяет заявление и представленные документы на соответствие требованиям пунктов 2.6., 2.7. административного регламента.


Если представленные документы не соответствуют установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов. В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст «В приеме документов отказано», а также указывается причина отказа в приеме документов.


В случае соответствия документов установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры регистрирует заявление с приложенными документами.


В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Промежуточные результаты от ведомства», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу. Вам необходимо подойти «дата» к «время» в ведомство с оригиналами документов.»


3.3.6. Прием заявления и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Верещагинского городского округа Пермского края с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

3.3.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов заявителя в установленном порядке или отказ в приеме документов по основаниям, установленным в пункте 2.7. административного регламента.

3.4. Рассмотрение документов заявителя и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры 
должностным лицом организации, предоставляющей муниципальную услугу, зарегистрированного заявления и документов.


3.4.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является руководитель организации, предоставляющей муниципальную услугу, либо уполномоченное лицо в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).


3.4.3. Ответственный за исполнение административной процедуры рассматривает заявление и документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации, удостоверяясь, что:


3.4.3.1. документы предоставлены в полном объеме, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и пунктом 2.6 административного регламента;


 3.4.3.2. документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством Российской Федерации должностных лиц.

3.4.4. По результатам рассмотрения поданного заявителем заявления принимает решение о предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию.

3.4.5. После принятия соответствующего решения ответственный за исполнение административной процедуры готовит на бланке организации, предоставляющей муниципальную услугу, документ, подтверждающий решение о предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию.


3.4.6. Срок исполнения административной процедуры составляет 8 рабочих дней со дня представления заявления в организацию, предоставляющую муниципальную услугу.


В случае представления заявителем заявления, необходимого в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок принятия решения о предоставлении информации о результатах экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в организацию, предоставляющую муниципальную услугу.


3.4.7. Результатом административной процедуры является подписание руководителем организации, предоставляющей муниципальную услугу решения о предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию. 

3.5. Выдача (направление) заявителю решения о предоставлении информации о результатах экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание руководителем организации, предоставляющей муниципальную услугу решения о предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию.

3.5.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является руководитель организации, предоставляющей муниципальную услугу, либо уполномоченное лицо в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.5.3. Ответственный за исполнение административной процедуры регистрирует и выдает под роспись заявителю решение о предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию или направляет ему указанные документы заказным письмом по адресу, указанному в заявлении. 


В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ, решение заявитель получает в МФЦ, если иной способ получения результата предоставления услуги не указан заявителем.


3.5.4. В случае предоставления услуги с использованием Единого портала в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Исполнено», в поле «Комментарий» отображаться текст следующего содержания «Принято решение о предоставлении услуги». Вам необходимо подойти за решением в ведомство «дата» к «время».


В случае отказа в предоставлении услуги в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания «Принято решение об отказе в оказании услуги, на основании «причина отказа».


3.5.5. Срок выдачи (направления по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ) заявителю решения о предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию составляет 1 рабочий день с момента принятия соответствующего решения.


3.5.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю решения о предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию.

IV. Формы контроля исполнения административного регламента

4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением должностными лицами  организации, предоставляющей муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,

а также принятием ими решений


4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на руководителя отдела образования администрации Верещагинского городского округа.


4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных административным регламентом, осуществляется должностным лицом отдела образования администрации Верещагинского городского округа. 

4.1.3. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных административным регламентом, осуществляется путем проведения плановых и внеплановых выездных и документарных проверок.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля полноты 


и качества предоставления муниципальной услуги


4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются руководителем отдела образования администрации Верещагинского городского округа. 

4.2.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:


4.2.3.1. поступление информации о нарушении положений административного регламента;


4.2.3.2. поручение руководителя органа, уполномоченного на организацию предоставления муниципальной услуги.


4.2.4. Результаты проверки оформляются справкой или актом, в которых отражаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.


4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.3. Требования к порядку и формам контроля предоставления


 муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций


4.3.1. Должностные лица организации, предоставляющей муниципальную услугу, муниципальные служащие органа, уполномоченного на организацию предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.


4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц организации, предоставляющей муниципальную услугу, муниципальных служащих органа, уполномоченного на организацию предоставления муниципальной услуги закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 


4.3.3. Контроль предоставления муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и административного регламента.


4.3.4. Для осуществления контроля предоставления муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в орган, уполномоченный на организацию предоставления муниципальной услуги, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.


V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) организации, предоставляющей муниципальную услугу, 

а также её должностных лиц 

5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 
и (или) действие (бездействие) организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц организации, предоставляющей муниципальную услугу


5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) 
и решений органа, уполномоченного на организацию предоставления муниципальной услуги, а также должностных лиц организации, предоставляющей муниципальную услугу в досудебном (внесудебном) порядке.


5.2. Предмет жалобы


5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе 
в следующих случаях:


5.2.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


5.2.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.3. требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.4. отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;


5.2.1.6. требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;


5.2.1.7. отказ организации, предоставляющей муниципальную услугу, её должностных лиц в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.2.2. Жалоба должна содержать:


5.2.2.1. наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;


5.2.2.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя − физического лица;


5.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) организации, предоставляющей муниципальную услугу, её должностных лиц;


5.2.2.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) организации, предоставляющей муниципальную услугу, её должностных лиц. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 


5.3. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы

 должностные лица, которым может быть направлена жалоба


5.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) организации, предоставляющей муниципальную услугу, уполномоченного лица в соответствии с должностной инструкцией, подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб.

5.3.2. Жалоба на решение, принятое руководителем организации, предоставляющей муниципальную услугу либо уполномоченным лицом в соответствии с должностной инструкцией, подается в отдел образования администрации Верещагинского городского округа (далее – орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб).


5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы


5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:


5.4.1.1. непосредственно в приемную органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб;

5.4.1.2. почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб;

5.4.1.3. в ходе личного приема руководителя или специалиста органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб.

5.4.2. Время приема жалоб органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.


5.4.3. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:


5.4.3.1. официального сайта;


5.4.3.2. Единого портала;


5.4.3.3. Регионального портала.


5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные 
в пункте 5.2.3. административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.


5.4.5. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в организацию, предоставляющую муниципальную услугу, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.


5.4.6. В органе, уполномоченном на рассмотрение жалоб, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:


5.4.6.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2. Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


5.4.6.2. направление жалоб в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган.


5.5. Сроки рассмотрения жалобы


5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.


5.5.2. В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб.

5.5.3. Жалоба, поступившая в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.


5.5.4. В случае обжалования отказа органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб, либо должностных лиц в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.


5.6. Результат рассмотрения жалобы


5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении в форме акта органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб.

5.6.2. При удовлетворении жалобы орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, Пермского края.


5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в уполномоченные органы.


5.6.4. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:


5.6.4.1. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;


5.6.4.2. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


5.6.4.3. наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.


5.6.5. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, сообщив заявителю (представителю заявителя), направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.6.6. В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы


5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы организации, предоставляющей муниципальную услугу, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.


5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:


5.7.3.1. наименование органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;


5.7.3.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;


5.7.3.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;


5.7.3.4. основания для принятия решения по жалобе;


5.7.3.5. принятое по жалобе решение;


5.7.3.6. в случае если жалоба признана обоснованной ( сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;


5.7.3.7. сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.


5.8. Порядок обжалования решения по жалобе


5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб, должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.


5.9. Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы


5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение 
к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в организации, предоставляющей муниципальную услугу, соответствующие информация 
и документы представляются ему для ознакомления в организации, предоставляющей муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.


5.10. Способы информирования заявителей о порядке 


подачи и рассмотрения жалобы


5.10.1. Организация, предоставляющая муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале, Региональном портале.

Приложение 1


к административному регламенту


по предоставлению муниципальной 


услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию»


Информация


о местонахождении, электронных адресах, телефонах, Интернет-сайтах организаций, 

предоставляющих муниципальную услугу

		№ п/п

		Полное наименование муниципальной образовательной организации 

		Адрес местонахождения

		Телефон

		График работы

		Адрес электронной почты

		Интернет-сайт



		1.

		Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Верещагинский образовательный комплекс»

		617120, Пермский край,

 г. Верещагино, 

ул. Октябрьская, 65

		8 (34 254) 


3 49 39

		понедельник-пятница, 


с 8.00 до 17.00,


перерыв 

с 12.00 до 13.00

		verkompleks@yandex.ru

		http://verkompleks.ru/



		1.1.

		Структурное подразделение 


Школа №1

		617120, Пермский край, 

г. Верещагино, ул. Ленина, 15а

		8 (34 254) 


3 37 85

		понедельник-пятница, 


с 8.00 до 17.00,


перерыв с 12.00 до 13.00

		school1.ver@yandex.ru

		



		1.2.

		Структурное подразделение 


Школа №2

		617120, Пермский край, 

г. Верещагино, ул. Ленина, 27

		8 (34 254)


 3 46 08

		понедельник-пятница, 


с 8.00 до 17.00,


перерыв с 12.00 до 13.00

		sh2.ver@yandex.ru

		



		1.3.

		Структурное подразделение


Школа №121

		617120, Пермский край,

 г. Верещагино, 

ул. Железнодорожная, 25 

		8 (34 254)


3 85 52

		понедельник-пятница, 


с 8.00 до 17.00,


перерыв с 12.00 до 13.00

		verschool121@mail.ru 

		



		1.4.

		Структурное подразделение Гимназия

		617120, Пермский край,

г. Верещагино, 

ул. Коммунистическая, 56

		8 (34 254)


 3 56 79

		понедельник-пятница, 


с 8.00 до 17.00,


перерыв с 12.00 до 13.00

		vergimnazia2@yandex.ru

		



		1.5.

		Структурное подразделение Зюкайская школа

		617110, Пермский край, Верещагинский городской округ, 

п. Зюкайка, ул. Первомайская, 39

		8 (34 254)


 2 11 05

		понедельник-пятница, 


с 8.00 до 17.00,


перерыв с 12.00 до 13.00

		zukaikashcool@mail.ru 

		



		1.6.

		Структурное подразделение Вознесенская школа

		617120, Пермский край, Верещагинский городской округ, 

с. Вознесенское, ул. Ленина, 19

		8 (34 254)


 2 23 76

		понедельник-пятница, 


с 8.00 до 17.00,


перерыв с 12.00 до 13.00

		voz.ver@mail.ru

		



		1.7.

		Структурное подразделение Сепычевская школа

		617120, Пермский край, Верещагинский городской округ,

 с. Сепыч, ул. Ленина, 12

		8 (34 254) 


 2 38 03

		понедельник-пятница, 


с 8.00 до 17.00,


перерыв с 12.00 до 13.00

		sepsoh@mail.ru

		



		1.8.

		Структурное подразделение Путинская школа

		617120, Пермский край, Верещагинский городской округ, 

с. Путино, ул. Трактовая, 10

		8 (34 254)


 2 34 64

		понедельник-пятница, 


с 8.00 до 17.00,


перерыв с 12.00 до 13.00

		pyasergej@yandex.ru 

		



		1.9.

		Структурное подразделение Соколовская школа

		617120, Пермский край, Верещагинский городской округ, 


д. Соколово, ул. Ленина, 16

		8 (34 254)


 2 38 37

		понедельник-пятница, 


с 8.00 до 17.00,


перерыв с 12.00 до 13.00

		Sokolovskaya_soh@mail.ru

		



		1.10.

		Структурное подразделение Нижнегалинская школа

		617104, Пермский край, Верещагинский городской округ, 

д. Нижнее Галино, ул. Советская, 9

		8 (34 254)


 2 65 42

		понедельник-пятница, 


с 8.00 до 17.00,


перерыв с 12.00 до 13.00

		ngalscool@yandex.ru 

		



		1.11.

		Структурное подразделение Ленинская школа

		617109, Пермский край, Верещагинский городской округ,

 п. Ленино, ул. Гагарина, 10

		8 (34 254)


 2 31 47

		понедельник-пятница, 


с 8.00 до 17.00,


перерыв с 12.00 до 13.00

		len.ver@mail.ru 

		



		1.12.

		Структурное подразделение Бородулинская школа

		617100, Пермский край, Верещагинский городской округ,

п. Бородулино, ул. 1 мая, 29

		8 (34 254)


 2 27 22

		понедельник-пятница, 


с 8.00 до 17.00,


перерыв с 12.00 до 13.00

		Borodulino_sh@mail.ru

		



		1.13.

		Структурное подразделение Комаровская школа

		617105, Пермский край, Верещагинский городской округ, 

д. Комары, ул. Молодежная, 1

		8 (34 254)


 2 93 90

		понедельник-пятница, 


с 8.00 до 17.00,


перерыв с 12.00 до 13.00

		Komaru51@mail.ru

		



		1.14.

		Структурное подразделение Кукетская школа

		617112, Пермский край, Верещагинский городской округ, 

д. Кукеты, ул. Кадочникова, 13

		8 (34 254)


 3 58 20

		понедельник-пятница, 


с 8.00 до 17.00,


перерыв с 12.00 до 13.00

		kuketscool@mail.ru

		



		1.15.

		Структурное подразделение Кукетская основная школа

		617111, Пермский край, Верещагинский городской округ, 

п. Кукетский, ул. Ленина, 3

		8 (34 254)

 2 17 76 

		понедельник-пятница, 


с 8.00 до 17.00,


перерыв с 12.00 до 13.00

		kukosh47@list.ru

		



		2.

		Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Верещагинская санаторная школа-интернат для детей, нуждающихся в длительном лечении»

		617120, Пермский край, 

г. Верещагино,

 ул. Пролетарская, 45

		8 (34 254)

 3 34 00 

		понедельник-суббота, 


с 8.00 до 17.00

		shi.ver@mail.ru 

		http://versshi.edusite.ru/





		3.

		Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Верещагинская общеобразовательная школа – интернат для обучающихся с интеллектуальными нарушениями»

		617120, Пермский край,

 г. Верещагино, ул. К. Маркса, 2

		8 (34 254)

 3 70 04

		понедельник-суббота, 


с 8.00 до 17.00

		skoy@mail.ru



		https://ver-shin.edusite.ru/





Приложение 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию»

Руководителю образовательной организации


(Фамилия, имя, отчество заявителя)

Место регистрации (жительства):


Контактный телефон:






Адрес электронной почты:





ЗАЯВЛЕНИЕ

о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию

Прошу предоставить информацию о 

































































Дата 








Подпись





Приложение 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию»


 Блок-схема


предоставления муниципальной услуги 


«Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, 

результатах тестирования и иных вступительных испытаний, 

а также о зачислении в образовательную организацию»









межведомственных запросов)




















06.05.2020







254-01-01-655







Прием заявления и документов



на предоставление муниципальной услуги
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О внесении изменений в схему 


размещения нестационарных 


торговых объектов на территории


Верещагинского городского округа


В соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 2009 г. №381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», постановлением Правительства Пермского края от 28 ноября 2017 г. №966-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения схемы размещения нестационарных торговых объектов», на основании протокола заседания комиссии по размещению нестационарных торговых объектов на территории Верещагинского городского округа от 24 марта 2020 г. №3, руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:



1. Внести в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории Верещагинского городского округа (далее – Схема), утвержденную постановлением  администрации  Верещагинского  муниципального  района  от 


27 мая 2019 г. №254-01-01-453, следующие изменения:



1.1. в текстовой части Схемы пункты 28 и 34 изложить в новой редакции:


		 «28

		Верещагинский район, п.Зюкайка, ул.Куйбышева

		киоск

		Хлеб, хлебобулочные и кондитерские изделия

		9,0

		9,0

		государственная собственность на который не разграничена

		

		Частный 



		34

		Верещагинский район, с.Вознесенское,                                                      ул. Ленина, северо-западнее дома №17

		киоск

		Хлеб, хлебобулочные и кондитерские изделия

		9,0

		9,0

		государственная собственность на который не разграничена

		

		Частный» 





1.2. в графической части Схемы фрагменты 28 и 34 изложить в редакции, согласно приложению к настоящему постановлению. 



2. Направить Схему в Министерство промышленности, предпринимательства и торговли Пермского края в течение 5 календарных дней со дня ее утверждения.


3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в районной газете «Заря».

Глава городского округа – 


главы администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                                         С.В.Кондратьев


Приложение к 

постановлению администрации 

Верещагинского  городского округа   

от 06.05.2020 № 254-01-01-659

		28. Верещагинский район, п.Зюкайка, ул.Куйбышева
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		34. Верещагинский район, с.Вознесенское, ул.Ленина, северо-западнее дома №17
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Об административном регламенте


предоставления муниципальной услуги


«Выдача разрешений на право организации 


розничного рынка на территории 

Верещагинского городского округа 

Пермского края»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Верещагинского городского округа Пермского края от 4 марта 2020 года №254-01-01-336 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Верещагинского городского округа Пермского края».


2. Признать утратившим силу постановление администрации Верещагинского муниципального района от 11 октября 2017 года №770-п «Об административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Верещагинского муниципального района».


3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в районной газете «Заря».


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Юркова Е.П.


Глава городского округа -


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                                      С.В. Кондратьев


УТВЕРЖДЕН


постановлением администрации


администрации Верещагинского 

городского округа Пермского края

от 06.05.2020 № 254-01-01-660

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги


«Выдача разрешений на право организации розничного рынка 


на территории Верещагинского городского округа Пермского края»


I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.


1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Верещагинского городского округа Пермского края» (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и определяет последовательность и сроки административных процедур (действий), порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 


1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопросов местного значения «создание условий для обеспечения жителей муниципального, городского округа услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания»,  установленного подпунктом 15 и «создание условий для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства, оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству (волотнерству)» установленного подпунктом 33 пункта 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

  1.2. Круг заявителей.


1.2.1. В качестве заявителей выступают – юридические лица, зарегистрированные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, которым принадлежат объект или объекты недвижимости (земельный участок, здание, строение, сооружение), расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация розничного рынка (далее – заявитель).


1.2.2. От имени Заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы Заявителя, либо лица, уполномоченные Заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.


1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – официальный сайт, сеть «Интернет») органа, предоставляющего муниципальную услугу.


Отдел экономического развития администрации Верещагинского городского округа Пермского края (далее – Отдел).


Юридический адрес: Пермский край, г. Верещагино, ул. Ленина, 26.  


График работы:


		Понедельник – четверг:

		с 8.00 до 17.15 (перерыв с 12.00 до 13.00)



		Пятница:

		с 8.00 до 16.00 (перерыв с 12.00 до 13.00)



		Суббота – воскресенье:

		выходные дни





Контакты Отдела: телефоны: (34254) 3-34-37, 3-33-98, факс: 3-33-98;


адрес электронной почты: omrver@ya.ru 


адрес сайта в сети Интернет - www.veradm.ru.

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).


1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети «Интернет» организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.


Заявители вправе получить муниципальную услугу через краевое государственное бюджетное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Верещагинского городского округа (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.


Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.perm.ru .

1.3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;


на официальном сайте;


на Едином портале;


с использованием средств телефонной связи;


при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ.


Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты. 


1.3.4. На информационных стендах в здании администрации Верещагинского городского округа, размещается следующая информация:


извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;


извлечения из текста административного регламента;


блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение 1);


перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;


образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;


информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;


график приема Заявителей должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;


информация о сроках предоставления муниципальной услуги;


основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;


порядок получения консультаций;


порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу.

1.3.5. При консультировании Заявителей лично, по телефону, специалисты  Отдела обязаны: 


подробно, в корректной форме информировать Заявителей о порядке исполнения муниципальной услуги;


воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении муниципальным служащим должностных  обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету управления;

соблюдать права и законные интересы Заявителей.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:


2.1.1 муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется: «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Верещагинского городского округа Пермского края».


 2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:


2.2.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Отдел (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу).


2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу осуществляет взаимодействие с:


Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю (далее – управление Росреестра по Пермскому краю);


Управлением Федеральной налоговой службы по Пермскому краю (далее -УФНС России  по Пермскому краю).


2.2.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от Заявителя:


2.2.3.1. представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


2.2.3.2. представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


2.2.3.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.


2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:


- выдача уведомления о выданном разрешении на право организации розничного рынка, с приложением оформленного разрешения (приложение 5 и приложение 6);


- уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором приводится обоснование причин такого отказа (приложение 7);


- продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка;


- отказ в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка;


- переоформление разрешения на право организации розничного рынка;


- отказ в переоформлении разрешения на право организации розничного рынка;


- выдача копии разрешения на право организации розничного рынка.


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:


2.4.1 Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения осуществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления этого заявления. В случаях продления срока действия разрешения или его переоформления, срок рассмотрения заявления не может превышать 15 календарных дней со дня его поступления.

Решение о предоставлении разрешения принимается на основании Плана организации рынков на территории Пермского края. 

Решение о выдаче разрешения на право организации розничного рынка оформляется муниципальным правовым актом.

2.4.2. В случае представления Заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги через МФЦ, срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.


2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:


Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

Постановлением Правительства РФ от 25 июня 2012 года №634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

Постановлением Правительства РФ от 25 января 2013 года №33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг» (вместе с «Правилами использования простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года №852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;


Законом Пермского края от 4 июля 2007 года № 63-ПК «О розничных рынках на территории Пермского края»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 года №148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

Постановлением Правительства Пермского края от 27 июля 2007 года    №163-п «О регулировании деятельности розничных рынков на территории Пермского края»;


Постановлением Правительства Пермского края от 18 апреля 2008 года  №76-п «Об утверждении плана организации розничных рынков на территории Пермского края».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

- заявление на выдачу разрешения на право организации розничного рынка (приложение 2);

- копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);


- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или её нотариально удостоверенная копия;

- выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок;

- нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимый в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,  находящийся в распоряжении государственных учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.1. Для рассмотрения запроса и документов о предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:


в управлении Росреестра по Пермскому краю запрашиваются следующие документы: 


выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок;


в УФНС России по Пермскому краю запрашиваются следующие документы: 


выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся Заявителем.

Заявитель вправе самостоятельно представить указанные документы. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


2.8.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

2.8.1.1. представление заявителем неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

2.8.1.2. представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом;


2.8.1.3. текст заявления и прилагаемые документы не поддаются прочтению;


2.8.1.4. если в результате проверки квалифицированной подписи при обращении за получением муниципальных услуг в электронной форме будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности.


2.8.2. Заявителю отказывается в приеме документов до момента регистрации поданных Заявителем документов в органе, предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.


2.9.1. Оснований для приостановления сроков предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.


2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


2.10.1. Уполномоченный орган принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, при наличии хотя бы одного из следующих оснований:


отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с планом организации розничных рынков на территории Пермского края, утверждённым постановлением Пермского края;

несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать по плану, организации розничных рынков на территории Пермского края, утверждённому постановлением Пермского края;


подача заявления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка на территории Верещагинского городского округа Пермского края с нарушением установленных требований (п. 2.6 настоящего регламента) и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

О принятом решении уполномоченный орган обязан уведомить заявителя в письменной форме в срок не позднее 3 рабочих дней со дня принятия указанного решения. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1. Предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не требуется.


2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.


2.12.1. Государственная пошлина, иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.


2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.


2.13.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.


2.13.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.


2.14. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.


2.14.1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в день их поступления.


2.14.2. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданное в МФЦ, подлежит регистрации в день его поступления.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.


2.15.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.


2.15.2. Прием Заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.


Места ожидания и приема Заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей (их представителей), в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.


Места для приема Заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:


номера кабинета (окна);


фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.


Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.


Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.


2.15.3. Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3.4. административного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.


2.15.4. В соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов, им обеспечиваются:


2.15.4.1. условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;


2.15.4.2. возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;


2.15.4.3. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;


2.15.4.4. надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;


2.15.4.5. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;


2.15.4.6. допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;


2.15.4.7. допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;


2.15.4.8. оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.15.5. На каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств около органа, предоставляющего муниципальную услугу выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки 
не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.


2.16.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:


2.16.1.1. количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2-х раз, продолжительность - не более 15 минут;


2.16.1.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Верещагинского городского округа Пермского края, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;


2.16.1.3. соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте администрации города, Едином портале, требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;


2.16.1.4. возможность получения Заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;


2.16.1.5. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям пункта 2.15. административного регламента;


2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.


2.17.1. Информация о муниципальной услуге:


2.17.1.1. внесена в реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Верещагинского городского округа Пермского края;


2.17.1.2. размещена на Едином портале.


2.17.2. В случае обеспечения возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме, Заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в пункте 2.6. административного регламента, в электронной форме следующими способами:


2.17.2.1. по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2.17.2.2. через Единый портал.


2.17.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, (далее- пакет документов) предоставляемые в электронном виде с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг подписываются тем видом электронной подписи, допустимость которых установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предоставления муниципальной услуги либо порядок выдачи документа, включаемого в пакет документов.

2.17.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в пункте 2.6. административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Верещагинского городского округа, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах


3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


3.1.1. прием, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3.1.2. рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 


3.1.3. направление заявителю решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 


3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к административному регламенту.


3.3. Приём, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем (его представителем) запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем (его представителем):


3.3.1.1. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;


3.3.1.2. в электронной форме, если это не запрещено законом;

3.3.1.3. посредством почтовой связи на бумажном носителе;


3.3.1.4. при обращении в МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является ведущий специалист Отдела, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры) органа, предоставляющего муниципальную услугу.


3.3.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


3.3.4. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:


3.3.4.1. устанавливает предмет обращения;


3.3.4.2. проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.6 административного регламента;


При установлении несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя, либо его представителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.


Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.


В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, документы возвращаются заявителю.

По требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.


Ответственный за исполнение административной процедуры вручает (направляет) Заявителю «Уведомление о необходимости предоставления недостающих документов для выдачи разрешения на право организации розничного рынка» (приложение 4).


Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения;

3.3.4.3. регистрирует запрос о предоставлении муниципальной услуги с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

Ответственный за исполнение административной процедуры вручает (направляет) Заявителю в срок не позднее дня, следующего за днем регистрации запроса, «Уведомление о приёме заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка к рассмотрению» (приложение 3).

3.3.5. В случае подачи запроса в электронной форме через Единый портал, ответственный за рассмотрение запроса проверяет квалифицированную подпись на соблюдение установленных условий признания ее действительности.


 В случае если в результате проверки будет выявлено несоблюдение установленных условий, в течение 3 рабочих дней принимается решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления за получением услуг и направляется уведомление об этом заявителю  в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


3.3.5.1. В случае соответствия квалифицированной подписи установленным условиям признания ее действительности, ответственный за рассмотрение заявления проверяет представленные документы на соответствие требованиям  пункта 2.6 административного регламента.


В личном кабинете на Едином портале отображается статус заявки «Принято от заявителя».


Если представленные документы не соответствуют установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры готовит уведомление об отказе в приеме документов. В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст «В приеме документов отказано», а также указывается причина отказа в приеме документов.

В случае соответствия документов установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры регистрирует заявление с приложенными документами.

В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Промежуточные результаты от ведомства», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу». 


3.3.6. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу.

3.3.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов Заявителя в установленном порядке или отказ в приеме документов по основаниям, установленным пунктом 2.8 административного регламента.

3.4. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.


3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры должностным лицом, муниципальным служащим органа, предоставляющего муниципальную услугу, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов.


3.4.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является ведущий специалист Отдела органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.4.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:


3.4.3.1. рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации, удостоверяясь, что:


3.4.3.1.1. документы предоставлены в полном объеме, в соответствии с законодательством Российской Федерации и пунктом 2.6 административного регламента;


3.4.3.1.2. документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством Российской Федерации должностных лиц.

3.4.3.2. запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия (в случае если документы не представлены заявителем 
по собственной инициативе) документы, установленные пунктом 2.7.1 административного регламента. Срок подготовки и направления ответа 
на межведомственный запрос не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки 
и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Пермского края.


В случае поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры, уведомляет заявителя о получении такого ответа и предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги в течение трех дней со дня направления уведомления. 


3.4.3.3. В срок не более чем один день со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры рассматривает поступивший запрос, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 и по результатам проверки совершает одно из следующих действий:


3.4.3.3.1. принимает решение о предоставлении муниципальной услуги;


3.4.3.3.2. принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего регламента. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.


3.5. Направление заявителю решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.  


3.5.1. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги направляется заявителю по адресу, содержащемуся в его заявлении о предоставлении муниципальной услуги.


3.5.2. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 30 календарных дней со дня представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

В случае представления заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

3.5.3. Результатом административной процедуры является направление решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.5.4. В случае предоставления услуги с использованием Единого портала в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Исполнено», в поле «Комментарий» отображаться текст следующего содержания «Принято решение о предоставлении услуги». Вам необходимо подойти за решением в ведомство «дата» к «время».


В случае отказа в предоставлении услуги в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания «Принято решение об отказе в оказании услуги, на основании «причина отказа».

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.


4.1.1. Общий и текущий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями.


4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.


4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями.


4.2.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:

4.2.3.1. поступление информации о нарушении положений административного регламента;


4.2.3.2. поручение руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.


4.2.4. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.


4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.


4.3.1. Муниципальные служащие органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.


4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 


4.3.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и административного регламента.


4.3.4. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов и осуществлять иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих)


5.1. Информация для Заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих.


5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.


5.2. Предмет жалобы.


5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


5.2.1.1. нарушение срока регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


5.2.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.3. требование представления Заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.4. отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;


5.2.1.6. требование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;


5.2.1.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2. Жалоба должна содержать:


5.2.2.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


5.2.2.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;


5.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;


5.2.2.4. доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.


5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя Заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, может быть представлена:


5.2.3.1. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);


5.2.3.2. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью Заявителя и подписанная руководителем Заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);


5.2.3.3. копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Заявителя без доверенности.


5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.


5.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме, в том числе при личном приеме Заявителя, или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.3.2. Жалоба на решение, принятое руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается главе администрации Верещагинского городского округа.


5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.


5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:


непосредственно в канцелярию органа, предоставляющего муниципальную услугу;

почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, предоставляющего муниципальную услугу;

в ходе личного приема руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4.2. Время приема жалоб органа, предоставляющего муниципальную услугу, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.


5.4.3. Жалоба может быть подана Заявителем в электронной форме посредством:


5.4.3.1. официального сайта.

5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.2.3. административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность Заявителя, не требуется.


5.4.5. Жалоба может быть подана Заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.


5.4.6. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:


5.4.6.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2. Федерального закона № 210-ФЗ;


5.4.6.2. направление жалоб в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган.


5.5. Сроки рассмотрения жалобы.


5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.


5.5.2. В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

5.5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.


5.5.4. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностных лиц, муниципальных служащих в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования Заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.


5.6. Результат рассмотрения жалобы.


5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении в форме акта органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.6.2. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, Пермского края.


5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.


5.6.4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:


5.6.4.1. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;


5.6.4.2. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


5.6.4.3. наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы.


5.6.5. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.6.6. В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается Заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.7. Порядок информирования Заявителя о результатах рассмотрения жалобы.


5.7.1. Мотивированный ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, и направляется Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.7.2. По желанию Заявителя мотивированный ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.


5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:


5.7.3.1. наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;


5.7.3.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;


5.7.3.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;


5.7.3.4. основания для принятия решения по жалобе;


5.7.3.5. принятое по жалобе решение;


5.7.3.6. в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;


5.7.3.7. сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.


5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.


5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


5.9. Право Заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.


5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) Заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация и документы представляются ему для ознакомления органом, предоставляющим муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.


5.10. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.


5.10.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале.
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Блок - схема
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                                                                 Приложение 2


к административному регламенту 


предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Верещагинского городского округа Пермского края»


ЗАЯВЛЕНИЕ


о выдаче разрешения на право организации розничного рынка


Прошу выдать разрешение на право организации розничного рынка юридическому лицу



(полное и сокращенное (если имеется) наименование,


в т.ч. фирменное наименование, организационно-правовая форма)


		1. Место нахождения юридического лица: индекс

		

		, город

		

		,



		улица

		

		, № дома

		

		, № офиса

		

		, контактный телефон

		

		.





Ф.И.О. руководителя 
.


		Почтовый адрес: индекс

		

		, город

		

		, улица

		



		№ дома

		

		, № офиса

		

		, телефон

		

		.





2. 

(государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа,


подтверждающие факт внесения сведений о юридическом лице


в Единый государственный реестр юридических лиц)


3. 


(идентификационный номер налогоплательщика и данные документа


о постановке юридического лица на учет в налоговом органе)


4. 


(место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории,


в пределах которой предполагается организовать розничный рынок)


Запрашиваемый срок действия разрешения 


Тип рынка 


Место нахождения рынка 

		Подпись заявителя

		

		Дата

		





М.П.


		Документы приняты в полном объеме

		

		Дата

		



		в количестве

		

		листов

		

		Подпись

		





Приложение 3


к административному регламенту 


предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Верещагинского городского округа Пермского края»


УВЕДОМЛЕНИЕ


о приеме заявления о выдаче разрешения на право организации


розничного рынка к рассмотрению


Направляется 


(полное наименование


и организационно-правовая форма юридического лица)


Адрес: 


Адрес рынка: 


		“

		

		”

		

		г.





                                                                                               ________________________________


                                                                                                                         (подпись)

Приложение 4


к Административному регламенту 


предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Верещагинского городского округа Пермского края»


УВЕДОМЛЕНИЕ


о необходимости представления недостающих документов


для выдачи разрешения на право организации розничного рынка


Направляется 


(полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица)


Адрес: 


О необходимости представления недостающих документов для выдачи разрешения на право организации розничного рынка по адресу:


Недостающие документы:


1. 


2. 


3. 


4. 


5. 


		“

		

		”

		

		г.





                                                                                               ________________________________


                                                                                                                         (подпись)

                           Приложение 5


к административному регламенту 


предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Верещагинского городского округа Пермского края»


РАЗРЕШЕНИЕ № 


на право организации розничного рынка


		Регистрационный номер

		

		от

		





(наименование органа, выдавшего разрешение)


Разрешение выдано 


полное и сокращенное (если имеется) наименование,


в т.ч. фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица)


(адрес юридического лица)


(идентификационный номер налогоплательщика)


на право организации розничного рынка по адресу: 


(адрес рынка)


Тип рынка 


		Срок действия разрешения с

		

		по

		





Дата принятия решения о предоставлении разрешения


		“

		

		”

		

		г.



		М.П.

		

		

		

		



		

		(подпись)

		

		(Ф.И.О.)

		





Приложение 6


к Административному регламенту 


предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Верещагинского городского округа Пермского края»


УВЕДОМЛЕНИЕ


о выдаче разрешения на право организации розничного рынка


Направляется 


(полное наименование


и организационно-правовая форма юридического лица)


Адрес: 


		О выдаче разрешения №

		

		от

		





на право организации розничного рынка по адресу: 


		“

		

		”

		

		г.





                                                                                               ________________________________


                                                                                                                         (подпись)

                                                                                 Приложение 7


к Административному регламенту 


предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Верещагинского городского округа Пермского края»


УВЕДОМЛЕНИЕ


об отказе в выдаче разрешения на право организации


розничного рынка


Направляется 


(полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица)


Адрес: 


Адрес рынка: 


Об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка по адресу:


Причина отказа в выдаче разрешения 


		“

		

		”

		

		г.





                                                                                               ________________________________


                                                                                                                         (подпись)

Приём заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов







Проверка соответствия запроса и прилагаемых документов требованиям административного регламента







Регистрация запроса



и документов, необходимых



для предоставления муниципальной услуги











Уведомление об отказе 



в приеме документов







Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (при необходимости направление межведомственных запросов)















Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 















Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 















Направление заявителю решения о предоставлении 



(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги











06.05.2020







254-01-01-660
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Об утверждении порядка 


приведения самовольно 


перепланированных и (или) 


переустроенных помещений 


в многоквартирном доме в


прежнее состояние на территории 


Верещагинского городского округа 


Пермского края


Руководствуясь пунктом 3 статьи 29 Жилищного кодекса Российской Федерации, Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок приведения самовольно перепланированных и (или) переустроенных помещений в многоквартирном доме в прежнее состояние на территории Верещагинского городского округа Пермского края.

2. Настоящее постановление вступает в силу с даты официального опубликование в районной газете «Заря».


3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края Неволину Н.В.


Глава городского округа -


глава администрации Верещагинского 


городского округа Пермского края                                                      С.В. Кондратьев

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Верещагинского городского 


округа Пермского края


от 12.05.2020 №254-01-01-672

ПОРЯДОК


 приведения самовольно перепланированных и (или) переустроенных помещений в многоквартирном доме в прежнее состояние на территории Верещагинского городского округа Пермского края 

1. Общие положения


1.1. Порядок приведения самовольно перепланированных и (или) переустроенных помещений в многоквартирном доме в прежнее состояние на территории Верещагинского городского округа Пермского края (далее - Порядок) разработан в соответствии с пунктом 3 статьи 29 Жилищного кодекса Российской Федерации.

1.2. Перепланировка и (или) переустройство помещений в многоквартирном доме являются самовольными, если они проведены при отсутствии решения о согласовании перепланировки и (или) переустройства помещений в многоквартирном доме, выданного администрацией Верещагинского городского округа Пермского края (далее – администрация), или с нарушением проекта перепланировки и (или) переустройства помещений в многоквартирном доме.

1.3. Самовольно перепланировавшее и (или) переустроившее помещение в многоквартирном доме лицо несет предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность.

1.4. Настоящий Порядок распространяется на собственников помещений в многоквартирном доме и нанимателей жилых помещений по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования (далее - наниматели жилых помещений).


2. Порядок установления факта самовольных перепланировки


и (или) переустройства помещений в многоквартирном доме

2.1. Администрация в течение 14 календарных дней с даты поступления информации, содержащей сведения о самовольных перепланировке и (или) переустройстве помещения в многоквартирном доме, проверяет наличие (отсутствие) решения о согласовании перепланировки и (или) переустройства помещения в многоквартирном доме.


3. Приведение самовольно перепланированных и (или)


переустроенных помещений в многоквартирном доме в прежнее


состояние


3.1. Администрация направляет:


3.1.1. информацию в орган, осуществляющий функции наймодателя по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования, в отношении жилых помещений муниципального жилищного фонда для принятия соответствующих мер в порядке, предусмотренном статьей 29 Жилищного кодекса Российской Федерации;


3.1.2. уведомление о необходимости приведения самовольно перепланированного и (или) переустроенного помещения в многоквартирном доме в прежнее состояние (далее - Уведомление) по форме согласно приложению, к настоящему Порядку. Уведомление выдается администрацией под подпись или направляется заказным письмом собственнику самовольно перепланированного и (или) переустроенного помещения в многоквартирном доме не позднее 10 рабочих дней с даты подписания.


3.2. Собственник (наниматель жилого помещения) обязан привести помещение в многоквартирном доме в прежнее состояние в соответствии с требованиями действующего законодательства в 6-месячный срок с даты получения Уведомления и по окончании работ письменно уведомить администрацию.


На основании решения суда помещение в многоквартирном доме может быть сохранено в перепланированном и (или) переустроенном состоянии, если этим не нарушаются права и законные интересы граждан либо это не создает угрозу их жизни или здоровью.


3.3. Собственник помещения в многоквартирном доме или наниматель жилого помещения уведомляет администрацию о приведении самовольно перепланированного и (или) переустроенного помещения в многоквартирном доме в прежнее состояние и представляет технический план помещения в многоквартирном доме.


4. Последствия самовольных перепланировки и (или)


переустройства помещений в многоквартирном доме


4.1. Если в 6-месячный срок помещение в многоквартирном доме не приведено в прежнее состояние или в администрацию не представлено судебное решение о возможности сохранения помещения в многоквартирном доме в перепланированном и (или) переустроенном состоянии, администрация  обращается в суд с требованием в отношении собственника помещения в многоквартирном доме о продаже с публичных торгов такого помещения с выплатой собственнику вырученных от продажи такого помещения средств за вычетом расходов на исполнение судебного решения с возложением на нового собственника такого помещения обязанности по приведению его в прежнее состояние.


4.2. Администрация для нового собственника помещения в многоквартирном доме, которое не было приведено в прежнее состояние, или для собственника такого помещения, являвшегося наймодателем по расторгнутому договору, устанавливает новый срок для приведения такого помещения в прежнее состояние. Если помещение в многоквартирном доме не будет приведено в прежнее состояние в установленном порядке, оно подлежит продаже с публичных торгов в соответствии с пунктом 4.1 настоящего Порядка.


4.3. Последствия самовольного переустройства и (или) самовольной перепланировки помещения в многоквартирном доме не применяются в отношении помещений, расположенных в аварийном и подлежащем сносу или реконструкции многоквартирном доме.


Приложение 


к порядку приведения самовольно перепланированных и (или переустроенных помещений в многоквартирном доме в прежнее состояние на территории Верещагинского городского округа Пермского края 

УВЕДОМЛЕНИЕ

о необходимости приведения самовольно перепланированного и (или) переустроенного помещения в многоквартирном доме в прежнее состояние 


В связи с установлением факта самовольных перепланировки и (или)


переустройства помещения в многоквартирном доме, расположенного по адресу:


_____________________________________________________________________

______________________________________________________________________,

 (указывается полный адрес самовольно перепланированного и (или) переустроенного помещения в многоквартирном доме, находящегося в собственности (занимаемого по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования)


_____________________________________________________________________,


        (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица -собственника (нанимателя помещения в многоквартирном доме)


руководствуясь нормами статьи 29 Жилищного кодекса Российской Федерации:


1. Собственнику (нанимателю жилого помещения) в многоквартирном доме


привести помещение в многоквартирном доме в прежнее состояние с соблюдением требований действующего законодательства до "___" _____ 20___ г.


2. Представить в администрацию Верещагинского городского округа Пермского края документы, подтверждающие приведение самовольно перепланированного и (или)переустроенного помещения в многоквартирном доме в прежнее состояние.


3. Если в указанный срок помещение в многоквартирном доме не будет


приведено в прежнее состояние или не будет представлено судебное решение о


возможности сохранения помещения в перепланированном и (или) переустроенном состоянии, администрация Верещагинского городского округа Пермского края вправе обратиться в суд с требованием о продаже помещения в многоквартирном доме с публичных торгов, о расторжении договора социального найма, договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования (в отношении муниципальных жилых помещений, занимаемых гражданами по договорам социального найма, договорам найма жилого помещения жилищного фонда социального использования).

________________________________________________/__________________________


(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)


М.П.


Получил: "____" _____________ 20___ г.


___________________________________________________________________________


(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей) (заполняется в случае получения решения лично)


Уведомление направлено в адрес заявителя (ей) "____" _____________ 20___ г.


    (заполняется в случае направления решения по почте)


___________________________________________________________________________


    (подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя)


12.05.2020







254-01-01-672
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Об утверждении Порядка устройства 

ребенка в другую общеобразовательную

организацию в случае отсутствия свободных мест 

в общеобразовательной организации, 

расположенной на закрепленной за ней территории

Верещагинского городского округа


В соответствии с частью 4 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273 «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 января 2014 года № 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края, 


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый Порядок устройства ребенка в другую общеобразовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в общеобразовательной организации, расположенной на закрепленной за ней территории Верещагинского городского округа.

2. Начальнику отдела образования администрации Верещагинского городского округа Мальцевой Е.В. обеспечить соблюдение Порядка устройства ребенка в другую общеобразовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в общеобразовательной организации, расположенной на закрепленной за ней территории Верещагинского городского округа.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в районной газете «Заря» и распространяется на правоотношения возникшие с 01 января 2020 года.


4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить                   на первого заместителя главы администрации городского округа Нохрина Д.А.


Глава городского округа – 


глава администрации Верещагинского 


городского округа Пермского края


            
        С.В. Кондратьев


УТВЕРЖДЕН


постановлением администрации Верещагинского городского округа 


от 12.05.2020 №254-01-01-673

Порядок 


устройства ребенка в другую общеобразовательную организацию 

в случае отсутствия свободных мест в общеобразовательной организации, расположенной на закрепленной за ней территории 

Верещагинского городского округа

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устройства ребенка в другую общеобразовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в общеобразовательной организации, расположенной на закрепленной за ней территории Верещагинского городского округа (далее ( Порядок) разработан в соответствии с частью 4 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273 «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 января 2014 года № 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» в целях обеспечения приема граждан Российской Федерации в организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, расположенных на территории Верещагинского городского округа и регламентирует процедуру  устройства ребенка в другую общеобразовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в общеобразовательной организации, расположенной на закрепленной за ней территории.

1.2. В приеме в общеобразовательную организацию может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест. В случае отсутствия мест родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования.


1.5. Вопрос об устройстве ребенка в другую общеобразовательную организацию в случае отсутствия мест в общеобразовательной организации, расположенной на закрепленной за ней территории, рассматривается отделом образования администрации Верещагинского городского округа (далее ( отдел образования) на основании заявления родителей (законных представителей) ребенка.

2. Порядок устройства ребенка в другую общеобразовательную организацию в случае отсутствия свободных мест

2.1. Общеобразовательные организации обеспечивают размещение на своих официальных сайтах в сети Интернет информации о количестве свободных мест для приема по каждому классу.


2.2. Информацию о наличии свободных мест в общеобразовательных организациях родители (законные представители) ребенка могут получить в образовательных организациях, на их официальных сайтах в сети Интернет, в отделе образования.


2.3. Родители (законные представители) с целью устройства ребенка для обучения по общеобразовательным программам обращаются в общеобразовательную организацию, расположенную на закрепленной за ней территории.


2.4. В случае отказа в приеме ребенка руководитель общеобразовательной организации либо уполномоченное лицо в соответствии с должностными обязанностями выдает родителям (законным представителям) уведомление, оформленное на официальном бланке образовательной организации, содержащее мотивированный отказ в приеме ребенка по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.


2.5. Для решения вопроса об устройстве ребенка в другую общеобразовательную организацию в случае отсутствия мест в общеобразовательной организации, расположенной на закрепленной за ней территории, родители (законные представители) обращаются в отдел образования.


2.6. Заявление о предоставлении места в общеобразовательную организацию, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в течение одного рабочего дня после поступления в отдел образования, в журнале регистрации согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

2.6.  Родители (законные представители) обращаются в отдел образования с предъявлением следующих документов:


2.6.1. заявление о предоставлении места в общеобразовательную организацию по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку;


2.6.2. оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

2.6.3. оригинал свидетельства о рождении ребенка или оригинал документа, подтверждающего родство заявителя или полномочия законного представителя (усыновителя, опекуна) ребенка;

2.6.4. письменное согласие заявителя на обработку его персональных данных, данных его несовершеннолетнего ребенка по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку;


2.6.5. документ, содержащий мотивированный отказ в приеме ребенка в общеобразовательную организацию.

2.7. Ответственный специалист отдела образования на основе анализа информации о наличии свободных мест в течение 5 рабочих дней с момента обращения родителей (законных представителей) решает вопрос об устройстве ребенка в общеобразовательную организацию и готовит направление в общеобразовательную организацию по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку.


Направление оформляется в двух экземплярах, один из которых выдается родителям (законным представителям) под роспись, второй экземпляр остается в отделе образования.


2.7. Оформленное отделом образования направление с приложением заявительных документов, предусмотренных Порядком приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным Приказом Минобрнауки РФ от 22 января 2014 года № 32, является основанием зачисления ребенка в общеобразовательную организацию.

2.8. Зачисление в образовательную организацию ребенка для обучения в образовательной организации осуществляется в соответствии с Порядком приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 22.01.2014 № 32.

Приложение 1


к Порядку устройства ребенка

в другую общеобразовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в общеобразовательной организации, расположенной на закрепленной 

за ней территории Верещагинского городского округа

УВЕДОМЛЕНИЕ

____ _____________ _____                                                                             №_____

                            Дата 


Уважаемый(ая)


_________________________________________________________

ФИО родителя (законного представителя)


Настоящим уведомляем Вас о том, что в связи с отсутствием свободных мест в МБОУ __________________, на основании ст. 67 Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 2013 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 января 2014 года № 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» в приеме Вашего ребенка _____________________________________________________ отказано.


ФИО и дата рождения несовершеннолетнего

Директор                    ______________________  ________________________

                подпись                                                     расшифровка подписи

    М.П.


Приложение 2

к Порядку устройства ребенка 

в другую общеобразовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в общеобразовательной организации, расположенной на закрепленной 

за ней территории Верещагинского 

городского округа

Журнал регистрации

заявлений о предоставлении места в общеобразовательную организацию 

при отсутствии свободных мест в общеобразовательной организации, закрепленной за ней территорией

		№

		Дата поступления заявления

		Данные о ребенке

		Данные о родителях 


(законных представителях)

		Образовательная организация по месту проживания (регистрации) 

		Образовательная организация, в которую выдано направление

		Реквизиты направления


ОМСУ в ОО



		

		

		Фамилия, имя, отчество

		Дата рождения

		Место проживания

		Фамилия, имя, отчество

		Контактный телефон

		реквизиты уведомления об отказе в зачислении

		

		



		1

		2

		3

		4

		5

		6

		7

		8

		9

		10





Приложение 3

к Порядку устройства ребенка 

в другую общеобразовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в общеобразовательной организации, расположенной на закрепленной 

за ней территории Верещагинского 

городского округа

Начальнику отдела образования 

администрации Верещагинского

городского округа Пермского края

Фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя)


Место регистрации (жительства):


Контактный телефон:


Адрес электронной почты:  


Заявление


о предоставлении места в общеобразовательную организацию

Прошу выдать направление моему(ей) сыну/дочери___________________


____________________________________________________________________,

ФИО ребенка, дата рождения


зарегистрированному(ой) по адресу _____________________________________


____________________________________________________________________

для приема в _______ класс МБОУ _____________________________________


___________________________________________________________________,

(наименование образовательной организации)


 т.к. по месту регистрации жительства (пребывания) ребенка в МБОУ ________

____________________________________________________________________


(наименование образовательной организации)


получен отказ по причине отсутствия свободных мест.


_______________






____________


              Дата                                                                                                                                  Подпись

Приложение 4

к Порядку устройства ребенка 

в другую общеобразовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в общеобразовательной организации, расположенной на закрепленной 

за ней территории Верещагинского 

городского округа

НАПРАВЛЕНИЕ


на зачисление ребенка в общеобразовательную организацию


в случае отсутствия свободных мест в общеобразовательной организации, расположенной на закрепленной за ней территории

от __ _______________ ______года 




     № ________

Отдел образования администрации Верещагинского городского округа, на основании заявления гражданина (гражданки) и представленных документов 

____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)


в соответствии с частью 4 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273 «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 января 2014 года № 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» уведомляет руководителя ____________________________________________________________________

(наименование образовательной организации)

о необходимости приема в _______ класс его (её) сына/дочери 

____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество и дата рождения ребенка)

в связи с отсутствием места в общеобразовательной организации по месту регистрации ребенка.

Начальник отдела образования


администрации Верещагинского


городского округа 



______________
__________________


                                                                                                                          подпись                              расшифровка подписи


                                                                                         М.П.


12.05.2020
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В соответствии с Федеральным Законом от 06.10.2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным Законом от 29.12.2012 года № 273 - ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», постановлением Правительства Пермского края от 01.08.2018 года № 444-п «О компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребенком в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования»  руководствуясь Уставом  Верещагинского городского округа Пермского края,

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке установления, взимания и расходования платы с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в муниципальных  образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования на территории Верещагинского городского округа Пермского края.

2. Признать утратившими силу постановления администрации Верещагинского муниципального района:


2.1. от 14 декабря 2018 года № 939-п «О Положении «О порядке установления, взимания и расходования платы с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования на территории Верещагинского муниципального района»;  


2.2. от 18 июня 2019 года № 254-01-01-543 «О внесении изменений в Положение «О порядке установления, взимания и расходования платы с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных Учреждениях, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования на территории Верещагинского муниципального района».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в районной газете «Заря»  и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2020 года.


4. Контроль исполнения постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального района Нохрина Д.А.


Глава городского округа-


глава администрации


Верещагинского городского округа



             С.В.Кондратьев


УТВЕРЖДЕНО


постановлением администрации Верещагинского городского округа  от 31.01.2020 


№254-01-01-90

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке установления, взимания и расходования платы с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих   образовательную программу дошкольного образования на территории Верещагинского городского округа Пермского края

1. Общие положения


1.1. Настоящее Положение о порядке установления, взимания и расходования платы с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования на территории Верещагинского городского округа (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным Законом от 29.12.2012 года  N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом Верещагинского городского округа Пермского края и определяет порядок установления, взимания и расходования платы  с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми (далее - родительская плата) в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования (далее - Учреждение).


1.2. Положение направлено на обеспечение экономически обоснованного распределения затрат между родителями (законными представителями) и бюджетом Верещагинского городского округа Пермского края на присмотр и уход за детьми в Учреждениях.


1.3.Под присмотром и уходом за детьми понимается комплекс мер по организации питания и хозяйственно-бытового обслуживания детей, обеспечению соблюдения ими личной гигиены и режима дня.


1.4. Отношения между Учреждением и родителями (законными представителями) регламентируются договором.


1.5. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, решаются в порядке, установленном действующим законодательством.


2. Порядок установления родительской платы и утверждение ее размера


2.1.  Родительская плата за присмотр и уход за детьми исчисляется в зависимости от расходов на организацию питания детей.


2.2. Объем расходов на организацию питания детей определяется исходя из денежной нормы расходов на питание 1 ребенка в день.


2.3. Родительская плата в Учреждении устанавливается для воспитанников групп полного дня (12 часов) и групп круглосуточного пребывания (24 часа) в размере 75%,  для воспитанников групп кратковременного пребывания (4 часа) в размере 100% от денежной нормы расходов на питание 1 ребенка в день, утвержденной в установленном порядке. При расчете размер родительской платы округляется до целого рубля.


2.4. Размер родительской платы на очередной финансовый год утверждается нормативным правовым актом администрации Верещагинского городского округа до начала очередного финансового года и может быть пересмотрен в текущем финансовом году в случае изменения экономических условий.

3. Порядок взимания и расходования родительской платы


3.1. Родительская плата начисляется за дни фактического посещения ребенком Учреждения.


3.2. Родительская плата начисленная за соответствующий месяц уменьшается на сумму компенсации, рассчитанной в соответствии с Правилами предоставления компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребенком в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, утвержденными постановлением Правительства Пермского края от 01.08.2018 г. № 444-п (далее - компенсация). Компенсация рассчитывается с учетом внесенной родительской платы за соответствующий месяц.  


3.3. Родительская плата  в Учреждение  вносится родителями (законными представителями) ежемесячно через учреждения банковской системы на счет, открытый в соответствии с действующим законодательством, или в кассу учреждения, до 15-го числа, следующего за отчетным месяцем в установленном размере.


3.4. Для оплаты родителям (законным представителям) выписывается квитанция установленной формы (приложение), в которой указывается сумма родительской платы к уплате. 


3.5. Излишне внесенная родительская плата за дни непосещения ребенком Учреждения засчитывается при оплате за следующий месяц или подлежит возврату. Возврат платы родителей (законных представителей) осуществляется по письменному заявлению одного из родителей (законных представителей) ребенка на их лицевой счет, открытый в кредитной организации.


3.6. В случае просрочки исполнения родителями (законными представителями) обязательства по оплате родительской платы, предусмотренного договором, Учреждение вправе потребовать уплату родительской платы через суд.


3.7. Родительская плата и компенсация расходуется Учреждением самостоятельно на возмещение расходов по организации питания детей в соответствии с утвержденным планом финансово-хозяйственной деятельности.


3.8. Ответственность за расходованием средств, поступивших от родителей за присмотр и уход за детьми в Учреждениях, возлагается на руководителей Учреждения. 


4. Категории родителей (законных представителей), с которых родительская плата не взимается или ее размер снижается


4.1.  Родительская плата в Учреждениях не взимается с родителей (законных представителей):


-  имеющих детей-инвалидов, посещающих Учреждение;


- имеющих детей с туберкулезной интоксикацией, находящихся в указанных Учреждениях;


- имеющих детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.


Указанное право возникает у родителей (законных представителей) с момента возникновения права.


4.2. Освобождаются от уплаты родительской платы в Учреждениях родители, имеющие детей, находящихся в социально опасном положении со среднедушевым уровнем дохода семьи ниже величины прожиточного минимума, установленного в Пермском крае.


Размер родительской платы  снижается на 50% для родителей (законных представителей), имеющих трех и более несовершеннолетних детей, а также для родителей (законных представителей), дети которых имеют ограниченные возможности здоровья (ОВЗ), подтвержденные заключением психолого-медико-педагогической комиссией.

Данное право возникает у родителей (законных представителей) со дня подачи в Учреждение заявления и представления документов, подтверждающих основание освобождения  от уплаты родительской платы или основание её снижения, на срок их действия.

4.3. Документами, подтверждающими право, указанное в пункте 4.2. настоящего Положения являются: 


- справка о малоимущности, выданная  МТУ № 2 Министерства социального развития Пермского края (для родителей, имеющих детей, со среднедушевым уровнем дохода семьи ниже величины прожиточного минимума, установленного в Пермском крае);


- постановление комиссии по делам несовершеннолетних о нахождении ребенка в социально-опасном положении (для родителей, имеющих детей, находящихся в социально-опасном положении); 


- справка о составе семьи (для родителей, у которых размер родительской платы снижается на 50%);

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии (для родителей, дети которых имеют ограниченные возможности здоровья).

           Приложение к Положению


Квитанция родительской платы за ________________20__год


______________________________________________________________________


(наименование образовательного учреждения)


Юридический адрес: ____________________________________________________


ИНН ___________________ КПП ____________________ ОКТМО _____________


Банк __________________________________________________________________


Расчетный счет  ______________________ БИК _____________________________ 


Лицевой счет __________________________________________________________


КБК <*> ______________________________________________________________ 


Наименование платежа __________________________________________________ Назначение платежа ____________________________________________________


Ф.И. ребенка _____________________________ Группа ______________________ 


Утвержденный размер родительской платы в день _________  рублей


Количество дней фактического посещения Учреждения ______________________


Задолженность родительской плата на начало месяца __________________ рублей


Переплата родительской плата на начало месяца __________________ рублей


Начисленная родительская плата _____________  рублей


Начисленная компенсация<**> ___________________ рублей


Сумма к оплате _______________ рублей


--------------------------------


<*> Код бюджетной классификации доходов


<**> Компенсация части родительской платы за присмотр и уход за ребенком предоставляется за счет бюджета Пермского края


� DOCPROPERTY  doc_summary  \* MERGEFORMAT �О Положении о порядке установления, взимания и расходования платы с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования на территории Верещагинского �городского округа Пермского края
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В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности».



2. Признать утратившим силу постановление администрации Верещагинского муниципального района Пермского края от  23.09.2019 г.  № 254-01-01-1140  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Подготовка и направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности ».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря».


4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений  администрации Верещагинского городского округа Пермского края Неволину Н.В.


Глава городского округа -  


глава администрации Верещагинского 


городского округа Пермского края                                                    С. В. Кондратьев

254-01-01-674







 12.05.2020







Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Подготовка и направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности »
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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ВЕРЕЩАГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПЕРМСКОГО КРАЯ 



ПОСТАНОВЛЕНИЕ



  12.05.2020                                                                            № 254-01-01-675



Об утверждении административного 

регламента     предоставления              муниципальной   услуги «Признание 

молодых    семей    нуждающимися  в 

в улучшении  жилищных условий»





В соответствии с Федеральным законом  от 27 июля  2010 г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,

администрация Верещагинского  городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание молодых семей нуждающимися  в улучшении жилищных условий».

2. Признать утратившими силу:

2.1.постановление администрации Верещагинского городского поселения от 29.12.2013 № 741 Об утверждении административного регламента предоставление  муниципальной услуги  «Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий»;

2.2. постановление администрации Верещагинского городского поселения от 02.05.2017 № 337 «О внесении изменений в постановление администрации Верещагинского городского поселения от 29.12.2013 № 741.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования  в районной газете «Заря», распространяется на правоотношения  с 01 января 2020 года. 

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника отдела по жилищным вопросам и инфраструктуре Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края Колчанова А.Л.



Глава городского округа -

глава  администрации Верещагинского

городского округа  Пермского края                                            С.В. Кондратьев 









		





		

		

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Верещагинского городского

округа Пермского края  от 12.05.2020 г. № 254-01-01-675







[bookmark: P46]Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание  молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий»



1. Общие положения 



                   1.1 Предмет регулирования административного регламента



1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание  молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных  условий» (далее соответственно – административный регламент, муниципальная услуга)  разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной  услуги, и определяет последовательность и сроки  административных процедур (действий), осуществляемых по запросу  физического или юридического лица в пределах установленных нормативными  правовыми актами Российской Федерации, Пермского края полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг».

1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения "обеспечение проживающих в городском округе и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством", установленного подпунктом 6 пункта 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".



                                  1.2.Круг заявителей

1.2.1. В качестве заявителя выступают граждане Российской Федерации, зарегистрированные по месту жительства на территории Верещагинского городского округа Пермского края, которые являются семьей, состоящей из супругов или из супругов и одного и более детей (родных или усыновленных), в том числе неполная   семья, состоящая из одного молодого родителя и одного и более детей (родных и усыновленных) при условии, что возраст каждого из супругов (молодого родителя) не превышает 35 лет (включительно).

1.3. Требования к порядку информирования  и предоставлении муниципальной услуги



1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонов, адресе официального сайта в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно официальный сайт, сеть «Интернет») органа, предоставляющего муниципальную услугу, структурных подразделений и территориальных органов, органа предоставляющего муниципальную услугу.

[bookmark: P77]Управление жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края (далее – орган, предоставляющий  муниципальную услугу) расположено по  адресу: Пермский край, г. Верещагино, ул. Ленина, д. 26. 

График работы:

понедельник - четверг: с 08.00 час. до 17 час. 15 мин.;

пятница: с 08.00 час. до 16.00 час;

перерыв: с 12.00 час. до 13.00 час.

Номера справочных телефонов:

(34254) 3-65-04 - информирование населения (порядок и условия рассмотрения документов).

Адрес официального сайта администрации Верещагинского городского округа Пермского края  в сети «Интернет»: http://www.veradm.ru/.

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).

Адрес электронной почты Управления для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: oghvereshagino@yandex.ru

[bookmark: P104]1.3.2.	Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети «Интернет» организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Заявители  вправе получить муниципальную услугу через государственное бюджетное учреждение Пермского края "Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Верещагинского  городского округа (далее - соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

Информация о месте нахождения, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: 
http://mfc-perm.ru.

1.3.3.	Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:

1.3.3.1.	на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;

1.3.3.2.	на официальном сайте;

1.3.3.3.	на Едином портале;

1.3.3.4.	посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);

1.3.3.5.	с использованием средств телефонной связи;

1.3.3.6.	при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ;

1.3.3.7 при личном обращении доверенного лица Заявителя.

1.3.4.	Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала. 

1.3.5.	На информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:

1.3.5.1.	извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

1.3.5.2.	извлечения из текста административного регламента;

1.3.5.3.	блок-схема предоставления муниципальной услуги; (приложение № 2)

1.3.5.4.	перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.5.	перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.6.	образцы оформления документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

1.3.5.7.	информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;

1.3.5.8.	график приема заявителей должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;

1.3.5.9.	информация о сроках предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.10. основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.11. основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

1.3.5.12.	порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.13. порядок получения консультаций;

1.3.5.14. порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу;

1.3.5.15.	иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги.



2.Стандарт предоставления муниципальной услуги



2.1. Наименование  муниципальной услуги



2.1.1. Наименование муниципальной услуги «Признание  молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий».



2.2.Наименование органа местного  самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу



2.2.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Управление жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры  администрации Верещагинского городского округа  Пермского края.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу осуществляет взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Пермскому краю.

2.2.3.	Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от Заявителя:

2.2.3.1.	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.2.3.2.	представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа предоставляющего муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 вышеназванного федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

2.2.3.3.	осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных 
с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги.



2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги



2.3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги является:



2.3.1.1.выдача  или направление заявителю Постановления администрации Верещагинского городского округа Пермского края «О признании молодой семьи нуждающимися в улучшении жилищных условий»  (далее – решение о признании нуждающимися);

2.3.1.2. выдача  или направление Заявителю  уведомления   об отказе  в  признании молодой семьи нуждающимися в улучшении жилищных условий (далее-  решение об отказе в признании нуждающимися улучшении жилищных условий).



                       2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги



2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги -  30 календарных дней.

2.4.2. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги- 24 календарных дня.

Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 
в случае направления Заявителем  документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.4.3. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги  не предусмотрен действующим законодательством.

2.4.4. 	Срок выдачи (направления по адресу, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, либо через МФЦ) Заявителю   постановления органа, предоставляющего муниципальную услугу, о признании нуждающимися в улучшении жилищных условий либо уведомления об отказе в признании нуждающимися в улучшении жилищных условий – 3 рабочих дня со дня принятия решения.



2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих  отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги



2.5.1. Предоставление муниципальной услуги  осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Жилищным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Закон Пермской области от 30 ноября 2005г. № 2694-601 «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».

Постановление Правительства Пермского края от 01.04.2014 № 215-п О реализации мероприятий подпрограммы  1 «Социальная  поддержка семей с детьми. Профилактика социального сиротства и защита прав детей-сирот»  государственной программы «Социальная поддержка жителей Пермского края»,  утвержденной  Постановлением Правительства Пермского края от 03 октября 2013 г. № 1321-п.



2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  с нормативными правовыми актами для  предоставления муниципальной услуги



2.6.1. Исчерпывающий перечень  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

[bookmark: P194]- Заявление по форме  согласно приложению  1 к административному регламенту;

[bookmark: P195]-  копии паспортов или иных документов, удостоверяющие личность супругов, молодого родителя;

- копия свидетельства о заключении  брака (для лиц, состоящих в браке);

- копии паспортов или копии иных документов, удостоверяющих личность детей, достигших возраста 14 лет (для лиц имеющих несовершеннолетних детей);

- копии свидетельств о рождении детей (для лиц, имеющих несовершеннолетних детей, не достигших возраста 14 лет);

-  копии документов, подтверждающих право пользованием жилым помещением, занимаемым членами молодой семьи (договор, ордер, решение о  предоставлении жилого помещения, судебное решение о вселении и  т.п.);

- копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права  на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

- копии заверенной организацией технической инвентаризации выписки из технического паспорта с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией жилых помещений, занимаемым членами молодой семьи;

- копия справки об изменении фамилии каждым  из членов молодой семьи, если фамилия изменялась в течении пяти лет, предшествующих дате подачи заявления;

2.6.2. В отельных случаях предоставляются следующие документы:

2.6.2.1.в случае если молодая семья ведет раздельное хозяйство с членами семьи на совместно занимаемой площади, молодая семья представляет копию документа о порядке пользования жилым помещением (договора, соглашения или иного документа), составленного в установленном законодательством порядке;

2.6.2.2.члены молодой семьи, имеющие в составе больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при  котором совместное проживание с ним в одной  квартире невозможно, представляют  копию документа, подтверждающего наличие тяжелой формы  хронического заболевания в соответствии с Перечнем.

2.6.3.Молодые семьи, претендующие на участие в Подпрограмме, улучшившие свои жилищные условия посредством приобретения (строительства)  жилого помещения с использованием средств, полученных по жилищному кредиту, в том числе ипотечному, или жилищному займу, признаются органами местного самоуправления нуждающимися в улучшении  жилищных условий на момент заключения кредитных  договоров (договоров займа), в том числе ипотечного, на приобретение жилого помещения или  строительство индивидуального жилого дома в случае заключения договора на получение средств по жилищному кредиту, в том числе ипотечному, или жилищному займу на приобретение жилого помещения или строительства индивидуального жилого дома.

2.6.4. Все документы представляются в орган, осуществляющий признание нуждающимися в улучшении жилищных условий, в копиях с одновременным представлением оригиналов. Копии документов после проверки их соответствия  оригиналу  заверяются лицом, принимающим документы, оригиналы возвращаются Заявителю.

2.6.5.Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

2.6.6.Заявление регистрируется  в день представления документов молодой семьей в книге учета заявлений о признании молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий. Листы книги учета заявлений о признании  молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий должны быть пронумерованы, пришиты, их количество должно быть заверено печатью.

2.6.7. Заявителю выдается  расписка о приеме документов с указанием их перечня и даты  и времени приема документов, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам органом, осуществляющим признание нуждающимися в улучшении жилищных условий  (приложение № 2).

2.7.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Для рассмотрения запроса и документов о предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе: 

- справки (иные документы)  органов, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии жилого помещения в собственности членов молодой семьи, а так же совершении (не совершении) в течении пяти лет, предшествующих дате подачи заявления, каждым из членов молодой семьи гражданско-правовых сделок в отношении жилых помещений, находящихся в собственности каждого из членов молодой семьи (с указанием прежней фамилии);

- сведения о регистрации по месту жительства в отношении членов молодой семьи и членов семьи, запрашиваются в порядке межведомственного взаимодействия;

- заключения о признании помещения непригодным для постоянного проживания, предусмотренные Положением  о признании помещения жилым помещением, жилого помещения не пригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. № 47 (с изменениями).

2.7.2. Заявитель вправе самостоятельно представить указанные документы. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа  в предоставлении услуги. 

  2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8.1.	Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги является:

2.8.1.1.	представление Заявителем неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

2.8.1.2.	представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом;

2.8.1.3.непредоставление одного или нескольких документов, установленных пунктом 2.6.1. административного регламента, обязанность  по предоставлению  которых возложена на Заявителя; 

 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

2.9.1.	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены действующим законодательством.



 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: Par0]2.10.1.	Орган, предоставляющий муниципальную услугу принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае:

2.10.1.1. поступление в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа или информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и непредставлением  Заявителем указанных  документов;

2.10.1.2. поступление в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для признания молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий  в соответствии с п. 17 Порядка признания нуждающимися в улучшении жилищных условий молодых семей, желающих принять участие в реализации мероприятий по обеспечению жильем молодых семей Подпрограммы 1 «Социальная поддержка семей с детьми. Профилактика социального сиротства и защиты прав детей-сирот» Государственной программы  «Социальная поддержка жителей Пермского края», утвержденной Постановлением Правительства Пермского края от 3 октября 2013 г. № 1321-п, Утвержденного Постановлением Правительства Пермского края от 01.04.2014 № 215-п, если соответствующий документ не был представлен Заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документов или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих молодых семей быть признанными нуждающимися в улучшении жилищных условий;

2.10.1.3. представление Заявителем документов, которые не подтверждают право молодой семьи быть признанной нуждающейся в улучшении жилищных условий;

2.10.1.4. если не истек пятилетний срок с момента совершения действий, которые привели к ухудшению членами  семьи  жилищных условий молодой семьи, в результате которых  такая молодая семья может быть признана нуждающейся в улучшении жилищных условий.

Действия, приведшие к ухудшению членами семьи жилищных условий молодой семьи, определены Законом Пермской области от 30 ноября 2005 г. «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Необходимость  предоставления  услуг, которые являются  необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальных услуг отсутствуют.



2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

2.12.1. Государственная пошлина  и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о  предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

	2.13.1. Максимальное время ожидания  в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут

	2.13.2 Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

2.14.1. Запрос о предоставлении муниципальной  услуги и документы, обязанность о предоставлении которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в день их поступления.

2.14.2. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданные в МФЦ, подлежат регистрации в день его поступления в орган предоставляющий муниципальную услугу.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.15.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.

2.15.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 

Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, 
и оптимальным условиям работы специалистов.

Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование 
о предоставлении муниципальной услуги.

Места ожидания  оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения 
в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов  оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

2.15.3. Информационные стенды содержат полную 
и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются 
на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3.5 административного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.

2.15.4. В соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов, им обеспечиваются:

2.15.4.1. условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также 
для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи 
и информации;

2.15.4.2. возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использованием кресла-коляски;

2.15.4.3. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

2.15.4.4. надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

2.15.4.5. дублирование необходимой для инвалидов звуковой 
и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

2.15.4.6. допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

2.15.4.7. допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме 
и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

2.15.4.8. оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.15.5. На каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств около органа, предоставляющего муниципальную услугу выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки 
не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

2.16.1.1. количество взаимодействий Заявителя  должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2-х, продолжительность - не более 15 минут;

2.16.1.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ 
в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

2.16.1.3. соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги 
на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;

2.16.1.4. возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;

2.16.1.5. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 2.15. административного регламента.



2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.17.1. Информация о муниципальной услуге:

2.17.1.1. внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;

2.17.1.2. размещена на Едином портале.

2.17.2. В случае обеспечения возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме Заявитель (представитель Заявителя ) вправе направить документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в электронной форме следующими способами:

2.17.2.1. по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2.17.2.2. через Единый портал;

2.17.2.3. http://www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).

2.17.2.4.через  официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.17.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые 
в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. 

2.17.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения 
о взаимодействии.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме[footnoteRef:1], а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах [1:  Содержание раздела излагается с учетом особенностей предоставления муниципальной услуги в органе местного самоуправления муниципального образования Пермского края.] 


3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. прием, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3.1.2. рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3.1.3. направление Заявителю  решения о предоставлении муниципальной услуги или уведомление (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении  3  к административному регламенту.

3.3. Прием, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача Заявителем  запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены Заявителем:

3.3.1.1. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

3.3.1.2. в электронной форме, если  это не запрещено законом;

3.3.1.3. посредством почтовой связи на бумажном носителе;

3.3.1.4. при обращении в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее - ответственный за исполнение административной процедуры).

3.3.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в течение одного дня после его поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

3.3.4. Ответственный за исполнение административной процедуры является должностное лицо органа выполняет следующие действия:

3.3.4.1. устанавливает предмет обращения;

3.3.4.2. проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным разделом 2.8 административного регламента.

При установлении несоответствия представленных документов требованиям административного регламента ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет Заявителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема документы возвращаются Заявителю.

По требованию Заявителя  ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.

Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения;

3.3.4.3. регистрирует запрос о предоставлении муниципальной услуги с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющего  муниципальную услугу;

3.3.4.4. оформляет расписку в получении от Заявителя  документов с указанием их перечня и даты их получения органом, предоставляющим нему муниципальную услугу, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам;

3.3.5. В случае подачи запроса в электронной форме через Единый портал, запрос о предоставлении муниципальной услуги с прикрепленными к нему сканированными копиями документов поступают ответственному за исполнение административной процедуры.

После поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги ответственному за исполнение административной процедуры в личном кабинете на Едином портале отображается статус заявки «Принято в от заявителя».

3.3.5.1. Ответственный за исполнение административной процедуры проверяет запрос о предоставлении муниципальной услуги и представленные документы на соответствие требованиям раздела 2.8 административного регламента.

Если представленные документы не соответствуют установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры готовит уведомление об отказе в приеме документов. В личном кабинете на Едином портале при наличии технической возможности отображается статус "Отказ", в поле "Комментарий" отображается текст "В приеме документов отказано", а также указывается причина отказа в приеме документов.

В случае соответствия документов установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры  регистрирует заявление с приложенными документами.

В личном кабинете на Едином портале при наличии технической возможности отображается статус "Промежуточные результаты от ведомства", в поле "Комментарий" отображается текст следующего содержания: "Ваше заявление принято в работу".

3.3.6. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу.

3.3.7. Результатом административной процедуры является регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги или  отказ в приеме документов по основаниям, установленным пунктом 2.8 административного регламента.

3.4. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, зарегистрированного запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов.

3.4.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями.

3.4.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:

3.4.3.1. рассматривает запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации, удостоверяясь, что:

3.4.3.1.1 документы представлены в полном объеме, в соответствии с законодательством Российской Федерации  и пунктом 2.6  административного регламента;

3.4.3.1.2. документы в установленном законодательством случаях нотариально заверены, скреплены печатью, имеют надлежащие  подписи сторон или определенных законодательством Российской Федерации  должностных лиц.

3.4.3.2. запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия (в случае, если документы не представлены Заявителем по собственной инициативе) документы, установленные подпунктом 2.7.1 административного регламента. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать  пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные  сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос, не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми  в соответствии с Федеральными законами нормативными правовыми актами Пермского края;

В случае поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет Заявителя о получении такого ответа и предлагает Заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в срок не более десяти календарных дней со дня получения уведомления.

3.4.3.3. В срок не более чем   пять дней со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуру рассматривает поступивший запрос,  проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных  пунктом 2.10 и по результатам проверки совершает одно из следующих действий:

3.4.3.3.1 принимает решение о предоставлении муниципальной услуги;

3.4.3.3.2. принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.10. настоящего регламента. В указанном решении о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.5. Направление заявителю решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги.  

3.5.1. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги направляется заявителю по адресу, содержащемуся 
в его запросе о предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 24 дней со дня представления запроса о предоставлении муниципальной услуги в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

В случае представления заявителем документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок принятия решения 
о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

3.5.3. Результатом административной процедуры является направление решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.5.4. В случае предоставления услуги с использованием Единого портала в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Исполнено», в поле «Комментарий» отображаться текст следующего содержания «Принято решение о предоставлении услуги». Вам необходимо подойти за решением в ведомство «дата» к «время».

В случае отказа в предоставлении услуги в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания «Принято решение об отказе в оказании услуги, на основании «причина отказа».



IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на главу городского округа -главу администрации  Верещагинского городского округа Пермского края в соответствии  с должностными обязанностями.

4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных административным регламентом, осуществляется начальником Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края в соответствии с должностными обязанностями.

4.1.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются руководителем органа предоставляющего муниципальную услугу в соответствии с планами работы. 

4.2.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:

4.2.3.1.	поступление информации о нарушении положений административного регламента;

4.2.3.2. поручение руководителя органа, предоставляющего услугу;

4.2.3.3. 	для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются не менее 3-х муниципальных служащих. Проверка предоставления муниципальной услуги проводится в течении 3-х дней.

4.2.4. Результаты проверки оформляются справкой, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей  обеспечивается привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 
и организаций

4.3.1. Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется 
в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.3.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии действий(бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решения, нарушений положений нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и административного регламента

4.3.4. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные 
и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями 
по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов и осуществлять иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих)

5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 
и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих[footnoteRef:2] [2:  Раздел заполняется с учетом особенностей, определенных муниципальным правовым актом.] 




5.1.1. Заявитель  имеет право на обжалование действий(бездействия) решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Заявитель   имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.2.1.1.	нарушение срока регистрации заявления Заявителя   о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.1.2.	нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.3.	требование представления Заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.4.	отказ в приеме документов у Заявителя (представителя заявителя), представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.5.	отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.2.1.6.	требование с Заявителя  при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.2.1.7.	отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2. Жалоба должна содержать:

5.2.2.1.	наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.2.2.2.	фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 
о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

5.2.2.4. доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя Заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия 
на осуществление действий от имени Заявителя. 



5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба



5.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в администрацию Верещагинского городского округа Пермского края далее орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб.



5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы



5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:

5.4.1.1. непосредственно в канцелярию органа, уполномоченного 
на рассмотрение жалоб;

5.4.1.2. почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб;

5.4.1.3. в ходе личного приема руководителя органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб.

5.4.2. Время приема жалоб органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.

5.4.3. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:

5.4.3.1. официального сайта органа, уполномоченного органа на рассмотрение жалоб;

5.4.3.2.через  Единый портал при наличии технической возможности;

5.4.3.3. по электронной почте органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб.

5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные 
в пункте 5.2.3 административного регламента, могут быть представлены 
в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность заявителя, 
не требуется.

5.4.5. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. В органе, уполномоченном на рассмотрение жалоб, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

5.4.6.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5.4.6.2. направление жалоб в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган.



5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.5.2. В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на рассмотрение жалоб.

5.5.3. Жалоба, поступившая в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 
15 рабочих дней со дня ее регистрации[footnoteRef:3]. [3:  В соответствии с частью 6 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» указанный срок может быть сокращен.] 


5.5.4. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностных лиц, муниципальных служащих 
в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.



5.6. Результат рассмотрения жалобы



5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, уполномоченный 
на рассмотрение жалоб, принимает решение об удовлетворении жалобы, 
в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, 
а также в иных формах, либо об отказе в ее удовлетворении.

5.6.2. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений.

5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения 
или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное 
на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в уполномоченные государственные органы, органы местного самоуправления.

5.6.4. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, отказывает 
в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.6.4.1.признание жалобы не обоснованной;

5.6.4.2.наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе  о том же предмете и по тем же основаниям;

5.6.4.3.подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5.6.4.4 наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же Заявителя  и по тому же предмету  жалобы.

5.6.5. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, сообщив заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.6.6. В случае отсутствия возможности прочитать текст жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.



5.7. Порядок информирования заявителя 
о результатах рассмотрения жалобы



5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, уполномоченного 
на рассмотрение жалоб, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

5.7.3.1 наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя отчество  его должностного лица, принявшего  решение по жалобе.

5.7.3.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие)  которого обжалуется;

5.7.3.3. фамилия, имя, отчество или наименование Заявителя:

5.7.3.4. основания для принятия решения по жалобе;

5.7.3.5. принятое по жалобе решение;

5.7.3.6. в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления  результата муниципальной услуги;

5.7.3.7. сведения о порядке обжалования принятого  по жалобе решения.



5.8. Порядок обжалования решения по жалобе



5.8.1. Заявитель (представитель Заявителя) вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, уполномоченного  на рассмотрение жалобы, должностных лиц в порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.8.2. Заявитель вправе обратиться в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.



5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы



5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю  необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация 
и документы представляются ему для ознакомления в органом, предоставляющим муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.



5.10. Способы информирования заявителей о порядке 

подачи и рассмотрения жалобы



5.10.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале.
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                                                              Приложение  3к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий» 



БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий»

 (
Прием 
заявления в целях признания нуждающимися в улучшении жилищных условий
)









 (
Проверка соответствия 
заявления и прилагаемых документов 
требованиям административного регламента
)

	межведомственных запросов)







 (
Уведомление об отказе в приеме документов
) (
Регистрация 
заявления
и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
)















 (
Рассмотрение документов, необходимых для предо
ставления муниципальной услуги 
(
 направление
межведомственных запросов)
)











 (
Принятие решения о признании 
нуждающимися в улучшении жилищных условий 
)

 (
Принятие решения об отказе
в признании 
нуждающимися в улучшении жилищных условий  
)











 (
Выдача 
 заявителю 
постановления органа, предоставляющего муниципальную услугу, о признании 
нуждающимися в улучшении жилищных условий  или уведомления об отказе в признании нуждающимися в улучшении жилищных условий
)



Приложение 1

к Административному регламенту

 Приложение № 1 

 к Административному регламенту по       предоставлению муниципальной услуги                                                  

                                                                                  «Признание молодых семей 

                                                                       нуждающимися

                                                                       в улучшении жилищных условий»                                                                              



                                          _________________________________

                                          _________________________________

                                          _________________________________

                                          _________________________________

                                          _________________________________

                                          _________________________________

                                          _________________________________

                                          _________________________________

                                                   (ФИО заявителя)



[bookmark: Par1441]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

             о признании молодой семьи нуждающейся в улучшении

                             жилищных условий



    В связи с _____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________



             (указать причины нуждаемости в жилых помещениях:

1. проживание  в  помещении,  не  отвечающем  установленным  для  помещений

требованиям;

2. обеспеченность общей площадью жилого 	помещения  на  одного  члена  семьи

менее учетной нормы;

3. другие основания, установленные статьей 51 Жилищного кодекса  Российской

Федерации)



прошу признать мою семью нуждающейся в улучшении жилищных условий.



Состав семьи:



		N п/п

		ФИО

		Родство

		Дата рождения

		С какого времени проживает по данному адресу



		1

		2

		3

		4

		5



		1

		

		

		

		



		2

		

		

		

		



		3

		

		

		

		



		4

		

		

		

		



		5

		

		

		

		







Я и члены моей семьи занимаем _____________________________________________

                                            (комнату, квартиру)

жилой/общей площадью ______ кв. метров,

расположенную по адресу:

__________________________________________________________________________.



Других жилых помещений я и члены семьи не имеем (имеем)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

             (указать иные кроме занимаемого жилые помещения,

             в том числе принадлежащие на праве собственности)   







Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние 5 лет я  и

члены моей семьи не совершали (совершали).

    Я  и  члены  моей  семьи подтверждаем достоверность и полноту сведений,

указанных в представленных документах.

    Я   и   члены   моей   семьи   даем   согласие  на  проверку  органами,

осуществляющими   принятие  настоящего  заявления,  указанных  в  заявлении

сведений.

    К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________;

           (наименование, дата и номер документа, кем выдан)

2) _______________________________________________________________________;

           (наименование, дата и номер документа, кем выдан)

3) _______________________________________________________________________;

           (наименование, дата и номер документа, кем выдан)

4) _______________________________________________________________________;

           (наименование, дата и номер документа, кем выдан)

5) _______________________________________________________________________;

           (наименование, дата и номер документа, кем выдан)

6)  _______________________________________________________________________      

     (наименование, дата и номер документа, кем выдан)



    Заявление   и   прилагаемые  к  нему  документы  представлены  согласно

требованиям  Порядка  признания  нуждающимися  в улучшении жилищных условий

молодых  семей,  желающих  принять  участие  в  реализации  мероприятий  по

обеспечению жильем молодых семей подпрограммы 1 "Социальная поддержка  семей с детьми. Профилактика  социального сиротства и защита прав детей-сирот» государственной программы "Социальная поддержка жителей Пермского края» утвержденной  Постановлением  Правительства  Пермского  края  от  3

октября 2013 г. N 1321-п.

    Уведомление  о  принятом  решении  прошу  предоставить  путем  вручения

соответствующих  документов лично одному из молодых родителей по указанному

в  настоящем  заявлении  адресу  или  почтовым  отправлением с уведомлением

(ненужное зачеркнуть) по адресу:

___________________________________________________________________________



"____" ___________ 20__ г. ________________________________________________

                                           (ФИО заявителя)



"____" ___________ 20__ г. ________________________________________________

                            (ФИО члена молодой семьи, достигшего возраста

                                               14 лет)



________________________________   _______________     ___________________

   (должность лица, принявшего     (подпись, дата)   (расшифровка подписи)

              заявление)



Дата: "___" _____________ 20___ г.         Время: ______



                                                                                Приложение  № 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги                                                  

                                                                                «Признание молодых  семей 

                                                                    нуждающимися в улучшении 

                                                                    жилищных условий»                                     





                                                      

Расписка о принятии документов[footnoteRef:4]* [4: ] 


  



Принято от:      _______________________________________________________________

                                (фамилия, имя, отчество)

Проживающего(щей) по адресу:   _________________________________________________



		№
п/п

		Наименование документа

		количество

документов

		количество 

листов



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		







Прием: (дата) «___»__________ 200 __ г.

	(время) _____ час. _____ мин.	



Принял: ______________________________________________________________________	

	   (подпись, Ф.И.О., должностного лица органа осуществляющего принятие на учет) 				, 





Расписка получена  ________________________

                                       (Ф.И.О. заявителя)
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В целях реализации Постановления Правительства Пермского края от 21 марта 2018 г. № 137-п «Об утверждении Порядка организации и проведения аукциона в электронной форме на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта», руководствуясь постановлением администрации Верещагинского городского округа от 03.03.2020 № 254-01-01-330 «О Порядке заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта, договора на размещение сезонного (летнего) кафе на территории Верещагинского городского округа Пермского края» Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Создать аукционную комиссию по проведению аукционов в электронной форме на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта.


2. Утвердить прилагаемые:


2.1. Положение об аукционной комиссии по проведению аукционов в электронной форме на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта;


2.2. состав аукционной комиссии по проведению аукционов в электронной форме на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края Неволину Н.В.


Глава городского округа – 


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                                      С.В. Кондратьев

УТВЕРЖДЕНО 

постановлением администрации


Верещагинского городского 


округа Пермского края


от 12.05.2020 № 254-01-01-677

Положение


об аукционной комиссии по проведению аукционов в электронной форме на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора


на размещение нестационарного торгового объекта


I. Общие положения


1.1. Настоящее Положение об аукционной комиссии по проведению аукционов в электронной форме на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта (далее - Положение, Аукционная комиссия) определяет цели создания, функции, состав и порядок деятельности Аукционной комиссии.


1.2. Уполномоченным органом, осуществляющим организацию и проведение аукционов в электронной форме на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта, является администрации Верещагинского городского округа в лице Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края (далее - Организатор аукциона).


1.3. В процессе проведения аукциона Аукционная комиссия взаимодействует с Организатором аукциона в порядке, установленном настоящим Положением.


II. Правовое регулирование


Аукционная комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства Пермского края от 21 марта 2018 г. № 137-п «Об утверждении Порядка организации и проведения аукциона в электронной форме на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта», иными нормативными правовыми актами, настоящим Положением.

III. Цели и задачи Аукционной комиссии


3.1. Аукционная комиссия создается в целях определения участников аукциона, подведения итогов аукциона на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта.


3.2. Исходя из целей деятельности Аукционной комиссии, определенных в пункте 3.1 настоящего Положения, задачами Аукционной комиссии являются:


3.2.1. обеспечение объективности оценки заявок на участие в аукционе;


3.2.2. обеспечение эффективности и экономности использования бюджетных средств и средств внебюджетных источников финансирования;


3.2.3. соблюдение принципов публичности, прозрачности, развития добросовестной конкуренции при осуществлении торгов на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта;


3.2.4. предотвращение коррупции и других злоупотреблений при осуществлении торгов на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта.


IV. Порядок формирования Аукционной комиссии


4.1. Аукционная комиссия является коллегиальным органом, количественный и персональный состав комиссии утверждается постановлением администрации Верещагинского городского округа Пермского края.


4.2. В состав Аукционной комиссии входят не менее 7 человек - членов Аукционной комиссии. Председатель, заместитель председателя и секретарь комиссии являются членами Аукционной комиссии.


4.3. Членами Аукционной комиссии не могут быть лица, заинтересованные в результатах аукциона на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта.


V. Функции Аукционной комиссии


5.1. Основными функциями Аукционной комиссии являются:


5.1.1. принятие решения о допуске или отказе в допуске к участию в аукционе;


5.1.2. рассмотрение заявок на участие в аукционе;


5.2. Аукционная комиссия осуществляет проверку заявок на участие в аукционе. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать одного рабочего дня с даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.


VI. Права и обязанности Аукционной комиссии,


ее отдельных членов


6.1. Аукционная комиссия обязана:


6.1.1. проверять соответствие лиц, подавших заявки на участие в аукционе (далее - заявитель), предъявляемым к ним требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и документацией об аукционе;


6.1.2. проверять соответствие поступивших заявок предъявляемым к ним требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и документацией об аукционе. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать одного рабочего дня с даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе;


6.1.3. не допускать заявителя к участию в аукционе в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;


6.1.4. не проводить переговоры с заявителями до проведения аукциона и во время проведения аукциона, кроме случаев обмена информацией, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации и документацией об аукционе;


6.1.5. осуществлять контроль за соблюдением требований действующего законодательства, аукционной документации при проведении аукционов.


6.2. Аукционная комиссия вправе:


6.2.1. в случаях, предусмотренных действующим законодательством и аукционной документацией, отстранить заявителя от участия в аукционе на любом этапе его проведения;


6.2.2. обратиться к Организатору аукциона с требованием незамедлительно запросить у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника аукциона - юридического лица, снятия статуса индивидуального предпринимателя, подавшего заявку на участие в аукционе, о проведении в отношении такого участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.


6.3. Члены Аукционной комиссии обязаны:


6.3.1. лично присутствовать на заседаниях Аукционной комиссии и на аукционе. Отсутствие на заседании Аукционной комиссии и на аукционе допускается только по уважительным причинам;


6.3.2. соблюдать правила рассмотрения заявок на участие в аукционе;


6.3.3. не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения аукциона, кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.


6.4. Члены Аукционной комиссии вправе:


6.4.1. знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими заявку на участие в аукционе;


6.4.2. выступать по вопросам повестки на заседаниях Аукционной комиссии;


6.4.3. проверять правильность содержания протокола приема заявок на участие в аукционе, в том числе правильность отражения в протоколе приема заявок на участие в аукционе своего выступления.


6.5. Члены Аукционной комиссии имеют право письменно изложить свое особое мнение, которое прикладывается к протоколу приема заявок на участие в аукционе или протоколу аукциона в зависимости от того, по какому вопросу оно излагается.


6.6. Члены Аукционной комиссии:


6.6.1. присутствуют на заседаниях Аукционной комиссии и принимают решения по вопросам, отнесенным к компетенции Аукционной комиссии настоящим Положением и законодательством Российской Федерации;


6.6.2. осуществляют допуск или отказ в допуске к участию в аукционе;


6.6.3. подписывают решение о допуске или отказе в допуске к участию в аукционе и протокол рассмотрении заявок на участие в аукционе;


6.6.4. осуществляют иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.


6.7. Председатель Аукционной комиссии, а в его отсутствие - заместитель председателя Аукционной комиссии:


6.7.1. осуществляет общее руководство работой Аукционной комиссии и обеспечивает выполнение требований настоящего Положения;


6.7.2. объявляет заседание правомочным или выносит решение о его переносе из-за отсутствия необходимого количества членов;


6.7.3. открывает и ведет заседания Аукционной комиссии;


6.7.4. объявляет состав Аукционной комиссии;


6.7.5. определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;


6.7.6. в случае необходимости выносит на обсуждение Аукционной комиссии вопрос о привлечении к работе Аукционной комиссии экспертов;


6.7.7.  осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.


6.8. Секретарь Аукционной комиссии:


6.8.1. осуществляет подготовку заседаний Аукционной комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов Аукционной комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям, в том числе заблаговременно извещает лиц, принимающих участие в работе комиссии, о времени и месте проведения заседаний и обеспечивает членов Аукционной комиссии необходимыми материалами;


6.8.2. в ходе проведения заседаний Аукционной комиссии готовит решение о допуске или отказе в допуске к участию в аукционе и оформляет протоколы рассмотрения заявок на участие в аукционе;  


6.8.3. осуществляет иные действия организационно-технического характера в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.


VII. Регламент работы Аукционной комиссии


7.1. Работа Аукционной комиссии осуществляется на заседаниях. Заседание Аукционной комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее 50% от общего числа членов.


7.2. Решения Аукционной комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Аукционной комиссии. При голосовании каждый член Аукционной комиссии имеет один голос. При равенстве голосов голос председательствующего является решающим. Голосование осуществляется открыто. Заочное голосование или голосование по доверенности не допускается.


7.3. Аукционная комиссия проверяет наличие документов в составе заявки на участие в аукционе в соответствии с требованиями, предъявляемыми к заявке на участие в аукционе, документацией об аукционе и законодательством Российской Федерации.


7.4. Аукционная комиссия проверяет соответствие заявителя требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и аукционной документацией.


7.5. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе Аукционной комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе и о признании лица, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона или об отказе в допуске такого заявителя к участию в аукционе, которое подписывается всеми присутствующими членами Аукционной комиссии в день окончания приема заявок на участие в аукционе.  


7.6. В случае если ни один из заявителей не был допущен к участию в аукционе или к участию в аукционе был допущен только один участник, Аукционная комиссия принимает решение о признании аукциона несостоявшимся, о чем делается соответствующая запись в решении комиссии.


7.7. Члены Аукционной комиссии не позднее 1 дня после проведения аукциона подписывают протокол рассмотрения заявок в 2-х экземплярах.


УТВЕРЖДЕН 


постановлением администрации


Верещагинского городского 


округа Пермского края


от 12.05.2020 № 254-01-01-677


Состав


аукционной комиссии по проведению аукционов на право


заключения договора на осуществление торговой деятельности


в нестационарном торговом объекте, договора на размещение


нестационарного торгового объекта


Юрков Евгений Павлович – заместитель главы администрации городского округа, председатель аукционной комиссии;

Неволина Наталья Валерьевна – начальник Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края, заместитель председателя;

Костылева Анастасия Александровна – специалист 1й категории отдела земельных отношений Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края, секретарь;

Члены комиссии:


Чуракова Ольга Александровна – начальник отдела экономического развития администрации Верещагинского городского округа Пермского края.


Конькова Елена Леонтьевна – и.о. начальника отдела земельных отношений Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края;

Сабурова Наталия Сергеевна – начальник сектора архитектуры и градостроительства Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края.


Белобородова Наталья Александровна – ведущий специалист отдела экономического развития администрации Верещагинского городского округа Пермского края.


Об аукционной комиссии по проведению аукционов в электронной форме на право заключения договора на осуществление торговой деятельности в нестационарном торговом объекте, договора на размещение нестационарного торгового объекта
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Об утверждении Правил определения


требований к закупаемым органами

местного самоуправления 

Верещагинского городского округа,

отраслевыми (функциональными) 

органами администрации 

Верещагинского городского округа и 

подведомственными им 


муниципальными казенными,

бюджетными учреждениями и 


муниципальными унитарными 


предприятиями отдельным

видам товаров, работ, услуг (в том числе

предельных цен товаров, работ, услуг)

В соответствии с пунктом 2  части 4  статьи 19 Федерального закона от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 02 сентября 2015 г. №926 «Об утверждении Общих правил определения требований к закупаемым заказчиками отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг)», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕT:


1. Утвердить прилагаемые Правила определения требований к закупаемым органами местного самоуправления Верещагинского городского округа, отраслевыми (функциональными) органами администрации Верещагинского городского округа и подведомственными им муниципальными казенными, бюджетными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг) (далее – Правила).

2. Рекомендовать органам местного самоуправления Верещагинского городского округа, отраслевым (функциональным) органам администрации Верещагинского городского округа разработать в соответствии с Правилами и утвердить требования к закупаемым ими и подведомственными им муниципальными казенными, бюджетными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг).

3. Признать утратившими силу постановление администрации Верещагинского муниципального района от 31 января 2017 г. №26-п «Об утверждении Правила определения требований к закупаемым органами местного самоуправления Верещагинского муниципального района, отраслевыми (функциональными) органами администрации Верещагинского муниципального района и подведомственными им казенными и бюджетными учреждениями отдельных видов товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг)».

4. Настоящее постановление подлежит размещению в Единой информационной системе в сфере закупок (на официальном сайте единой информационной системы в сфере закупок в сети «Интернет» «zakupki.gov.ru»). 

5. Контроль исполнения постановления возложить на первого заместителя главы администрации городского округа Нохрина Д.А.


Глава городского округа -                               


глава администрации Верещагинского                        


городского округа Пермского края                                                  С.В. Кондратьев

УТВЕРЖДЕНЫ


постановлением администрации


                                                                     Верещагинского городского округа


от 13.05.2020 №254-01-01-686

ПРАВИЛА


определения требований к закупаемым органами местного самоуправления Верещагинского городского округа, отраслевыми (функциональными) органами администрации Верещагинского городского округа и подведомственными им муниципальными казенными, бюджетными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг)




1. Настоящие Правила устанавливают порядок определения требований к закупаемым органами местного самоуправления Верещагинского городского округа, отраслевыми (функциональными) органами администрации Верещагинского городского округа (далее - муниципальные органы) и подведомственными им муниципальными казенными, бюджетными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг).


2. Муниципальные органы утверждают, определенные в соответствии с настоящими Правилами, требования к закупаемым ими и подведомственными им муниципальными казенными, бюджетными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг, включающие перечень отдельных видов товаров, работ, услуг, их потребительские свойства (в том числе качество) и иные характеристики (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) (далее - Ведомственный перечень).


Ведомственный перечень составляется по форме согласно приложению  1 к настоящим Правилам  на основании обязательного перечня отдельных видов товаров, работ, услуг, в отношении которых определяются требования к их потребительским свойствам (в том числе качеству) и иным характеристикам (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), предусмотренного приложением  2 к настоящим Правилам (далее - Обязательный перечень).


В отношении отдельных видов товаров, работ, услуг, включенных в обязательный перечень, в ведомственном перечне определяются их потребительские свойства (в том числе качество) и иные характеристики (в том числе предельные цены указанных товаров, работ, услуг), если указанные свойства и характеристики не определены в обязательном перечне.

 Муниципальные органы в ведомственном перечне определяют значения характеристик (свойств) отдельных видов товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), включенных в обязательный перечень, в случае, если в обязательном перечне не определены значения таких характеристик (свойств) (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг).



3. Отдельные виды товаров, работ, услуг, не включенные в обязательный перечень, подлежат включению в ведомственный перечень при условии, если средняя арифметическая сумма значений следующих критериев превышает                     20 процентов:


а) доля оплаты по отдельному виду товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд за отчетный финансовый год (в соответствии с графиками платежей) по контрактам, информация о которых включена в реестр контрактов, заключенных заказчиками, и реестр контрактов, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, муниципальными органами и подведомственными им муниципальными казенными, бюджетными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями в общем объеме оплаты по контрактам, включенным в указанные реестры (по графикам платежей), заключенным соответствующими муниципальными органами и подведомственными им муниципальными казенными, бюджетными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями;


б) доля контрактов муниципального органа и подведомственных ему муниципальных казенных, бюджетных учреждений и муниципальных унитарных предприятий на приобретение отдельного вида товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, заключенных в отчетном финансовом году, в общем количестве контрактов муниципального органа и подведомственных ему муниципальных казенных, бюджетных учреждений и муниципальных унитарных предприятий на приобретение товаров, работ, услуг, заключенных в отчетном финансовом году.


4. Муниципальные органы при включении в ведомственный перечень отдельных видов товаров, работ, услуг, не указанных в обязательном перечне, применяют установленные пунктом 3 настоящих Правил критерии исходя из определения их значений в процентном отношении к объему осуществляемых муниципальными органами и подведомственными им муниципальными казенными, бюджетными учреждениями  и муниципальными унитарными предприятиями закупок. 


 5. В целях формирования ведомственного перечня муниципальные органы вправе определять дополнительные критерии отбора отдельных видов товаров, работ, услуг и порядок их применения, не приводящие к сокращению значения критериев, установленных пунктом 3 настоящих Правил.


    
6. Муниципальные органы при формировании ведомственного перечня вправе включить в него дополнительно:


           а) отдельные виды товаров, работ, услуг, не указанные в обязательном перечне и не соответствующие критериям, указанным в пункте 3 настоящих Правил;


           б) характеристики (свойства) товаров, работ, услуг, не включенные в обязательный перечень и не приводящие к необоснованным ограничениям количества участников закупки;


            в) значения количественных и (или) качественных показателей характеристик (свойств) товаров, работ, услуг, которые отличаются от значений, предусмотренных обязательным перечнем, с  указанием обоснования отклонения от значений количественных и (или) качественных показателей характеристик (свойств) товаров, работ, услуг, предусмотренных обязательным перечнем, в том числе с учетом функционального назначения товара, под которым для целей настоящих Правил понимается цель и условия использования (применения) товара, позволяющие товару выполнять свое основное назначение, вспомогательные функции или определяющие универсальность применения товара (выполнение соответствующих функций, работ, оказание соответствующих услуг, территориальные, климатические факторы и другое).


          7. Значения потребительских свойств и иных характеристик (в том числе предельные цены) отдельных видов товаров, работ, услуг, включенных в ведомственный перечень, устанавливаются:


 а) с учетом категорий и (или) групп должностей работников муниципальных органов и подведомственных им муниципальных казенных, бюджетных учреждений и муниципальных унитарных предприятий, если затраты на их приобретение в соответствии с требованиями к определению нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов и подведомственных им муниципальных казенных, бюджетных учреждений и муниципальных унитарных предприятий, утвержденных правилами определения нормативных затрат, определяются с учетом категорий и (или) групп должностей работников;


     
б) с учетом категорий и (или) групп должностей работников, если затраты на их приобретение в соответствии с требованиями к определению нормативных затрат не определяются с учетом категорий и(или) групп должностей работников, - в случае принятия соответствующего решения муниципальным органом.


     
 8. Дополнительно включаемые в ведомственный перечень отдельные виды товаров, работ, услуг должны отличаться от указанных в обязательном перечне отдельных видов товаров, работ, услуг кодом товара, работы, услуги в соответствии с Общероссийским классификатором продукции по видам экономической деятельности.


    
9. Утвержденный муниципальными органами Ведомственный перечень должен обеспечить муниципальные нужды Верещагинского городского округа и не приводить к закупкам товаров, работ, услуг, которые имеют избыточные потребительские свойства или являются предметами роскоши в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                                                                Приложение 1


к Правилам определения требований к закупаемым органами местного самоуправления Верещагинского городского округа, отраслевыми (функциональными) органами администрации Верещагинского городского округа и подведомственными им муниципальными казенными, бюджетными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями отдельным видам товаров работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг)


Ведомственный перечень


отдельных видов товаров, работ, услуг, их потребительские


свойства (в том числе качество) и иные характеристики


(в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) к ним


		РАЗДЕЛ 1. Требования к потребительским свойствам (в том числе качеству) и иным характеристикам (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) отдельных видов товаров, работ, услуг, устанавливаемые с учетом должностей работников и (или) категорий должностей работников



		N п/п

		Код по ОКПД2

		Наименование товара, работы, услуги

		Требования к потребительским свойствам (в том числе качеству) и иным характеристикам (в том числе предельные цены) отдельных видов товаров, работ, услуг



		

		

		

		Характеристика

		Единица измерения

		Значение характеристики



		

		

		

		

		код по ОКЕИ

		наименование

		Должности муниципальной службы

		Руководитель  казенных и бюджетных учреждений

		Руководитель казенного учреждения (для транспортного обеспечения высшего должностного лица муниципального образования)



		

		

		

		

		

		

		Высшее должностное лицо муниципального образования, высшая должность муниципальной службы

		Главная должность муниципальной службы

		Ведущая, старшая, младшая должность муниципальной службы

		

		



		1

		2

		3

		4

		5

		6

		7

		8

		9

		10

		11



		1

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		n...

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		РАЗДЕЛ 2. Требования к потребительским свойствам (в том числе качеству) и иным характеристикам (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) отдельных видов товаров, работ, услуг, устанавливаемые без учета должностей работников и (или) категорий должностей работников



		N п/п

		Код по ОКПД2

		Наименование товара, работы, услуги

		Требования к потребительским свойствам (в том числе качеству) и иным характеристикам (в том числе предельные цены) отдельных видов товаров, работ, услуг



		

		

		

		Характеристика

		Единица измерения

		Значение характеристики 



		

		

		

		

		код по ОКЕИ

		наименование

		



		1

		2

		3

		4

		5

		6

		7



		1

		

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		

		



		n...

		

		

		

		

		

		





Приложение 2


к Правилам определения требований к закупаемым органами местного самоуправления Верещагинского городского округа, отраслевыми (функциональными) органами администрации Верещагинского городского округа и подведомственными им муниципальными казенными, бюджетными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями отдельным видам товаров работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг)


Обязательный перечень


отдельных видов товаров, работ, услуг, в отношении которых


определяются требования к потребительским свойствам


(в том числе качеству) и иным характеристикам (в том числе


предельные цены товаров, работ, услуг)


		РАЗДЕЛ 1. Требования к потребительским свойствам (в том числе качеству) и иным характеристикам (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) отдельных видов товаров, работ, услуг, устанавливаемые с учетом должностей работников и (или) категорий должностей работников

		



		N п/п

		Код по ОКПД2

		Наименование товара, работы, услуги

		Требования к потребительским свойствам (в том числе к качеству) и иным характеристикам (в том числе предельные цены) отдельных видов товаров, работ, услуг



		

		

		

		Характеристика

		Единица измерения

		Значение характеристики <*>



		

		

		

		

		код по ОКЕИ

		наименование

		Должности муниципальной службы

		Руководитель  казенных и бюджетных учреждений

		Руководитель казенного учреждения (для транспортного обеспечения высшего должностного лица муниципального образования)



		

		

		

		

		

		

		Высшее должностное лицо муниципального образования, высшая должность муниципальной службы

		Главная должность муниципальной службы

		Ведущая, старшая, младшая должность муниципальной службы

		

		



		1

		2

		3

		4

		5

		6

		7

		8

		9

		10

		11



		1

		26.20.11

		Компьютеры портативные массой не более 10 кг, такие как ноутбуки, планшетные компьютеры, карманные компьютеры, в том числе совмещающие функции мобильного телефонного аппарата, электронные записные книжки и аналогичная компьютерная техника

		размер и тип экрана

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		вес

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		тип процессора

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		частота процессора

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		размер оперативной памяти

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		объем накопителя

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		тип жесткого диска

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		оптический привод

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		Пояснение по требуемой продукции: ноутбуки, планшетные компьютеры

		наличие модулей Wi-Fi, Bluetooth, поддержки 3G (UMTS)

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		тип видеоадаптера

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		время работы

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		операционная система

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		предустановленное программное обеспечение

		

		

		

		

		

		

		



		2

		26.20.15

		Машины вычислительные электронные цифровые прочие, содержащие или не содержащие в одном корпусе одно или два из следующих устройств для автоматической обработки данных: запоминающие устройства, устройства ввода, устройства вывода

		тип (моноблок/системный блок и монитор)

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		размер экрана/монитора

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		тип процессора

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		частота процессора

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		размер оперативной памяти

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		объем накопителя

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		тип жесткого диска

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		Пояснение по требуемой продукции: компьютеры персональные настольные, рабочие станции вывода

		оптический привод

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		тип видеоадаптера

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		операционная система

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		предустановленное программное обеспечение

		

		

		

		

		

		

		



		3

		26.20.16

		Устройства ввода/вывода данных, содержащие или не содержащие в одном корпусе запоминающие устройства

		метод печати (струйный/лазерный - для принтера/многофункционального устройства)

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		разрешение сканирования (для сканера/многофункционального устройства)

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		Пояснение по требуемой продукции: принтеры, сканеры, многофункциональные устройства

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		цветность (цветной/черно-белый)

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		максимальный формат

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		скорость печати /сканирования

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		наличие дополнительных модулей и интерфейсов (сетевой интерфейс, устройства чтения карт памяти и т.д.)

		

		

		

		

		

		

		



		4

		26.30.11

		Аппаратура коммуникационная передающая с приемными устройствами.




		тип устройства (телефон/смартфон)

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		поддерживаемые стандарты

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		операционная система

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		Пояснение по требуемой продукции: телефоны мобильные

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		время работы

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		метод управления (сенсорный/кнопочный)

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		количество SIM-карт

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		наличие модулей и интерфейсов (Wi-Fi, Bluetooth, USB, GPS)

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		стоимость годового владения оборудованием (включая договоры технической поддержки, обслуживания, сервисные договоры) из расчета на одного абонента (одну единицу трафика) в течение всего срока службы

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		предельная цена

		383

		рубль

		не более 40000 руб.

		не более 10000 руб.

		не более 5000 руб.

		не более 5000 руб.

		



		5

		29.10.21

		Средства транспортные с двигателем с искровым зажиганием, с рабочим объемом цилиндров не более 1500 см3, новые




		мощность двигателя

		251

		лошадиная сила

		не более 250

		не более 200

		не более 200

		не более 200

		не более 250



		

		

		

		комплектация

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		предельная цена

		383

		рубль

		не более 2,5 млн.

		не более 1,5 млн.

		не более 1,5 млн.

		не более 1,5 млн.

		не более 2,5 млн. 



		6

		29.10.22

		Средства транспортные с двигателем с искровым зажиганием, с рабочим объемом цилиндров более 1500 см3, новые




		мощность двигателя

		251

		лошадиная сила

		не более 250

		не более 200

		не более 200

		не более 200

		не более 250



		

		

		

		комплектация

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		предельная цена

		383

		рубль

		не более 2,5 млн.

		не более 1,5 млн.

		не более 1,5 млн.

		не более 1,5 млн.

		не более 2,5 млн.



		7

		29.10.23

		Средства транспортные с поршневым двигателем внутреннего сгорания с воспламенением от сжатия (дизелем или полудизелем), новые

		мощность двигателя

		251

		лошадиная сила

		не более 250

		не более 200

		не более 200

		не более 200

		не более 250



		

		

		

		комплектация

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		предельная цена

		383

		рубль

		не более 2,5 млн.

		не более 1,5 млн.

		не более 1,5 млн.

		не более 1,5 млн.

		не более 2,5 млн.



		8

		29.10.24

		Средства автотранспортные для перевозки людей прочие

		мощность двигателя

		251

		лошадиная сила

		не более 250

		не более 200

		не более 200

		не более 200

		не более 250



		

		

		

		комплектация

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		предельная цена

		383

		рубль

		не более 2,5 млн.

		не более 1,5 млн.

		не более 1,5 млн.

		не более 1,5 млн.

		не более 2,5 млн.



		9

		29.10.30

		Средства автотранспортные для перевозки 10 или более человек

		мощность двигателя

		251

		лошадиная сила

		

		

		

		

		



		

		

		

		комплектация

		

		

		

		

		

		

		



		10

		29.10.41 

		Средства автотранспортные грузовые с поршневым двигателем внутреннего сгорания с воспламенением от сжатия (дизелем или полудизелем), новые




		мощность двигателя

		251

		лошадиная сила

		

		

		

		

		



		

		

		

		комплектация

		

		

		

		

		

		

		



		11

		31.01.11

		Мебель для сидения, преимущественно с металлическим каркасом

		материал (металл)

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		обивочные материалы

		

		

		предельное значение - кожа натуральная; возможные значения - искусственная кожа, мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы

		предельное значение - искусственная кожа; возможные значения - мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы

		предельное значение - искусственная кожа; возможные значения - мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы

		предельное значение - искусственная кожа; возможные значения - мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы

		



		12

		31.01.12

		Мебель деревянная для офисов.

		материал (вид древесины)

		

		

		предельное значение - массив древесины ценных пород (твердолиственных и тропических); возможные значения: древесина хвойных и мягколиственных пород: береза, лиственница, сосна, ель

		возможное значение - древесина хвойных и мягколиственных пород: береза, лиственница, сосна, ель

		возможное значение - древесина хвойных и мягколиственных пород: береза, лиственница, сосна, ель

		возможное значение - древесина хвойных и мягколиственных пород: береза, лиственница, сосна, ель

		



		

		

		Пояснения по требуемой продукции: мебель для сидения с деревянным каркасом

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		обивочные материалы

		

		

		предельное значение - кожа натуральная; возможные значения: искусственная кожа, мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы

		предельное значение - искусственная кожа; возможные значения: мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы

		предельное значение - искусственная кожа; возможные значения: мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы

		предельное значение - искусственная кожа; возможные значения: мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы

		



		РАЗДЕЛ 2. Требования к потребительским свойствам (в том числе качеству) и иным характеристикам (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) отдельных видов товаров, работ, услуг, устанавливаемые без учета должностей работников и (или) категорий должностей работников



		N п/п

		Код по ОКПД2

		Наименование товара, работы, услуги

		Требования к потребительским свойствам (в том числе качеству) и иным характеристикам (в том числе предельные цены) отдельных видов товаров, работ, услуг



		

		

		

		Характеристика

		Единица измерения

		Значение характеристики <*>






		

		

		

		

		код по ОКЕИ

		наименование

		



		1

		2

		3

		4

		5

		6

		7



		1

		61.90.10

		Услуги телекоммуникационные прочие. Пояснения по требуемым услугам: оказание услуг по предоставлению высокоскоростного доступа в информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет"




		максимальная скорость соединения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".




		

		

		



		<*> Значения характеристик товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены), не указанные в обязательном перечне, в соответствии с пунктом 2 настоящих Правил определяются при формировании ведомственного перечня.
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Об утверждении административного регламента 


предоставления муниципальной услуги 


«Выдача разрешения на ввод объекта капитального 


строительства в эксплуатацию»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию». 


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря».


3. Признать утратившим силу постановление администрации Верещагинского муниципального района от 23 марта 2017 г. №181-п «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию».


4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края Неволину Н. В.


Глава городского округа-


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                            С. В. Кондратьев

254-01-01-711 







19.05.2020
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В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке».



2. Признать утратившим силу постановление администрации Верещагинского муниципального района Пермского края от  23.09.2019 г.  № 254-01-01-1150  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Подготовка и направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря».


4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений  администрации Верещагинского городского округа Пермского края Неволину Н.В.


Глава городского округа -  


глава администрации Верещагинского 


городского округа Пермского края                                                    С. В. Кондратьев

254-01-01-725







 20.05.2020







Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»
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Об утверждении административного регламента 


предоставления муниципальной услуги 


«Прием заявлений и выдача документов о согласовании 


переустройства и (или) перепланировки помещения в 


многоквартирном доме»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме». 


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря».


3. Признать утратившим силу постановление администрации Верещагинского муниципального района от 15 ноября 2019 г. №254-01-01-1490 «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».


4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края Неволину Н. В.


Глава городского округа-


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                            С. В. Кондратьев

254-01-01-752 







25.05.2020
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Об утверждении административного регламента 


предоставления муниципальной услуги 


«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию 


рекламной конструкции»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции». 


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря».


3. Признать утратившим силу постановление администрации Верещагинского муниципального района от 29 октября 2014 г. №967 «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции».


4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края Неволину Н. В.


Глава городского округа-


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                            С. В. Кондратьев

25.05.2020
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Об утверждении административного регламента 


предоставления муниципальной услуги 


«Подготовка и выдача акта завершения перепланировки


и (или) переустройства помещения в многоквартирном доме»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача акта завершения перепланировки


и (или) переустройства помещения в многоквартирном доме». 


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря».

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края Неволину Н. В.


Глава городского округа-


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                            С. В. Кондратьев

254-01-01-755 







25.05.2020
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)[image: ]Об утверждении административного 
регламента предоставления 

муниципальной услуги «Прием 

заявлений и оформление документов 

по передаче приватизированных 

помещений, находящихся на 

территории Верещагинского 

городского округа, физическими 

лицами, в муниципальную 

собственность  Верещагинского 

городского округа»



В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и оформление документов по передаче приватизированных помещений, находящихся на территории Верещагинского городского округа, физическими лицами, в муниципальную собственность  Верещагинского городского округа».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Верещагинского городского поселения от 07.11.2013 № 679 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и оформление документов по передаче приватизированных помещений, находящихся на территории Верещагинского городского поселения, физическими лицами в муниципальную собственность Верещагинского городского поселения».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в районной газете «Заря».
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4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Неволину Н.В.







Глава городского округа –

глава администрации Верещагинского

городского округа Пермского края                                                      С.В. Кондратьев 
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                                                                  УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Верещагинского городского округа от 25.05.2020 г. № 254-01-01-758





[bookmark: P46]Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и оформление документов по передаче приватизированных помещений, находящихся на территории Верещагинского городского округа, физическими лицами, в муниципальную собственность  Верещагинского городского округа»



I. Общие положения 



1.1. Предмет регулирования административного регламента



1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и оформление документов по передаче приватизированных помещений, находящихся на территории Верещагинского городского округа, физическими лицами, в муниципальную собственность  Верещагинского городского округа» (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и определяет последовательность и сроки административных процедур (действия), осуществляемых по запросу физического или юридического лица их уполномоченных представителей (далее – заявитель) в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения: «владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального, городского округа», установленного п. 3, ч. 1, ст. 16 Федерального закона от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

1.2. Круг заявителей



1.2.1. В качестве заявителей выступают граждане Российской Федерации, приватизировавшие жилые помещения, находящиеся на территории Верещагинского городского округа, являющиеся для них единственным местом постоянного проживания. 

1.2.2. От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4



1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги



1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – официальный сайт, сеть «Интернет») органа, предоставляющего муниципальную услугу, структурных подразделений и территориальных органов, органа предоставляющего муниципальную услугу.

Управление имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу), расположено по адресу: 617120, Пермский край, г. Верещагино, ул. Ленина, 26.

График работы: 

понедельник - четверг: с 08.00 час. до 17.15 час;

пятница: с 08.00 час. до 16.00 час;

перерыв: с 12.00 час. до 13.00 час.

Суббота, воскресенье – выходные дни.

Справочные телефоны: 834254 3-65-01, 3-37-25.

Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: http://www.veradm.ru/.

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).

Адрес электронной почты для направления обращений 
по вопросам предоставления муниципальной услуги: uioi.ver@yandex.ru.

1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети «Интернет» организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Заявители вправе получить муниципальную услугу через краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

Информация о месте нахождения, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: 
http://mfc-perm.ru.

1.3.3.	Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:

1.3.3.1.	на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;

1.3.3.2.	на официальном сайте;
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1.3.3.3.	на Едином портале;

1.3.3.4.	посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);

1.3.3.5.	с использованием средств телефонной связи;

1.3.3.6.	при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ;

1.3.3.7 при личном обращении доверенного лица Заявителя.

1.3.4.	Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала. 

1.3.5.	На информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:

1.3.5.1.	извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

1.3.5.2.	извлечения из текста административного регламента;

1.3.5.3.	блок-схема предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.4.	перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.5.	перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.6.	образцы оформления документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

1.3.5.7.	информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;

1.3.5.8.	график приема заявителей должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;

1.3.5.9.	информация о сроках предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.10. основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.11. основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

1.3.5.12.	порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.13. порядок получения консультаций;

1.3.5.14. порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу;

1.3.5.15.	иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги



2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Прием заявлений и оформление документов по передаче приватизированных помещений, находящихся на территории Верещагинского городского округа, физическими лицами, в муниципальную собственность  Верещагинского городского округа.
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2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1.	Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Управление имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа  (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу).

2.2.2.	При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу осуществляет взаимодействие с отделением по вопросам миграции МО «МВД России «Верещагинский», Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии.

2.2.3.	Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

2.2.3.1.	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.2.3.2.	представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа предоставляющего муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 вышеназванного федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

[bookmark: Par61]2.2.3.3.	осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных 
с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.



2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора безвозмездной передачи жилого помещения в муниципальную собственность; 

- письмо об отказе в принятии жилого помещения в муниципальную собственность.
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2.4. Срок предоставления муниципальной услуги



2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги - 30 календарных дней.

2.4.2. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - 25 календарных дней. 

Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 
в случае направления заявителем документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.4.3. Срок выдачи (направления по адресу, указанному в запросе 
о предоставлении муниципальной услуги, либо через МФЦ) заявителю документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 5 календарных дней с даты принятия такого решения.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5.1.	Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 г. («Российская газета», № 7, 21.01.2009 г.);

Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 302, 08.10.2003 г.);

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010 г.) (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

Законом РФ от 04.07.1991 г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» («Ведомости СНД и ВС РСФСР», № 28, 11.07.1991).





2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги

2.6.1.	Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги:

        - заявление (приложение 1 к административному регламенту) в двух экземплярах;

- копии документов с предъявлением оригиналов, удостоверяющих личность граждан Российской Федерации, которые передают жилые помещения в муниципальную собственность: для граждан старше 14 лет - паспорт гражданина Российской Федерации, для детей до 14 лет - свидетельство о рождении;

8

- копии правоустанавливающих документов на жилое помещение (договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан) с предъявлением оригиналов;

- разрешение на отчуждение жилого помещения в муниципальную собственность из органов опеки и попечительства в тех случаях, если одним из собственников жилого помещения является несовершеннолетний ребенок;

- нотариально удостоверенную доверенность, подтверждающую полномочия представителя заявителя (при подаче заявления от представителя собственника жилого помещения).

2.6.2.	Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1.	Для рассмотрения запроса и документов о предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе: 

- справка о гражданах, состоящих на регистрационном учете в отчуждаемом жилом помещении;

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на объект недвижимости и о зарегистрированных правах лиц, отчуждающих жилое помещение, на объекты недвижимости (жилые помещения).

2.7.2.	Заявитель вправе самостоятельно представить указанные документы. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8.1.	Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги является:

2.8.1.1.	представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом;
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2.8.1.2.непредоставление одного или нескольких документов, установленных пунктом 2.6.1. административного регламента, обязанность  по предоставлению  которых возложена на Заявителя (представителя Заявителя);

2.8.1.3. отсутствие у представителя Заявителя соответствующий полномочий на получение муниципальной услуги (обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица или отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности  на осуществление действий у представителя).

2.8.2.	Заявителю отказывается в приеме документов до момента регистрации поданных заявителем документов в органе, предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

2.9.1.	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: Par0]2.10.1.	Орган, предоставляющий муниципальную услугу принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае:

2.10.1.1. поступление в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа или информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и непредставлением  Заявителем (представителем Заявителя) указанных  документов;

2.10.1.2. непредставление   заявления   и  документов, определенных пунктом

2.6.1. настоящего Административного регламента.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги



2.11.1. Необходимость предоставления услуг, которые являются необходимыми  и   обязательными   для   предоставления  муниципальной  услуги 

отсутствует. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.12.1. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
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2.13.1.	Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, обязанность 
по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.13.2.	Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

2.14.1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежат регистрации в день их поступления.

2.14.2. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, 
для предоставления муниципальной услуги, поданные в МФЦ, подлежат регистрации в день его поступления.



2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов



2.15.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться    в   зоне    пешеходной   доступности   от   остановок   общественного 

транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.

2.15.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных 
для этих целей помещениях. 

Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать   комфортным   условиям   для  заявителей   (их  представителей),

в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, 
и оптимальным условиям работы специалистов.

Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета (окна);

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование 
о предоставлении муниципальной услуги.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями,   скамьями   (банкетками).   Количество   мест   ожидания  определяется 
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исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения 
в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

2.15.3. Информационные стенды должны содержать полную 
и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются 
на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3.5 административного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.

2.15.4. В соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов, им обеспечиваются:

2.15.4.1. условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также 
для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи 
и информации;

2.15.4.2. возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использованием кресла-коляски;

2.15.4.3. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

2.15.4.4. надлежащее   размещение    оборудования  и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом 

ограничений их жизнедеятельности;

2.15.4.5. дублирование необходимой для инвалидов звуковой 
и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

2.15.4.6. допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

2.15.4.7. допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются

услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме 
и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

2.15.4.8. оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.15.5. На каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств около органа,   предоставляющего   муниципальную   услугу   выделяется   не   менее  10 
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процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки 
не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

2.16.1.1. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги 
не превышает 2-х, продолжительность - не более 15 минут;

2.16.1.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ 
в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

2.16.1.3. соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги 
на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;

2.16.1.4. возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;

2.16.1.5. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 2.14. административного регламента.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.17.1. Информация о муниципальной услуге:

2.17.1.1. внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;

2.17.1.2. размещена на Едином портале.

2.17.2. В случае обеспечения возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме Заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в электронной форме следующими способами:

2.17.2.1. по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2.17.2.2. через Единый портал.

2.17.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые    для    предоставления    муниципальной   услуги,   представляемые 
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в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.

2.17.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения 
о взаимодействии.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает 
в себя следующие административные процедуры:



3.1.1. прием, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3.1.2. рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги; 

3.1.3. направление заявителю решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги; 

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к административному регламенту.

3.3.  Прием, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и                                                       документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем (его представителем) запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем (его представителем):

3.3.1.1. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

3.3.1.2. в электронной форме, если это не запрещено законом;

3.3.1.3. посредством почтовой связи на бумажном носителе;

3.3.1.4. при обращении в МФЦ, в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения 
о взаимодействии.

3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист сектора жилищного фонда Управления имущественных, земельных и градостроительных    отношений    администрации   Верещагинского    городского 
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округа, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.3.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

3.3.4. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:

3.3.4.1. устанавливает предмет обращения;

3.3.4.2. проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным разделом 2.6. административного регламента;

При установлении несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя, либо его представителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, документы возвращаются заявителю.

По требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.

Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для 

принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения;

3.3.4.3. регистрирует запрос о предоставлении муниципальной услуги с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющем муниципальную услугу;

3.3.4.4. оформляет расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.

3.3.5. В случае подачи запроса в электронной форме через Единый портал, запрос о предоставлении муниципальной услуги с прикрепленными 
к нему сканированными копиями документов поступают ответственному 
за исполнение административной процедуры.

После поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги ответственному за исполнение административной процедуры в личном кабинете на Едином портале отображается статус заявки «Принято от заявителя».

3.3.5.1. Ответственный за исполнение административной процедуры проверяет  запрос  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и   представленные
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документы на соответствие требованиям раздела 2.6 административного регламента.

Если представленные документы не соответствуют установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры готовит уведомление об отказе в приеме документов. В личном кабинете 
на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст «В приеме документов отказано», а также указывается причина отказа в приеме документов.

В случае соответствия документов установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры регистрирует заявление с приложенными документами.

В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Промежуточные результаты от ведомства», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу». 

3.3.6. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу.

3.3.7. Результатом административной процедуры является регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов заявителя 
в установленном порядке или отказ в приеме документов по основаниям, установленным разделом 2.8 административного регламента.



3.4. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.



3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры 
должностным лицом, муниципальным служащим органа, предоставляющего муниципальную услугу, зарегистрированного запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов.

3.4.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист сектора жилищного фонда Управления имущественных, земельных и градостроительных    отношений     администрации   Верещагинского   городского 

округа, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.4.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:

3.4.3.1. рассматривает запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации, удостоверяясь, что:

3.4.3.1.1. документы предоставлены в полном объеме, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и пунктом 2.6 административного регламента;
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3.4.3.1.2. документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством Российской Федерации должностных лиц.

3.4.3.2. запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия (в случае если документы не представлены заявителем 
по собственной инициативе) документы, установленные пунктом 2.7.1 административного регламента. Срок подготовки и направления ответа 
на межведомственный запрос не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки 
и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Пермского края.

В случае поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры, уведомляет заявителя о получении такого ответа и предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги в течение 10 дней со дня направления уведомления. 

3.4.3.3. В срок не более чем 25 дней со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры рассматривает поступивший запрос, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 
и по результатам проверки совершает одно из следующих действий:

3.4.3.3.1.	принимает решение о предоставлении муниципальной услуги;

3.4.3.3.2. принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего регламента. В указанном решении должны быть указаны 
все основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Направление заявителю решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги.  

3.5.1. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги направляется заявителю по адресу, содержащемуся 
в его запросе о предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 30 календарных дней со дня представления запроса о предоставлении муниципальной услуги в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

В случае представления заявителем документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок принятия решения 
о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
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3.5.3. Результатом административной процедуры является направление решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.5.4. В случае предоставления услуги с использованием Единого портала в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Исполнено», в поле «Комментарий» отображаться текст следующего содержания «Принято решение о предоставлении услуги». Вам необходимо подойти за решением в ведомство «дата» к «время».

В случае отказа в предоставлении услуги в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания «Принято решение об отказе в оказании услуги, на основании «причина отказа».

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений



4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на главу городского округа - главу администрации  Верещагинского городского округа Пермского края в соответствии  с должностными обязанностями.

4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных административным регламентом, осуществляется начальником    Управления   имущественных,   земельных   и   градостроительных 

отношений администрации Верещагинского городского округа в соответствии  с должностными обязанностями.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются на основании распоряжения органа, осуществляющего муниципальную услугу.

4.2.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:

4.2.3.1.	поступление информации о нарушении положений административного регламента;

18

4.2.3.2.	поручение руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

4.2.3.3. 	для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются не менее 3-х муниципальных служащих. Проверка предоставления муниципальной услуги проводится в течении 3-х дней.

4.2.4. Результаты проверки оформляются актом проверки, 
в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения 
по их устранению.

4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей обеспечивается привлечение виновных лиц 
к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 
и организаций

4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется 
в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.3.3. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги   граждане,   их   объединения   и   организации   имеют   право  направлять 

в орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные 
и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями 
по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов и осуществлять иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.



V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих)



5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 
и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих
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5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) 
и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе 
в следующих случаях:

5.2.1.1.	нарушение срока регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.1.2.	нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.3.	требование представления заявителем документов, 
не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.4.	отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.5.	отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.2.1.6.	требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.2.1.7.	отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2. Жалоба должна содержать:

5.2.2.1.	наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.2.2.2.	фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 
о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

5.2.2.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 
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должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 



5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба



5.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в администрацию Верещагинского городского округа, далее орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб.



5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы



5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:

5.4.1.1. непосредственно в канцелярию органа, уполномоченного 
на рассмотрение жалоб;

5.4.1.2. почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб;

5.4.1.3. в ходе личного приема руководителя органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб.

5.4.2. Время приема жалоб органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.

5.4.3. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:

5.4.3.1. официального сайта;

5.4.3.2. Единого портала;

5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные 
в пункте 5.2.3 административного регламента, могут быть представлены 
в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.

5.4.5. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. В органе, уполномоченном на рассмотрение жалоб, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:
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5.4.6.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5.4.6.2. направление жалоб в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.5.2. В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на рассмотрение жалоб.

5.5.3. Жалоба, поступившая в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5.4. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностных лиц, муниципальных служащих в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.



5.6. Результат рассмотрения жалобы



5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, уполномоченный 
на рассмотрение жалоб, принимает решение об удовлетворении жалобы, 
в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах, либо об отказе в ее удовлетворении.

5.6.2. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений.

5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в уполномоченные государственные органы, органы местного самоуправления.

5.6.4. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, отказывает 
в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.6.4.1. признание жалобы не обоснованной;
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5.6.4.2. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе  о том же предмете и по тем же основаниям;

5.6.4.3. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5.6.4.4 наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же Заявителя (представителя Заявителя) и по тому же предмету  жалобы.

5.6.5. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, сообщив заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.6.6. В случае отсутствия возможности прочитать текст жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.



5.7. Порядок информирования заявителя 
о результатах рассмотрения жалобы



5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, уполномоченного 
на рассмотрение жалоб, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1 наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
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5.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5.4.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.



5.8. Порядок обжалования решения по жалобе



5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в порядке в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.

5.8.2. Заявитель вправе обратиться в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.



5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы



5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение 
к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация 
и документы представляются ему для ознакомления в органом, предоставляющим муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.



5.10. Способы информирования заявителей о порядке 

подачи и рассмотрения жалобы



5.10.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале.
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Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений и оформление документов по передаче приватизированных помещений, находящихся на территории Верещагинского городского округа, физическими лицами, в муниципальную собственность  Верещагинского городского округа»



В Управление имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа

                                                           _________________________________________

                                                           (Ф.И.О. собственников жилого помещения)

                                                           ________________________________________,



                                                           проживающего по адресу: _________________

                                                           _________________________________________

                                                           ________________________________________,

                                                           номер контактного телефона ______________



                                                         ЗАЯВЛЕНИЕ



	Прошу(сим) принять безвозмездно в муниципальную собственность Верещагинского городского округа Пермского края жилое помещение, площадью ___ кв.м., по адресу: _______________________________, находящееся в моей (нашей) собственности на основании договора ____________ от ______ №. 

	Об утрате права на приобретение жилого помещения в порядке приватизации повторно мне (нам) разъяснено и понятно.

	

	

___________________________                   _____________               ___________

Ф.И.О. собственников жилого помещения                                подпись                                  дата
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Приложение 2 

к Административному регламенту

предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений и оформление документов по передаче приватизированных помещений, находящихся на территории Верещагинского городского округа, физическими лицами, в муниципальную собственность  Верещагинского городского округа»



БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и оформление документов по передаче приватизированных помещений, находящихся на территории Верещагинского городского округа, физическими лицами, в муниципальную собственность  Верещагинского городского округа»



 (
Прием 
запроса о
 предоставлени
и
 муниципальной услуги
и документов
)









 (
Проверка соответствия 
запроса
 и прилагаемых документов требованиям административного регламента
)

	межведомственных запросов)







 (
Уведомление об отказе в приеме документов
) (
Регистрация 
запроса
и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
)















 (
Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (при необходимости направление
межведомственных запросов)
)













 (
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
) (
Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
)





















 (
Н
аправление заявителю 
решения о предоставлении (
об отказе в предоставлении
)
 муниципальной услуги
)
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В целях улучшения содержания территории Верещагинского городского округа и упорядочения производства земляных работ, руководствуясь Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,  

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке производства земляных работ на территории Верещагинского городского округа.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в районной газете «Заря» и распространяется на правоотношения                                         с 01 января 2020 года.

3. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Верещагинского городского округа Пермского края.

          4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника отдела по жилищным вопросам и инфраструктуре Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Колчанова А.Л. 

Глава городского округа – 


глава администрации Верещагинского 

городского округа Пермского края                                                      С.В. Кондратьев

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации


Верещагинского городского округа от 10.02.2020

№ 254-01-01-167

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке производства земляных работ на территории Верещагинского городского округа

1. Общие положения

1.1. Производство земляных работ - деятельность юридических и физических лиц, включающая в себя оформление разрешения на производство земляных работ, непосредственное производство земляных работ (раскопок), восстановление нарушенных земельных участков после раскопок, сдача земельного участка после раскопок.


1.2. Земляные работы могут производиться в целях проведения водопровода, канализации, теплотрассы, газопровода, электрических сетей, сетей связи и других инженерных сетей и сооружений, а также в целях реконструкции и ремонта указанных сетей.


1.3. Положение о проведении земляных работ на территории Верещагинского городского округа (далее - Положение) устанавливает единые условия проведения земляных работ при строительстве, реконструкции и ремонте автомобильных дорог, улиц, инженерной инфраструктуры и других объектов внешнего благоустройства, определяет порядок оформления разрешительных документов на проведение земляных работ, сроки выполнения работ, контроль за восстановлением нарушенных покрытий после завершения земляных работ, ответственность за невыполнение условий по восстановлению нарушенных покрытий.


1.4. Настоящее Положение распространяется на все организации, предприятия, учреждения, независимо от их ведомственной принадлежности и форм собственности, физических лиц, находящихся на территории Верещагинского городского округа.


1.5. Разрешение на производство земляных работ выдается круглогодично, при этом прокладка подземных инженерных сетей под дорогами, тротуарами, в период с 1 октября по 30 апреля текущего года осуществляется бестраншейным способом, за исключением случаев, предусмотренных п. 2.8 настоящего Положения»;

1.6. Прокладка подземных инженерных сетей под дорогами, тротуарами, с асфальтобетонным покрытием или усовершенствованным покрытием, обработанным органическим или минеральным связующим материалом, осуществляется только бестраншейным способом за исключением аварийных или иных неотложных случаев».

2. Порядок оформления разрешительных документов для проведения земляных работ

2.1. Для производства земляных работ заинтересованное лицо (далее - Заявитель) обращается в соответствующую организацию, ведающую инженерными коммуникациями, для выдачи технических условий и оформления необходимой проектной документации.


2.2. Для получения муниципальной услуги «Заключение и продление разрешений на проведение земляных работ на территории Верещагинского городского округа» заинтересованное лицо обращается в Управление жилищно- коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа с заявлением о выдаче справки-согласования (приложение 1).          В справке-согласовании указываются организации, с которыми необходимо согласовать раскопки, права и интересы которых могут быть затронуты при производстве земляных работ. Заявление подается в двух экземплярах с приложением следующих документов:


- технические условия для подключения сетевых объектов к объектам недвижимости от организаций, в ведении которых находятся данные сети, при наличии проектной документации (в случае, если земляные работы проводятся в этих целях).


Управление жилищно- коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия в соответствии с ч. 1 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" запрашивает:


- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;


- выписку из государственных реестров о регистрации в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя, являющегося заявителем (заявитель вправе представить вышеуказанные документы к заявлению по собственной инициативе).


2.3. После подписания справки-согласования с организациями Заявитель обращается в Управление жилищно- коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа с заявлением на заключение или продление договора-разрешения для проведения земляных работ. Заявление подается в двух экземплярах с приложением следующих документов:

Для граждан:


- копия паспорта;

- копия документа, подтверждающего полномочия представителя (в случае подачи заявления уполномоченным лицом), и копия его паспорта;

- копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

- копия свидетельства о постановке предпринимателя на учет в налоговом органе в качестве налогоплательщика (для индивидуальных предпринимателей);

- справка-согласование;

- договор на выполнение работ по восстановлению нарушенных дорожных покрытий и тротуаров, заключенный с организацией выполняющей работы по содержанию и ремонту дорог на территории Верещагинского городского округа в текущем году (в случае проведения земляных работ с нарушением дорожного покрытия и тротуаров).


Для юридических лиц:


- копия документа, подтверждающего полномочия представителя, и копия его паспорта;


- копии учредительных документов (устава, положения, учредительного договора);


- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;


- копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации;

- справка-согласование;

- договор на выполнение работ по восстановлению нарушенных дорожных покрытий и тротуаров, заключенный с организацией выполняющей работы по содержанию и ремонту дорог на территории Верещагинского городского округа в текущем году (в случае проведения земляных работ с нарушением дорожного покрытия и тротуаров).

2.4. Производство земляных работ осуществляется на основании договора-разрешения для проведения земляных работ, заключаемого Управлением жилищно- коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа с Заявителем (приложение 2).


2.5. После заключения договора-разрешения Заявитель вправе проводить земляные работы. При заключении договора-разрешения Заявителем и специалистами Управления жилищно- коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа производится осмотр земельного участка, на котором будут производиться земляные работы, о чем составляется соответствующий Акт осмотра.


2.6. По окончании земляных работ Заявитель обязан выполнить работы по восстановлению нарушенных покрытий и совместно с уполномоченными представителями Управления жилищно- коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа произвести:


- первый осмотр в месячный срок с момента завершения земляных работ, установленный в договоре-разрешении;


- второй осмотр в мае-июне месяцах года, следующего за датой завершения земляных работ;


- третий осмотр в сентябре-октябре месяцах года, следующего за датой завершения работ (в случае необходимости).

2.7. В случае необходимости производства земляных работ при аварийной ситуации, в том числе в вечернее, ночное время, праздничные и выходные дни, Заявитель согласовывает по телефону необходимость производства земляных работ с организациями, сети которых могут находиться на земельном участке, и начинает производство работ незамедлительно после согласования. В течение трех дней оформляет договор-разрешение для проведения земляных работ в соответствии с данным Положением.


При проведения земляных работ в аварийных и иных неотложных ситуациях в зимний период (с ноября по март) Заявитель проводит земляные работы в два этапа:


1-й этап - выполнение земляных работ в соответствии с правилами настоящего Положения с обязательным указанием сроков восстановления нарушенных покрытий в договоре;


2-й этап - восстановление в указанные в договоре сроки нарушенных покрытий проведение осмотров, согласно п. 2.7 настоящего Положения.


2.8. В случае если Заявитель не укладывается в установленные договором-разрешением сроки для выполнения земляных работ или требуется приостановить земляные работы или изменить срок проведения земляных работ, он обязан обратиться с письменным заявлением, отношением в Управление жилищно- коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа на продление, приостановление или перенос сроков проведения земляных работ с последующим внесением изменений в договор.


3. Условия проведения земляных работ

3.1. Заявитель обязан проводить земляные работы в соответствии с утвержденным проектом и условиями заключенного договора-разрешения на производство земляных работ, в т.ч. требованиями по площади, срокам их выполнения, освещению в темное время суток и т.п.


3.2. При проведении земляных работ Заявитель обязан обеспечить проходы и подъезды к жилым домам и другим объектам, для чего устанавливаются пешеходные трапы к каждому объекту, а также знаки безопасности и ограждения вдоль зоны земляных работ.


3.3. Заявитель во время проведения земляных работ и в течение трех лет после сдачи земельного участка несет ответственность за обеспечение безопасности на поврежденном земельном участке и его состояние.


3.4. Заявитель обязан восстановить нарушенные земельные участки до первоначального состояния, в случае нарушения асфальтированного или бетонного покрытия восстановить покрытие в соответствии с нормативами, а в случае проведения раскопок на грунтовых участках восстановление покрытия выполняется с обязательным устройством верхнего слоя из песка, шлака, гравия или щебня на всю ширину проезжей части, тротуаров.


3.5. Восстановление покрытия на месте проведения земляных работ Заявитель обязан осуществить собственными силами и за свой счет или по договору со специализированными организациями.


3.6. Заявитель несет ответственность за целостность воздушных и подземных коммуникаций, геодезических и межевых знаков и иных объектов, находящихся в зоне проведения работ, в случае их повреждения или уничтожения обязуется их восстановить в полном объеме собственными силами и за свой счет.


3.7. Заявитель обязан провести мероприятия по уборке территории от остатков грунта, веток и травы образовавшихся в результате проведения земляных работ.


3.8. Все надземные и подземные сооружения, мешающие выполнению работ, переносятся или сносятся в соответствии с принятым проектным решением за счет Заявителя.


3.9. При ведении работ, связанных с нарушением почвенного слоя, Заявитель обязан снимать и сохранять плодородный слой почвы для его дальнейшего использования в зеленом строительстве. По окончании работ необходимо восстановить нарушенные земельные участки и насаждения.


3.10. Запрещается производство земляных работ без соответствующих разрешений, выдаваемых в установленном порядке.


3.11. Выполнение земляных работ без получения разрешения является самовольным и влечет ответственность заявителя, предусмотренную действующим законодательством. Несанкционированное проведение работ должно быть немедленно прекращено.


4. Порядок осуществления контроля и привлечение к ответственности

4.1. Контроль за проведением земляных работ и восстановлением нарушенных покрытий осуществляет Управление жилищно- коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа.


4.2. За невыполнение или несвоевременное выполнение обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, Заявитель несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.


4.3. В случае если при осмотре земельного участка после производства земляных работ установлено ненадлежащее его восстановление, Заявителю дается срок для устранения нарушений, о чем составляется предписание на восстановление объектов нарушенного благоустройства, согласно приложению 3 к настоящему Положению. При невыполнении Заявителем требований по устранению нарушений, Управлением жилищно- коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа принимаются меры по привлечению лица к принудительному устранению указанных в предписании нарушений и привлечению к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации»;


4.4. При нанесении заявителем при производстве земляных работ материального ущерба физическим и юридическим лицам его возмещение производится в установленном гражданским законодательством порядке.


5. Рассмотрение споров

5.1. Все споры, возникающие при проведении земляных работ в соответствии с настоящим Положением, разрешаются в соответствии с действующим законодательством.


Приложение 1


                           СПРАВКА-СОГЛАСОВАНИЕ


           о наличии сетей в местах производства земляных работ


             (к договору ________ от ______________ 20___ г.)


Местонахождение производства   земляных   работ: _______________________________________________


__________________________________________________________________

                     ОСНОВНЫЕ ВЕДОМСТВА И ОРГАНИЗАЦИИ
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Приложение 2


ДОГОВОР-РАЗРЕШЕНИЕ №_____

ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ


г. Верещагино                                                          "___" _____________ 20___ г.


Администрация  муниципального   образования  Верещагинского   городского округа Пермского края, в лице _____________________________________________________________, действующего на основании  Устава  муниципального образования "Верещагинского  городского округа" Верещагинского муниципального округа Пермского края, именуемая в дальнейшем "Администрация", с одной стороны и _______________________________________, паспорт ________________________________, именуем (ый, ая) в дальнейшем "Заявитель", с другой стороны заключили настоящий договор о нижеследующем:


1. Предмет договора


       1.1. Администрация  разрешает,  а  Заявитель  получает  разрешение  для проведения земляных работ с целью ________________________________________.


       1.2. Земляные  работы  производятся на земельном участке, расположенном на землях населенного пункта и находящихся: _______________________________


(далее – земельный участок), в границах,  указанных  на прилагаемом к договору плане земельного участка, и в качественном состоянии как он есть.


2. Права и обязанности Администрации


       2.1. Администрация имеет право:


- осуществлять контроль над проведением земляных работ;


- вносить по согласованию с Заявителем в договор необходимые изменения и уточнения в случае внесения таковых в действующее законодательство или нормативные акты, регулирующие использование земель;


- применить и взыскать в установленном порядке при нарушении сроков завершения земляных работ штрафные санкции;


- досрочно расторгнуть настоящий договор в случае нарушения Заявителем условий договора, направив ему уведомление о расторжении договора с указанием причин расторжения.


         2.2. Администрация обязана:


- выполнять в полном объеме все условия договора;


- не вмешиваться в проведение земляных работ, если они не противоречат условиям договора и земельному законодательству Российской Федерации.


3. Права и обязанности Заявителя


         3.1. Заявитель имеет право:


- проводить земляные работы в соответствии с целью и условиями по договору;


- продлить срок договора при условии исполнения своих обязанностей по договору надлежащим образом, направив письменное заявление Администрации.


         3.2. Заявитель обязан:


- при проведении земляных работ руководствоваться Положением о порядке производства земляных работ на территории Верещагинского городского округа, утвержденным решением Думы Верещагинского городского округа от 24.08.2006 N 14/76 (с изменениями);


- за одни сутки до начала земляных работ (раскопок) в письменном виде заявить в администрацию Верещагинского городского округа с указанием даты начала и завершения работ;


- при проведении земляных работ обеспечить проходы и проезды к жилым домам и другим объектам;


- установить пешеходные трапы к каждому объекту, а также знаки безопасности и ограждения вдоль зоны земляных (аварийных, раскопочных) работ;


- обеспечивать Администрации, органам контроля над использованием и охраной земель свободный доступ на место проведения земляных работ;


- выполнять в соответствии с требованиями эксплуатационных служб условия эксплуатации городских подземных и наземных коммуникаций, сооружений, дорог, проездов и т.п., не препятствовать их ремонту и обслуживанию;


- в случае изменения адреса или иных реквизитов, а также в случае принятия решения о прекращении деятельности Заявителя направить Администрации письменное уведомление об этом;


- по окончании земляных работ за свой счет восстановить нарушенные земельные участки до первоначального состояния при нарушении асфальтированного или бетонного покрытия, а в случае проведения земляных работ на грунтовых участках восстановление покрытий выполняется с обязательным устройством верхнего слоя из песка, гравия или щебня;


- после восстановления нарушенного земельного участка уведомить администрацию Верещагинского городского округа для составления акта осмотра земельного участка;


- в случае повреждения воздушных, наземных и подземных коммуникаций, геодезических и межевых знаков и иных объектов, находящихся в зоне проведения земляных работ, восстановить их за свой счет;


- в течение трех лет с момента окончания земляных работ на земельном участке по мере посадки грунта и дорожного покрытия Заявитель обязуется незамедлительно восстановить дорожное покрытие за свой счет.


4. Срок действия договора


4.1. Настоящий договор заключается до ______________ г. и считается заключенным с момента подписания сторонами.


4.2. Раскопки проводятся с __________ года по ___________ года.


5. Ответственность сторон


         5.1. Заявитель несет ответственность за целостность воздушных, наземных и подземных коммуникаций, геодезических и межевых знаков и иных объектов, находящихся в зоне проведения земляных работ.


         5.2. Заявитель несет ответственность за нарушение сроков завершения земляных работ.


         5.3. Заявитель в течение трех лет с момента окончания земляных работ по мере посадки грунта и дорожного покрытия несет ответственность за состояние благоустройства земельного участка, где проводились земляные работы.


         5.4. За невыполнение или несвоевременное выполнение обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, за нарушение установленных органами местного самоуправления правил благоустройства территории Верещагинского городского округа Заявитель несет ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.


          5.5. Взаимоотношения и ответственность сторон, не урегулированные настоящим договором, регулируются действующим законодательством.


          Споры, возникающие при исполнении настоящего договора, рассматриваются в установленном законом порядке.


6. Особые обстоятельства


         6.1. Под особыми обстоятельствами понимаются обстоятельства непреодолимой силы (форс-мажор: пожар, военные действия и т.п.), препятствующие одной из сторон исполнять свои обязательства по настоящему договору, что освобождает ее от ответственности за неисполнение этих обязательств.


         6.2. Об этих обстоятельствах каждая из сторон обязана немедленно после наступления случая форс-мажора письменно известить об этом другую сторону. Сообщение должно быть подтверждено документом, выданным уполномоченным государственным органом.


Несвоевременное извещение о наступлении форс-мажора лишает соответствующую сторону права ссылаться в дальнейшем на указанные выше обстоятельства.


         6.3. При продолжительности особых обстоятельств, делающих невозможным выполнение условий настоящего договора, каждая из сторон вправе прекратить действие договора немедленно после письменного уведомления другой стороны.


7. Вступление договора в силу


         7.1. Договор вступает в силу с момента подписания сторонами.


         7.2. Договор подписан в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Подписанные тексты договора и приложений к нему хранятся по одному экземпляру у Администрации и Заявителя.


         7.3. Договор действует до момента выполнения всех условий и обязательств по договору.


8. Приложения


         8.1. Неотъемлемой частью настоящего договора являются:


- план земельного участка для проведения земляных работ,


- справка-согласование о наличии сетей в местах раскопок,


- акт осмотра земельного участка.


9. Адреса, реквизиты и подписи сторон


Приложение 3


ПРЕДПИСАНИЕ


на восстановление объектов нарушенного благоустройства


         В ходе проверки, соблюдения требования Правил благоустройства Верещагинского городского округа, мною,


__________________________________________________________________________________


(должность, фамилия, имя, отчество)


__________________________________________________________________________________


администрации Верещагинского городского округа выявлены следующие нарушения:


________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Вам необходимо в срок до "___" ___________ 20____ г.


__________________________________________________________________________________


____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________    При  невыполнении  перечисленных  требований в указанный срок Вы будете привлечены  к  административной  ответственности  в  установленном  законом порядке.


Предписание выдал:               __________________________________________


                     (подпись)             (расшифровка подписи)


Предписание получил:           ___________________________________ ________


                     (подпись)        (расшифровка подписи)         (дата)


                            10.02.2020
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Об утверждении Положения 



о порядке производства земляных
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Об утверждении административного регламента 


предоставления муниципальной услуги 


«Выдача разрешения на строительство, 

реконструкцию объектов капитального строительства»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства». 


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря».


3. Признать утратившим силу постановление администрации Верещагинского муниципального района от 26 июня 2019 г. №254-01-01-611 «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».


4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края Неволину Н. В.


Глава городского округа-


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                            С. В. Кондратьев

254-01-01-761 







25.05.2020
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Об утверждении административного регламента 


предоставления муниципальной услуги 


«Выдача градостроительного плана земельного участка»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка». 


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря».


3. Признать утратившим силу постановление администрации Верещагинского муниципального района от 02 февраля 2017 г. №35-п «Выдача градостроительного плана земельного участка».


4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края Неволину Н. В.


Глава городского округа-


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                            С. В. Кондратьев

254-01-01-796 







02.06.2020
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Об утверждении


административного регламента


по предоставлению муниципальной


услуги «Информационное обеспечение 

физических  и юридических лиц на 

основе документов Архивного  


фонда Российской Федерации и других 

архивных документов, предоставление 

архивных справок, архивных выписок 

и  копий архивных документов»

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением администрации Верещагинского городского округа от 23.01.2020 г. № 254-01-01-41 «О Перечне муниципальных услуг, предоставляемых в муниципальном образовании Верещагинский городской округ Пермского края», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Информационное обеспечение физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов».

2. Признать утратившими силу:



2.1. Постановление администрации Верещагинского муниципального района от 05.03.2015 г. № 255 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление архивных справок»;



2.2.  Постановление администрации Верещагинского муниципального района от 05.03.2015 г. № 256 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц».

3. Постановление вступает в силу с момента опубликования в районной газете «Заря».

4. Контроль исполнения постановления возложить на начальника архивного отдела администрации Верещагинского городского округа Тетенову Т.А.

Глава городского округа -


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                                  С.В.Кондратьев




















03.06.2020







  254-01-01-819
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Об утверждении административного регламента 


предоставления муниципальной услуги 


«Прием документов и выдача решений о переводе 


или отказе жилого помещения в нежилое или нежилого 


помещения в жилое»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием документов и выдача решений о переводе или отказе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое». 


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря».


3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края Неволину Н. В.


Глава городского округа-


глава администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                                     С. В. Кондратьев

254-01-01-958 







07.07.2020
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Об утверждении Порядка проведения

конкурсного отбора проектов инициативного


бюджетирования в Верещагинском городском


округе и утверждения состава комиссии по 


проведению конкурсного отбора проектов


инициативного бюджетирования Верещагинского

городского округа


В целях реализации прав граждан на участие в решении вопросов местного значения в  соответствии с пунктом 2 статьи 4 Закона Пермского края от 02 июня 2016 г. № 654-ПК «О реализации проектов инициативного бюджетирования в Пермском крае», постановлением Правительства Пермского края от 10 января 2017 г. № 6-п «Об утверждении Порядка предоставления субсидий из бюджета Пермского края бюджетам муниципальных образований Пермского края на софинансирование проектов инициативного бюджетирования в Пермском крае», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок проведения конкурсного отбора проектов инициативного бюджетирования в Верещагинском городском округе.


2. Утвердить прилагаемый состав комиссии по проведению конкурсного отбора проектов инициативного бюджетирования Верещагинского городского округа.


3. Признать утратившим силу постановление администрации Верещагинского муниципального района от 19 августа 2019 г. № 254-01-01-921 «Об утверждении Порядка проведения конкурсного отбора проектов инициативного бюджетирования в Верещагинском городском округе и утверждения состава комиссии по проведению конкурсного отбора проектов инициативного бюджетирования Верещагинского городского округа».


4. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в районной газете «Заря» и разместить на официальном сайте Верещагинского городского округа.


6. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации городского округа Д.А.Нохрина. 


Глава городского округа –

глава администрации Верещагинского 

городского округа Пермского края                                                    С.В.Кондратьев


УТВЕРЖДЕН


постановлением администрации


Верещагинского городского 


округа от 17.07.2020 


№ 254-01-01-1028

ПОРЯДОК


проведения конкурсного отбора проектов инициативного бюджетирования в Верещагинском городском округе

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1.1. Настоящий Порядок устанавливает процедуру проведения конкурсного отбора проектов инициативного бюджетирования (далее – проект, конкурсный отбор) в Верещагинском городском округе (далее- Порядок), для дальнейшего включения в заявку для участия в конкурсном отборе проектов инициативного бюджетирования на уровне Пермского края.


1.2. Организатором конкурсного отбора является администрация Верещагинского городского округа.


1.3. Право на участие в конкурсном отборе имеют проекты, подготовленные с участием жителей муниципального образования или территориального общественного самоуправления (далее – ТОС), и направленные на решение вопросов местного значения.


1.4. Проведение конкурсного отбора осуществляется конкурсной комиссией по отбору проектов инициативного бюджетирования Верещагинского городского округа (далее – Комиссия).


2. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ КОНКУРСНОГО ОТБОРА


2.1. Для организации и проведения конкурсного отбора администрации Верещагинского городского округа:


2.1.1. определяет дату проведения конкурсного отбора;


2.1.2. не позднее 10 августа года, предшествующего году предоставления субсидии, готовит извещение о проведении конкурсного отбора и публикует соответствующее сообщение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Верещагинского городского округа;


2.1.3. обеспечивает прием проектов, учет и хранение поступивших проектов, а также документов и материалов к ним;


2.1.4. осуществляет техническое обеспечение деятельности Комиссии;


2.1.5. организует заседание Комиссии не позднее 15 рабочих дней со дня окончания приема проектов на участие в конкурсном отборе;


2.1.6. доводит до сведения участников конкурсного отбора его результаты.


2.2. Для участия в конкурсном отборе участники конкурсного отбора направляют в сектор развития территорий и инвестиционных проектов администрации Верещагинского городского округа в срок, указанный в извещении, следующие документы:


2.2.1. проект по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку; 


2.2.2. протокол собрания жителей (инициативной группы) Верещагинского городского округа по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку; 


2.2.3. смету расходов на приобретение товаров/оказание услуг по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку, подтверждающую стоимость проекта (с приложением не менее 3-х коммерческих предложений, подтверждающих стоимость проекта), если проект направлен на приобретение товаров, оказание услуг, или локальный сметный расчет с подробным описанием видов работ и затрат, если проект направлен на выполнение каких-либо работ;

2.2.4. документы, подтверждающие обязательства по финансовому обеспечению проекта населением, при их участии, в виде гарантийных писем, подписанных представителем (-ми) инициативной группы согласно приложению 4 к настоящему Порядку;


2.2.5. документы, подтверждающие обязательства по финансовому обеспечению проекта индивидуальными предпринимателями, юридическими лицами, общественными организациями, за исключением денежных средств от предприятий и организаций муниципальной формы собственности при их участии, в виде гарантийных писем согласно приложению 4 к настоящему Порядку;


2.2.6. цветные фотографии текущего состояния объекта (-ов), на котором          (-ых) предусмотрено проведение работ в рамках реализации проекта, и (или) планируемого (-ых) к приобретению объекта (-ов) в рамках реализации проекта;


2.2.7. видео- и (или) аудиозаписи с собрания жителей, на котором решался вопрос по участию в проекте;


2.2.8. перечень информационных каналов по продвижению проекта инициативного бюджетирования: информационные стенды (листовки, объявления, брошюры, буклеты); публикация статей / заметок в тираже или части тиража отдельного номера периодического печатного издания; официальный сайт администрации городского округа, социальные сети;


2.2.9. визуальное представление проекта (дизайн-проект, чертеж, эскиз, схема проекта);

2.2.10. если проект направлен на обустройство источников нецентрализованного водоснабжения (родника, ключа, скважины, колодца), то дополнительно прилагается документ, подтверждающий качество воды;


2.2.11. если проект направлен на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт наружных сетей водопроводов, дополнительно прилагаются:


копия положительного заключения государственной экспертизы проектной документации объекта в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации»;


копия заключения о достоверности определения сметной стоимости объекта капитального строительства, выданного в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 г. № 427 «О порядке проведения достоверности определения сметной стоимости строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, работ по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, финансирование которых осуществляется с привлечением средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, средств юридических лиц, созданных Российской Федерацией, субъектами Российской Федерации, муниципальными образованиями, юридических лиц, доля Российской Федерации, субъектов российской Федерации, муниципальных образований в уставных (складочных) капиталах которых составляет более 50 процентов»;


2.2.12. если инициатором проекта является ТОС, дополнительно прилагается выписка из Устава ТОС, подтверждающая наименование ТОС, которая подписывается председателем ТОС или иным уполномоченным лицом;


2.2.13. опись представленных документов согласно приложению 5 к настоящему Порядку.


2.3. Представленный на конкурсный отбор проект должен соответствовать следующим требованиям:


2.3.1. проект ориентирован на решение конкретной проблемы в рамках вопросов местного значения в пределах территории Верещагинского городского округа;


2.3.2. проект не содержит мероприятия, направленные на выполнение землеустроительных работ, изготовление технических паспортов объектов, паспортов энергетического обследования объектов, схем тепло-, водоснабжения и водоотведения, разработку зон санитарной защиты скважин, проектно-сметной документации;


2.3.3. проект не направлен на капитальное строительство, строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов, подлежащих проверке достоверности определения сметной стоимости в краевом государственном автономном учреждении «Управление государственной экспертизы Пермского края», за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.2.11 настоящего Порядка.


2.3.4. Проект, направленный на обеспечение мер первичной пожарной безопасности, реализуется в рамках мероприятий:


2.3.4.1. по ремонту источников противопожарного водоснабжения (противопожарных резервуаров) (пожарных водоемов), пожарных пирсов, пожарных гидрантов), являющихся собственностью муниципальных образований;


2.3.4.2. по приобретению пожарно-технического вооружения, боевой одежды, первичных средств пожаротушения; 


2.3.5. стоимость проекта составляет не менее 200 тыс. руб. и не может превышать 2,0 млн руб. для проектов, инициатором которых является ТОС, и 4 млн руб. для проектов, инициатором которых является инициативная группа граждан.

2.4. Документы, указанные в пункте 2.2. настоящего Порядка, предоставляются на бумажном и электронном носителях. 


2.5. Участники конкурсного отбора не менее чем за 5 дней до даты проведения конкурсного отбора имеют право отозвать свой проект и отказаться от участия в конкурсном отборе, сообщив об этом в письменном виде организатору конкурсного отбора.


2.6. Представленный в сектор развития территорий и инвестиционных проектов администрации Верещагинского городского округа проект для участия в конкурсном отборе подлежит регистрации в журнале проектов под порядковым номером с указанием даты и точного времени его представления (часы и минуты). На копии описи представленных документов делается отметка о дате и времени представления проекта для участия в конкурсном отборе с указанием номера такой заявки.


2.7. В случае если проект представлен с нарушением требований, установленных пунктами 2.2., 2.3., 2.4. настоящего Порядка, проект к участию в конкурсном отборе не допускается, при этом сектор развития территорий и инвестиционных проектов администрации Верещагинского городского округа направляет мотивированное уведомление в течение 10 рабочих дней после даты окончания приема проектов и возвращает поданные проекты и прилагаемые документы.


2.8. Проекты, представленные после окончания даты их приема, указанной в извещении о проведении конкурсного отбора, не принимаются и возвращаются участникам конкурсного отбора.


2.9. Конкурсный отбор и подведение его итогов осуществляется конкурсной комиссией отдельно по двум группам (далее – группам):


группа 1 – проекты, поступившие от инициативных групп граждан;


группа 2 – проекты ТОС.


3. КОМИССИЯ И ПОРЯДОК ЕЕ РАБОТЫ


3.1. Комиссия является коллегиальным органом, созданным для проведения конкурсного отбора проектов на уровне Верещагинского городского округа. 


3.2. Комиссия осуществляет следующие функции:


3.2.1. рассматривает, оценивает проекты и документы участников конкурсного отбора в соответствии с критериями оценки проектов инициативного бюджетирования, согласно приложению 6 к настоящему Порядку;


3.2.2. проверяет соответствие проектов требованиям, установленным настоящим Порядком;


3.2.3. формирует итоговую оценку проектов, признанных соответствующими требованиям, установленным настоящим Порядком;


3.2.4. определяет перечень проектов - победителей конкурсного отбора;


3.2.5. принимает решение о результатах конкурсного отбора проектов инициативного бюджетирования;


3.2.6. формирует совместно с администрацией Верещагинского городского округа, экспертами в случае привлечения последних, заявки для участия в конкурсном отборе проектов инициативного бюджетирования на уровне Пермского края;


3.2.7. в рамках осуществления своих функций Комиссия:


может создавать рабочие группы для оказания содействия населению в подготовке проектов инициативного бюджетирования;


запрашивает у структурных подразделений, отраслевых (функциональных) органов администрации Верещагинского городского округа, муниципальных учреждений необходимые материалы и информацию для подготовки заявки (проектов) инициативного бюджетирования на конкурсный отбор проектов инициативного бюджетирования на уровне Пермского края;


приглашает экспертов, специалистов структурных подразделений, отраслевых (функциональных) органов администрации Верещагинского городского округа, муниципальных учреждений, представителей общественных и иных организаций, не входящих в состав Комиссии, по вопросам, выносимым на рассмотрение комиссии.


3.3. Комиссия вправе принимать решения, если на заседании присутствует более половины от утвержденного состава ее членов.


3.4. Лица, входящие в состав Комиссии, участвуют в заседаниях без права замены.

В случае невозможности присутствия лица, входящего в состав Комиссии, на заседании такое лицо в срок не позднее чем за один день до дня заседания Комиссии представляет свое мнение по рассматриваемым вопросам в письменной форме. В этом случае оно оглашается на заседании Комиссии и приобщается к протоколу заседания конкурсной комиссии по отбору проектов инициативного бюджетирования Верещагинского городского округа.


При отсутствии председателя Комиссии на заседании принимает решение и подписывает протокол заместитель председателя Комиссии.


3.5. Решение Комиссии о проектах, прошедших конкурсный отбор, принимается простым большинством голосов присутствующих на заседании лиц, входящих в состав Комиссии.


В случае равенства голосов, решающим является голос председательствующего на заседании Комиссии.


3.6. Решения, принимаемые на заседании Комиссии, оформляются протоколом в течение 5 рабочих дней со дня заседания комиссии, который подписывается всеми лицами, входящими в состав Комиссии, принявшими участие в голосовании.


3.7. В протоколе указываются:


3.7.1. лица, принявшие участие в заседании Комиссии;


3.7.2. реестр участников конкурсного отбора;


3.7.3. информация об оценках проектов участников конкурсного отбора.


3.8. В случае если по результатам оценки на одно призовое место претендуют несколько проектов, набравших одинаковое количество баллов, преимущество имеет проект, доля софинансирования которого за счет средств населения больше по отношению к доле средств бюджета Верещагинского городского округа. 


Приложение 1


к порядку проведения конкурсного отбора проектов инициативного бюджетирования в Верещагинском городском округе

ПРОЕКТ


инициативного бюджетирования

 «_______________________________»


наименование проекта


1. Наименование проекта инициативного бюджетирования (далее – проект):


______________________________________________________________.


2. Сведения о видах источников софинансирования проекта инициативного бюджетирования):


		№ п/п

		Виды источников 

		Сумма (руб.)

		Софинансирование проекта (%)



		1

		2

		3

		4



		1

		Софинансирование проекта не менее 10 (50) % стоимости проекта:

		1= графа 3 строки 1.1.


+ графа 3 строки 1.2. + графа 3 строки 1.3

		= графу 3 строки 1/


графу 3 строки 3 х 100



		1.1

		Средства бюджета муниципального образования

		

		= графу 3 строки 1.1/


графу 3 строки 1 х 100



		1.2

		Средства населения в денежной форме

		

		= графу 3 строки 1.2/


графу 3 строки 1 х 100



		1.3

		Средства ТОС, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, общественных организаций в денежной форме, за исключением денежных средств от предприятий и организаций муниципальной формы собственности

		

		= графу 3 строки 1.3/


графу 3 строки 1 х 100



		2

		Софинансирование проекта не более 90 (50) % стоимости проекта

		

		= графу 3 строки 2/


графу 3 строки 3 х 100



		3

		Итого (общая стоимость проекта):

		= графа 3 строки 1 + графа 3 строки 2

		100





3. Сведения об инициаторе проекта (необходимо выбрать только один из предложенных варрантов):


· инициативная группа жителей муниципального образования;


· территориальное общественное самоуправление


_________________________________________________________________.


(наименование ТОС)


4. Сведения о месте реализации проекта:


_________________________________________________________________.


4.1. населенный пункт:


_________________________________________________________________.


4.2. поселение (район):


_________________________________________________________________.


4.3. городской округ (муниципальный округ, муниципальный район):


_________________________________________________________________.


5. Наименование вопроса местного значения, в рамках которого реализуется проект:


_________________________________________________________________.


(наименование вопроса местного значения, в рамках которого реализуется проект в соответствии с положениями статьи 16 (для муниципальных, городских округов) Федерального закона от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Закона Пермского края от 22 декабря 2014 г. № 416-ПК «О закреплении дополнительных вопросов местного значения за сельскими поселениями Пермского края и о внесении изменения в Закон Пермского края «О бюджетном процессе в Пермском крае»)


6. Основание для исполнения полномочия по решению вопроса местного значения, в рамках которого реализуется проект:


· Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


· Закон Пермского края от 22 декабря 2014 г. № 416-ПК «О закреплении дополнительных вопросов местного значения за сельскими поселениями Пермского края и о внесении изменения в закон Пермского края «О бюджетном процессе в пермском крае»; 


· Соглашение о передаче осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения между муниципальными образованиями (копия соглашения прилагается к проекту).


7. Описание проекта:

7.1. Цель и задачи Проекта

_________________________________________________________________


_________________________________________________________________.


7.2. Описание проблемы и обоснование ее актуальности, описание мероприятий по реализации Проекта

_________________________________________________________________


_________________________________________________________________.


7.3. Ожидаемые результаты Проекта


_________________________________________________________________


_________________________________________________________________.


7.4. Группы населения, которые будут пользоваться результатами Проекта (при возможности определить количество человек)


_________________________________________________________________


_________________________________________________________________.


7.5. Описание дальнейшего развития Проекта после завершения финансирования (использование, содержание и др.)


_________________________________________________________________


_________________________________________________________________.


7.6. Продолжительность и сроки реализации Проекта


_________________________________________________________________


_________________________________________________________________.


8. Сведения о смете проекта:


· унифицированная форма локально-сметного расчета;


· смета по форме согласно приложению 3 к порядку.


9. Сведения для оценки проекта на участие в конкурсном отборе:


9.1. Наличие видео и (или) аудиозаписи с собрания жителей или ТОС, на котором решался вопрос по участию в проекте:


· наличие видео- и (или) аудиозаписи (прикладывается к проекту на цифровом носителе).


9.2. Перечень информационных каналов по продвижению проекта среди жителей муниципального образования с использованием одной или нескольких площадок:


· информационные стенды (листовки, объявления, брошюры, буклеты (при наличии к проекту необходимо приложить копии документов, размещенных на информационных стендах);


· публикация статей (заметок) в тираже или части тиража отдельного номера периодического издания, отдельного выпуска либо обновления сетевого издания (при наличии к проекту необходимо приложить копии материалов, размещенных в тираже или части тиража отдельного номера периодического издания)


_________________________________________________________________;


(при наличии необходимо указать ссылку на отдельный выпуск либо обновление сетевого издания, 


к проекту необходимо приложить скриншот материалов, опубликованных в отдельном выпуске л


ибо обновлении сетевого издания)


· официальные сайты муниципальных образований


_________________________________________________________________;


(при наличии необходимо указать ссылку на материалы, опубликованные на официальном сайте 


муниципального образования, к проекту необходимо приложить скриншот материалов, 


опубликованных на официальном сайте муниципального образования)


· социальные сети


_________________________________________________________________. 


(при наличии необходимо указать ссылку на материалы, опубликованные в социальных сетях,  


к проекту необходимо приложить скриншот материалов, опубликованные в социальных сетях)


9.3. Визуальное представление проекта:


· наличие дизайн-проекта, либо чертежа, либо эскиза, либо схемы проекта (при наличии к проекту необходимо приложить на бумажном или электронном носителе).


9.4. Освещение деятельности ТОС в средствах массовой информации за предыдущий и (или) текущий год:


· есть (к проекту необходимо приложить соответствующие материалы, подтверждающие размещение информации в средствах массовой информации, и (или) документы с указанием ссылок в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»);


· нет. 


9.5. Достижения ТОС за предыдущий и (или) текущий год:


· есть (к проекту необходимо приложить копии документов, подтверждающих участие в конкурсах, получение грантов, наград (грамот, благодарственных писем);


· нет. 


Сведения об инициаторе проекта:


_________________________________________________________________;


представитель инициативной группы, председатель ТОС или иное уполномоченное лицо (ФИО)


контактный телефон: ________________________________________________;


e-mail _____________________________________________________________

Представитель инициативной группы__________________/ФИО


                                                                        (подпись)


Приложение 2

к порядку проведения конкурсного отбора проектов инициативного бюджетирования в Верещагинском городском округе


ФОРМА


ПРОТОКОЛ


собрания жителей (территориального общественного самоуправления (далее – ТОС) по выбору проекта инициативного бюджетирования


__________________________________________________________________


(место проведения, адрес)


_______________________________________________

(наименование ТОС (при наличии)


«____»____________20____года


Присутствовали __________человек


1.
Выборы представителей инициативной группы. 


Предложены кандидатуры______________________________________________

(фамилия, имя, отчество)


2.
Обсуждение проекта инициативного бюджетирования.


_____________________________________________________________________


_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(название проекта(-ов), описывается ход проведения собрания с указанием вопросов рассмотрения; выступающих лиц и сути их выступления по каждому вопросу; принятых решений по каждому вопросу)


3.
Определение сроков и порядка осуществления сбора подписей в поддержку инициативы граждан по проекту, по форме, согласно приложению, к настоящему протоколу.


_____________________________________________________________________

(описывается порядок и сроки по сбору подписей в поддержку инициативы граждан (ТОС) по проекту, определяется ответственный за сбор подписей)


Решение собрания ______________________________________________________.


(принятые решения по каждому вопросу)


Результаты голосования:

«За»___________________,


«Против» ______________,


«Воздержались» ________.


Руководитель инициативной группы:________________________


                 (подпись) (ФИО)


Приложение к протоколу


ФОРМА


ПОДПИСНОЙ ЛИСТ


 по сбору подписей в поддержку инициативы граждан (ТОС) по проекту


_______________________________________________________________


(наименование проекта инициативного бюджетирования) 


Мы, нижеподписавшиеся, поддерживаем инициативу граждан (ТОС) по данному проекту.


		№  п/п

		Фамилия, имя, отчество

		Подпись

		Дата



		1. 

		

		

		



		2. 

		

		

		



		3. 

		

		

		



		4. 

		

		

		



		5. 

		

		

		





Подписной лист удостоверяю:


__________________________________________________________________


(ФИО лица, собиравшего подписи)


Приложение 3

к порядку проведения конкурсного отбора проектов инициативного бюджетирования в Верещагинском городском округе


ФОРМА


СМЕТА


расходов на приобретение товаров/оказание услуг


_______________________________________________________________


(наименование проекта инициативного бюджетирования) 


		№  п/п

		Наименование работ и затрат

		Ед.  измерения

		Кол-во

		Цена за единицу (тыс. руб.)

		Полная стоимость (тыс. руб.)



		1.

		Приобретение (оказание), в том числе:

		

		

		

		



		1.1.

		товары (указать полное наименование)

		

		

		

		



		1.2.

		услуги (указать полное наименование)

		

		

		

		



		2.

		Накладные расходы, в том числе:

		

		

		

		



		

		1…

		

		

		

		



		

		2…

		

		

		

		



		

		...

		

		

		

		



		3.

		ИТОГО:

		

		

		

		





Приложение 4

к порядку проведения конкурсного отбора проектов инициативного бюджетирования в Верещагинском городском округе


Гарантийное письмо.


Я, представитель инициативной группы (ТОС), ____________________, настоящим письмом гарантирую софинансирование проекта «_____________________» со стороны ____________________________________,


                                                            (указывается от населения или юридического лица)


 в случае его победы в конкурсном отборе проектов инициативного бюджетирования, в размере ____________________ (_________________) руб.__________коп.


Представитель инициативной группы (ТОС)    _____________   ФИО


Приложение 5

к порядку проведения конкурсного отбора проектов инициативного бюджетирования в Верещагинском городском округе


ФОРМА


ОПИСЬ


документов, входящих в состав проекта инициативного бюджетирования для участия в конкурсном отборе проектов инициативного бюджетирования


_______________________________________________________________


(наименование проекта инициативного бюджетирования) 


_______________________________________________________________


(наименование муниципального образования)


		№  п/п

		Наименование документа

		Реквизиты документа (номер, дата выдачи (составления)

		Номер (-а) листа (-ов)

		Количество  листов



		1. 

		

		

		

		



		2. 

		

		

		

		



		3. 

		

		

		

		



		4. 

		

		

		

		





ИТОГО____________________________________________ документов.


(цифрами и прописью)


Общее количество листов документов


_________________________________________________________________.


(цифрами и прописью)


Дата «_____»___________20__г.


Приложение 6

к порядку проведения конкурсного отбора проектов инициативного бюджетирования в Верещагинском городском округе


КРИТЕРИИ


оценки проектов инициативного бюджетирования


		№

п/п

		Наименование критерия

		Значение критериев оценки

		Кол-во баллов



		Основные критерии оценки проектов инициативного бюджетирования



		1.

		Проект ориентирован на решение конкретной проблемы в рамках вопросов местного значения в пределах территории Верещагинского городского округа

		да

		1



		

		

		нет

		0



		2.

		Доля софинансирования проекта инициативного бюджетирования за счет средств населения от доли средств бюджета муниципального образования

		За каждый 1% софинансирования проекта за счет средств населения от доли средств бюджета муниципального образования присваивается 0,2 балла. Итоговый балл округляется до целого числа

		max 20 б.



		3.

		Наличие видео- и (или) аудиозаписи с собрания жителей, на котором решается вопрос по участию в проекте

		отсутствует

		0



		

		

		в наличии

		2



		4

		Перечень информационных каналов по продвижению проекта инициативного бюджетирования среди жителей муниципального образования с использованием одной или нескольких площадок:

		Сумма баллов по пунктам 4.1- 4.5, mах 4 б.



		4.1.

		Информационные стенды (листовки, объявления, брошюры, буклеты)

		1



		4.2.

		Публикация статей / заметок в тираже или части тиража отдельного номера периодического печатного издания, отдельного выпуска либо обновления сетевого издания

		1



		4.3.

		Официальные сайты муниципальных образований

		1



		4.4.

		Социальные сети

		1



		5.

		Визуальное представление проекта

		Наличие дизайн-проекта /чертежа/ эскиза /схемы проекта

		2



		

		

		Отсутствует

		0



		6.

		Проектом предусмотрено дальнейшее его содержание

		Предусмотрено 

		1



		

		

		Не предусмотрено

		0



		Максимум баллов:

		30



		Критерии оценки деятельности ТОС



		1.

		Освещение деятельности ТОС в средствах массовой информации за предыдущий и (или) текущий год (прилагаются соответствующие материал, подтверждающие размещение информации в средствах массовой информации, и (или) документы с указанием ссылок в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»)

		Нет

		0



		

		

		Есть

		2



		2.

		Достижения ТОС за предыдущий и (или) текущий год (участие ТОС в конкурсах и получение грантов, наличие наград (грамот, благодарственных писем) либо реализация проектов с участием волонтеров, что подтверждается копиями соответствующих документов)

		Нет

		0



		

		

		Есть

		2



		Максимум баллов:

		4



		Максимальное количество баллов по основным критериям 

		В группе 1

		30



		

		В группе 2

		34



		Дополнительные критерии оценки проектов инициативного бюджетирования в случае равенства баллов по основным критериям



		1.

		Доля софинансирования проекта инициативного бюджетирования за счет средств населения, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, общественных организаций (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий, и государственных и муниципальных учреждений) в доле средств бюджета муниципального образования.


(Данный критерий не оценивается в баллах, победителем будет признан тот проект, в котором доля софинансирования со стороны населения, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, общественных организаций (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий и государственных и муниципальных учреждений) от доли средств бюджета муниципального образования в процентном соотношении больше.)





УТВЕРЖДЕН


постановлением администрации


Верещагинского городского


округа от 17.07.2020 


№ 254-01-01-1028

СОСТАВ 

комиссии по проведению конкурсного отбора проектов инициативного бюджетирования Верещагинского городского округа

Нохрин Дмитрий Анатольевич, первый заместитель главы администрации городского округа, председатель комиссии;


Бабич Галина Александровна, председатель местного отделения Верещагинского городского округа, Пермского краевого совета женщин, общероссийской общественно-государственной организации «Союз Женщин России», заместитель председателя комиссии;

Кузнецова Любовь Всеволодовна, председатель совета ветеранов Верещагинского городского округа, секретарь комиссии;


Конева Наталья Николаевна, председатель Думы Верещагинского городского округа, член комиссии;


Ильенко Юрий Георгиевич, председатель общественного совета «Верещагинской центральной районной больницы», член комиссии;

Солдатикова Марина Валентиновна, главный редактор газеты «Заря», член комиссии; 

Кадочникова Инна Андреевна, председатель районного общества инвалидов, член комиссии.
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� В форме указывается полный перечень документов, которые представлены инициативной группой.
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 Об утверждении Порядка подачи


 и рассмотрения жалоб на решения 

 и действия (бездействие) отраслевых 


 функциональных органов и структурных 


 подразделений администрации 


 Верещагинского городского округа, 


 руководителей отраслевых       


 функциональных органов и структурных 


 подразделений администрации 


 Верещагинского городского округа,


 при  предоставлении муниципальных услуг


      В соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г.                          № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ: 


1. Утвердить прилагаемый Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отраслевых функциональных органов и структурных подразделений администрации Верещагинского городского округа, руководителей отраслевых функциональных органов и структурных подразделений администрации Верещагинского городского округа при  предоставлении муниципальных услуг. 

2. Признать утратившим силу Постановление администрации Верещагинского муниципального района от 04.09.2013 г. № 378 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отраслевых функциональных органов и структурных подразделений администрации Верещагинского муниципального района, муниципальных учреждений, руководителей отраслевых функциональных органов и структурных подразделений администрации Верещагинского муниципального района, муниципальных учреждений при предоставлении муниципальных услуг и услуг, оказываемых муниципальными учреждениями». 


3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря». 


4. Контроль за исполнением Постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Нохрина Д.А.


И.о. главы администрации Верещагинского 

городского округа Пермского края                                                               Д.А. Нохрин

		УТВЕРЖДЕНО


постановлением администрации 


Верещагинского городского округа


от  24.07.2020 № 2354-01-01-1048





Порядок

подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отраслевых функциональных органов и структурных подразделений администрации Верещагинского городского округа руководителей отраслевых функциональных органов и структурных подразделений администрации Верещагинского городского округа при предоставлении муниципальных услуг 

1.Общие положения


Настоящий Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отраслевых функциональных органов и структурных подразделений администрации Верещагинского городского округа руководителей отраслевых функциональных органов и структурных подразделений администрации Верещагинского городского округа при предоставлении муниципальных услуг (далее - Порядок), определяет процедуру подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отраслевых функциональных органов и структурных подразделений администрации Верещагинского городского округа, руководителей отраслевых функциональных органов и структурных подразделений администрации Верещагинского городского округа при предоставлении муниципальных услуг и услуг, оказываемых муниципальными учреждениями, включенных в Перечень муниципальных услуг, предоставляемых в Верещагинском городском округе, утвержденный постановлением администрации Верещагинского городского округа (далее-Жалоба).

Действие настоящего Порядка распространяется на Жалобы, поданные с соблюдением требований Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановления Правительства Пермского края от 24 апреля 2019 г. № 307-п «О внесении изменений в отдельные нормативные правовые акты Правительства Пермского края, устанавливающий порядок предоставления государственных услуг»

2. Требования к подаче Жалобы


2.1. Подача Жалоб осуществляется бесплатно.


2.2. Заявитель, подавший Жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной Жалобе.


2.3. В случае обжалования действий (бездействия) руководителя отраслевого (функционального) органа или структурного подразделения администрации Верещагинского городского округа, предоставляющего муниципальную услугу (далее - Руководитель), Жалоба подается в администрацию Верещагинского городского округа.


В случае обжалования действий (бездействия) отраслевого (функционального) органа или структурного подразделения администрации Верещагинского городского округа, предоставляющего муниципальную услугу (далее - Орган), Жалоба подается Руководителю соответствующего Органа.

2.4. Жалоба подается по форме согласно приложения к настоящему Порядку и должна содержать: 

2.4.1. наименование Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;


2.4.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю, за исключением случая, когда Жалоба направляется способом, указанным в абзаце 4 подпункта 2.6.2 настоящего Порядка;


2.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа;


    2.4.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


2.5. В случае если Жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя:


2.5.1. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);


2.5.2. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или иным уполномоченным лицом (для юридических лиц);


2.5.3. копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.


2.6. Жалоба может быть подана в письменной форме или в электронном виде.


2.6.1. Жалоба в письменной форме на бумажном носителе подается:


непосредственно в канцелярию Органа, предоставляющего муниципальную услугу;


почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) Органа, предоставляющего муниципальную услугу;


в ходе личного приема Руководителя Органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо заместителя Руководителя.


В случае действия (бездействия) Руководителя Органа, предоставляющего муниципальную услугу, Жалоба подается непосредственно в отдел документационного обеспечения управления делами администрации Чайковского городского округа.


Часы приема Жалоб должны совпадать с часами предоставления муниципальных услуг.


В случае подачи Жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.


2.6.2. В электронном виде Жалоба может быть подана заявителем посредством:


официального Интернет-сайта администрации Верещагинского городского округа: www.veradm.ru;  

федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru" (далее - Единый портал);


официальной электронной почты администрации Верещагинского городского округа, Органа;


портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".


2.6.3. При подаче Жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 2.5 настоящего Порядка, могут быть представлены в форме электронных документов.


2.7. В случае если Жалоба подана заявителем в Орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по Жалобе, то в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный Орган направляет Жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении Жалобы.


При этом срок рассмотрения Жалобы исчисляется со дня регистрации Жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.


2.8. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр). При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.


Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается Органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.


При этом срок рассмотрения Жалобы исчисляется со дня регистрации Жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.


2.9. Заявитель может обратиться с Жалобой, в том числе в следующих случаях:


2.9.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


2.9.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


2.9.3. требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, в том числе административными регламентами оказания муниципальных услуг, для предоставления муниципальной услуги;


2.9.4. отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;


2.9.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;


2.9.6. требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;


2.9.7. отказ Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


2.10. Заявитель, подавший Жалобу, вправе отозвать Жалобу до момента принятия по ней решения должностным лицом администрации Верещагинского городского округа.


3. Рассмотрение Жалобы


3.1. В администрации Верещагинского городского округа уполномоченными на рассмотрение Жалоб являются заместители главы администрации Верещагинского городского округа, в Органах - уполномоченными на рассмотрение Жалоб являются руководители отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации Верещагинского городского округа (далее - Уполномоченные), которые обеспечивают:


3.1.1. рассмотрение Жалоб в соответствии с требованиями настоящего Порядка;


3.1.2. направление Жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 2.3 настоящего Порядка.


3.2. Администрация Верещагинского городского округа, Органы, предоставляющие муниципальные услуги, обеспечивают:


3.2.1. оснащение мест приема Жалоб;


3.2.2. информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц Органов посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, официальных сайтах, Едином портале;


3.2.3. консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц Органов, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;


3.2.4. формирование и представление ежеквартальной отчетности в планово-экономический отдел администрации Верещагинского городского округа о полученных и рассмотренных Жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных Жалоб) по форме отчета о результатах досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), принятых и осуществляемых при предоставлении муниципальных услуг (приложение 3), в срок не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным;


3.2.5. ведение учета Жалоб.


3.3. Жалоба регистрируется отделе организационной работы и внутренней политики администрации Верещагинского городского округа в случае ее поступления в администрацию Верещагинского городского округа либо специалистом Органа, в чьи должностные обязанности входит регистрация обращений и заявлений граждан.


3.4. Жалоба регистрируется не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.


3.5. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения Жалобы не установлены Уполномоченным лицом.


3.6. В случае обжалования отказа Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений Жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.


3.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения Жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Уполномоченный обеспечивает незамедлительное направление имеющихся материалов в органы прокуратуры за подписью главы городского округа главы администрации Верещагинского городского округа.


4. Результат рассмотрения Жалобы


4.1. По результатам рассмотрения Жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" Уполномоченный принимает одно из следующих решений:


4.1.1. удовлетворяет Жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


4.1.2. отказывает в удовлетворении Жалобы.


4.2. При удовлетворении Жалобы Уполномоченный принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.


4.3. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения Жалобы (с указанием мер по устранению выявленных нарушений при удовлетворении Жалобы) направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменном виде и по желанию заявителя в электронной форме. В случае если Жалоба была направлена способом, указанным в абзаце 4 подпункта 2.6.2 настоящего Порядка, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования. Форма письма об удовлетворении (отказе в удовлетворении) Жалобы на нарушение порядка предоставления муниципальных услуг приведена в приложении 2 к настоящему Порядку.


4.4. В ответе по результатам рассмотрения Жалобы указываются:


4.4.1. должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) Уполномоченного;


4.4.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;


4.4.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;


4.4.4. основания для принятия решения по Жалобе;


4.4.5. принятое по Жалобе решение;


4.4.6. в случае, если Жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;


4.4.7. сведения о порядке обжалования принятого по Жалобе решения.


4.5. Ответ о результате рассмотрения Жалобы подписывается должностным лицом администрации Верещагинского городского округа, принявшим решение по итогам рассмотрения Жалобы.


4.6. Уполномоченный отказывает в удовлетворении Жалобы в следующих случаях:


4.6.1. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по Жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;


4.6.2. подача Жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


4.6.3. наличие решения по Жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Порядка в отношении того же заявителя и по тому же предмету Жалобы.


4.7. Уполномоченный может оставить Жалобу без ответа в следующих случаях:


4.7.1. наличие в Жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;


4.7.2. отсутствие возможности прочесть какую-либо часть текста Жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в Жалобе;


4.7.3. отсутствие в Жалобе указания на фамилию, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименования, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, по которым должен быть направлен ответ заявителю в письменной форме, за исключением случая, когда жалоба направляется способом, указанным в абзаце 4 подпункта 2.6.2 настоящего Порядка.


Приложение 


к Порядку 


                                                                                                     ______________________


                                                                                                                                              (наименование органа, учреждения, 


                                                                                                                                                           в который подается жалоба)

                                                                                                     ______________________

                                  ЖАЛОБА


___________________________________________________________________________


(Ф.И.О., место жительства физического лица, наименование и сведения


о местонахождении юридического лица, контактная информация)


___________________________________________________________________________


___________________________________________________________________________


(наименование Органа, предоставляющего муниципальную услугу,


Ф.И.О. должностного лица Органа)


___________________________________________________________________________


___________________________________________________________________________


(сведения об обжалуемых действиях (бездействии) Органа,


предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа)


___________________________________________________________________________


___________________________________________________________________________


___________________________________________________________________________


___________________________________________________________________________


(доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и


действием (бездействием) Органа, предоставляющего муниципальную


услугу, должностного лица Органа)


___________________________________________________________________________


___________________________________________________________________________


___________________________________________________________________________


___________________________________________________________________________


Приложения <*>:


1.


2.


    --------------------------------


    <*> Документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя.
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Осуществления контроля в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для

обеспечения муниципальных нужд

Верещагинского городского округа

Уполномоченным органом по контролю





В соответствии с пунктом 3 части 3 статьи 99 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», со статьей 7 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с Положением об управлении финансов администрации Верещагинского городского округа Пермского края, утвержденного решением Думы Верещагинского городского округа от 03.12.2019 года №10/68, с Постановлением администрации Верещагинского городского округа от 06 февраля 2020 г. №254-01-01-142 «Об определении уполномоченных органов муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края, 

администрация  Верещагинского городского округа  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

     	1. Утвердить Порядок осуществления контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Верещагинского городского округа уполномоченным органом по контролю (прилагается).

     	2. Признать утратившими силу:

2.1. постановление администрации Верещагинского муниципального района от 28.07.2014 года №601 «Порядок осуществления контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Верещагинского муниципального района уполномоченным органом по контролю (надзору)»;

2.2. постановление администрации Верещагинского муниципального района от 12.08.2015 года №556 «О создании комиссии по согласованию закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)».

          3. Настоящее постановление вступает в силу с даты подписания и   распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2020 года.

          4. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника Управления финансов администрации Верещагинского городского округа Пермского края Колчанову С.Н.









И.о. главы администрации Верещагинского 

городского округа Пермского края                                                  Д.А.Нохрин









































































                                                       УТВЕРЖДЕН

                                                                                      постановлением администрации

                                                                                           Верещагинского городского округа                                                                       

                                                         Пермского края

                                                                                        от 27.07.2020г.№ 254-01-01-1061







ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ КОНТРОЛЯ В СФЕРЕ ЗАКУПОК, ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД ВЕРЕЩАГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА УПОЛНОМОЧЕННЫМ ОРГАНОМ ПО КОНТРОЛЮ



1. Общие положения



1.1. Настоящий Порядок осуществления контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд (далее - Порядок) определяет цели, задачи, функции органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, а также регламентирует организацию и осуществление контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг в соответствии с частью 3 статьи 99 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон № 44-ФЗ).

1.2. Уполномоченным органом на осуществление контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, является Управление финансов администрации Верещагинского городского округа Пермского края  (далее – Контрольный орган в сфере закупок). Выполнение функций контрольного органа в сфере закупок осуществляет отдел учета, отчетности и муниципального финансового контроля.

          1.3. Предметом контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Верещагинского городского округа Пермского края является соблюдение заказчиками, контрактными службами, контрактными управляющими, комиссиями по осуществлению закупок и их членами, уполномоченными органами, уполномоченными учреждениями при осуществлении закупок для обеспечения муниципальных нужд, в отношении специализированных организаций, выполняющих в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ отдельные полномочия в рамках осуществления закупок для обеспечения муниципальных нужд, требований законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок.



2. Функции Контрольного органа  в сфере закупок



     	Контрольный орган в сфере закупок, осуществляет следующие функции:

2.1. проводит плановые и внеплановые проверки при осуществлении закупок для обеспечения муниципальных нужд;

2.2. рассматривает жалобы на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностного лица контрактной службы, контрактного управляющего в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд;

2.3. согласовывает заключение контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, предусмотренных законодательством о контрактной системе в сфере закупок;

2.4. рассматривает уведомления о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, предусмотренных законодательством о контрактной системе в сфере закупок.



3.  Проведение плановой (внеплановой) проверки при осуществлении закупок для обеспечения муниципальных нужд



3.1. Плановые (внеплановые) проверки (далее – проверки) осуществляются в отношении заказчиков, контрактных служб, контрактных управляющих, комиссий по осуществлению закупок и их членов, уполномоченных органов, при осуществлении закупок для обеспечения муниципальных нужд, в отношении специализированных организаций, выполняющих в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ отдельные полномочия в рамках осуществления закупок для обеспечения муниципальных нужд (далее - субъект контроля).

3.2. Проверки проводятся в целях предупреждения и выявления нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок.

3.3. При проведении  проверок не подлежат контролю результаты оценки заявок участников закупок в соответствии с критериями, установленными пунктами 3 и 4 части 1 статьи 32 Федерального закона № 44-ФЗ. Такие результаты могут быть обжалованы участниками закупок в судебном порядке.

3.4. Плановые проверки осуществляются на основании плана, утверждаемого начальником Управления финансов администрации Верещагинского городского округа Пермского края (далее  - начальник Управления финансов).

3.5. Внесение изменений в план проверок допускается не позднее чем за два месяца до начала проведения проверки.

3.6. План проверок, а также вносимые в него изменения должны быть размещены не позднее пяти рабочих дней со дня их утверждения на официальном сайте ЕИС (www.zakupki.gov.ru) и сайте администрации Верещагинского городского округа.

3.7. В отношении каждого заказчика, контрактной службы заказчика, контрактного управляющего, постоянно действующей комиссии по осуществлению закупок и ее членов, уполномоченного органа, плановые проверки проводятся контрольным органом  в сфере закупок не чаще чем один раз в шесть месяцев.

3.8. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) получение обращения участника закупки с жалобой на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, оператора электронной площадки, оператора специализированной электронной площадки или комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностных лиц контрактной службы, контрактного управляющего. Рассмотрение такой жалобы осуществляется в порядке, установленном главой 6 Федерального закона             №44-ФЗ, за исключением случая обжалования действий (бездействия), предусмотренного частью 15.1 статьи 99 указанного Закона. В случае если внеплановая проверка проводится на основании жалобы участника закупки, по результатам проведения указанной проверки и рассмотрения такой жалобы принимается единое решение;

2) получение информации о признаках нарушения законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок, 

3) истечение срока исполнения ранее выданного в соответствии с пунктом 2 части 22 статьи 99 Федерального закона № 44-ФЗ предписания.

3.9. По месту проведения проверки подразделяются на выездные и камеральные.

Выездная проверка проводится с выходом на место нахождения субъекта контроля.

Камеральная проверка - проверка, осуществляемая по месту нахождения уполномоченного органа по контролю в сфере закупок на основе поступающих документов, представленных субъектами контроля.

3.10. Контрольный орган в сфере закупок имеет право:

1) запрашивать и получать на основании мотивированного запроса в письменной форме документы и информацию, необходимые для проведения проверки;

2) на беспрепятственный доступ в помещение и на территории, которые занимают субъекты контроля, при предъявлении ими служебных удостоверений и приказа  Управления финансов о проведении проверки для получения документов и информации о закупках, необходимых контрольному органу в сфере закупок;

3) получать необходимые для проверки объяснения в письменной форме и (или) устной форме, информацию о закупках.

В случае отказа от представления указанных объяснений, справок, сведений, информации и копий документов в акте проверки делается соответствующая запись;

4) в случае если для осуществления проверки требуются специальные знания, запрашивать мнение специалистов и (или) получать заключение экспертов;

5) выдавать предписания об устранении выявленных нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок;

6) направлять материалы проверки, содержащие признаки административного правонарушения, в федеральный орган исполнительной власти или орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченные на осуществление контроля в сфере закупок;

7) обращаться в суд, арбитражный суд с исками о признании осуществленных закупок недействительными в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

3.11. Контрольный орган в сфере закупок  обязан:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений в сфере закупок;

2) соблюдать требования нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;

3) обеспечить сохранение информации, составляющей государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, связанной с деятельностью субъекта контроля;

4) при выявлении факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, направлять в правоохранительные органы информацию о таком факте и (или) документы, подтверждающие такой факт, в течение трех рабочих дней с даты выявления такого факта.

3.12. Проверки по контролю в сфере закупок осуществляются на основании приказа начальника Управления финансов о проведении проверки и уведомления о проведении проверки в установленные сроки.

[bookmark: P103]3.13. Приказ начальника Управления финансов и уведомление о проведении проверки должны содержать следующие сведения:

наименование, ОГРН, ИНН субъекта контроля;

предмет проверки (тема контрольного мероприятия);

основания проведения проверки;

фамилии, имена, отчества, должности лиц, уполномоченных на проведение контрольного мероприятия;

сроки проведения проверки;

проверяемый период;

сроки, в течение которых составляется акт по результатам проведения проверки.

[bookmark: P111]документы и сведения, необходимые для осуществления проверки, с указанием срока их предоставления субъектами контроля;

информацию о необходимости обеспечения условий для работы должностных лиц Контрольного органа в сфере закупок, в том числе предоставления помещения для работы, оргтехники, средств связи (за исключением мобильной связи).

3.14 Уведомление о проведении проверки направляется субъекту контроля не позднее чем за семь рабочих дней до даты проведения проверки.

3.15. Приказ и уведомление о проведении проверки размещаются на официальном сайте в ЕИС в течение двух рабочих дней с даты принятия приказа о проведении плановой проверки.

3.16. В случае если субъект контроля не имеет возможности представить  требуемые документы (их копии) и (или) сведения в установленный срок, по письменному заявлению срок представления указанных документов и сведений продлевается на основании решения Управления финансов, но не более чем на пять рабочих дней. При невозможности представить требуемые документы субъект контроля обязан представить письменное объяснение с обоснованием причин невозможности их представления.

3.17. По результатам проверки оформляется акт проверки в сроки, установленные приказом начальника Управления финансов.

[bookmark: P124]3.18. Акт проверки состоит из вводной, мотивировочной и результативной частей:

1) Вводная часть акта должна содержать:

номер, дату и место составления акта;

дату и номер приказа начальника Управления финансов о проведении

проверки;

основания, цели и срок проведения проверки;

проверяемый период;

предмет проверки;

фамилии, имена, отчества, наименование должностей уполномоченных лиц, проводивших проверку;

наименование, адрес местонахождения субъекта контроля, в отношении которого принято решение о проведении проверки.

2) В мотивировочной части акта должны быть указаны:

обстоятельства, установленные при проведении проверки, и обосновывающие выводы;

нормы законодательства и нормативных правовых актов, которыми руководствовались при принятии решения;

сведения о нарушении требований законодательства о контрактной системе в сфере закупок, оценка этих нарушений.

3) Результативная часть акта должна содержать:

выводы о наличии (отсутствии) в действиях (бездействии) лиц нарушений законодательства о контрактной системе в сфере закупок со ссылками на конкретные нормы законодательства о контрактной системе в сфере закупок, нарушение которых было установлено в результате проведения плановой проверки;

иные сведения, установленные в ходе проведения проверки.

3.19. Акт проверки подписывается должностным лицом, уполномоченным на проведение проверки, и направляется субъекту контроля, в срок не позднее десяти рабочих дней со дня его подписания. 

 	3.20. Субъект контроля в течение пяти рабочих дней со дня получения акта проверки имеет право представить в Контрольный орган в сфере закупок письменные возражения по фактам, изложенным в акте проверки, которые приобщаются к материалам проверки.

[bookmark: P144]3.21. Акт проверки размещается на официальном сайте ЕИС в течение трех рабочих дней со дня его подписания.

3.22. В случае если при проведении проверки выявлены нарушения законодательства о контрактной системе в сфере закупок, Контрольный орган в сфере закупок выдает предписание, за исключением случаев, когда выявленные нарушения не повлияли на результаты осуществления закупок или выявленные нарушения не могут быть устранены субъектом контроля.

[bookmark: P146]3.23. Предписание Контрольного органа в сфере закупок по результатам проведения  проверки  направляется субъекту контроля одновременно с актом проверки.

В предписании должны быть указаны:

дата и место выдачи предписания;

наименование, ИНН, ОГРН субъекта контроля, которому выдается предписание;

требования о совершении действий, направленных на устранение нарушений законодательства о контрактной системе в сфере закупок;

сроки, в течение которых должно быть исполнено предписание;

сроки, в течение которых в уполномоченный орган в сфере контроля закупок должно поступить подтверждение исполнения предписания.

[bookmark: P154]3.24. Предписание размещается на официальном сайте ЕИС в течение трех рабочих дней со дня его подписания и подлежит исполнению в установленные сроки.

3.25. Лица, в отношении которых выдано предписание об устранении нарушений законодательства о контрактной системе в сфере закупок, вправе направить в Контрольный орган в сфере закупок  мотивированное обращение о продлении срока исполнения предписания.

3.26. Поступившее обращение о продлении срока исполнения предписания рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня его поступления. По результатам рассмотрения указанного обращения Контрольный орган в сфере закупок принимает решение о продлении срока исполнения предписания с одновременным установлением нового срока исполнения предписания в случаях, когда неисполнение предписания вызвано причинами, не зависящими от лица, которому выдано предписание, либо об отказе в продлении срока исполнения предписания.

3.27. Решения Контрольного органа в сфере закупок, которые приняты по результатам проведения проверок, не могут противоречить решениям федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок, которые приняты по результатам проведения проверок одной и той же закупки.

3.28. Контрольный орган в сфере закупок при выявлении в результате  проверок фактов, содержащих признаки административного правонарушения, вправе направить материалы проверки в федеральный орган исполнительной власти или орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченные на осуществление контроля в сфере закупок.



4. Рассмотрение жалоб на действия (бездействие) заказчика,

уполномоченного органа, комиссии

по осуществлению закупок, ее членов, должностного лица

контрактной службы, контрактного управляющего в отношении

закупок для обеспечения муниципальных нужд



4.1. Контрольный орган в сфере закупок рассматривает жалобы участников закупки, а также осуществляющих общественный контроль общественных объединений, объединений юридических лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа,  специализированной организации, комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностных лиц контрактной службы, контрактного управляющего, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участников закупки, в порядке, установленном главой 6 Федерального закона      № 44-ФЗ.



5. Согласование заключения контракта с единственным

поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях,

предусмотренных законодательством о контрактной системе



[bookmark: Par4]5.1. Контрольный орган в сфере закупок осуществляет согласование заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в соответствии с пунктом 25 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ в случае признания несостоявшимися конкурса, аукциона или запроса предложений, если начальная (максимальная) цена контракта превышает предельный размер (предельные размеры) начальной (максимальной) цены контракта, который устанавливается Правительством Российской Федерации.

5.2. Для получения согласования заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в соответствии с пунктом 25 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ заказчик либо уполномоченный орган или уполномоченное учреждение, наделенные полномочиями в соответствии со статьей 26 Федерального закона № 44-ФЗ, направляет в Контрольный орган в сфере закупок обращение о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) не позднее чем через пять рабочих дней с даты:

1) размещения в ЕИС протокола, содержащего информацию о признании определения поставщика (подрядчика, исполнителя) несостоявшимся (в случае, если такой протокол подлежит размещению в ЕИС в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ);

2) подписания протокола, содержащего информацию о признании определения поставщика (подрядчика, исполнителя) несостоявшимся (в случае, если такой протокол не подлежит размещению в ЕИС в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ).

5.3. Контрольный орган в сфере закупок обязан рассмотреть обращение о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в течение десяти рабочих дней со дня, следующего за днем поступления обращения о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем). По результатам рассмотрения такого обращения и проведения внеплановой проверки уполномоченный орган по контролю в сфере закупок принимает решение о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) либо об отказе в таком согласовании.

5.4. Правила согласования Контрольным органом в сфере закупок заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случае, предусмотренном пунктом 4 части 5 статьи 93 Федерального закона №44-ФЗ и пунктом 5.1 настоящего Порядка, устанавливаются Правительством Российской Федерации.



6. Рассмотрение уведомления о заключении контракта

с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

в случаях, предусмотренных законодательством

о контрактной системе



6.1. Контрольный орган  в сфере закупок рассматривает уведомления заказчиков об осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг.

6.2. При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в следующих случаях, предусмотренных пунктами 6 и 9 части 1 статьи 93 Федерального закона №44-ФЗ, заказчик обязан направить в срок не позднее одного рабочего дня с даты заключения контракта в уполномоченный орган по контролю в сфере закупок уведомление о такой закупке:

а) закупка работы или услуги, выполнение или оказание которых может осуществляться только органом исполнительной власти в соответствии с его полномочиями либо подведомственными ему государственным учреждением, государственным унитарным предприятием, соответствующие полномочия которых устанавливаются федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации или нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, законодательными актами соответствующего субъекта Российской Федерации;

б) осуществление закупок товаров, работ, услуг при необходимости оказания медицинской помощи в неотложной или экстренной форме либо вследствие аварии, обстоятельств непреодолимой силы, для предупреждения (при введении режима повышенной готовности функционирования органов управления и сил единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций) и (или) ликвидации чрезвычайной ситуации, для оказания гуманитарной помощи. При этом заказчик вправе осуществить закупку товара, работы, услуги в количестве, объеме, которые необходимы для оказания такой медицинской помощи либо вследствие таких аварии, обстоятельств непреодолимой силы, для предупреждения и (или) ликвидации чрезвычайной ситуации, для оказания гуманитарной помощи, если применение конкурентных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), требующих затрат времени, нецелесообразно.

6.3. Уведомление об осуществлении закупки, предусмотренной пунктом 6 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ, направляется заказчиком в Контрольный орган в сфере закупок не позднее одного рабочего дня с даты заключения муниципального контракта. К уведомлению прилагаются копия заключенного муниципального контракта с обоснованием его заключения, расчет и обоснование цены контракта.

6.4. Уведомление об осуществлении закупки, предусмотренной пунктом 9 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ, направляется заказчиком в Контрольный орган в сфере закупок не позднее одного рабочего дня с даты заключения муниципального контракта.

К уведомлению должны прилагаться:

копия заключенного муниципального контракта с обоснованием его заключения;

копия акта обследования аварии или копия документа, составленного заказчиком и подтверждающего обстоятельство, на основании которого заключен контракт в соответствии с настоящим пунктом;

расчет и обоснование цены контракта.

6.5. Поступившее уведомление о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня после дня его поступления в Контрольный орган в сфере закупок с присвоением ему регистрационного номера.
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Об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление в собственность, аренду,

постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное 

пользование земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, без проведения торгов»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,

администрация Верещагинского городского округа  ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов». 


2. Признать утратившим силу постановление Администрации Верещагинского муниципального района от 03.03.2016 № 100 «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря».

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края Неволину Н. В.


И.о главы администрации Верещагинского


городского округа Пермского края                                                            Д.А. Нохрин                                                 

254-01-01-1066







29.07.2020






















image42.emf
254-01-01-1095 от  31.07.2020.doc


254-01-01-1095 от 31.07.2020.doc
2



[image: image1.png]AJIMUHUCTPALIUASA

BEPEHIATTHCKOI'O IN'OPOIACKOI'O OKPYTA
IHEPMCKOI'O KPASA

IHHOCTAHOBJIEHUE

No









Об утверждении административного

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги

«Организация по требованию населения 


общественных экологических экспертиз»


Во исполнении Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления администрации Верещагинского городского округа от 23 января 2020 года №254-01-01-41 «О Перечне муниципальных услуг, предоставляемых             в муниципальном образовании Верещагинский городской округ Пермского края», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края, 


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент                                   по предоставлению муниципальной услуги «Организация по требованию населения 


общественных экологических экспертиз».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Верещагинского муниципального района от 25 ноября 2013 года №568 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования в районной газете «Заря».


4. Контроль исполнения постановления возложить на первого заместителя главы администрации городского округа Нохрина Д.А.


И.о. главы администрации Верещагинского 


городского округа Пермского края


            
                      Д.А. Нохрин

УТВЕРЖДЕН


постановлением администрации


Верещагинского городского округа


от  31.07.2020     № 254-01-01-1095

Административный регламент 


предоставления муниципальной услуги  «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз»


I. Общие положения


1.1. Предмет регулирования административного регламента


1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и определяет последовательность и сроки административных процедур (действий), осуществляемых по запросу физического или юридического лица либо их уполномоченных представителей (далее - заявитель) в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Верещагинского городского округа Пермского края (далее - Администрация).


1.2. Круг заявителей


1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются общественные организации (объединения), зарегистрированные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, основным направлением деятельности которых в соответствии с их уставами является охрана окружающей среды, в том числе организация и проведение экологической экспертизы, либо их уполномоченные представители (далее – Заявитель).

1.2.2. От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


1.3. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – официальный сайт, сеть «Интернет») органа, предоставляющего муниципальную услугу.


 Администрация Верещагинского городского округа Пермского края (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу), расположен по адресу: 

г. Верещагино, ул. Ленина, д. 26, каб. 411.


График работы: 


понедельник − четверг   с 8-00 до 17-15,


пятница                            с 8-00 до 16-00,


перерыв                            с 12-00 до 13-00,


суббота, воскресенье   –  выходные дни.

Справочные телефоны: 8 (34 254) 3 39 33 

Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: http://veradm.ru.  

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал).


Адрес региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Пермского края»: http://gosuslugi.permkrai.ru/ (далее – Региональный портал).


Адрес электронной почты для направления обращений 
по вопросам предоставления муниципальной услуги: avruio-oos@yandex.ru. 

1.3.2. Заявители вправе получить муниципальную услугу через краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.


Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.permkrai.ru./. 

1.3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:


1.3.3.1. на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;

1.3.3.2. на официальном сайте;


1.3.3.3. на Едином портале;


1.3.3.4. на Региональном портале;


1.3.3.5. посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);


1.3.3.6. с использованием средств телефонной связи;


1.3.3.7. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ.

Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала. 


1.3.4. На информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:


1.3.4.1. извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

1.3.4.2. извлечения из текста Регламента;


1.3.4.3. блок-схема предоставления муниципальной услуги;


1.3.4.4. перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


1.3.4.5. перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;


1.3.4.6. образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;


1.3.4.7. информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.4.8. график приема заявителей должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.4.9. информация о сроках предоставления муниципальной услуги;


1.3.4.10. основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


1.3.4.11. основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


1.3.4.12. порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;


1.3.4.13. порядок получения консультаций;

1.3.4.14. порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.4.15. иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги.


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1.  Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз.

      2.2. Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу

       2.2.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, 

является  администрация Верещагинского городского округа.

2.2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю уведомления о регистрации Заявления о проведении общественной экологической экспертизы, либо   выдача заявителю уведомления об отказе в регистрации Заявления о проведении общественной экологической экспертизы. 


2.2.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя: 

2.2.3.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


2.2.3.2. представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении организации предоставляющей муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г.                  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в организацию, предоставляющую муниципальную услугу, по собственной инициативе;


2.2.3.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги


2.3.1 Результатом предоставления муниципальной услуги является:


2.3.1.1. выдача заявителю:


- уведомления о регистрации Заявления о проведении общественной экологической экспертизы; 


2.3.1.2. - выдача заявителю:

-  уведомление об отказе в регистрации Заявления о проведении общественной экологической экспертизы; 


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

         2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги 7 календарных дней 
со дня поступления в Администрацию документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Регламента, в том числе оригинала устава общественной организации (объединения) либо нотариально заверенной копии.


      Срок приостановления муниципальной услуги не установлен действующим законодательством.


        2.4.2. В случае представления Заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги через МФЦ, срок принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в организацию, предоставляющую муниципальную услугу.


2.4.3. Срок выдачи (направления по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ) заявителю документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет 1 день со дня принятия соответствующего решения.


2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги


2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с:


Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;


- Федеральным законом от 23 ноября 1995 г. № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления


муниципальной услуги


       2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы: 

       письменное заявление о проведении общественной экологической экспертизы по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту;


      копия Устава общественной организации (объединения) при представлении оригинала либо нотариально заверенная копия;


            документы, подтверждающие полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя.


 2.6.2. Документы, указанные в пункте 2.6.1. настоящего Регламента могут быть предоставлены в электронном виде в  форме  электронного документа,  подписанного  усиленной квалифицированной электронной  подписью,  с  использованием информационно-телекоммуникационных сетей  общего  пользования  сети "Интернет", в том числе  через  "Единый  портал  государственных  и муниципальных услуг (функций)" и на электронную почту администрации. 


 2.6.3. Заявитель вправе не предоставлять документы и информацию, обязательное предоставление которой не установлено  нормативными правовыми актами, определяющими порядок и условия  предоставления государственных и муниципальных услуг.


2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:


- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления  организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


2.6.5. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления, организации), за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных) услуг, утвержденный администрацией Верещагинского городского округа.


2.6.6. Документы, необходимые в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе отсутствуют. 


2.6.7. Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц 
без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью. 


2.6.8. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

2.6.9. Заявитель может предоставить заявление в письменной форме, как лично, так и по электронной почте, а также посредством почтовой связи. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


2.7.1.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги является:


2.7.1.1.
представление заявителем неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;


2.7.1.2.
представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом;


2.7.1.3. несоответствие представленных заявителем документов (информации) на бумажном носителе, а также в электронной форме установленным в регламенте требованиям;


2.7.1.4. заявитель не подтверждает свои полномочия, предусмотренные законодательством для получения муниципальной услуги.


2.7.2.
Заявителю отказывается в приеме документов до момента регистрации поданных заявителем документов в органе, предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ.


 2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления сроков предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.


2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае:


непредставления определенных пунктом 2.6.1   Регламента документов.

 2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

2.10.1.  предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведений о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении услуги, не требуется.


2.11.  Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги


2.11.1. Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.


2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги


2.12.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.


2.12.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги


2.13.1. Заявление и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления.


2.13.2. Заявление и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданное в МФЦ, подлежит регистрации в день его поступления.


2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей,

размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной

информации о порядке предоставления муниципальной услуги


2.14.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.


2.14.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных 
для этих целей помещениях. 


Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.


Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:


номера кабинета (окна);


фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.


Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.


Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.


2.14.3. Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3.1.  Регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.


2.14.4. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, им обеспечиваются:


2.14.4.1. условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;


2.14.4.2. возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;


2.14.4.3. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;


2.14.4.4. надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;


2.14.4.5. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;


2.14.4.6. допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;


2.14.4.7. допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;


2.14.4.8. оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.5. На каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств около органа, предоставляющего муниципальную услугу, выделяется не менее 
10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки 
не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.


2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги


2.15.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:


2.15.1.1. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2, продолжительность – не более 30 минут;


2.15.1.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом местного самоуправления с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;


2.15.1.3. соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале, Региональном портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;


2.15.1.4. возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;


2.15.1.5. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 2.14.   Регламента.


2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме


2.16.1. Информация о муниципальной услуге:


2.16.1.1. внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;


2.16.1.2. размещена на Региональном портале;


2.16.1.3. размещена на Едином портале.


2.16.2. Заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в разделе 2.6.   Регламента, в электронной форме следующими способами:


2.16.2.1. по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2.16.2.2. через Единый портал.


2.16.3. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. 


2.16.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в разделе 2.6.1.   Регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом местного самоуправления с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3.1.2. рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3.1.3 результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю уведомления о регистрации Заявления о проведении общественной экологической экспертизы, либо   выдача заявителю уведомления об отказе в регистрации Заявления о проведении общественной экологической экспертизы;

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 2 к административному регламенту.


3.3. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в организацию, предоставляющую муниципальную услугу, МФЦ.


Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем (его представителем):


3.3.1.1. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

3.3.1.2. в электронной форме через Единый портал;

3.3.1.3. по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

3.3.1.4. посредством почтовой связи на бумажном носителе;


3.3.1.5. при обращении в МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Верещагинского городского округа, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.3.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в течение одного рабочего дня после поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в журнале регистрации согласно приложениям 1 к административному регламенту.


3.3.4. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:


3.3.4.1. устанавливает предмет обращения;


3.3.4.2. проверяет представленные документы на соответствие требованиям пунктов  2.6, 2.7. Регламента.

При установлении несоответствия представленных документов требованиям Регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя либо его представителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. Если недостатки, препятствующие приему заявления, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.


В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, заявление возвращается заявителю.


По требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов (заявления).


Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов (заявления), необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия организацией, предоставляющей муниципальную услугу, указанного решения.

3.3.4.3. делает отметку на обоих экземплярах заявления о приеме документов; 


3.3.4.4. передает заявителю экземпляр заявления с отметкой о приеме документов, другой экземпляр заявления регистрирует в журнале приема заявлений.


3.3.5. В случае подачи запроса в электронной форме 
через Единый портал, заявление с прикрепленными к нему сканированными копиями документов поступают ответственному за исполнение административной процедуры.


После поступления заявления ответственному за исполнение административной процедуры в личном кабинете на Едином портале отображается статус заявки «Принято от заявителя».


3.3.5.1. Ответственный за исполнение административной процедуры проверяет заявление и представленные документы на соответствие требованиям пунктов 2.6., 2.7. административного регламента.


Если представленные документы не соответствуют установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов. В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст «В приеме документов отказано», а также указывается причина отказа в приеме документов.


В случае соответствия документов установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры регистрирует заявление с приложенными документами.


В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Промежуточные результаты от ведомства», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу. Вам необходимо подойти «дата» к «время» в организацию, оказывающую муниципальную услугу с оригиналами документов».

3.3.6. Прием заявления и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Верещагинского городского округа с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

3.3.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов заявителя в установленном порядке или отказ в приеме документов по основаниям, установленным в пункте 2.7. Регламента.


3.3.8. Срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.4. Рассмотрение документов заявителя и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры 
должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, зарегистрированного заявления и документов.


3.4.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является должностное лицо, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).


3.4.3. Ответственный за исполнение административной процедуры рассматривает заявление и документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации.


3.4.3.1. рассматривает запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации, удостоверяясь, что:


3.4.3.1.1. документы предоставлены в полном объеме, в соответствии с законодательством Российской Федерации и пунктом 2.6   Регламента;


3.4.3.1.2. документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством Российской Федерации должностных лиц.


3.4.3.2. Запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия (в случае если документы не представлены заявителем по собственной инициативе) документы, установленные пунктом 2.7.1 административного регламента. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Пермского края.


В случае поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры, уведомляет заявителя о получении такого ответа и предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующих межведомственных запросов.


3.4.3.3. В срок не более чем 5 рабочих дня со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры рассматривает поступивший запрос, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.9 и по результатам проверки, совершает одно из следующих действий:


3.4.3.3.1.
принимает решение о предоставлении муниципальной услуги;


3.4.3.3.2. принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.


3.5. Направление заявителю решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.  


3.5.1. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги выдается лично заявителю, либо направляется по адресу, содержащемуся в его запросе о предоставлении муниципальной услуги.


3.5.2. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 3 рабочих дней со дня представления запроса о предоставлении муниципальной услуги в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


В случае представления заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


3.5.3. Результатом административной процедуры является направление решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.


3.5.4. В случае предоставления услуги с использованием Единого портала в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Исполнено», в поле «Комментарий» отображаться текст следующего содержания «Принято решение о предоставлении услуги». Вам необходимо подойти за решением в ведомство «дата» к «время».


В случае отказа в предоставлении услуги в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания «Принято решение об отказе в оказании услуги, на основании «причина отказа».

IV. Формы контроля исполнения административного регламента

4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,  а также принятием ими решений

4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на заместителя главы администрации городского округа.


4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных Регламентом, осуществляется начальником сектора охраны окружающей среды и природопользования администрации Верещагинского городского округа. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля полноты  и качества предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются начальником сектора охраны окружающей среды и природопользования администрации Верещагинского городского округа.

4.2.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:


4.2.3.1. поступление информации о нарушении положений Регламента;


4.2.3.2. решение руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.


4.2.4. По итогам проверки оформляется справка. Результаты проверки нарушений в предоставлении муниципальной услуги доводятся до граждан в письменной форме или с согласия получателя муниципальной услуги устно в ходе личного приема. 


4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением

 муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций

4.3.1. Должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений, соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.


4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 


4.3.3. Контроль предоставления муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и   Регламента.


4.3.4. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в организацию, предоставляющую муниципальную услугу, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, требований  Регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также её должностных лиц

5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение    и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц


5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) 
и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе 
в следующих случаях:


5.2.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


5.2.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.3. требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.4. отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;


5.2.1.6. требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;


5.2.1.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.2.2. Жалоба должна содержать:


5.2.2.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;


5.2.2.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица;


5.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц;


5.2.2.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

5.3. Орган и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 

которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:


5.4.1.1. непосредственно в приемную органа, предоставляющего муниципальную услугу;

5.4.1.2. почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, предоставляющего муниципальную услугу;

5.4.1.3. в ходе личного приема руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу;


5.4.2. Время приема жалоб органа, предоставляющего муниципальную услугу, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.


5.4.3. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:


5.4.3.1. официального сайта;


5.4.3.2. Единого портала;


5.4.3.3. Регионального портала.


5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные 
в пункте 5.2.3. Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.


5.4.5. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.


5.4.6. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:


5.4.6.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2. Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


5.4.6.2. направление жалоб в уполномоченную на рассмотрение жалобы организацию.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.


5.5.2. В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

5.5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.


5.5.4. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностных лиц в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении в форме акта органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.6.2. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, Пермского края.


5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в уполномоченные органы.


5.6.4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:


5.6.4.1. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;


5.6.4.2. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


5.6.4.3. наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.


5.6.5. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, сообщив заявителю (представителю заявителя), направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.6.6. В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, предоставляющего муниципальную услугу, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.


5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:


5.7.3.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;


5.7.3.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;


5.7.3.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;


5.7.3.4. основания для принятия решения по жалобе;


5.7.3.5. принятое по жалобе решение;


5.7.3.6. в случае если жалоба признана обоснованной − сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;


5.7.3.7. сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.


5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация и документы представляются ему для ознакомления в органе, предоставляющем муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.10. Способы информирования заявителей

о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.10.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале, Региональном портале.


                                           Приложение 1


                                                                    к административному регламенту  


                                                                    предоставления муниципальной услуги 

                                                                    «Организация по требованию населения 


                                                                    общественных экологических экспертиз»


                                                                     В _____________________________


                                                                                                                  (наименование органа местного


                                                                                                                                   самоуправления


       ____________________________________


                                                   Ф.И.О. Заявителя  


       ____________________________________


      почтовый адрес


       ____________________________________


       телефон                                           


ЗАЯВЛЕНИЕ


о регистрации проведения общественной экологической экспертизы


Прошу зарегистрировать заявление о проведении общественной экологической экспертизы


_____________________________________________________________________________


наименование, юридический адрес и адрес (место нахождения) общественной


_____________________________________________________________________________


организации (объединения),


_____________________________________________________________________________


характер предусмотренной уставом деятельности


_____________________________________________________________________________


сведения о составе экспертной комиссии общественной экологической экспертизы _____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

сведения об объекте общественной экологической экспертизы


_____________________________________________________________________________________

сроки проведения общественной экологической экспертизы

Приложения: 


копия устава общественной организации (объединения), организующей и проводящей общественную экологическую экспертизу.


Представитель _________________________________________________________________


(должность, подпись, расшифровка подписи)


М.П.


"__" _____________ 20__ г.


                                                                      Приложение 2


                                                    к административному регламенту  


                                                             предоставления муниципальной услуги 


                                                                      «Организация по требованию населения 


                                                                      общественных экологических экспертиз»


БЛОК-СХЕМА


последовательности административных процедур


по предоставлению муниципальной услуги «Регистрация заявления о проведении общественной экологической экспертизы»
















                                                                      Приложение 3

                                                    к административному регламенту  


                                                             предоставления муниципальной услуги 


                                                                      «Организация по требованию населения 


                                                                      общественных экологических экспертиз»


УВЕДОМЛЕНИЕ


об отказе в регистрации Заявления 

Рассмотрев представленное заявление о проведении общественной экологической экспертизы, объектом которой является  _____________________________


__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,


администрация Верещагинского городского округа Пермского края приняло решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Регистрация заявления о проведении общественной экологической экспертизы».


Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


             общественная экологическая экспертиза ранее была дважды проведена


             в отношении объекта общественной экологической экспертизы,


             указанного в Заявлении;


             заявление о проведении общественной экологической экспертизы было


             подано в отношении объекта, сведения о котором составляют 


             государственную, коммерческую или иную охраняемую законом тайну;


             общественная организация (объединение) не зарегистрирована 


             в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,


             на день обращения за регистрацией Заявления;


             устав общественной организации (объединения), организующей 


             и проводящей общественную экологическую экспертизу, 


             не соответствует требованиям пункта 1.2 Регламента;


             требования к содержанию Заявления, установленные формой согласно


             приложению 1 к Регламенту, не выполнены.


Причины, послужившие основанием для отказа: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

 31.07.2020
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Прием и регистрация документов, представленных Заявителем



(не более 1 дня)











Рассмотрение документов, представленных Заявителем



(не более 3 дней)











Регистрация либо принятие решения об отказе в регистрации



Заявления (не более 2 дней)







Выдача уведомления о регистрации Заявления либо об отказе



в регистрации Заявления (не более 1 дня)
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    Об утверждении административного

    регламента по предоставлению 

    муниципальной услуги

    «Проведение муниципальной 


    экспертизы проектов освоения лесов»


Во исполнении Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ        «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления администрации Верещагинского городского округа от 23 января 2020 года №254-01-01-41 «О Перечне муниципальных услуг, предоставляемых             в муниципальном образовании Верещагинский городской округ Пермского края», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края, 


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент                                   по предоставлению муниципальной услуги «Проведение муниципальной экспертизы проектов освоения лесов».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Верещагинского муниципального района от 28 марта 2013 года №115 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Проведение муниципальной экспертизы проектов освоения лесов».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования в районной газете «Заря».


4. Контроль исполнения постановления возложить на первого заместителя главы администрации городского округа Нохрина Д.А.


Глава городского округа – 


глава администрации Верещагинского 


городского округа Пермского края


            
        С.В. Кондратьев


УТВЕРЖДЕН


постановлением администрации


Верещагинского городского округа


                                                                     от 05.08.2020 №254-01-01-1108


Административный регламент 


предоставления муниципальной услуги  «Проведение муниципальной 


экспертизы проектов освоения лесов»


I. Общие положения


1.1. Предмет регулирования административного регламента


1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Проведение муниципальной экспертизы проектов освоения лесов» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и определяет последовательность и сроки административных процедур (действий), осуществляемых по запросу физического или юридического лица либо их уполномоченных представителей (далее - заявитель) в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Верещагинского городского округа Пермского края (далее - Администрация).


1.2. Круг заявителей


1.2.1. Заявителями и получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), которым лесные участки предоставлены  в постоянное (бессрочное) пользование или в аренду, либо использующие леса на основании сервитута или установленного в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, публичного сервитута.


1.2.2. От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


1.3. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги


1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – официальный сайт, сеть «Интернет») органа, предоставляющего муниципальную услугу.


 Администрация Верещагинского городского округа Пермского края (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу), расположен по адресу: г. Верещагино, ул. Ленина, д. 26, каб. 411.


График работы: 


понедельник − четверг   с 8-00 до 17-15,


пятница                            с 8-00 до 16-00,


перерыв                            с 12-00 до 13-00,


суббота, воскресенье   –  выходные дни.

Справочные телефоны: 8 (34 254) 3 39 33 

Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: http://veradm.ru.  

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал).


Адрес региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Пермского края»: http://gosuslugi.permkrai.ru/ (далее – Региональный портал).


Адрес электронной почты для направления обращений 
по вопросам предоставления муниципальной услуги: avruio-oos@yandex.ru. 

1.3.2. Заявители вправе получить муниципальную услугу через краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.


Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.permkrai.ru./. 

1.3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:


1.3.3.1. на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;

1.3.3.2. на официальном сайте;


1.3.3.3. на Едином портале;


1.3.3.4. на Региональном портале;


1.3.3.5. посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);


1.3.3.6. с использованием средств телефонной связи;


1.3.3.7. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ.

Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала. 


1.3.4. На информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:


1.3.4.1. извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

1.3.4.2. извлечения из текста Регламента;


1.3.4.3. блок-схема предоставления муниципальной услуги;


1.3.4.4. перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


1.3.4.5. перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;


1.3.4.6. образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;


1.3.4.7. информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.4.8. график приема заявителей должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.4.9. информация о сроках предоставления муниципальной услуги;


1.3.4.10. основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


1.3.4.11. основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


1.3.4.12. порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;


1.3.4.13. порядок получения консультаций;

1.3.4.14. порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.4.15. иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги.


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги


2.1.1.  проведение муниципальной экспертизы проектов освоения лесов.

      2.2. Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу


2.2.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является  администрация Верещагинского городского округа.

2.2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем положительного или отрицательного заключения муниципальной экспертизы проекта освоения лесов.


2.2.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя: 

2.2.3.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


2.2.3.2. представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении организации предоставляющей муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г.                  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в организацию, предоставляющую муниципальную услугу, по собственной инициативе;


2.2.3.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги


2.3.1 Результатом предоставления муниципальной услуги является:


2.3.1.1.   выдача (направление) заявителю: 


- положительного заключения Экспертизы; 

2.3.1.2. выдача (направление) заявителю: 

- отрицательного заключения Экспертизы;  

          2.3.1.3. отказ предоставления муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со 


дня поступления проекта освоения лесов в Администрацию, предоставляющую 


муниципальную услугу.


2.4.2. В случае представления Заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги через МФЦ, срок принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в организацию, предоставляющую муниципальную услугу.


2.4.3. Срок выдачи (направления по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ) заявителю документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет 1 день со дня принятия соответствующего решения.


2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги


2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с:


Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;


- Лесным кодексом Российской Федерации;


- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";


- Порядком государственной или муниципальной экспертизы проекта освоения лесов, утвержденным  приказом  Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 26.09. 2016 г. № 496; 


- Приказом Федерального агентства лесного хозяйства от 29.02.2012 г. № 69 "Об утверждении состава проекта освоения лесов и порядка его разработки".


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления


муниципальной услуги


       2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы: 

      письменного заявление о проведение муниципальной экспертизы проекта освоения лесов по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту;

      проект освоения лесов на бумажном носителе в двух экземплярах в прошитом и пронумерованном виде.


2.6.2. В заявлении должно быть указано:


2.6.2.1. сведения о лице, использующем леса: 


а) полное и сокращенное  наименование,  адрес  места  нахождения, банковские реквизиты - для юридического лица;


б) фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места  жительства, индивидуальный   налоговый   номер   (ИНН),    данные    документа, удостоверяющего  личность, -  для  гражданина  или  индивидуального предпринимателя;


2.6.2.2. дата,  номер  регистрации   договора   аренды   или   права постоянного (бессрочного) пользования лесным участком,  кадастровый номер участка;


2.6.2.3. местоположение,  площадь  лесного  участка,  вид   и   срок использования лесов.


2.6.3. Документы, указанные в пункте 2.6.1. настоящего Регламента могут быть предоставлены в электронном виде в  форме  электронного документа,  подписанного  усиленной квалифицированной электронной  подписью,  с  использованием информационно-телекоммуникационных сетей  общего  пользования  сети "Интернет", в том числе  через  "Единый  портал  государственных  и муниципальных услуг (функций)" и на электронную почту администрации. 


 2.6.4. Заявитель вправе не предоставлять документы и информацию, обязательное предоставление которой не установлено  нормативными правовыми актами, определяющими порядок и условия  предоставления государственных и муниципальных услуг.


2.6.5. Запрещается требовать от заявителя:


- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления  организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


2.6.6. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления, организации), за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных) услуг, утвержденный администрацией Верещагинского городского округа.


2.6.7. Документы, необходимые в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе отсутствуют. 


2.6.8. Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц 
без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью. 


2.6.9. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

2.6.10. Заявитель может предоставить заявление в письменной форме, как лично, так и по электронной почте, а также посредством почтовой связи. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


2.7.1.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги является:


2.7.1.1.
представление заявителем неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;


2.7.1.2.
представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом;


2.7.1.3. несоответствие представленных заявителем документов (информации) на бумажном носителе, а также в электронной форме установленным в регламенте требованиям;


2.7.1.4. заявитель не подтверждает свои полномочия, предусмотренные законодательством для получения муниципальной услуги.


2.7.2.
Заявителю отказывается в приеме документов до момента регистрации поданных заявителем документов в органе, предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ.


 2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления сроков предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.


2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае:


непредставления определенных пунктом 2.6.1  Регламента документов;


 2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

2.10.1.  предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведений о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении услуги, не требуется.


2.11.  Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги


2.11.1. Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.


2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги


2.12.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.


2.12.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.


2.13. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги


2.13.1. Заявление и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления.


2.13.2. Заявление и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданное в МФЦ, подлежит регистрации в день его поступления.


       2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации

о порядке предоставления муниципальной услуги


2.14.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.


2.14.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных 
для этих целей помещениях. 


Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.


Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:


номера кабинета (окна);


фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.


Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.


Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.


2.14.3. Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3.5.  Регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.


2.14.4. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, им обеспечиваются:


2.14.4.1. условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;


2.14.4.2. возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;


2.14.4.3. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;


2.14.4.4. надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;


2.14.4.5. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;


2.14.4.6. допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;


2.14.4.7. допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;


2.14.4.8. оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами

2.14.5. На каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств около органа, предоставляющего муниципальную услугу, выделяется не менее 
10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки 
не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.


2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги


2.15.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:


2.15.1.1. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2, продолжительность – не более 30 минут;


2.15.1.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом местного самоуправления с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;


2.15.1.3. соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале, Региональном портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;


2.15.1.4. возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;


2.15.1.5. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 2.14.  Регламента.


2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме


2.16.1. Информация о муниципальной услуге:


2.16.1.1. внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;


2.16.1.2. размещена на Региональном портале;


2.16.1.3. размещена на Едином портале.


2.16.2. Заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в разделе 2.6.  Регламента, в электронной форме следующими способами:


2.16.2.1. по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2.16.2.2. через Единый портал.


2.16.3. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. 


2.16.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в разделе 2.6.1. Регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом местного самоуправления с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3.1.2. рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3.1.3.   получение заявителем положительного или отрицательного заключения муниципальной экспертизы проекта освоения лесов.


3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 2 к административному регламенту.


3.3. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в организацию, предоставляющую муниципальную услугу, МФЦ.


Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем (его представителем):


3.3.1.1. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

3.3.1.2. в электронной форме через Единый портал;

3.3.1.3. по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

3.3.1.4. посредством почтовой связи на бумажном носителе;


3.3.1.5. при обращении в МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Верещагинского городского округа, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.3.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в течение одного рабочего дня после поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в журнале регистрации согласно приложениям 1 к административному регламенту.


3.3.4. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:


3.3.4.1. устанавливает предмет обращения;


3.3.4.2. проверяет представленные документы на соответствие требованиям пунктов  2.6, 2.7. Регламента;


При установлении несоответствия представленных документов требованиям Регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя либо его представителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. Если недостатки, препятствующие приему заявления, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.


В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, заявление возвращается заявителю.


По требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов (заявления).


Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов (заявления), необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия организацией, предоставляющей муниципальную услугу, указанного решения.

3.3.4.3. делает отметку на обоих экземплярах заявления о приеме документов. 


3.3.4.4. передает заявителю экземпляр заявления с отметкой о приеме документов, другой экземпляр заявления регистрирует в журнале приема заявлений.


3.3.5. В случае подачи запроса в электронной форме 
через Единый портал, заявление с прикрепленными к нему сканированными копиями документов поступают ответственному за исполнение административной процедуры.


После поступления заявления ответственному за исполнение административной процедуры в личном кабинете на Едином портале отображается статус заявки «Принято от заявителя».


3.3.5.1. Ответственный за исполнение административной процедуры проверяет заявление и представленные документы на соответствие требованиям пунктов 2.6., 2.7. Регламента.


Если представленные документы не соответствуют установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов. В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст «В приеме документов отказано», а также указывается причина отказа в приеме документов.


В случае соответствия документов установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры регистрирует заявление с приложенными документами.


В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Промежуточные результаты от ведомства», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу. Вам необходимо подойти «дата» к «время» в организацию, оказывающую муниципальную услугу с оригиналами документов».

3.3.6. Прием заявления и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Верещагинского городского округа с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;


3.3.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов заявителя в установленном порядке или отказ в приеме документов по основаниям, установленным в пункте 2.7. административного регламента.


3.3.8. Срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.4. Рассмотрение документов заявителя и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры 
должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, зарегистрированного заявления и документов.


3.4.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является должностное лицо, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).


3.4.3. Ответственный за исполнение административной процедуры рассматривает заявление и документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации.


3.4.3.1. рассматривает запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации, удостоверяясь, что:


3.4.3.1.1. документы предоставлены в полном объеме, в соответствии с законодательством Российской Федерации и пунктом 2.6  Регламента;


3.4.3.1.2. документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством Российской Федерации должностных лиц.


3.4.3.2. запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия (в случае если документы не представлены заявителем по собственной инициативе) документы, установленные пунктом 2.7.1 административного регламента. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Пермского края.


В случае поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры, уведомляет заявителя о получении такого ответа и предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующих межведомственных запросов.


3.4.3.3. В срок не более чем 5 рабочих дня со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры рассматривает поступивший запрос, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.9 и по результатам проверки, совершает одно из следующих действий:


3.4.3.3.1.  принимает решение о предоставлении муниципальной услуги;


3.4.3.3.2. принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.


3.5. Направление заявителю решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.  


3.5.1. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги выдается лично заявителю, либо направляется по адресу, содержащемуся в его запросе о предоставлении муниципальной услуги.


3.5.2. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 3 рабочих дней со дня представления запроса о предоставлении муниципальной услуги в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


В случае представления заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


3.5.3. Результатом административной процедуры является направление решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.


3.5.4. В случае предоставления услуги с использованием Единого портала в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Исполнено», в поле «Комментарий» отображаться текст следующего содержания «Принято решение о предоставлении услуги». Вам необходимо подойти за решением в ведомство «дата» к «время».


В случае отказа в предоставлении услуги в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания «Принято решение об отказе в оказании услуги, на основании «причина отказа».

IV. Формы контроля исполнения административного регламента

4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,  а также принятием ими решений

4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на заместителя главы администрации городского округа.


4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных Регламентом, осуществляется начальником сектора охраны окружающей среды и природопользования администрации Верещагинского городского округа. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля полноты  и качества предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются начальником сектора охраны окружающей среды и природопользования администрации Верещагинского городского округа.

4.2.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:


4.2.3.1. поступление информации о нарушении положений  Регламента;


4.2.3.2. решение руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.


4.2.4. По итогам проверки оформляется справка. Результаты проверки нарушений в предоставлении муниципальной услуги доводятся до граждан в письменной форме или с согласия получателя муниципальной услуги устно в ходе личного приема. 


4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением

 муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций

4.3.1. Должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений, соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.


4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 


4.3.3. Контроль предоставления муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и Регламента.


4.3.4. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в организацию, предоставляющую муниципальную услугу, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, требований  Регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также её должностных лиц

5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение    и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц


5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) 
и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе 
в следующих случаях:


5.2.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


5.2.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.3. требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.4. отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;


5.2.1.6. требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;


5.2.1.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.2.2. Жалоба должна содержать:


5.2.2.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;


5.2.2.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица;


5.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц;


5.2.2.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

5.3. Орган и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 

которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:


5.4.1.1. непосредственно в приемную органа, предоставляющего муниципальную услугу;

5.4.1.2. почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, предоставляющего муниципальную услугу;

5.4.1.3. в ходе личного приема руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу;


5.4.2. Время приема жалоб органа, предоставляющего муниципальную услугу, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.


5.4.3. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:


5.4.3.1. официального сайта;


5.4.3.2. Единого портала;


5.4.3.3. Регионального портала.


5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные 
в пункте 5.2.3. Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.


5.4.5. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.


5.4.6. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:


5.4.6.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2. Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


5.4.6.2. направление жалоб в уполномоченную на рассмотрение жалобы организацию.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.


5.5.2. В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

5.5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.


5.5.4. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностных лиц в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении в форме акта органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.6.2. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, Пермского края.


5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в уполномоченные органы.


5.6.4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:


5.6.4.1. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;


5.6.4.2. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


5.6.4.3. наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.


5.6.5. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, сообщив заявителю (представителю заявителя), направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.6.6. В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, предоставляющего муниципальную услугу, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.


5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:


5.7.3.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;


5.7.3.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;


5.7.3.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;


5.7.3.4. основания для принятия решения по жалобе;


5.7.3.5. принятое по жалобе решение;


5.7.3.6. в случае если жалоба признана обоснованной − сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;


5.7.3.7. сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.


5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация и документы представляются ему для ознакомления в органе, предоставляющем муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.10. Способы информирования заявителей

о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.10.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале, Региональном портале.


                                           Приложение 1


                                                                    к административному регламенту  


                                                                    предоставления муниципальной услуги 

                                                                    «Проведение муниципальной             


                                                                    экспертизы проектов освоения лесов»


                                                                     В _____________________________


                                                                                                                  (наименование органа местного


                                                                                                                                   самоуправления


       ____________________________________


                                                   Ф.И.О. Заявителя  


       ____________________________________


      почтовый адрес


       ____________________________________


       телефон                                           


                            Заявление


     Прошу провести муниципальную экспертизу проекта освоения


лесов, разработанного по лесному участку предоставляемому 

_______________________________________________________________


(полное и сокращенное наименование, юридический и фактический адрес,  

банковские реквизиты - для юридического лица; фамилия, имя, отчество, адрес


места жительства, данные документа, удостоверяющего личность, - для


гражданина или индивидуального предпринимателя)


на основании договора _____________________________________________________


(дата, номер регистрации договора аренды или права


постоянного (бессрочного) пользования лесным


участком)


Местоположение лесного участка: Российская Федерация, Пермский край,


г. Пермь, _____________________ участковое лесничество Пермского городского


лесничества.


Квартал


Выдел


Площадь (га)


Общая площадь лесного участка: ___________________ га.


Кадастровый номер (номер учетной записи в государственном лесном


реестре): _________________________________________________________________


Вид использования _____________________________________________________


Срок использования лесов ______________________________________________


Приложение: проект освоения лесов на _____ л. в ____ экз.


"__" ___________ 20 __ г.


(подпись) (Ф.И.О. заявителя, полномочного представителя) М.П.


                                                                      Приложение 2


                                                    к административному регламенту  


                                                             предоставления муниципальной услуги 


                                                                      «Проведение муниципальной                                        


                                                                      экспертизы проектов освоения лесов»


БЛОК-СХЕМА


предоставления муниципальной услуги

«Проведение муниципальной экспертизы проектов освоения лесов»

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                  Прием и регистрация пакета документов                  │

└───────────┬─────────────────────────────────────────────────┬───────────┘

            │                         /\                      │

            │                         │                       │

            │                         \/                      │

            │          ┌─────────────────────────────┐        │

            │          │Отказ в приеме документов по │        │

            │          │ основаниям, предусмотренным │        │

            │          │   пунктом 2.6 настоящего    │        │

            │          │         Регламента          │        │

            │          └─────────────────────────────┘        │

            \/                                                \/

┌─────────────────────────────────┐               ┌───────────────────────┐

│     Проверка комплектности      ├──────────────>│Отказ в предоставлении │

│документов, передача документов в│               │ муниципальной услуги  │

│       экспертную комиссию       │               │                       │

└─────────────────┬───────────────┘               └───────────────────────┘

                  │                                           /\

                  │                                           │

                  \/                                          │

┌─────────────────────────────────┐               ┌───────────┴───────────┐

│      Проведение экспертизы      │<─────────────>│    Приостановление    │

│                                 │               │ муниципальной услуги  │

└────────────────────────┬────────┘               └───────────────────────┘

                         │

                         \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│             Утверждение и регистрация заключения экспертизы             │

└──────────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┘

                                       │

                                       \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                    Выдача копии заключения экспертизы                   │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘


 
                                                                      

 05.08.2020
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Об имущественной поддержке 

субъектов малого и среднего 

предпринимательства при 

предоставлении  

муниципального имущества


В целях реализации положений Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», улучшения условий для развития малого и среднего предпринимательства на территории Верещагинского района, в соответствии с Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Утвердить прилагаемые: 


1.1.
 Порядок формирования, ведения, изменения и опубликования Перечня муниципального имущества предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;


1.2.
 Порядок предоставления в аренду муниципального имущества, включенного в перечень муниципального имущества предназначенного для предоставления его во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.


2.
Признать утратившим силу постановление администрации Верещагинского муниципального района от 07.03.2019 № СЭД-254-01-01-106 «Об имущественной поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства при предоставлении  муниципального имущества».


3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в районной газете «Заря». 


4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края Неволину Н.В.  

Глава городского округа –


глава администрации Верещагинского


городского округа   Пермского края                                                         С.В.Кондратьев
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 Об утверждении порядка

осуществления муниципального


 контроля за сохранностью 


автомобильных дорог местного

значения  в границах


Верещагинского городского

округа Пермского края

В целях организации и осуществления муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения Верещагинского городского округа, в соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 13 Федерального закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», статьей 6 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ«О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ,  


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый Порядок осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Верещагинского городского округа Пермского края.


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря».


3. Контроль  исполнения постановления возложить на заместителя главы администрации  Верещагинского городского округа  Юркова Е.П.                                                             

                                                                 УТВЕРЖДЕН


постановлением администрации 


 Верещагинского


 городского округа от 17.08.2020 

№254-01-01-1206 


ПОРЯДОК


осуществления муниципального контроля за обеспечением


сохранности автомобильных дорог местного значения


в границах Верещагинского городского округа Пермского края

I. Общие положения.


1.1. Порядок осуществления муниципального контроля 
за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Верещагинского городского округа Пермского края (далее - Порядок) регламентирует организацию и осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Верещагинского городского округа (далее - муниципальный контроль, автомобильные дороги).


1.2. Под муниципальным контролем понимается деятельность администрации Верещагинского городского округа, направленная 
на предупреждение, выявление и пресечение нарушений физическими 
и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями (далее - субъекты муниципального контроля) требований, установленных законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Верещагинского городского округа, в области использования автомобильных дорог, обеспечения их сохранности, а также использования полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог (далее - обязательные требования).


1.3. Предметом муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог является соблюдение субъектами муниципального контроля обязательных требований, в том числе:


1.3.1. соблюдение технических регламентов, устанавливающих требования к техническому или эксплуатационному состоянию автомобильных дорог при проведении работ в границах полосы отвода автомобильной дороги и придорожной полосы автомобильной дороги;


1.3.2. соблюдение порядка, исключающего самовольную организацию работ в границах полосы отвода и придорожной полосы автомобильной дороги без оформленных в установленном порядке документов, удостоверяющих право на проведение работ;


1.3.3. соблюдение требований при использовании транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и/или крупногабаритных грузов, при движении по автомобильным дорогам местного значения, включая периоды временного ограничения движения транспортных средств;


1.3.4. соблюдение правил использования полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог, в том числе технических требований и условий по размещению объектов дорожного сервиса, рекламных конструкций, инженерных коммуникаций, подъездов, съездов, примыканий и иных объектов, размещаемых в полосах отвода и придорожных полосах автомобильных дорог, а также требований и условий по присоединению объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам; 


1.3.5. соблюдение обязанностей при использовании автомобильных дорог в части недопущения повреждения автомобильных дорог и их элементов; 


1.3.6. исполнение выданных уполномоченными должностными лицами, осуществляющими муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог, предписаний об устранении нарушений; 


1.3.7. соблюдение ограничений в использовании автомобильных дорог.


1.4. Целью муниципального контроля является обеспечение сохранности автомобильных дорог. 


1.5. Основными задачами муниципального контроля являются: 


1.5.1. обеспечение соблюдения субъектами муниципального контроля требований, установленных законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами по обеспечению сохранности автомобильных дорог при осуществлении дорожной деятельности 
и использованию автомобильных дорог; 


1.5.2. выявление правонарушений, предусмотренных действующим законодательством, в области использования и сохранности автомобильных дорог, за которые установлена административная ответственность;


1.5.3. принятие предусмотренных законодательством мер 
по устранению выявленных правонарушений в области использования 
и сохранности автомобильных дорог; 


1.5.4. профилактика правонарушений в области использования 
и сохранности автомобильных дорог; 


1.5.5. иные задачи в соответствии с законодательством в области использования и сохранности автомобильных дорог. 


1.6. Муниципальный контроль осуществляется администрацией Верещагинского городского округа в пределах установленной компетенции 
в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Пермского края, нормативными правовыми актами Верещагинского городского округа и настоящим Порядком. 


1.7. Уполномоченным органом для осуществления муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения является управление жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации  Верещагинского городского округа (далее Управление ). 


1.8. Перечень уполномоченных должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль (далее - уполномоченные должностные лица) . 


1.9. Уполномоченные должностные лица в пределах предоставленных полномочий осуществляют муниципальный контроль за соблюдением:


1.9.1. требований технических регламентов, правил, стандартов, технических норм и других нормативных документов при проведении работ по ремонту и содержанию автомобильных дорог;


1.9.2. временных ограничений или прекращения движения транспортных средств по автомобильным дорогам; 


1.9.3. требований нормативных документов, устанавливающих порядок использования полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог, 
в том числе технических требований и условий по размещению объектов капитального строительства, объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса, рекламных конструкций, инженерных коммуникаций и иных объектов, размещаемых 
в полосе отвода и придорожных полосах автомобильных дорог; 


1.9.4. весовых и габаритных параметров транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам; 


1.9.5. требований технических регламентов, правил, стандартов, технических норм и других нормативных документов в отношении устройства и эксплуатации защитных дорожных сооружений, искусственных дорожных сооружений и производственных объектов автомобильных дорог, а также элементов обустройства автомобильных дорог; 


1.9.6. требований и условий, установленных контрактами 
о присоединении объектов дорожного сервиса к автомобильной дороге; 


1.9.7. обязанностей пользователей автомобильными дорогами и иных лиц при использовании автомобильных дорог. 


1.10. При осуществлении муниципального контроля уполномоченные должностные лица взаимодействуют с органами прокуратуры, органами внутренних дел, другими органами государственной власти и местного самоуправления, экспертными организациями, экспертами, организациями, обеспечивающими сохранность автомобильных дорог, юридическими 
и физическими лицами. 


1.11. Процедура взаимодействия с указанными органами 
и организациями, направляющими материалы, документы и обладающими сведениями, информацией, необходимыми для осуществления муниципального контроля, определяется в порядке, установленном законодательством.

II. Осуществление муниципального контроля в отношении юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей

2.1. Управление  осуществляет муниципальный контроль 
в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей путем организации и проведения плановых и внеплановых проверок, принятия предусмотренных законодательством Российской Федерации, Пермского края и нормативными актами Верещагинского городского округа мер 
по пресечению и (или) устранению последствий выявленных нарушений.


2.2. Организация, проведение проверок и оформление результатов проверок осуществляется в соответствии с Федеральным законом 
от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора 
и муниципального контроля» (далее - Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ).


2.3. Юридические лица и индивидуальные предприниматели, 
в отношении которых проводятся мероприятия по муниципальному контролю, обязаны обеспечивать уполномоченным должностным лицам беспрепятственный доступ на объекты, подлежащие муниципальному контролю, и представить информацию и документы, необходимые для проведения проверок.


2.4. Порядок проведения проверок устанавливается Административным регламентом осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения  Верещагинского городского округа (далее - Административный регламент).


III. Осуществление муниципального контроля в отношении граждан.


3.1. Муниципальный контроль в отношении граждан осуществляется Управлением  посредством организации и проведения внеплановых документарных выездных проверок в целях наблюдения за исполнением обязательных требований и принятия предусмотренных законодательством Российской Федерации, Пермского края и нормативными актами Верещагинского городского округа мер по пресечению и (или) устранению последствий выявленных нарушений.


3.2. Основаниями для проведения проверки являются:


- истечение срока исполнения гражданами ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений;


- поступление в администрацию Верещагинского городского округа обращений и заявлений от граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушений обязательных требований;


- поручение губернатора Пермского края, Правительства Пермского края, Думы Верещагинского городского округа;


- требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением обязательных требований по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.


3.3. Порядок проведения проверок в отношении граждан осуществляется в соответствии с Административным регламентом.


IV. Права и обязанности уполномоченных должностных лиц


4.1. Уполномоченные должностные лица при осуществлении муниципального контроля в порядке, установленном законодательством, имеют право:

4.1.1. запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от государственных органов, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для осуществления муниципального контроля;


4.1.2. проводить проверки в пределах своей компетенции;


4.1.3. беспрепятственно по предъявлении распоряжения начальника Управления  о проведении проверки посещать и обследовать объекты, подлежащие муниципальному контролю;


4.1.4. привлекать к проведению проверки экспертов, экспертные организации;


4.1.5. получать объяснения по фактам нарушения обязательных требований;


4.1.6. составлять акты проверок;


4.1.7. выдавать обязательные для исполнения предписания 
об устранении выявленных в результате проверок нарушений обязательных требований и контролировать исполнение указанных предписаний 
в установленные сроки;


4.1.8. в порядке и случаях, установленных действующим законодательством Российской Федерации, Пермского края и нормативными актами Верещагинского городского округа составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушением обязательных требований, и принимать меры по предотвращению таких нарушений;


4.1.9. фиксировать и направлять в уполномоченные органы информацию и материалы, связанные с нарушением обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений;


4.1.10. обращаться в органы внутренних дел за содействием 


в предотвращении и пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог, а также в установлении личности граждан и юридических лиц, виновных в нарушении законодательства об автомобильных дорогах и дорожной деятельности;


4.1.11. осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством.


4.2. Уполномоченные должностные лица при осуществлении муниципального контроля обязаны:


4.2.1. своевременно и в полной мере исполнять в соответствии 
с законодательством Российской Федерации, Пермского края 
и нормативными правовыми актами Верещагинского городского округа  полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;


4.2.2. соблюдать законодательство Российской Федерации, Пермского края и нормативные правовые акты Верещагинского городского округа, права 
и законные интересы субъектов муниципального контроля;


4.2.3. проводить проверки только во время исполнения служебных обязанностей и только при предъявлении копии распоряжения администрации Верещагинского городского округа  о проведении проверки и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 
№ 294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки с органом прокуратуры;


4.2.4. предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;


4.2.5. знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина 
с результатами проверки;


4.2.6. не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;


4.2.7. не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов субъектов муниципального контроля;


4.2.8. доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании субъектами муниципального контроля в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


4.2.9. соблюдать сроки проведения проверок, процедур, проводимых при проверках;


4.2.10. не требовать от субъекта муниципального контроля документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством;


4.2.11. перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина ознакомить их с положениями Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;


4.2.12. осуществлять запись о проведенной проверке в Журнале учета проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;


4.2.13. учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, 
их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;


4.2.14. знакомить руководителя, иное должностное лицо 
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами 
и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия.


4.3. В случае выявления в ходе осуществления надзорных мероприятий нарушений обязательных требований уполномоченные должностные лица 
в пределах предоставленных полномочий:


4.3.1. в установленном порядке принимают меры по привлечению субъектов муниципального контроля к ответственности, предусмотренной 
за нарушения обязательных требований Российской Федерации, Пермского края и нормативными правовыми актами Верещагинского городского округа;


4.3.2. направляют в компетентные государственные органы информацию о выявленных фактах нарушений обязательных требований для принятия мер по их устранению;


4.3.3. выдают предписания юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории 
и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному 
или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;


4.3.4. принимают меры по недопущению причинения вреда 
или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;


4.3.5. доводят до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения;


4.3.6. принимают иные предусмотренные законодательством Российской Федерации, Пермского края, нормативными правовыми актами Верещагинского городского округа меры в целях недопущения причинения вреда автомобильным дорогам и обеспечения их сохранности.


4.4. Лица, препятствующие осуществлению муниципального контроля, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.


4.5. Уполномоченные должностные лица несут установленную законодательством ответственность за неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение возложенных на них функций по осуществлению муниципального контроля. 


V. Права и обязанности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля 
за сохранностью автомобильных дорог

5.1. Права юридического лица, индивидуального предпринимателя 
при проведении проверки.


5.1.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:


5.1.1. 1. непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;


5.1.1. 2. получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки, а также знакомиться 
с документами и (или) информацией, полученными органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ;


5.1.1.3. знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки 
о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии 
с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;


5.1.1.4. обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки,  в административном и (или) судебном порядке в соответствии 
с законодательством Российской Федерации;


5.1.1.5. привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в Пермском крае к участию в проверке.


5.2. Право юридических лиц, индивидуальных предпринимателей 
на возмещение вреда, причиненного при осуществлении муниципального контроля.


5.2.1. Вред, причиненный юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям вследствие действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального контроля, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными, подлежит возмещению, включая упущенную выгоду (неполученный доход), за счет средств бюджета Верещагинского городского округа в соответствии с гражданским законодательством.


5.2.2. При определении размера вреда, причиненного юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям неправомерными действиями (бездействием) органа муниципального контроля, их должностными лицами, также учитываются расходы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относимые на себестоимость продукции (работ, услуг) или на финансовые результаты их деятельности, и затраты, которые юридические лица, индивидуальные предприниматели, права и (или) законные интересы которых нарушены, осуществили или должны осуществить для получения юридической или иной профессиональной помощи.


5.2.3. Вред, причиненный юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям правомерными действиями должностных лиц органа муниципального контроля, возмещению не подлежит, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами.


5.3. Защита прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля.


5.3.1. Защита прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля осуществляется в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


5.3.2. Заявление об обжаловании действий (бездействия) органа муниципального контроля либо их должностных лиц подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


5.3.3. Муниципальные правовые акты органов муниципального контроля, нарушающие права и (или) законные интересы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и не соответствующие законодательству Российской Федерации, могут быть признаны не действительными полностью или частично в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


5.4. Общественная защита прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля.


5.4.1. Юридические лица независимо от организационно-правовой формы в соответствии с уставными документами, индивидуальные предприниматели имеют право осуществлять защиту своих прав и (или) законных интересов в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


5.4.2. Объединения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, саморегулируемые организации вправе:


5.4.2.1. обращаться в органы прокуратуры с просьбой принести протест на противоречащие закону нормативные правовые акты, на основании которых проводятся проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;


5.4.2.2. обращаться в суд в защиту нарушенных при осуществлении муниципального контроля прав и (или) законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, являющихся членами указанных объединений, саморегулируемых организаций.


5.5. Ответственность юридических лиц, индивидуальных предпринимателей:


5.5.1. при проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами; 


5.2.2. юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, допустившие нарушение действующего Федерального закона, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний органов муниципального контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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Глава городского округа-



глава администрации Верещагинского



городского округа Пермского края                                                С.В. Кондратьев
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Об утверждении порядка 


приведения самовольно 


перепланированных и (или) 


переустроенных помещений 


в многоквартирном доме в


прежнее состояние на территории 


Верещагинского городского округа 


Пермского края


Руководствуясь пунктом 3 статьи 29 Жилищного кодекса Российской Федерации, Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок приведения самовольно перепланированных и (или) переустроенных помещений в многоквартирном доме в прежнее состояние на территории Верещагинского городского округа Пермского края.

2. Признать утратившим силу Постановление администрации Верещагинского городского округа Пермского края от 12.05.2020 г. №254-01-01-672 «Об утверждении порядка приведения самовольно перепланированных и (или) переустроенных помещений в многоквартирном доме в прежнее состояние на территории Верещагинского городского округа Пермского края».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликование в районной газете «Заря».


4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на и.о начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края Пепеляеву Л.А.

Глава городского округа -


глава администрации Верещагинского 


городского округа Пермского края                                                      С.В. Кондратьев

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Верещагинского городского 


округа Пермского края


от 25.08.2020 г. №254-01-01-1260

ПОРЯДОК


приведения самовольно перепланированных и (или) переустроенных помещений в многоквартирном доме в прежнее состояние на территории Верещагинского городского округа Пермского края 

I. Общие положения


1.1. Настоящий Порядок приведения самовольно перепланированного и (или) переустроенного помещения в многоквартирном доме в прежнее состояние на территории Верещагинского городского округа Пермского края (далее - Порядок) разработан в соответствии с требованиями Жилищного кодекса Российской Федерации.


1.2. Самовольными являются перепланировка и (или) переустройство помещения в многоквартирном доме, проведенные при отсутствии документа, подтверждающего принятие решения о согласовании перепланировки и (или) переустройства помещения в многоквартирном доме, выданного администрацией Верещагинского городского округа Пермского края, или с нарушением проекта перепланировки и (или) переустройства, подготовленного и оформленного в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.


1.3. Данный Порядок разработан с целью предупреждения выполнения самовольного перепланировки и (или) переустройства помещения в многоквартирном доме на территории Верещагинского городского округа Пермского края, их устранения.


1.4. Настоящий Порядок распространяется на собственников помещений (далее - собственник) и нанимателей жилых помещений (далее - наниматель жилого Помещения).


II. Приведение самовольно перепланированного и (или) переустроенного

помещения в многоквартирном доме


в прежнее состояние


2.1. В случае поступления информации о самовольно перепланированном и (или) переустроенном помещения в многоквартирном доме администрация Верещагинского городского округа Пермского края (далее – Администрация) в течение 14 рабочих проводит соответствующую проверку для подтверждения факта выполнения самовольного переустройства и (или) самовольной перепланировки помещения в многоквартирном доме, для чего:


2.1.1. запрашивает в Управлении имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края (далее – Управление) информацию о наличии документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства помещения в многоквартирном доме;


2.1.2. при получении от Управления информации о том, что документа, указанного в подпункте 2.1.1 настоящего пункта, не имеется, либо имеется Акт комиссии по приемке выполненных работ по перепланировке и (или) переустройству помещения в многоквартирном доме, содержащий выводы о несоответствии проекту перепланировки и (или) переустройства перепланируемого и (или) переустраиваемого помещения в многоквартирном доме, путем визуального осмотра устанавливает факт выполнения самовольного перепланировки и (или) самовольной переустройства, по результатам которого составляет акт визуального осмотра самовольно перепланированного и (или) переустроенного помещения в многоквартирном доме по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку (далее - Акт визуального осмотра).


Для участия в составлении Акта визуального осмотра привлекаются представитель товарищества собственников жилья, жилищного кооператива, жилищно-строительного кооператива или иного специализированного потребительского кооператива, юридического лица независимо от организационно-правовой формы, или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом (далее - управляющая организация), а при непосредственном управлении многоквартирным домом - председатель совета многоквартирного дома, представитель администрации (в случае, если помещение является муниципальной собственностью).


Администрация вправе привлечь для участия в осмотре и составлении указанного Акта визуального осмотра представителей правоохранительных, иных государственных органов, экспертов, по согласованию с ними.


При отказе собственника помещения в многоквартирном доме (нанимателя жилого Помещения) допустить представителя Администрации для составления Акта визуального осмотра составляется Акт о невозможности проведения визуального осмотра самовольно перепланированного и (или) переустроенного Помещения по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.


2.2. В течение 14 рабочих дней после составления Акта визуального осмотра:


2.2.1. Администрация направляет соответствующую информацию с приложением копий имеющихся документов в Инспекцию государственного жилищного надзора Пермского края для принятия мер административного воздействия к лицу, допустившему самовольное перепланировку и (или) самовольную переустройство помещения в многоквартирном доме, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

2.2.2. готовит решение о приведении самовольно перепланированного и (или) переустроенного помещения в многоквартирном доме в прежнее состояние по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку (далее - решение), которое подписывается вынесшим его лицом в срок более 5 рабочих дней. Данное решение вручается администрацией под роспись или направляется заказным письмом с уведомлением собственнику (нанимателю жилого Помещения) самовольно перепланированного и (или) переустроенного помещения в многоквартирном доме не позднее 10 рабочих дней с даты его подписания.


Копия решения направляется управляющей организации для учета в работе.


2.3. Собственник помещения (наниматель жилого Помещения) обязан привести помещение в прежнее состояние в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации в 6-месячный срок со дня получения вышеуказанного решения.


2.4. Собственник помещения (наниматель жилого Помещения) в течение 30 дней после завершения работ по приведению помещения в прежнее состояние обязан уведомить об этом Администрацию в письменной форме.


2.5. По истечении 6-месячного срока со дня получения собственником помещения (нанимателем жилого Помещения) либо в течение 10 рабочих дней со дня получения уведомления, указанного в пункте 2.4 настоящего раздела, факт приведения (не приведения) помещения в прежнее состояние устанавливается Администрацией путем визуального осмотра.


По результатам осмотра помещения составляется Акт визуального осмотра установления факта приведения самовольно перепланированного и (или) переустроенного помещения в многоквартирном доме в прежнее состояние по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку.


Администрация вправе привлечь для участия в осмотре и составлении указанного акта представителей правоохранительных, иных государственных органов, экспертов по согласованию с ними.

Указанный акт составляется в двух экземплярах. Один экземпляр передается собственнику (нанимателю жилого помещения) помещения, один экземпляр остается в администрации. Копия акта направляется в управляющую организацию для учета в работе.


2.6. На основании решения суда помещение может быть сохранено в перепланированном и (или) переустроенном состоянии, если этим не нарушаются права и законные интересы граждан либо это не создает угрозу их жизни или здоровью

III. Последствия самовольной перепланировки и (или) переустройства

 помещения в многоквартирном доме

3.1. Если в установленный в пункте 2.3 раздела II настоящего Порядка срок помещение не приведено в прежнее состояние или в Администрацию собственником помещения (нанимателем жилого помещения) не предоставлено судебное решение о возможности сохранения Помещения в переустроенном и (или) перепланированном состоянии, администрация Верещагинского городского округа Пермского края обращается в суд с исковым требованием:


3.1.1. в отношении собственника помещения - о продаже с публичных торгов такого помещения с выплатой собственнику вырученных от продажи такого помещения средств за вычетом расходов на исполнение судебного решения, с возложением на нового собственника такого помещения обязанности по приведению его в прежнее состояние;


3.1.2. в отношении нанимателя жилого помещения - о расторжении договора социального найма, договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования, с возложением на собственника такого жилого помещения, являвшегося наймодателем по указанному договору, обязанности по приведению такого помещения в прежнее состояние.


3.2. Администрация для нового собственника помещения, которое не было приведено в прежнее состояние, или для собственника жилого помещения, являвшегося наймодателем по расторгнутому договору, устанавливает новый срок для приведения такого помещения в прежнее состояние в порядке, установленном разделом II настоящего Порядка.


Если такие помещения не будут приведены в прежнее состояние в порядке, установленном ранее, такие помещения подлежат продаже с публичных торгов в соответствии с пунктом 3.1 настоящего раздела.


		

		Приложение 1


к Порядку приведения самовольно перепланированного и (или) переустроенного помещения в многоквартирном доме в прежнее состояние на территории Верещагинского городского округа Пермского края








ФОРМА


АКТ №

визуального осмотра самовольно перепланированного и (или) переустроенного помещения в многоквартирном доме


_________________________________                                _________________


(наименование населенного пункта)                                                                                                           (дата)

Управление имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края в лице ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. (последнее - при наличии) лиц, составивших акт)

составлен настоящий акт визуального осмотра самовольно перепланированного

и (или) переустроенного помещения в многоквартирном доме, расположенного по адресу: Пермский край, Верещагинский городской округ

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________,


(указывается полный адрес самовольно перепланированного (или) переустроенного помещения в многоквартирном доме (указать нужное)


с участием собственника помещения или нанимателя жилого помещения по договору социального найма (указать нужное)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, наименование юридического лица и (или) уполномоченного им лица)


в присутствии:


1. представителя товарищества собственников жилья, жилищного кооператива, жилищно-строительного кооператива или иного специализированного потребительского кооператива, юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом, а при непосредственном управлении  многоквартирным домом - председателя совета собственников в многоквартирном доме либо лица, уполномоченного решением общего собрания собственников в многоквартирном доме на предоставление интересов собственников по вопросу приведения самовольно перепланированного и (или) переустроенного помещения в прежнее


состояние:


______________________________________________________________________

______________________________________________________________________;


(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемая должность)


2. представителя МКУ «Отдел капитального строительства администрации Верещагинского городского округа Пермского края»: ______________________________________________________________________


______________________________________________________________________;


(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемая должность (заполняется в случае, если жилое помещение является муниципальной собственностью)


3. представителя(ей) правоохранительных, иных государственных органов,


эксперта(ов), участвующих в визуальном осмотре: ___________________________


______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место работы, занимаемая должность)


о том, что при визуальном осмотре установлен факт выполнения самовольного перепланировки и (или) переустройства указанного помещения в многоквартирном доме.


В результате осмотра выявлено <*>:


1. ____________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________


3. ____________________________________________________________________


    --------------------------------


    <*>  Примечание:  по пунктам дается краткое описание выполненных работ, отдельно по каждому из совершенных действий по перепланировке и (или) переустройству помещения.


Жилое помещение принадлежит на праве собственности (предоставлено по договору найма) ________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина – собственника (нанимателя) жилого помещения, реквизиты юридического лица – собственника жилого помещения)


Заключение по результатам визуального осмотра:


______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Подписи участвующих лиц:


                         _________________    _____________________________


                              подпись                                                    расшифровка


                         _________________    _____________________________


                              подпись                                                    расшифровка


                         _________________    _____________________________


                              подпись                                                     расшифровка


                         _________________    _____________________________


                              подпись                                                      расшифровка


Собственник (наниматель) _________________    _____________________________


                              подпись                                                           расшифровка


		

		Приложение 2


к Порядку приведения самовольно перепланированного и (или) переустроенного помещения в многоквартирном доме в прежнее состояние на территории Верещагинского городского округа Пермского края





ФОРМА


АКТ №_______


о невозможности проведения визуального осмотра самовольно перепланированного и (или) переустроенного помещения в многоквартирном доме


_________________________________                                                                                                  _________________


(наименование населенного пункта)                                                                                                                       (дата)


Управление имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края в лице ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. (последнее - при наличии) лиц, составивших акт)

в присутствии:


1. представителя товарищества собственников жилья, жилищного кооператива, жилищно-строительного кооператива или иного специализированного потребительского кооператива, юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом, а при непосредственном управлении  многоквартирным домом - председателя совета собственников в многоквартирном доме либо лица, уполномоченного решением общего собрания собственников в многоквартирном доме на предоставление интересов собственников по вопросу приведения самовольно перепланированного и (или) переустроенного помещения в прежнее


состояние:


______________________________________________________________________

______________________________________________________________________;


(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемая должность)


2. представителя МКУ «Отдел капитального строительства администрации Верещагинского городского округа Пермского края»: ______________________________________________________________________


______________________________________________________________________;


(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемая должность (заполняется в случае, если жилое помещение является муниципальной собственностью)


3. представителя(ей) правоохранительных, иных государственных органов,


эксперта(ов), участвующих в визуальном осмотре: ___________________________


______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место работы, занимаемая должность)


составлен настоящий акт о том, что провести визуальный осмотр помещения, расположенного по адресу: Пермский край, Верещагинский городской округ,

______________________________________________________________________


______________________________________________________________________,


(указывается полный адрес помещения)


не представляется возможным в связи с отказом собственника (нанимателя) помещения предоставить допуск в указанное помещение для установления факта


выполнения самовольной перепланировки и (или) самовольного переустройства и


составления Акта визуального осмотра самовольно перепланированного и (или) переустроенного помещения в многоквартирном доме.


Подписи участвующих лиц:


                         _________________    _____________________________


                              подпись                                                        расшифровка


                         _________________    _____________________________


                              подпись                                                        расшифровка


                         _________________    _____________________________


                              подпись                                                        расшифровка


                         _________________    _____________________________


                              подпись                                                        расшифровка


		

		Приложение 3


к Порядку приведения самовольно перепланированного и (или) переустроенного помещения в многоквартирном доме в прежнее состояние на территории Верещагинского городского округа Пермского края





ФОРМА


РЕШЕНИЕ №

о приведении самовольно перепланированного и (или) переустроенного помещения в многоквартирном доме в прежнее состояние


_________________________________                                                                                       "___" __________ 20___ г.


(наименование населенного пункта)                                                                                                              (дата)


Управление имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края в лице ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. (последнее - при наличии) лиц, составивших акт)

в связи с установлением факта самовольной перепланировки и (или) самовольного переустройства помещения в многоквартирном доме, расположенного по адресу:


______________________________________________________________________,


(указывается полный адрес самовольно перепланированного и (или) переустроенного Помещения (указать нужное)


руководствуясь частью  3  статьи 29 Жилищного кодекса Российской Федерации,


решило:


1.________________________________________________________________

______________________________________________________________________,


(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина -собственника (нанимателя) помещения, реквизиты юридического лица -собственника помещения)


привести указанное самовольно перепланированное и (или) переустроенное


помещение в многоквартирном доме в прежнее состояние в срок до истечения 6-месячного срока с даты получения настоящего решения либо предоставить в администрацию решение суда о сохранении помещения в перепланированном и(или) переустроенном состоянии.


2. После завершения работ по приведению Помещения в прежнее состояние в течение 30 дней уведомить об этом администрацию в письменной форме.


3. Если по истечении 6-месячного срока с даты получения настоящего решения помещение не будет приведено в прежнее состояние или не будет представлено судебное решение о сохранении помещения в перепланированном


(или) переустроенном состоянии, администрация обратится в суд с требованием:


3.1. в отношении собственника помещения - о продаже с публичных торгов


такого помещения с выплатой собственнику вырученных от продажи такого помещения средств за вычетом расходов на исполнение судебного решения, с возложением на нового собственника такого помещения обязанности по приведению его в прежнее состояние;


3.2. в отношении нанимателя жилого помещения - о расторжении договора социального найма, договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования, с возложением на собственника такого жилого помещения, являвшегося наймодателем по указанному договору, обязанности по


приведению такого жилого помещения в прежнее состояние.


__________________________________________________           /____________/


(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), подпись лица, вынесшего


настоящее решение)


                                                              М.П.


                                                              (при наличии)


Решение получил(а): "___" __________ 20____ г.


__________________________________________________________________________


(подпись собственника (нанимателя) или уполномоченного им лица


(заполняется в случае получения решения лично)


Решение направлено почтовым отправлением "___" _________ 20__ г.


(заполняется в случае направления решения по почте)


___________________________________________________________________________


(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), подпись сотрудника администрации, направившего решение


в адрес собственника (нанимателя) помещения)


		

		Приложение 4


к Порядку приведения самовольно перепланированного и (или) переустроенного помещения в многоквартирном доме в прежнее состояние на территории Верещагинского городского округа Пермского края





ФОРМА


АКТ


визуального осмотра установления факта приведения самовольно перепланированного и (или) переустроенного помещения в многоквартирном доме в прежнее состояние


_________________________________                                                                                       "___" __________ 20___ г.


(наименование населенного пункта)                                                                                                                 (дата)


Управление имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края в лице ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. (последнее - при наличии) лиц, составивших акт)

составлен настоящий акт визуального осмотра самовольно перепланированного


и (или) переустроенного помещения в многоквартирном доме, расположенного по адресу: Пермский край, Верещагинский городской округ


______________________________________________________________________

______________________________________________________________________,


(указывается полный адрес самовольно перепланированного и (или) 

переустроенного помещения в многоквартирном доме (указать нужное)


с участием собственника помещения или нанимателя жилого помещения по договору социального найма (указать нужное)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, наименование юридического лица и (или) уполномоченного им лица)


в присутствии:


1. представителя товарищества собственников жилья, жилищного кооператива, жилищно-строительного кооператива или иного специализированного потребительского кооператива, юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом, а при непосредственном управлении  многоквартирным домом - председателя совета собственников в многоквартирном доме либо лица, уполномоченного решением общего собрания собственников в многоквартирном доме на предоставление интересов собственников по вопросу приведения самовольно перепланированного и (или) переустроенного помещения в прежнее


состояние:


______________________________________________________________________

______________________________________________________________________;


(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемая должность)


2. представителя МКУ «Отдел капитального строительства администрации Верещагинского городского округа Пермского края»: ______________________________________________________________________


______________________________________________________________________;


(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемая должность (заполняется в случае, если жилое помещение является муниципальной собственностью)


3. представителя(ей) правоохранительных, иных государственных органов,


эксперта(ов), участвующих в визуальном осмотре: ___________________________


______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место работы, занимаемая должность)


составлен настоящий акт визуального осмотра Помещения, расположенного по адресу: Пермский край, Верещагинский городской округ,

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________,


(указывается полный адрес самовольно перепланированного и (или) переустроенного помещения (указать нужное)


в связи с истечением срока приведения самовольно перепланированного и(или) переустроенного помещения в прежнее состояние, установленного решением о приведении самовольно перепланированного и (или) переустроенного помещения в прежнее состояние от ______________ № ____________, полученного собственником (нанимателем) помещения ________________ (указать дату) или в связи поступлением ________________ (указать дату) в администрацию уведомления о приведении помещения в прежнее состояние.


В результате визуального осмотра факт приведения самовольно переустроенного и (или) перепланированного помещения по вышеуказанному


адресу в прежнее состояние: установлен/не установлен (указать нужное).


Подписи участвующих лиц:


                         _________________    _____________________________


                              подпись                                                     расшифровка


                         _________________    _____________________________


                              подпись                                                     расшифровка


                         _________________    _____________________________


                              подпись                                                     расшифровка


                         _________________    _____________________________


                              подпись                                                      расшифровка


Собственник (наниматель) _________________    _____________________________


                              подпись                                                     расшифровка

25.08.2020 
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В соответствии с главами 3 и 4 Жилищного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемые:


1.1. Положение о приемочной комиссии по приемке в эксплуатацию жилых помещений после переустройства и (или) перепланировки;

1.2. состав приемочной комиссии по приемке в эксплуатацию жилых помещений после переустройства и (или) перепланировки.


2. Признать утратившим силу постановление администрации Верещагинского муниципального района Пермского края от 31.10.2019 г. № 254-01-01-1399 «Об утверждении Положения и Состава приемочной комиссии по приемке в эксплуатацию жилых помещений после переустройства и (или) перепланировки».

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на и. о. начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пепеляеву Л.А.


Глава городского округа -  


глава администрации Верещагинского 


городского округа Пермского края                                                    С. В. Кондратьев

                              УТВЕРЖДЕНО


                                                         Постановлением администрации  


                                                               Верещагинского городского округа 


                              Пермского края 


                                                         от 27.08.2020 № 254-01-01-1288 


Положение 


о приемочной комиссии по приемке в эксплуатацию жилых помещений после переустройства и (или) перепланировки


1. Общие положения


1.1. Положение о приемочной комиссии по приемке в эксплуатацию жилых помещений после переустройства и (или) перепланировки (далее Положение), регулирует деятельность приемочной комиссии по составлению акта приемочной комиссии по приемке жилого помещения после завершения переустройства и (или) перепланировки (далее – приемочная комиссия) и разработано в соответствии с Жилищным Кодексом Российской Федерации.


1.2. Члены приемочной комиссии при составлении акта приемочной комиссии по приемке жилого помещения после завершения  переустройства и (или) перепланировки (далее – акт) руководствуются Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края, иными правовыми актами.

2. Задачи и функции приемочной комиссии


2.1. Основными задачами приемочной комиссии являются:

2.1.1. обеспечение безопасности жизни и здоровья граждан при дальнейшей эксплуатации зданий (жилых домов), в помещениях которых осуществляются перепланировка и (или) переустройство помещений в многоквартирном доме;

2.1.2. подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки, в том числе производимых в целях перевода жилых помещений в нежилые помещения.

2.2. В рамках возложенных задач приемочная комиссия выполняет следующие функции:

2.2.1. принимает помещение в многоквартирном доме после произведенной перепланировки (переустройства);

2.2.2. оценивает в ходе приемки соответствие произведенной перепланировки (переустройства) требованиям, указанным в проекте, согласованном в установленном порядке;

2.2.3. составляет и подписывает акт согласно приложению к настоящему Положению.


3. Полномочия приемочной комиссии


3.1. Приемочная комиссия для выполнения возложенных на нее функций имеет право:

3.1.1. принять в эксплуатацию предъявленное к приемке после переустройства и/или перепланировки помещение в многоквартирном доме;

3.1.2. принять решение об отказе в приемке по причине несоответствия произведенной перепланировки (переустройства) требованиям проекта;

3.1.3. запрашивать и получать в установленном порядке от органов государственной власти, органов местного самоуправления, структурных и функциональных органов администрации Верещагинского городского округа Пермского края, физических и юридических лиц любой организационно-правовой формы, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих свою деятельность, сведения, документы и иные материалы, необходимые для осуществления возложенных на приемочную комиссию функций;

3.1.4. взаимодействовать с органами государственной власти по вопросам, относящимся к компетенции приемочной комиссии.

Заслушивать на заседаниях представителей контролирующих (надзорных) органов, юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), физических лиц по вопросам, относящимся к компетенции приемочной комиссии;

3.1.5. устанавливать порядок работы.

3.2. Приемочная комиссия при выполнении возложенных на нее функций обязана:

3.2.1. организовывать приемку произведенной перепланировки и (или) переустройства помещений в многоквартирном доме, в том числе в целях перевода жилых помещений в нежилые помещения, на основании заявления о назначении комиссии после завершения перепланировки и (или) переустройства помещения в многоквартирном доме, направленного владельцем такого помещения или уполномоченным им лицом;

3.2.2. ознакомить владельца перепланируемого (переустраиваемого) помещения в многоквартирном доме или уполномоченного им лица с актом приемочной комиссии о завершении переустройства и/или перепланировки помещения в многоквартирном доме в 3-дневный срок после оформления акта.


4. Порядок работы приемочной комиссии


4.1. Работой приемочной комиссии руководит председатель, а на период его отсутствия - заместитель председателя.


4.2. После получения заявления от владельца помещения в многоквартирном доме или уполномоченного им лица после завершения перепланировки и (или) переустройства помещения в многоквартирном доме председатель приемочной комиссии (в период его отсутствия - заместитель председателя) организует и проводит заседание приемочной комиссии, в связи с чем уведомляет членов приемочной комиссии и владельца помещения в многоквартирном доме о дате, времени и месте проведения приемки такого помещения.


4.3. Члены приемочной комиссии обладают равными правами при обсуждении рассматриваемых вопросов.


4.4. Заседание приемочной комиссии считается правомочным, если на нем присутствовали все члены приемочной комиссии. Решение приемочной комиссии принимается простым большинством голосов. В случае равенства голосов голос председателя является решающим.


4.5. По результатам приемки (проверки) приемочная комиссия составляет акт приемочной комиссии о завершении переустройства и/или перепланировки помещения в многоквартирном доме согласно приложению к настоящему Положению. Акт, составленный приемочной комиссией, может быть обжалован в соответствии с действующим законодательством.


		

		Приложение 

к Положению о приемочной комиссии по приемке в эксплуатацию жилых помещений после  переустройства и (или) перепланировки







Акт № __________


приемочной комиссии о завершении переустройства


и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме


г. Верещагино                                                             от "___" ______________ 20__ г. 


Приемочная комиссия в составе:


Председатель приемочной комиссии:


Члены приемочной комиссии:


1. ____________________________________


2. ____________________________________


3. ____________________________________


4. ____________________________________


установила:



1. Заявителем: _____________________________________________________

предъявлено к приемке в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки: _______________________________________________________


по адресу: _____________________________________________________________


2. Переустройство/перепланировка (ненужное зачеркнуть) произведены


согласно решению о согласовании переустройства и (или) перепланировки/уведомлению о  переводе  помещения от "____" _______20____ г. № ____________________________


3. Проектная документация на переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме разработана ______________________


______________________________________________________________________

(наименование проектной организации)



4. Предъявленное к приемке после переустройства, перепланировки помещение в многоквартирном доме:


_____________________________________________________________________

(соответствует (не соответствует) проектной документации)



Решение приемочной комиссии:



предъявленное к приемке после переустройства и (или) перепланировки


помещение в многоквартирном доме по адресу: _____________________________


_____________________________________________________________________

Принять в эксплуатацию:


Подписи членов приемочной комиссии:


______________________________________________________________________


______________________________________________________________________


______________________________________________________________________


____________________________________________________________________________________________________________________________________________


______________________________________________________________________



5. Установить, что:



5.1.приемочная комиссия осуществила приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в установленном порядке;


5.2. считать настоящий акт основанием для проведения инвентаризационных обмеров и  внесения изменений в учетно-техническую документацию органов технической инвентаризации.


Приложения к акту:


1. Решение о согласовании перепланировки и переустройства жилого помещения от  «___» ____________ 20____г. № ________________.


2. Проектная документация разработана ______________________________

____________________________________________________________________


Председатель приемочной комиссии: ____________________/_________________/


Получил (а) "_____" ______________ 20___ г. _____________________

                                                                                                   (подпись заявителя или 


                                                                                                     уполномоченного лица


                                                                                                            заявителей)


(заполняется в случае получения решения лично)


Решение направлено в адрес заявителя(-ей) "____" _____________ 20___ г.


(заполняется в случае направления решения по почте)


___________________________________________________________________________


  (подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(-ей)


		

		УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Верещагинского городского

округа Пермского края 

от 27.08.2020 № 254-01-01-1288







Состав


приемочной комиссии по приемке в эксплуатацию жилых помещений после завершения переустройства и (или) перепланировки


		

		



		Неволина Наталья Валерьевна- начальник Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края, председатель приемочной комиссии


Сабурова Наталия Сергеевна- начальник сектора архитектуры и градостроительства Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края, заместитель председателя приемочной комиссии

		



		

		



		Золотов Валентин Сергеевич- специалист 1 категории сектора архитектуры и градостроительства Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края, секретарь комиссии

Патрукова Ольга Алексеевна- ведущий специалист сектора архитектуры и градостроительства Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края, член приемочной комиссии




		



		Представители управляющих компаний, ТСЖ, непосредственного управления- члены приемочной комиссии (по согласованию)
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Об утверждении административного 


регламента по предоставлению 


муниципальной услуги «Выдача

специального разрешения на движение 

по автомобильным дорогам транспортного 


средства, осуществляющего перевозки 


тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края 


администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов».

2. Постановление администрации Верещагинского муниципального района от 13 марта 2015 г. №267 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» признать утратившим силу.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря».


4. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя главы администрации Верещагинского городского округа Юркова Е.П.                                                             

                                                                                              УТВЕРЖДЕН


постановлением администрации 


Верещагинского городского округа 

от 03.09.2020 г.  №254-01-01-1347   


Административный регламент


по предоставлению муниципальной услуги 


«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»


I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента


1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» (далее соответственно – административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и определяет последовательность и сроки административных процедур (действий), осуществляемых по запросу физического или юридического лица либо их уполномоченных представителей (далее - заявитель) в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения «дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах городского округа, осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах городского округа, и обеспечение безопасности дорожного движения на них, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации», установленного пунктом 5 ч. 1 ст. 15 Федерального закона от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

1.2. Круг заявителей


 1.2.1.
В качестве Заявителей выступают владельцы транспортных средств (далее - Заявитель), за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления.

1.2.2.
От имени Заявителя могут выступать лица, имеющие право 
в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные Заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги


1.3.1.
Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – официальный сайт, сеть «Интернет») органа, предоставляющего муниципальную услугу, структурных подразделений и территориальных органов, органа предоставляющего муниципальную услуг.


Администрация Верещагинского городского округа Пермского края (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу), расположен(а) 


по адресу: 617120 Пермский край, г. Верещагино, ул. Ленина, 26.

График работы: 


понедельник – четверг: с 8.00 до 17.15 часов;


пятница: с 8.00 до 16.00 часов;

перерыв с 12.00 до 13.00 часов;

суббота, воскресенье – выходные дни.

Справочные телефоны: (34254) 3-31-33, 3-65-17, факс 3-35-07.


Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: http://veradmgo.ru. 

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).


Адрес электронной почты для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги:  oghver@yandex.ru.

1.3.2.
Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети «Интернет» организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.


В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 


       Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал).


Адрес региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Пермского края»:http://gosuslugi.permkrai.ru/ (далее – Региональный портал).


Адрес электронной почты для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: oghver@yandex.ru.

Заявители вправе получить муниципальную услугу через краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.


Информация о месте нахождения, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: 
http://mfc-perm.ru.

1.3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:


1.3.3.1. на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.3.2.
 на официальном сайте;


1.3.3.3. на Едином портале;


1.3.3.4. посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);


1.3.3.5.  с использованием средств телефонной связи;


1.3.3.6. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ;


1.3.3.7.
 иные способы получения информации о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.4.
Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала. 


1.3.5. На информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:


1.3.5.1. извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;


1.3.5.2.
извлечения из текста административного регламента;


1.3.5.3.
блок-схема предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.4.
перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.5.
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.6.
образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;


1.3.5.7.
информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.5.8.
график приема заявителей должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.5.9.
информация о сроках предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.10. основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.11. основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


1.3.5.12.
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;


1.3.5.13. порядок получения консультаций;


1.3.5.14. порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу;


1.3.5.15.
иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги.


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги


2.1.1. Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу 


2.2.1.
Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является администрация Верещагинского городского округа Пермского края (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу).

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел дорожной деятельности и благоустройства Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу).

2.2.2.
При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу осуществляет взаимодействие с:


- с отделениями железной дороги (в случае прохождения маршрута следования через железнодорожные переезды);


-  с юридическими и физическими лицами, являющимися владельцами или балансодержателями воздушных и кабельных линий энергоснабжения, электросвязи;


- с собственниками автомобильных дорог;


- с Государственной инспекцией безопасности дорожного движения (далее – Госавтоинспекция);


- с Федеральной налоговой службой.

2.2.3.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:


2.2.3.1.
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


2.2.3.2.
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа предоставляющего муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомстных государственным органа или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 вышеназванного федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;


2.2.3.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги


2.3.1.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:


выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по форме согласно приложению №2 к настоящему административному регламенту;

отказ в выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги


2.4.1.
Специальное разрешение в случае, если требуется согласование только владельцев автомобильных дорог, и при наличии соответствующих согласований выдается в срок, не превышающий 11 рабочих дней с даты регистрации заявления, в случае необходимости согласования маршрута транспортного средства с Госавтоинспекцией - в течение 15 рабочих дней с даты регистрации заявления.

2.4.2. В случае, если для осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, срок выдачи специального разрешения увеличивается на срок проведения данных мероприятий.

Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в случае 


направления заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.4.3.
Срок приостановления предоставления государственной услуги осуществляется в случае нарушения владельцами автомобильных дорог или согласующими организациями установленных действующим законодательством сроков согласования маршрута транспортного средства.

2.4.4.
Срок выдачи (направления по адресу, указанному в запросе 
о предоставлении муниципальной услуги, либо через МФЦ) заявителю документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 9 рабочих дней.


2.4.5. Заявления по экстренному пропуску тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, направляемых для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, рассматриваются в оперативном порядке в течение одного рабочего дня с возможностью оплаты государственной пошлины за выдачу специального разрешения, платежей за возмещение вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, автомобильным дорогам, после выдачи специального разрешения.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги


2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 г. («Российская газета», № 7, 21 января 2009 г.);


Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 302, 08 октября 2003 г.);


Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30 июля 2010 г.) (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

        Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» («Российская газета», № 165, 29 июля 2006 г.);

        Федеральным законом от 10 декабря 1995 г. № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» (Собрание законодательства РФ, 11 декабря 1995 г., № 50, ст. 4873); (с изменениями на 30 июля 2019 г.)

        Федеральным законом от 8 ноября 2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;


       Приказом Минтранса РФ от 05 июня 2019 г. № 167 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»;


       Законом Пермского края от 14 ноября 2008 г. № 326-ПК «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности» (Собрание законодательства Пермского края, № 12, II часть, 19 декабря 2008 г.);


      Постановлением администрации Верещагинского городского округа от 04 марта 2020 №254-01-01-336 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг». 


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги


2.6.1.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 


        2.6.1.1. заявление о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по форме согласно приложению №1 к настоящему административному регламенту;

        2.6.1.2. копия документов каждого транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

        2.6.1.3. схема тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с изображением размещения такого груза по форме согласно приложению №3 к настоящему административному регламенту. На схеме изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, его габариты с грузом (при наличии груза), количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на отдельные колеса, расположение груза на транспортном средстве, погрузочная высота, свес (при наличии) (изображается вид в профиль сзади), способы, места крепления груза;

2.6.1.4. сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении (в случае перевозки груза) – сведения изготовителя, производителя груза, эксплуатационные документы, содержащие информацию о весогабаритных параметрах груза;


2.6.1.5. копия платежного документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения (при наличии информации об уплате государственной пошлины, содержащейся в Государственной информационной системе о государственных платежах, копия платежного документа не требуется.

2.6.2.
Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

         2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги


2.7.1.
Для рассмотрения запроса и документов о предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе: 


2.7.1.1. копия платежного документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения.

2.7.2.
Заявитель вправе самостоятельно представить указанные документы. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.


2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


2.8.1.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги является: 

2.8.1.1 заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления, 


2.8.1.2.
представление заявителем неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;


2.8.1.3.
представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом;


2.8.1.4. заявление не содержит сведений, установленных пунктом 8 Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, утвержденного приказом Минтранса России от 05 июня 2019 г. №167; 


2.8.2. Заявителю отказывается в приеме документов до момента регистрации поданных заявителем документов в органе, предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ.


2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги


2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги: нарушения владельцами автомобильных дорог или согласующими организациями установленных действующим законодательством сроков согласования маршрута транспортного средства.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


2.10.1.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае:

2.10.1.1. данный орган не вправе выдавать специальные разрешения по заявленному маршруту;

2.10.1.2. сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

2.10.1.3. установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены;

2.10.1.4. при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления перевозки по заявленному маршруту транспортным средством с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения;

2.10.1.5.  отсутствует согласие заявителя на:

2.10.1.5.1. проведение оценки технического состояния автомобильной дороги согласно пункту 26 Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, утвержденного приказом Минтранса России от 05 июня 2019 г. №167.


2.10.1.5.2. принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

2.10.1.5.3. укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

2.10.2.6. заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;

2.10.2.7. заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;

2.10.2.8. заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов (кроме случая, указанного в пункте 2.4.4. настоящего регламента);

2.10.2.9. заявитель не произвел оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения (кроме международных автомобильных перевозок тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, а также кроме случая, указанного в пункте 2.4.4. настоящего регламента);

2.10.2.10. отсутствие оригинала заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов транспортного средства, если заявление и документы направлялись в уполномоченный орган с использованием факсимильной связи.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги


2.11.1. Предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

    2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги


2.12.1. За выдачу специального разрешения уплачивается государственная пошлина в соответствии с подпунктом 111 пункта 1 статьи 333.33 части второй Налогового кодекса Российской Федерации.

2.12.2. Заявитель (владелец транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных грузов) возмещает вред, причиняемый при движении таких транспортных средств по автомобильным дорогам муниципального значения.

2.12.3. Заявитель возмещает расходы, связанные с оценкой технического состояния автомобильных дорог, их укреплением, принятием специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги


2.13.1.
Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, обязанность 
по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.


2.13.2.
Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.


2.14. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

2.14.1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежат регистрации в день их поступления.


2.14.2. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданные в МФЦ, подлежат регистрации в день его поступления.


2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.15.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.


2.15.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных 
для этих целей помещениях. 


Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, 
и оптимальным условиям работы специалистов.


Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:


номера кабинета (окна);


фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.


Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.


Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.


2.15.3. Информационные стенды должны содержать полную 
и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3.5 административного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.

2.15.4. В соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов, им обеспечиваются:


2.15.4.1. условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;


2.15.4.2. возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;


2.15.4.3. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;


2.15.4.4. надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;


2.15.4.5. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;


2.15.4.6. допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;


2.15.4.7. допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;


2.15.4.8. оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.15.5. На каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств около органа, предоставляющего муниципальную услугу выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:


2.16.1.1. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги 
не превышает 2-х, продолжительность - не более 15 минут;


2.16.1.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;


2.16.1.3. соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;


2.16.1.4. возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;


2.16.1.5. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 2.14. административного регламента.


2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме


2.17.1. Информация о муниципальной услуге:


2.17.1.1. внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;


2.17.1.2. размещена на Едином портале.


2.17.2. В случае обеспечения возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме Заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в электронной форме следующими способами:


2.17.2.1. по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2.17.2.2. через Единый портал;


2.17.2.3. через Региональный портал.

2.17.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. 


2.17.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает 
в себя следующие административные процедуры:


3.1.1. прием, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3.1.2. рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

3.1.3. направление заявителю решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги; 


3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена 
в приложении №4 к настоящему административному регламенту.


3.3. Прием, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем (его представителем) запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем (его представителем):


3.3.1.1. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;


3.3.1.2. в электронной форме, если это не запрещено законом;


3.3.1.3. посредством почтовой связи на бумажном носителе;


3.3.1.4. при обращении в МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную ус-лугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является сотрудник Отдела дорожной деятельности и благоустройства Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края, органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).


3.3.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


3.3.4. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:


3.3.4.1. устанавливает предмет обращения;


3.3.4.2. проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным разделом 2.8. административного регламента;


При установлении несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя, либо его представителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.


Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.


В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, документы возвращаются заявителю.


По требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.


Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения;

3.3.4.3. регистрирует запрос о предоставлении муниципальной услуги с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющем муниципальную услугу;


3.3.4.4. оформляет расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.

3.3.5. В случае подачи запроса в электронной форме через Единый портал, запрос о предоставлении муниципальной услуги с прикрепленными к нему сканированными копиями документов поступают ответственному за исполнение административной процедуры.


После поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги ответственному за исполнение административной процедуры в личном кабинете на Едином портале отображается статус заявки «Принято от заявителя».


3.3.5.1. Ответственный за исполнение административной процедуры проверяет запрос о предоставлении муниципальной услуги и представленные документы на соответствие требованиям раздела 2.8 административного регламента.


Если представленные документы не соответствуют установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры готовит уведомление об отказе в приеме документов. В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст «В приеме документов отказано», а также указывается причина отказа в приеме документов.


В случае соответствия документов установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры регистрирует заявление с приложенными документами.


В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Промежуточные результаты от ведомства», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу». 


3.3.6. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу.


3.3.7. Результатом административной процедуры является регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов заявителя 
в установленном порядке или отказ в приеме документов по основаниям, установленным разделом 2.8 административного регламента.


3.4. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры должностным лицом, муниципальным служащим органа, предоставляющего муниципальную услугу, зарегистрированного запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов.


3.4.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является сотрудник отдела дорожной деятельности и благоустройства Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями.

3.4.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:


3.4.3.1. рассматривает запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации, удостоверяясь, что:


3.4.3.1.1. документы предоставлены в полном объеме, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и пунктом 2.6 административного регламента;


3.4.3.1.2. документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством Российской Федерации должностных лиц;

3.4.3.2. запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия (в случае если документы не представлены заявителем по собственной инициативе) документы, установленные пунктом 2.7.1 административного регламента. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Пермского края.


В случае поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры, уведомляет заявителя о получении такого ответа и предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги в течение 2 дней со дня направления уведомления. 


3.4.3.3. в срок не более чем 4 дней со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры рассматривает поступивший запрос, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 и по результатам проверки совершает одно из следующих действий:


3.4.3.3.1. принимает решение о предоставлении муниципальной услуги;


3.4.3.3.2. принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего регламента. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Направление заявителю решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги.  

3.5.1. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги направляется заявителю по адресу, содержащемуся в его запросе о предоставлении муниципальной услуги.


3.5.2. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 4 дней со дня представления запроса о предоставлении муниципальной услуги в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

В случае представления заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


3.5.3. Результатом административной процедуры является направление решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.5.4. В случае предоставления услуги с использованием Единого портала в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Исполнено», в поле «Комментарий» отображаться текст следующего содержания «Принято решение о предоставлении услуги». Вам необходимо подойти за решением в ведомство «дата» к «время».


В случае отказа в предоставлении услуги в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания «Принято решение об отказе в оказании услуги, на основании «причина отказа».

3.6. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры должностным лицом, муниципальным служащим органа, предоставляющего муниципальную услугу, зарегистрированного заявления и документов.

3.6.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является сотрудник отдела дорожной деятельности и благоустройства Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.6.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:

3.6.3.1. рассматривает заявление и документы на соответствие требованиям административного регламента, устанавливая:

3.6.3.1.1. наличие полномочий на выдачу специального разрешения по заявленному маршруту;


3.6.3.1.2. сведения, предоставленные в заявлении и документах, на соответствие технических характеристик транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;


3.6.3.1.3. информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица (для российских перевозчиков) с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия;

3.6.3.1.4. соблюдение требований о перевозке делимого груза, на транспортном средстве осуществляется таким образом, чтобы общая масса транспортного средства с таким грузом не превышала допустимую массу транспортного средства, предусмотренную приложением №1 к настоящему административному регламенту, нагрузка на ось транспортного средства с таким грузом не превышала допустимую нагрузку на ось транспортного средства, предусмотренную приложением №2 к настоящему административному регламенту, а габариты транспортного средства с таким грузом не превышали предельно допустимые габариты транспортного средства, предусмотренные приложением №3 к настоящему административному регламенту.


(Пункт в редакции, введенной в действие с 22 декабря 2017 года постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2017 года №1529).

3.6.4. Если в ходе проверки представленных документов ответственным за исполнение административной процедуры будет установлено, что орган, предоставляющий услугу уполномочен выдавать специальное разрешение, сведения, предоставленные в заявлении и документах, соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов и соблюдены установленные требования о перевозке делимого груза, ответственный за исполнение административной процедуры устанавливает путь следования транспортного средства по заявленному маршруту, определяет владельцев автомобильных дорог по пути следования заявленного маршрута и готовит заявку на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее - Заявка на согласование маршрута транспортного средства).

3.6.5. В заявке на согласование маршрута транспортного средства указываются: наименование органа, направившего заявку, исходящий номер и дата заявки, вид перевозки; маршрут движения (участок маршрута); наименование и адрес владельца транспортного средства; государственный регистрационный знак транспортного средства; предполагаемый срок и количество поездок; характеристика груза (наименование, габариты, масса); параметры транспортного средства (автопоезда) (расстояние между осями, нагрузки на оси, количество осей, масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом, габариты транспортного средства (автопоезда); необходимость автомобиля прикрытия (сопровождения), предполагаемая скорость движения, подпись должностного лица (в случае направления заявки на бумажном носителе).

3.6.6. Заявка на согласование маршрута транспортного средства направляется в адрес владельцев автомобильных дорог, по дорогам которых проходит данный маршрут, часть маршрута, по почте, посредством факсимильной связи либо путем применения ИСЭД или единой системы межведомственного электронного взаимодействия с использованием электронно-цифровой подписи с последующим хранением оригиналов документов в случае отсутствия механизма удостоверения электронно-цифровой подписи.

3.6.7. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 4 рабочих дней со дня представления заявления и соответствующих документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


3.6.8. Если в ходе проверки представленных документов будет установлено, что орган, предоставляющий муниципальную услугу не вправе выдавать специальные разрешения по заявленному маршруту, либо сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, либо не соблюдены установленные требования о перевозке делимого груза, то ответственный за исполнение административной процедуры принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.6.9. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры в течение 2 дней со дня принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги готовит письмо за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, в котором указываются основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, и направляет его заявителю.


В случае представления Заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок принятия решения о направлении заявки владельцам автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов на согласование маршрута транспортного средства или об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


3.6.10. Результатом административной процедуры является направление владельцам автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, Заявки на согласование маршрута транспортного средства либо направление Заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.7. Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с владельцами автомобильных дорог, по которым проходит маршрут заявленного транспортного средства, в том числе в случае, если для движения транспортного средства требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций.


3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является направление владельцам автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, заявки на согласование маршрута транспортного средства.


Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проводится владельцами автомобильных дорог в сроки, указанные в пункте 15 Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, утвержденного приказом Минтранса РФ от 05 июня 2019 г. №167.


При согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных грузов, владельцем автомобильной дороги в адрес органа, предоставляющего муниципальную услугу направляется расчет платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза.

3.7.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является сотрудник отдела дорожной деятельности и благоустройства Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).


3.7.3. Ответственный за исполнение административной процедуры в случае, если установит, что по маршруту, предложенному заявителем, для осуществления перевозки тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза требуется составление специального проекта, проведение обследования автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, в течение 2 дней с момента установления необходимости проведения дополнительных или специальных мер информирует об этом заявителя посредством телефонной, факсимильной связи, электронной почты либо в случае подачи заявления с использованием информационной системы Единый портал через личный кабинет заявителя в информационной системе Единый портал.

3.7.4. Владельцы пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций в течение 2 (двух) рабочих дней со дня регистрации ими заявки направляют владельцу автомобильной дороги и в орган, предоставляющий муниципальную услугу, информацию о предполагаемом размере расходов на принятие указанных мер и условиях их проведения.

Ответственный за исполнение административной процедуры в течение 2 дней со дня получения информации от владельцев пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций информирует об этом заявителя посредством телефонной, факсимильной связи, электронной почты либо в случае подачи заявления с использованием информационной системы Единый портал через личный кабинет заявителя в информационной системе Единый портал.


3.7.5. В случае если требуется принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, а также если маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проходит через железнодорожные переезды, согласование от владельцев сооружений и инженерных коммуникаций либо от владельцев инфраструктуры железнодорожного транспорта может направляться непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

3.7.6. В случае если требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, в том числе в случае, когда масса транспортного средства (автопоезда) с грузом или без превышает фактическую грузоподъемность искусственных дорожных сооружений, расположенных по маршруту транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного груза, владельцы автомобильных дорог направляют в орган, предоставляющий муниципальную услугу информацию о необходимости проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и предполагаемых расходах на осуществление указанной оценки.

3.7.7. Ответственный за исполнение административной процедуры в течение 2 дней с даты получения от владельца автомобильной дороги информации о необходимости и условиях проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и предполагаемых расходах на осуществление указанной оценки уведомляет об этом заявителя.

3.7.8. В случае получения отказа заявителя (отсутствия согласия заявителя в 5-дневный срок с момента получения информации, указанной в п. 3.7.7. настоящего регламента)  от проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и от оплаты расходов по проведению данной оценки, ответственный за исполнение административной процедуры принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, о чем сообщает заявителю в срок, указанный в пункте 3.7.15 настоящего административного регламента.

3.7.9. Срок проведения оценки технического состояния автомобильных дорог и (или) их участков не должен превышать 30 рабочих дней.

3.7.10. Информация о результатах оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков направляется владельцами автомобильных дорог в адрес органа, предоставляющего муниципальную услугу.


Ответственный за исполнение административной процедуры в течение 3 рабочих дней со дня получения ответов от владельцев автомобильных дорог информирует об этом заявителя.

3.7.11. В случае получения отказа заявителя (отсутствия согласия заявителя в 5-дневный срок с момента получения информации, указанной в п. 3.7.10. настоящего регламента) от проведения укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, а также от оплаты расходов данных мероприятий, ответственный за исполнение административной процедуры принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, о чем сообщает заявителю в срок, указанный в пункте 3.7.15 настоящего административного регламента.

3.7.12. Сроки и условия проведения укрепления автомобильных дорог и (или) принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков не регламентированы и определяются в зависимости от объема выполняемых работ владельцами автомобильных дорог и пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций.

3.7.13. После проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и (или) укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков владельцы автомобильных дорог направляют в орган, предоставляющий муниципальную услугу согласование маршрута тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по заявленному маршруту и расчет платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза.

3.7.14. В случае если характеристики автомобильных дорог или пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций не позволяют осуществить перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по указанному в заявлении маршруту, владельцы автомобильных дорог направляют в орган, предоставляющий муниципальную услугу мотивированный отказ в согласовании заявки.


На основании отказа в согласовании заявки владельцами автомобильных дорог ответственный за исполнение административной процедуры принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.7.15. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пунктах 3.7.8, 3.7.11, 3.7.14 настоящего административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры в течение 2 дней со дня принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги готовит письмо за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, в котором указываются основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, и направляет его заявителю.


В случае подачи заявления с использованием информационной системы Единый портал информирование заявителя о принятом решении происходит через личный кабинет заявителя в информационной системе Единый портал.

3.7.16. Результатом административной процедуры является согласование владельцами автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, маршрута транспортного средства либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с Госавтоинспекцией.

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление ответственному за исполнение административной процедуры подписанного руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу специального разрешения.

3.8.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является сотрудник Отдела дорожной деятельности и благоустройства Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).


3.8.3. В случае если специальное разрешение выдано на перевозку крупногабаритных грузов либо если для движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных грузов, требуется: укрепление отдельных участков автомобильных дорог; принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог и пересекающих их сооружений и инженерных коммуникаций в пределах маршрута транспортного средства; изменение организации дорожного движения по маршруту движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов; введение ограничений в отношении движения других транспортных средств по требованиям обеспечения безопасности дорожного движения, - ответственный за исполнение административной процедуры направляет в адрес территориального органа управления Госавтоинспекции заявку на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, которая состоит из оформленного специального разрешения с приложением копий документов, указанных в пунктах 2.6.1.2 - 2.6.1.4 настоящего административного регламента, и копий согласований маршрута транспортного средства.


3.8.4. Ответственный за исполнение административной процедуры в течении 2 дней с момента подписания руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу специального разрешения направляет заявку, указанную в пункте 3.7.3. настоящего административного регламента в Госавтоинспекцию.

3.8.5. При согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, Госавтоинспекция делает записи в специальном разрешении о согласовании в пунктах "Вид сопровождения", "Особые условия движения" и "Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, органы управления Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие перевозку" (номер и дату согласования, фамилию, имя, отчество и должность сотрудника Госавтоинспекции), которые скрепляются печатью, подписью должностного лица Госавтоинспекции, и направляет такой бланк специального разрешения в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


3.8.6. В случае нарушения владельцами автомобильных дорог или согласующими организациями установленных сроков согласования орган, предоставляющий муниципальную услугу приостанавливает оформление специального разрешения до получения ответа с предоставлением заявителю информации о причинах приостановления.


3.8.7. Результатом административной процедуры является согласование маршрута транспортного средства с Госавтоинспекцией и возврат специального разрешения в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


3.9. Оформление специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является завершение согласования маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, всеми владельцами автомобильных дорог, входящих в указанный маршрут.


3.9.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является сотрудник отдела дорожной деятельности и благоустройства Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).


3.9.3. Ответственный за исполнение административной процедуры в течение 2 дней со дня получения последнего согласования маршрута транспортного средства от владельцев автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, оформляет специальное разрешение по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту и подписывает его руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.


3.9.4. Результатом административной процедуры является оформление специального разрешения и подписание его руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

3.10. Выдача (направление) заявителю специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание специального разрешения руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, если на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза не требуется согласование с Госавтоинспекцией, либо поступление в орган, предоставляющий муниципальную услугу согласованного Госавтоинспекцией специального разрешения.


3.10.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является сотрудник отдела дорожной деятельности и благоустройства Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).


3.10.3. Ответственный за исполнение административной процедуры в течение 1 рабочего дня со дня подписания руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу специального разрешения, если не требуется согласование с Госавтоинспекцией, либо со дня поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу согласованного Госавтоинспекцией специального разрешения доводит до заявителя размер платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов, а также информацию о необходимости уплаты государственной пошлины за выдачу специального разрешения.


3.10.4. Выдача специального разрешения осуществляется ответственным за исполнение административной процедуры после получения подтверждения факта оплаты государственной пошлины за выдачу специального разрешения, платежей за возмещение вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов, автомобильным дорогам, а также расходов на укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу либо представления заявителем копий платежных документов, подтверждающих оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения, платежей за возмещение вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов, автомобильным дорогам, а также расходов на укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков при наличии оригинала заявления и схемы транспортного средства, а также заверенных копий документов, указанных в пункте 2.6.1.2 настоящего административного регламента, в случае подачи заявления в адрес органа, предоставляющего муниципальную услугу посредством факсимильной связи.


3.10.5. По письменному обращению заявителя в течение 1 рабочего дня  до дня выдачи специального разрешения в случае, если не требуется согласование маршрута транспортного средства с Госавтоинспекцией, ответственный за исполнение административной процедуры производит замену указанного в заявлении на получение специального разрешения транспортного средства на аналогичное по своим техническим характеристикам, весовым и габаритным параметрам при условии предоставления подтверждающих однотипность весовых и габаритных параметров документов (копия паспорта транспортного средства или свидетельства о регистрации).


3.10.6. По постоянному маршруту транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам, установленному в соответствии с частью 5 статьи 31 Федерального закона от 08 ноября 2007 N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", выдача специального разрешения на перевозку крупногабаритных грузов по такому маршруту осуществляется в срок не более 3 рабочих дней со дня согласования Госавтоинспекцией, тяжеловесных грузов - не более 3 рабочих дней со дня предоставления документа, подтверждающего оплату возмещения вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза.


3.10.7. Если заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем, не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем, не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов, не произвел оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения (кроме международных автомобильных перевозок тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов) в соответствии с подпунктом 111 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации, а также не представил оригиналы заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов транспортного средства, если заявление и документы направлялись в уполномоченный орган с использованием факсимильной связи, ответственный за исполнение административной процедуры принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.10.8. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры в течение 2 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги готовит письмо за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, в котором указываются основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, и направляет его Заявителю.


В случае обращения за получением муниципальной услуги по выдаче  специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов в МФЦ, специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявитель получает в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.


В случае предоставления услуги с использованием Единого портала в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Исполнено», в поле «Комментарий» отображаться текст следующего содержания «Принято решение о предоставлении услуги». Вам необходимо подойти за решением в ведомство «дата» к «время».


В случае отказа в предоставлении услуги в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания «Принято решение об отказе в оказании услуги, на основании «причина отказа».


3.10.9. При получении заявителем специального разрешения ответственный за исполнение административной процедуры указывает в журнале выданных специальных разрешений следующие сведения:


3.10.9.1. номер специального разрешения;


3.10.9.2. дата выдачи и срок действия специального разрешения;


3.10.9.3. маршрут движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;


3.10.9.4. сведения о владельце транспортного средства:


наименование, организационно-правовая форма, адрес (местонахождение) юридического лица - для юридического лица;


фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность, адрес места жительства - для индивидуального предпринимателя и физических лиц;


3.10.9.5. подпись лица, получившего специальное разрешение.


3.10.10. Срок выдачи (направления по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ) Заявителю специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 3 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.


3.10.11. Результатом административной процедуры является выдача (направление) Заявителю специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений


4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на главу городского округа – главу администрации Верещагинского городского округа Пермского края.


4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных административным регламентом, осуществляется начальником отдела дорожной деятельности и благоустройства Управления жилищно-коммунального хозяйства и инфраструктуры администрации Верещагинского городского округа Пермского края, органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги


4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются правовым актом администрации Верещагинского городского округа Пермского края. 



       4.2.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:


4.2.3.1. поступление информации о нарушении положений административного регламента;


4.2.3.2. поручение руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.


4.2.3.3. Иные основания для проведения внеплановых проверок.

4.2.4. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.


4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей обеспечивается привлечение виновных лиц к ответственности в  соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 
и организаций

4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.


4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется 
в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 


4.3.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и административного регламента.

4.3.4. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные 
и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов и осуществлять иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих)


5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 
и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) 
и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.


5.2. Предмет жалобы


5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе 
в следующих случаях:


5.2.1.1.
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


5.2.1.2.
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.3.
требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

5.2.1.4.
отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


5.2.1.5.
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;


5.2.1.6.
требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;


5.2.1.7.
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.2.2. Жалоба должна содержать:


5.2.2.1.
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


5.2.2.2.
фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


5.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;


5.2.2.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 


5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба


5.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, далее орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб.

5.3.2. Жалоба на решение, принятое руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается главе администрации Верещагинского городского округа Пермского края.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы


5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:


5.4.1.1. непосредственно в канцелярию органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб;

5.4.1.2. почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб;

5.4.1.3. в ходе личного приема руководителя органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб.

5.4.2. Время приема жалоб органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.


5.4.3. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:


5.4.3.1. официального сайта;


5.4.3.2. Единого портала;

5.4.3.3. Регионального портала.

5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные 
в пункте 5.2.3 административного регламента, могут быть представлены 
в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.


5.4.5. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.


5.4.6. В органе, уполномоченном на рассмотрение жалоб, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:


5.4.6.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г.№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


5.4.6.2. направление жалоб в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган.


5.5. Сроки рассмотрения жалобы


5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.


5.5.2. В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на рассмотрение жалоб.

5.5.3. Жалоба, поступившая в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 
15 рабочих дней со дня ее регистрации (в соответствии с частью 6 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» указанный срок может быть сокращен).

5.5.4. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностных лиц, муниципальных служащих 
в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.


5.6. Результат рассмотрения жалобы


5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, уполномоченный 
на рассмотрение жалоб, принимает решение об удовлетворении жалобы, 
в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах, либо об отказе в ее удовлетворении.

5.6.2. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений.


5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в уполномоченные государственные органы, органы местного самоуправления.


5.6.4. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, отказывает 
в удовлетворении жалобы в следующих случаях:


5.6.4.1. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

5.6.4.2. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5.6.4.3. наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.6.5. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, сообщив заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.6.6. В случае отсутствия возможности прочитать текст жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.7. Порядок информирования заявителя 
о результатах рассмотрения жалобы


5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.


5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:


5.7.3.1. наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;


5.7.3.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;


5.7.3.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;


5.7.3.4. основания для принятия решения по жалобе;


5.7.3.5. принятое по жалобе решение;


5.7.3.6. в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;


5.7.3.7. сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе


5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


5.8.2. Заявитель вправе обратиться в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.


5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы


5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация и документы представляются ему для ознакомления в органом, предоставляющим муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.


5.10. Способы информирования заявителей о порядке 


подачи и рассмотрения жалобы


5.10.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале.

Приложение №1

Образец

 

СПЕЦИАЛЬНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ N

на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного

и (или) крупногабаритного транспортного средства

 

(лицевая сторона)

 

		Вид перевозки (межрегиональная, местная)

		 



		Год

		 



		Разрешено выполнить

		 

		поездок в период с

		 

		по

		 



		По маршруту



		 



		Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа), государственный регистрационный номер транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)



		 



		Наименование - для юридических лиц, фамилия, имя, отчество (при наличии) - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей, адрес и телефон владельца транспортного средства



		 



		Характеристика груза (при наличии груза) (полное наименование, марка, модель, габариты, масса)



		 



		Параметры транспортного средства (автопоезда)



		Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)

		 

		Масса тягача (т)

		Масса прицепа (полуприцепа) (т)



		

		

		 

		 



		Расстояния между осями (м)

		 



		Нагрузки на оси (т)

		 



		Габариты транспортного средства (автопоезда):

		Длина (м)

		Ширина (м)

		Высота (м)



		Разрешение выдано (наименование уполномоченного органа)

		 



		 



		 

		 

		 



		(должность)

		(подпись)

		(Фамилия, имя, отчество (при наличии)



		"__" ____________ 20__ г.

		М.П. (при наличии)





 

(оборотная сторона)

 

		Вид сопровождения

		 



		Особые условия движения <1>



		 



		Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, подразделение Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие перевозку (указывается наименование согласующей организации, исходящий номер и дата согласования, для Госавтоинспекции печать и фамилия, имя, отчество должностного лица с личной подписью)



		А. С нормативными требованиями настоящего специального разрешения, а также в области дорожного движения ознакомлен



		Водитель(и) транспортного средства

		 



		 

		(Фамилия, имя, отчество (при наличии), подпись)



		Б. Транспортное средство с грузом/без груза соответствует нормативным требованиям в области дорожного движения и параметрам, указанным в настоящем специальном разрешении



		 



		 

		 



		Подпись владельца транспортного средства

		Фамилия, имя, отчество (при наличии)



		"__" ___________ 20__ г.

		М.П. (при наличии)



		Отметки владельца транспортного средства о поездке (поездках) транспортного средства (указывается дата и время начала каждой поездки, заверяется печатью (при наличии) организации и подписью ответственного лица



		 



		 



		Отметки грузоотправителя об отгрузке груза (указывается дата и время отгрузки, реквизиты грузоотправителя (наименование, юридический адрес), заверяется печатью (при наличии) организации и подписью ответственного лица



		 



		 



		(без отметок настоящее специальное разрешение недействительно)



		Отметки контролирующих органов (указывается, в том числе дата, время и место осуществления контроля)





 

--------------------------------

<1> Определяются уполномоченным органом, владельцами автомобильных дорог, Госавтоинспекцией.

Приложение №2

 

Образец

 

		Реквизиты заявителя

(наименование, адрес (местонахождение) - для юридических лиц, фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей

Исх. от _______ N _______________

поступило в ____________________

(наименование уполномоченного органа)



		дата ___________ N _____________





 

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение специального разрешения

на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного

и (или) крупногабаритного транспортного средства

 

		Наименование - для юридических лиц; фамилия, имя, отчество (при наличии), данные документа, удостоверяющего личность - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей, адрес, телефон и адрес электронной почты (при наличии) владельца транспортного средства



		 



		 



		ИНН, ОГРН/ОГРНИП владельца транспортного средства

		 



		Маршрут движения



		 



		Вид перевозки (межрегиональная, местная)

		 



		На срок

		с

		 

		по

		 



		На количество поездок

		 



		Характеристика груза (при наличии груза):

		Делимый

		да

		нет



		Наименование <12>

		Габариты (м)

		Масса (т)



		 

		 

		 



		Длина свеса (м) (при наличии)

		 



		Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа), государственный регистрационный номер транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)



		 



		Параметры транспортного средства (автопоезда)



		Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)

		 

		Масса тягача (т)

		Масса прицепа (полуприцепа) (т)



		

		

		 

		 



		Расстояния между осями (м)

		 



		Нагрузки на оси (т)

		 

		 

		 



		Габариты транспортного средства (автопоезда):



		Длина (м)

		Ширина (м)

		Высота (м)

		Минимальный радиус поворота с грузом (м)



		 

		 

		 

		 



		Необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия)

		 



		Предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда) (км/час)

		 



		Банковские реквизиты

		 



		 



		Оплату гарантируем



		 

		 

		 



		(должность)

		(подпись)

		(Фамилия, имя, отчество (при наличии)





 

--------------------------------

<12> Указывается полное наименование груза, основные характеристики: марка, модель, описание индивидуальной и транспортной тары (способ крепления).

                                                                                                                                        Приложение №3

                                                                                                                                                   Образец

СХЕМА

тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного

средства (автопоезда)

 Вид сбоку:
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 Вид сзади:
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_____________________________________                   ____________________________

    (должность, Ф.И.О. заявителя)                                              (подпись заявителя)

 

                                                         М.П. (при наличии)

                                         Приложение № 4 

Блок-схема


предоставления муниципальной услуги 


«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного


средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»








межведомственных запросов)




















03.09.2020







254-01-01-1347







Глава городского округа-



глава администрации Верещагинского



городского округа Пермского края                                                С.В. Кондратьев















































Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги



и документов







Проверка соответствия запроса и прилагаемых документов требованиям административного регламента







Уведомление об отказе в приеме документов







Регистрация запроса



и документов, необходимых



для предоставления муниципальной услуги







Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (при необходимости направление



межведомственных запросов)







Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 







Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 







Направление заявителю решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ВЕРЕЩАГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПЕРМСКОГО КРАЯ 



П О С Т А Н О В Л Е Н И Е



              07.09.2020                                                                     № 254-01-01-1354





Об утверждении  административного 

регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача 

свидетельств молодым семьям на 

получение социальных выплат на 

приобретение (строительство) жилья»



В соответствии с Федеральным законом  от 27 июля  2010 г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Верещагинский городской округ Пермского края,

администрация Верещагинского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельств молодым семьям на получение социальных выплат на приобретение (строительство) жилья».

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования  в районной газете «Заря». 

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных, земельных и градостроительных  отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края Неволину Н.В.







Глава городского округа  –

глава  администрации Верещагинского

городского округа Пермского края                                                      С.В. Кондратьев 
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УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Верещагинского городского округа от 07.09.2020 г. № 254-01-01-1354





[bookmark: P46]Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельств молодым семьям на получение социальных выплат на приобретение (строительство) жилья»



I. Общие положения 



1.1. Предмет регулирования административного регламента



1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельств молодым семьям на получение социальных выплат на приобретение (строительство) жилья» (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и определяет последовательность и сроки административных процедур (действия), осуществляемых по запросу физического или юридического лица их уполномоченных представителей (далее – заявитель) в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения: «обеспечение проживающих в муниципальном, городском округе и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством», установленного п. 6, ч. 1, ст. 16 Федерального закона от      06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и в рамках участия Верещагинского городского округа в реализации мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2017 г. № 1710, в том числе за счет средств бюджета Пермского края, а также мероприятий, предусмотренных подпрограммой 1 «Социальная  поддержка  семей с детьми. Профилактика социального сиротства и 
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защита прав детей-сирот» государственной программы «Социальная поддержка жителей Пермского края», утвержденной Постановлением Правительства Пермского края от 3 октября 2013 г. № 1321-п.



1.2. Круг заявителей



1.2.1. В качестве заявителей выступают молодые семьи, зарегистрированные на территории Верещагинского городского округа, в том числе молодые семьи, имеющие одного ребенка и более, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а также неполные молодые семьи, состоящие из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного ребенка и более.

1.2.2. От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.



1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги



1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – официальный сайт, сеть «Интернет») органа, предоставляющего муниципальную услугу, структурных подразделений и территориальных органов, органа предоставляющего муниципальную услугу.

Управление имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу), расположено по адресу: 617120, Пермский край, г. Верещагино, ул. Ленина, 26.

График работы: 

понедельник - четверг: с 08.00 час. до 17.15 час;

пятница: с 08.00 час. до 16.00 час;

перерыв: с 12.00 час. до 13.00 час.

Суббота, воскресенье – выходные дни.

Справочные телефоны: 834254 3-65-01, 3-37-25.

Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: http://www.veradm.ru/.

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).

Адрес электронной почты для направления обращений 
по вопросам предоставления муниципальной услуги: uioi.ver@yandex.ru.
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1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети «Интернет» организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Заявители вправе получить муниципальную услугу через краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

Информация о месте нахождения, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: 
http://mfc-perm.ru.

1.3.3.	Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:

1.3.3.1.	на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;

1.3.3.2.	на официальном сайте;

1.3.3.3.	на Едином портале;

1.3.3.4.	посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);

1.3.3.5.	с использованием средств телефонной связи;

1.3.3.6.	при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ;

1.3.3.7 при личном обращении доверенного лица Заявителя.

1.3.4.	Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала. 

1.3.5.	На информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:

1.3.5.1.	извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

1.3.5.2.	извлечения из текста административного регламента;

1.3.5.3.	блок-схема предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.4.	перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.5.	перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.6.	образцы оформления документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

1.3.5.7.	информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;
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1.3.5.8.	график приема заявителей должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;

1.3.5.9.	информация о сроках предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.10. основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.11. основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

1.3.5.12.	порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.13. порядок получения консультаций;

1.3.5.14. порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу;

1.3.5.15.	иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги



2.1. Наименование муниципальной услуги



2.1.1. Выдача свидетельств молодым семьям на получение социальной выплаты для улучшения жилищных условий.



2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу



2.2.1.	Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Управление имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа Пермского края (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу).

2.2.2.	При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет взаимодействие с уполномоченными банками, отобранными для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат.

2.2.3.	Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

2.2.3.1.	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.2.3.2.	представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа предоставляющего муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных   частью   1  статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 
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210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 вышеназванного федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

[bookmark: Par61]2.2.3.3.	осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.



2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги



2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1.1. предоставление заявителю социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, право на получение которой подтверждается свидетельством о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, либо свидетельством о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства (далее - Свидетельство); 

2.3.1.2. письмо об отказе в предоставлении заявителю социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, право на получение которой подтверждается Свидетельством.



2.4. Срок предоставления муниципальной услуги



2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги - 30 календарных дней после получения органом, предоставляющем муниципальную услугу, уведомления о лимитах бюджетных ассигнований из бюджета Пермского края, предназначенных для предоставления социальных выплат.

2.4.2. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - 25 календарных дней. 

Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 
в случае направления заявителем документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.4.3. Срок выдачи (направления по адресу, указанному в запросе 
о предоставлении муниципальной услуги, либо через МФЦ) заявителю документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении муниципальной   услуги,   либо   принятие   решения   об  отказе в предоставлении
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муниципальной услуги – 5 календарных дней с даты принятия такого решения.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5.1.	Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 г. («Российская газета», № 7, 21.01.2009 г.);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (Собрание законодательства Российской Федерации, № 32, 05.12.1994 г.);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) (Собрание законодательства Российской Федерации, № 5, 29.01.1996 г.);

Жилищным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, № 1, часть 1, 03.01.2005 г.);

Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 302, 08.10.2003 г.);

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010 г.) (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 г. № 1050 «О реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, № 5, 31.01.2011 г.);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2017 г. № 1710 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, № 3, 15.01.2018 г.);

Постановлением Правительства Пермского края от 03.10.2013 № 1321-п «Об утверждении государственной программы «Социальная поддержка жителей Пермского края» (Бюллетень законов Пермского края, правовых актов губернатора Пермского края, Правительства Пермского края, исполнительных органов государственной власти Пермского края № 40, 14.10.2013 г.);

Постановлением Правительства Пермского края от 01.04.2014 № 215-п «О реализации мероприятий подпрограммы 1 «Социальная поддержка семей с детьми. Профилактика социального сиротства и защита прав детей-сирот» государственной программы «Социальная поддержка жителей Пермского края», утвержденной Постановлением Правительства Пермского края от 3 октября 2013 г. № 1321-п» (Бюллетень законов Пермского края, правовых актов губернатора Пермского края, Правительства Пермского края, исполнительных органов государственной власти Пермского края № 13, 07.04.2014 г.).
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2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги

2.6.1.	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1.1. в части признания заявителя участником Подпрограммы:

2.6.1.1.1. заявление в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по форме (приложение 1 к административному регламенту) в двух экземплярах;

2.6.1.1.2. копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

2.6.1.1.3. копия свидетельства о заключении брака (для лиц, состоящих в браке);

2.6.1.1.4. документ, подтверждающий признание молодой семьи, нуждающейся в улучшении жилищных условий, выданный органом местного самоуправления по месту постоянного жительства молодой семьи;

2.6.1.1.5. документы, подтверждающие признание молодой семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

Порядок признания молодой семьи как семьи, имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, утвержден постановлением Правительства Пермского края от 01.04.2014 
№ 215-п «О реализации мероприятий подпрограммы 1 «Социальная поддержка семей с детьми. Профилактика социального сиротства и защита прав детей-сирот» государственной программы «Социальная поддержка жителей Пермского края», утвержденной постановлением Правительства Пермского края от 03.10.2013 
№ 1321-п»;

2.6.1.1.6. согласие всех совершеннолетних членов семьи на обработку персональных  данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (приложение 2 к административному регламенту);

2.6.1.1.7. заявление о согласии на получение социальной выплаты за счет средств бюджета Пермского края в размере 10 процентов расчетной (средней) стоимости жилья или об отказе на получение такой социальной выплаты согласно приложению 3 к административному регламенту.

2.6.1.2. в случае постановки на учет для участия в подпрограмме в целях использования социальной выплаты для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или займам, предоставленным для приобретения жилья или строительства индивидуального жилого дома заявитель дополнительно к документам, указанным в подпунктах 2.6.1.1.1. – 2.6.1.1.3., 2.6.1.1.6, 2.6.1.1.7. пункта 2.6. раздела 2 административного регламента предоставляет следующие документы:

2.6.1.2.1. правоустанавливающие документы на жилое помещение (жилой дом),   приобретенное    (построенное)   с    использованием   средств   ипотечного 
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жилищного кредита (займа) либо договор строительного подряда или иные документы, подтверждающие расходы по строительству жилого дома – при незавершенном строительстве жилого дома;

2.6.1.2.2. копия кредитного договора (договора займа);

2.6.1.2.3. справка кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом);

2.6.1.2.4. документ, подтверждающий, что молодая семья была признана нуждающейся в жилом помещении на момент заключения кредитного договора (договора займа), указанного в подпункте 2.6.1.2.2. пункта 2.6. раздела 2 административного регламента.

2.6.1.3. в части выдачи Свидетельства:

2.6.1.3.1. заявление о выдаче свидетельства  согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту;

2.6.1.3.2.  документы, указанные в подпунктах 2.6.1.1.2.- 2.6.1.1.5. пункта 2.6. раздела 2 административного регламента – в случае использования социальной выплаты, в том числе социальной выплаты за счет средств бюджета Пермского края в размере 10 процентов расчетной (средней) стоимости жилья:

для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения  (за исключением случаев, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения экономкласса на первичном рынке жилья);

для оплаты цены договора строительного подряда на строительство жилого дома;

для осуществления последнего платежа в счет уплаты паевого взноса в полном размере, после уплаты которого жилое помещение переходит в собственность молодой семьи (в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива;

для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома;

для оплаты цены договора с уполномоченной организацией на приобретение в интересах молодой семьи жилого помещения экономкласса на первичном рынке жилья, в том числе на оплату цены договора купли-продажи жилого помещения (в случаях, когда это предусмотрено договором с уполномоченной организацией) и (или) оплату услуг указанной организации;

для приобретения жилья с использованием средств социальной выплаты только за счет бюджета Пермского края путем участия в долевом строительстве многоквартирного жилого дома.

Предоставление документа, указанного в подпункте 2.6.1.1.5. пункта 2.6. раздела 2 административного регламента, молодыми семьями, включенными а список молодых семей на получение социальной выплаты в планируемом году за счет бюджета пермского края в размере 10 процентов расчетной (средней) стоимости жилья, не требуется.
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2.6.1.3.3. документы, указные в подпунктах 2.6.1.1.2, 2.6.1.1.3 пункта 2.6. раздела 2 административного регламента, а также документы, указанные в подпунктах 2.6.1.2.1. – 2.6.1.2.3. пункта 2.6. раздела 2 административного регламента – в случае использования социальной выплаты для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам. В том числе ипотечным или жилищным займам, на приобретение жилого помещение или строительство индивидуального жилого дома, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам.

2.6.1.4. в части перечисления социальной выплаты, предоставляемой по Свидетельству:

2.6.1.4.1. в случае использования социальных выплат, предоставленных на условиях софинансирования мероприятий подпрограммы в рамках участия Верещагинского городского округа в реализации основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», предусматривающее привлечение средств федерального бюджета, средств бюджета Пермского края и средств местных бюджетов, и за счет бюджета Пермского края в размере 10 процентов расчетной (средней) стоимости жилья:

2.6.1.4.1.1. для оплаты приобретаемого жилого помещения заявитель представляет:

- договор банковского счета;

- договор купли-продажи жилого помещения;

- правоустанавливающий документ на жилое помещение;

- документы, подтверждающие наличие достаточных средств для оплаты приобретаемого жилого помещения в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;

2.6.1.4.1.2. для приобретения у уполномоченной организацией, осуществляющей оказание услуг для участниц Подпрограммы, жилого помещения экономкласса заявитель представляет:

-  договор банковского счета;

- договор с вышеуказанной организацией;

2.6.1.4.1.3. на оплату первоначального взноса при получении ипотечного жилищного кредита на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома заявитель представляет:

- копию договора банковского счета;

- копию кредитного договора (договор займа);

- копию договора купли-продажи жилого помещения или копию договора строительного подряда либо копии иных документов. Подтверждающих расходы по строительству индивидуального жилого дома (далее – документы на строительство (реконструкцию);

2.6.1.4.1.4. на погашение основной суммы долга и уплату процентов по жилищному   кредиту,   в    том   числе   ипотечному   или   жилищному   займу на 



11

приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома заявитель предоставляет:

- копию договора банковского счета;

- копию кредитного договора (договор займа);

- копию правоустанавливающего документа на жилое помещение.

При незавершенном строительстве индивидуального жилого дома представляются:

- копии договора строительного подряда либо копии иных документов, подтверждающих расходы по строительству индивидуального жилого дома,

- справка кредитора (заимодавца) об оставшейся части основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом).

2.6.1.4.1.5. для оплаты паевого взноса в полном размере в качестве последнего платежа членом кооператива, для которого кооперативом приобретено жилое помещение, после чего данное жилое помещение переходит в собственность члена кооператива, заявитель представляет:

- справку о внесенной сумме паевого взноса за жилое помещение и об оставшейся сумме паевого взноса, необходимый для приобретения им права собственности на жилое помещение, переданное кооперативом в его пользование;

- копию устава кооператива;

- выписку из реестра членов кооператива, подтверждающую его членство в кооперативе;

- копию документа, подтверждающего право собственности кооператива на жилое помещение, которое будет передано заявителю участнику Подпрограммы;

- копию решения о передаче жилого помещения в пользование члена кооператива.

2.6.1.4.2. в случае использования социальных выплат, предоставленных за счет бюджета Пермского края в размере 10 процентов расчетной (средней) стоимости жилья:

2.6.1.4.2.1. для оплаты договора строительного подряда на реконструкцию индивидуального жилого дома, в том числе на завершение ранее начатого строительства индивидуального жилого дома, заявитель представляет документы на строительство (реконструкцию) индивидуального жилого дома:

- договор строительного подряда;

- разрешению на строительство (реконструкцию);

- правоустанавливающий документ на земельный участок, на котором будет осуществляться строительство индивидуального жилого дома;

- правоустанавливающий документ на реконструируемое жилое помещение. 

При незавершенном строительстве индивидуального жилого дома представляется копия договора строительного подряда либо копии иных документов, подтверждающих расходы по строительству индивидуального жилого дома.

2.6.1.4.2.2. на погашение основной суммы долга и уплату процентов по жилищным кредитам,  в том числе ипотечным,  или займам, предоставленным для 
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приобретения жилья или строительства индивидуального жилого дома, заявитель представляет:

- документы, указанные в подпункте 2.6.1.4.1.3. пункта 2.6. раздела 2 административного регламента;

- справка кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование кредитом (займом).

2.6.1.4.2.3. на приобретение жилого помещения путем участия в долевом строительстве многоквартирного жилого дома заявитель представляет:

- копию договора банковского счета;

- копию договора долевого участия в строительстве многоквартирного жилого дома с застройщиком жилья, зарегистрированного в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним:

- документы, подтверждающие наличие достаточных средств для оплаты приобретаемого жилого помещения в части, превышающий размер предоставляемой социальной выплаты.

2.6.2. От имени заявителя документы, предусмотренные подпунктами 2.6.1.1, 2.6.1.3 пункта 2.6 раздела 2 административного регламента, подпунктом 3.3.3.5 пункта 3.3 раздела 3 административного регламента, могут быть поданы одним из ее совершеннолетних членов либо иным уполномоченным лицом при наличии надлежащим образом оформленных полномочий.

2.6.3. Предоставленные документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также не должны быть исполнены карандашом и иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать содержание таких документов.

2.6.4. Документы на бумажных носителях предоставляются либо в двух экземплярах, один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой – копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1.	Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги является:

2.7.1.1.	представление заявителем неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

2.7.1.2.	представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом;
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2.7.1.3.непредоставление одного или нескольких документов, установленных пунктом 2.6.1. административного регламента, обязанность  по предоставлению  которых возложена на Заявителя (представителя Заявителя);

2.7.1.4. отсутствие у представителя Заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги (обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица или отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности  на осуществление действий у представителя).

2.7.2.	Заявителю отказывается в приеме документов до момента регистрации поданных заявителем документов в органе, предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

2.8.1.	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: Par0]2.9.1.	Орган, предоставляющий муниципальную услугу принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае:

2.9.1.1. в признании заявителя участником Подпрограммы в случае:

2.9.1.1.1. непредставления либо представления не в полном объеме документов, указанных в подпункте 2.6.1.1 пункта 2.6 раздела 2 административного регламента;

2.9.1.1.2. несоответствия представленных документов требованиям, указанным в подпункте 2.6.3 пункта 2.6 раздела 2 административного регламента;

2.9.1.1.3. несоответствия заявителя следующим требованиям:

- возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации решения о включении молодой семьи – участницы Подпрограммы в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;

- молодая семья признана нуждающейся в жилом помещении по тем же основаниям, которые установлены статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации для признания граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, вне зависимости от того, поставлены ли они на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, а также молодая семья, поставленная на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 г.;

- наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.
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2.9.1.1.4. подтверждения суммы денежных средств или размера стоимости имущества, находящегося в собственности члена (членов) молодой семьи, меньше расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, определенной в соответствии с Порядком признания молодой семьи как семьи, имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты  расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, утвержденным постановлением Правительства Пермского края от 01.04.2014 №215-п «О реализации мероприятий подпрограммы 1 «Социальная поддержка семей с детьми. Профилактика социального сиротства и защита прав детей-сирот» государственной программы «Социальная поддержка жителей Пермского края», утвержденной Постановлением Правительства Пермского края от 3 октября 2013 г. № 1321-п».

2.9.1.1.5. недостоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

2.9.1.1.6. ранее реализованного права на улучшение жилищных условий с использованием государственных социальных выплат, компенсаций, субсидий и прочих выплат, связанных с приобретением (строительством) жилья и обслуживанием кредита (займа) за счет средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;

2.9.1.2. Повторное обращение с заявлением об участии в Подпрограмме допускается после устранения оснований  для отказа, предусмотренных в подпункте 2.9.1.1 пункта 2.9 раздела 2 административного регламента.

2.9.1.3. в выдаче Свидетельства в случае:

2.9.1.3.1. непредставления либо представления не в полном объеме документов, указанных в подпункте 2.6.1.3 пункта 2.6 раздела 2 административного регламента для получения Свидетельства в срок, установленный подпунктом 3.4.3.3 пункта 3.4 раздела 3 административного регламента;

2.9.1.3.2. недостоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

2.9.1.3.3. несоответствия приобретенного (построенного) с помощью заемных средств жилого помещения требованиям подпункта 3.4.5.7 пункта 3.4. раздела 3 административного регламента.



2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги



2.10.1. Необходимость предоставления услуг, которые являются необходимыми  и   обязательными   для   предоставления  муниципальной  услуги 

отсутствует. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
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2.11.1. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.12.1.	Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, обязанность 
по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.12.2.	Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

2.13.1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежат регистрации в день их поступления.

2.13.2. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, 
для предоставления муниципальной услуги, поданные в МФЦ, подлежат регистрации в день его поступления.



2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов



2.14.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться    в   зоне    пешеходной   доступности   от   остановок   общественного 

транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.

2.14.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных 
для этих целей помещениях. 

Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать   комфортным   условиям   для  заявителей   (их  представителей),

в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, 
и оптимальным условиям работы специалистов.

Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы
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информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета (окна);

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование 
о предоставлении муниципальной услуги.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения 
в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

2.14.3. Информационные стенды должны содержать полную 
и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются 
на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3.5 административного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.

2.14.4. В соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов, им обеспечиваются:

2.14.4.1. условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

2.14.4.2. возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

2.14.4.3. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

2.14.4.4. надлежащее   размещение    оборудования  и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом 

ограничений их жизнедеятельности;

2.14.4.5. дублирование необходимой для инвалидов звуковой 
и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

2.14.4.6. допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

2.14.4.7. допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются

услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
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2.14.4.8. оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.5. На каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств около органа, предоставляющего муниципальную услугу выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки 
не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.15.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

2.15.1.1. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги 
не превышает 2-х, продолжительность - не более 15 минут;

2.15.1.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ 
в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

2.15.1.3. соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;

2.15.1.4. возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;

2.15.1.5. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 2.14. административного регламента.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.16.1. Информация о муниципальной услуге:

2.16.1.1. внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;

2.16.1.2. размещена на Едином портале.

2.16.2. В случае обеспечения возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме Заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в электронной форме следующими способами:

2.16.2.1. по   электронной   почте  органа, предоставляющего муниципальную 

18

услугу;

2.16.2.2. через Единый портал.

2.16.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые 
в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. 

2.16.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения 
о взаимодействии.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает 
в себя две подуслуги:

3.1.1. признание заявителя участником Подпрограммы, которая состоит из следующих административных процедур:

3.1.1.1. прием, регистрация заявления о включении в состав участников Подпрограммы и документов, указанных в подпункте 2.6.1.1 пункта 2.6. раздела 2 административного регламента;

3.1.1.2. рассмотрение документов, указанных в подпункте 2.6.1.1 пункта 2.6. раздела 2 административного регламента и принятие решения о включении или об отказе во включении в состав участников Подпрограммы;

3.1.1.3. направление заявителю решения (уведомления) о включении или об отказе во включении в состав участников Подпрограммы;

3.1.2. выдача Свидетельства, которая состоит из следующих административных процедур:

3.1.2.1. уведомление заявителя о необходимости предоставления документов для получения Свидетельства, указанных в подпункте 2.6.1.3 пункта 2.6. раздела 2 административного регламента и включении его в список молодых семей-претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году;

3.1.2.2. прием, регистрация документов для выдачи Свидетельства, указанных в подпункте 2.6.1.3 пункта 2.6. раздела 2 административного регламента;

3.1.2.3. рассмотрение заявления и документов, указанных в подпункте 2.6.1.3 пункта 2.6. раздела 2 административного регламента и принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче Свидетельства;

3.1.2.4. направление заявителю решения (уведомления) о выдаче или об отказе в выдаче Свидетельства;

3.1.2.5. выдача заявителю Свидетельства.
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3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 5 к административному регламенту.

3.3.  Признание заявителя участником Подпрограммы.

3.3.1. Прием, регистрация заявления о включении в состав участников Подпрограммы и документов, указанных в подпункте 2.6.1.1 пункта 2.6. раздела 2 административного регламента.

3.3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем (его представителем) заявления о включении в состав участников Подпрограммы и документов, указанных в подпункте 2.6.1.1 пункта 2.6. раздела 2 административного регламента. Заявление о включении в состав участников Подпрограммы и документы, указанные в подпункте 2.6.1.1 пункта 2.6. раздела 2 административного регламента могут быть предоставлены заявителем (его представителем):

3.3.1.1.1. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

3.3.1.1.2.  в электронной форме, если это не запрещено законом;

3.3.1.1.3.  посредством почтовой связи на бумажном носителе;

3.3.1.1.4. при обращении в МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

3.3.1.2. Ответственным за исполнение административной процедуры, указанной в подпункте 3.3.1 пункта 3.3 раздела 3 административного регламента, является специалист сектора жилищного фонда Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры, указанной в подпункте 3.3.1 пункта 3.3 раздела 3 административного регламента).

3.3.1.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

3.3.1.4. Ответственный за исполнение административной процедуры, указанной в подпункте 3.3.1 пункта 3.3 раздела 3 административного регламента выполняет следующие действия :

3.3.1.4.1. устанавливает предмет обращения;

3.3.1.4.2. проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.7 раздела 2 административного регламента.

При установлении несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя, либо его представителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.
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В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, документы возвращаются заявителю.

По требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.

Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения;

3.3.1.4.3. регистрирует запрос о предоставлении муниципальной услуги с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

3.3.1.5. Прием заявления и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенными между МФЦ и органом, предоставляющем муниципальную услугу.

3.3.1.6. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов заявителя в установленном порядке или отказ в приеме документов по основаниям, установленным пунктом 2.7 раздела 2 административного регламента.

3.3.2. Рассмотрение документов, указанных в подпункте 2.6.1.1 пункта 2.6. раздела 2 административного регламента и принятие решения о включении или об отказе во включении в состав участников Подпрограммы.

3.3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры зарегистрированного заявления о включении в состав участников Подпрограммы и документов, указанных в подпункте 2.6.1.1 пункта 2.6. раздела 2 административного регламента.

3.3.2.2. Ответственным за исполнением административной процедуры, указанной в подпункте 3.3.2  пункта 3.3 раздела 3 административного регламента, является специалист сектора жилищного фонда Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры, указанной в подпункте 3.3.2 пункта 3.3 раздела 3 административного регламента).

3.3.2.3. Ответственный за исполнение административной процедуры, указанной в подпункте 3.3.2 пункта 3.3. раздела 3 административного регламента:

3.3.2.3.1. рассматривает заявление и документы, указанные в подпункте 2.6.1.1 пункта 2.6. раздела 2 административного регламента соответствии с а на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации, удостоверяясь, что:

3.3.2.3.1.1. документы предоставлены в полном объеме в соответствии с законодательством Российской Федерации и пункта 2.6. раздела 2 административного регламента;
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3.3.2.3.1.2. документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством Российской Федерации должностных лиц.

3.3.2.4. В срок не более чем 10 дней со дня поступления заявления сектор жилищного фонда Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа рассматривает поступившее заявление о включении в состав участников Подпрограммы и документы, указанные в подпункте 2.6.1.1 пункта 2.6. раздела 2 административного регламента, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.9. раздела 2 административного регламента и по результатам проверки совершает одно из следующих действий:

3.3.2.4.1. принимает решение о признании заявителя потенциальным участником Подпрограммы и включении его в список молодых семей, состоящих на учете для участия в Подпрограмме;

3.3.2.4.2. принимает решение об отказе в признании заявителя потенциальным участником Подпрограммы при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.9. раздела 2 административного регламента.

3.3.3. Направление заявителю решения (уведомления) о включении или об отказе во включении в состав участников Подпрограммы.

3.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о включении или об отказе во включении заявителя в состав участников Подпрограммы.

3.3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры, указанной в подпункте 3.3.3  пункта 3.3 раздела 3 административного регламента, является специалист сектора жилищного фонда Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа, в соответствии с должностными обязанностями.

3.3.3.3. Решение (уведомление) о включении или об отказе во включении в состав участников Подпрограммы направляется заявителю по адресу, указанному в его заявлении о включении в состав участников Подпрограммы, либо вручается лично с отметкой о получении.

3.3.3.4. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 5 дней со дня принятия соответствующего решения.

3.3.3.5. Результатом административной процедуры является направление решения (уведомления) о включении или об отказе во включении в состав участников Подпрограммы.

3.3.3.6. В случае изменения сведений о количественном составе семьи, месте жительства (регистрации), семейного положения, контактной информации, а также при совершении заявителем сделок гражданско-правового характера с недвижимым имуществом заявитель в течении 30 календарных дней со дня изменения сведений обязан подать в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по месту подачи заявления на участие в Подпрограмме и  документы и (или) их копии, подтверждающие изменение указанных сведений.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обязан принять вышеуказанные  документы и в 10-дневный срок со дня принятия вышеуказанных 
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документов учесть полученные сведения и внести изменения в список молодых семей, состоящих на учете для участия в Подпрограмме в соответствии с пунктом 4.14. Порядка реализации мероприятий по обеспечению жильем молодых семей подпрограммы 1 «Социальная поддержка семей с детьми. Профилактика социального сиротства и защита прав детей-сирот» государственной программы «Социальная поддержка жителей Пермского края», утвержденной Постановлением Правительства Пермского края от 3 октября 2013 г. № 1321-п», утвержденного постановлением Правительства Пермского края от 01.04.2014 № 215-п.

3.4. Выдача Свидетельства



3.4.1. Уведомление заявителя о необходимости предоставления документов для получения Свидетельства, указанных в подпункте 2.6.1.3. пункта 2.6 раздела 2 административного регламента и включении его в список молодых семей – претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году.

3.4.1.1. Основанием для начала административной процедуры является утверждение Министерством социального развития Пермского края (далее – Министерство) списка молодых семей – претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году (далее – Основной список) и доведения до органа, предоставляющего муниципальную услугу, уведомлений о лимитах бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление субсидий из бюджета Пермского края, предназначенных для предоставления социальных выплат.

3.4.1.2. В рамках реализации Подпрограммы орган, предоставляющий муниципальную услугу до 01 июня года, предшествующего планируемому формирует и представляет в Министерство  список молодых семей на получение социальной выплаты в планируемом году (далее – Предварительный список).

Министерство на основании Предварительных списков, поступивших от органов местного самоуправления, с учетом средств, которые планируется выделить на софинансирование мероприятий подпрограммы 1 «Социальная поддержка семей с детьми. Профилактика социального сиротства и защита прав детей-сирот» государственной программы «Социальная поддержка жителей Пермского края» из бюджета Пермского края и (или) местных бюджетов на соответствующий год, и средств, предоставляемых организациями, участвующими в реализации подпрограммы 1 «Социальная поддержка семей с детьми. Профилактика социального сиротства и защита прав детей-сирот» государственной программы «Социальная поддержка жителей Пермского края», за исключением организаций, предоставляющих жилищные кредиты и займы, формирует и утверждает сводный список молодых семей, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году (далее – Сводный список).

На основании Сводного списка и с учетом объема субсидий, предоставляемых из федерального бюджета, размера бюджетных ассигнований, предусматриваемых в бюджете Пермского края и (или) местных бюджетах на соответствующий год на софинансирование мероприятий подпрограммы 1 «Социальная поддержка семей  с  детьми. Профилактика социального сиротства и
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защита прав детей-сирот» государственной программы «Социальная поддержка жителей Пермского края», Основной список утверждается приказом Министерства в течение 10 рабочих дней с момента доведения лимитов бюджетных обязательств главным распорядителем средств федерального бюджета.

3.4.1.3. Ответственным за исполнение административной процедуры, указанной в подпункте 3.4.1.  пункта 3.4 раздела 3 административного регламента, является специалист сектора жилищного фонда Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа, в соответствии с должностными обязанностями.

3.4.1.4. Срок исполнения административной процедуры:

- по уведомлению заявителя о включении его в Основной список не должен превышать 10 дней со дня утверждения соответствующего списка Министерством;

- по уведомлению заявителя о необходимости предоставления документов для получения Свидетельства, указанных в подпункте 2.6.1.3. пункта 2.6. раздела 2 административного регламента, не должен превышать 5 рабочих дней после получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

 Уведомлений о лимитах бюджетных обязательств, предусмотренных для предоставления социальных выплат.

3.4.1.5. Уведомление о необходимости предоставления документов для получения Свидетельства и включении его в список молодых семей – претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году направляется заявителю по адресу, указанному в его заявлении о включении в состав участников Подпрограммы, либо вручается лично с отметкой о получении. 

3.4.1.6. Результатом административной процедуры является направление заявителю уведомления о необходимости предоставления документов для получения Свидетельства и включении его в Основной список.

3.4.2. Прием, регистрация заявления и документов для выдачи Свидетельства, указанных в подпункте 2.6.1.3 пункта 2.6. раздела 2 административного регламента.

3.3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является предоставление  заявителем – претендентом на получение социальной выплаты заявления и документов для получения Свидетельства, указанных в подпункте 2.6.1.3 пункта 2.6. раздела 2 административного регламента. Заявление и документы, указанные в подпункте 2.6.1.3 пункта 2.6. раздела 2 административного регламента могут быть предоставлены заявителем (его представителем):

3.3.1.1.1. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

3.3.1.1.2. в электронной форме, если это не запрещено законом;

3.3.1.1.3. посредством почтовой связи на бумажном носителе;

3.3.1.1.4. при обращении в МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии,   заключенным    между   МФЦ   и   органом,   предоставляющим
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муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения 
о взаимодействии.

3.4.2.2. Ответственным за исполнение административной процедуры, указанной в подпункте 3.4.2 пункта 3.4 раздела 3 административного регламента, является специалист сектора жилищного фонда Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры, указанной в подпункте 3.4.2 пункта 3.4 раздела 3 административного регламента).

3.4.2.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

3.4.2.4. Ответственный за исполнение административной процедуры, указанной в подпункте 3.4.2 пункта 3.4 раздела 3 административного регламента выполняет следующие действия:

3.4.2.4.1. устанавливает предмет обращения;

3.4.2.4.2. проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.7 раздела 2 административного регламента.

При установлении несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя, либо его представителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, документы возвращаются заявителю.

По требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.

Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения.

3.4.2.4.3. регистрирует заявление о выдаче Свидетельства с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

3.4.2.4.4. оформляет расписку в получении от заявителя документов с указанием из перечня и даты их получения органом, предоставляющим муниципальную услугу.
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3.4.2.5. Прием заявления и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенными между МФЦ и органом, предоставляющем муниципальную услугу.

3.4.2.6. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов заявителя в установленном порядке или отказ в приеме документов по основаниям, установленным пунктом 2.7 раздела 2 административного регламента.

3.4.3. Рассмотрение заявления и документов, указанных в подпункте 2.6.1.3 пункта 2.6. раздела 2 административного регламента и принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче Свидетельства.

3.4.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры зарегистрированного заявления и документов, указанных в подпункте 2.6.1.3 пункта 2.6. раздела 2 административного регламента.

3.4.3.2. Ответственным за исполнением административной процедуры, указанной в подпункте 3.4.3  пункта 3.4 раздела 3 административного регламента, является специалист сектора жилищного фонда Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа, в соответствии с должностными обязанностями.

3.4.3.3. Для получения Свидетельства заявитель – претендент на получение социальной выплаты в течение 15 рабочих дней после получения уведомления о необходимости предоставления документов для получения Свидетельства направляет в орган, предоставляющей муниципальную услугу, документы, предусмотренные подпунктом 2.6.1.3 пункта 2.6 раздела 2 административного регламента.

3.4.3.4. В срок не более чем 10 дней со дня поступления заявления и документов для выдачи Свидетельства орган, предоставляющей муниципальную услугу рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.9 раздела 2 административного регламента и по результатам проверки совершает одно из следующих действий:

3.4.3.4.1. принимает решение о выдаче заявителю Свидетельства;

3.4.3.4.2. принимает решение об отказе в выдаче заявителю Свидетельства при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.9 раздела 2 административного регламента.

3.4.4. Направление заявителю решения (уведомления) о выдаче или об отказе в  выдаче Свидетельства.

3.4.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу решения о выдаче или об отказе в выдаче заявителю Свидетельства.

3.4.4.2. Ответственным за исполнение административной процедуры, указанной в подпункте 3.4.4 пункта 3.4 раздела 3 административного регламента, является специалист сектора жилищного фонда Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа, в соответствии с должностными обязанностями.
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3.4.4.3. Решение (уведомление) о выдаче или об отказе в  выдаче Свидетельства направляется заявителю по адресу, содержащемуся в его заявлении, либо вручается лично с отметкой о получении.

3.4.4.4. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 5 дней с момента принятия соответствующего решения.

3.4.4.5. Результатом административной процедуры является направление решения (уведомления) о выдаче или об отказе в выдаче заявителю Свидетельства.

3.4.5. Выдача заявителю Свидетельства.

3.4.5.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о выдаче заявителю Свидетельства и направление ему соответствующего решения (уведомления).

3.4.5.2. В случае принятия решения о выдаче заявителю Свидетельства орган, предоставляющий муниципальную услугу выдает заявителю Свидетельство и заключает с ним договор, предметом которого является оказание государственной поддержки в приобретении (строительства) жилья в рамках реализации Подпрограммы.

Указанный договор содержит порядок и условия получения и использования предоставляемой социальной выплаты, обязательство государственной регистрации приобретаемого жилого помещения в общую совместную собственность всех членов семьи заявителя, указанных в  Свидетельстве, а также порядок возврата суммы социальной выплаты в бюджет соответствующего уровня в случае расторжения договора купли-продажи, договора строительного подряда, договора долевого участия в строительстве многоквартирного жилого дома или договора уступки права требования на жилое помещение, договора с уполномоченной организацией, осуществляющей оказание услуг для участниц Подпрограммы, либо в случае признания указанных договоров недействительными.

3.4.5.3. Срок действия Свидетельства составляет:

3.4.5.3.1.  при предоставлении участникам Подпрограммы социальных выплат указанных в подпункте 3.5.5.1 пункта 3.5 раздела 3 административного регламента не более 7 месяцев с даты выдачи, указанной в свидетельстве, но не позднее 15 декабря финансового года, в котором выдано Свидетельство;

3.4.5.3.2. при предоставлении участникам Подпрограммы социальных выплат, указанных в подпункте 3.5.5.2 пункта 3.5. раздела 3 административного регламента – 6 месяцев.

3.4.5.4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, ведет реестр выданных и оплаченных Свидетельств. Факт получения Свидетельства заявителем подтверждается его подписью (подписью уполномоченного лица) в книге учета выданных Свидетельств.

При возникновении у заявителя обстоятельств, потребовавших замены выданного свидетельства заявитель предоставляет в орган, предоставляющий муниципальную услугу заявление о его замене с указанием обстоятельств, потребовавших такой замены и приложение документов, подтверждающих эти обстоятельства.
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К указанным обстоятельствам относятся утрата, хищение или порча свидетельства, а также изменение количественного состава семьи в связи со смертью одного из членов семьи.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу в течении 30 дней с даты получения заявления о замене выданного Свидетельства выдает новое Свидетельство, в котором указывается размер социальных выплаты, предусмотренный в ранее выданном  Свидетельстве.

В случае замены Свидетельства по причине изменения количественного состава семьи заявителя в связи со смертью одного из членов семьи производится перерасчет размера социальной выплаты исходя из нового состава семьи. В новом Свидетельстве указывается срок действия, соответствующий оставшемуся сроку действия ранее выданного Свидетельства.

В случае если в период действия Свидетельства изменяется количественный состав семьи заявителя в связи с заключением брака или его расторжением, семья заявителя должна вновь подать документы на участие в Подпрограмме с учетом нового состава семьи, при этом ранее выданное Свидетельство считается недействительным.

3.4.5.5.  Ответственным за исполнение административной процедуры, указанной в подпункте 3.4.5 пункта 3.4 раздела 3 административного регламента, является специалист сектора жилищного фонда Управления имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа, в соответствии с должностными обязанностями.

3.4.5.6. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 1 месяца после получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, уведомления о лимитах бюджетных ассигнований из бюджета Пермского края, предназначенных для предоставления социальных выплат.

3.4.5.7. В случае высвобождения по каким либо основаниям бюджетных средств, источником которых являются субсидии из бюджета Пермского края, выделенных на реализацию Подпрограммы и предназначенных для предоставления социальных выплат заявителям – претендентам на получение социальных выплат, Свидетельства на высвободившуюся сумму средств подлежат выдаче участницам Подпрограммы.

3.4.5.8. Результатом административной процедуры является выдача заявителю Свидетельства.

3.4.5.9. Основанием для перечисления заявителю социальной выплаты, предоставляемой по Свидетельству является заявка банка на перечисление бюджетных средств.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, в течении 5 рабочих дней с даты получения от банка заявки на перечисление бюджетных средств на банковский счет, выписки из накопительного счета участницы Подпрограммы о зачислении собственных (заемных) средств и документов, указанных в подпункте 2.6.1.4. пункта 2.6 раздела 2 административного регламента, проверяет заявку на соответствие данным о выданных Свидетельствах и документы на соответствие приобретаемого (строящегося) жилого помещения.
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При их соответствии в течение 5 рабочих дней направляет соответствующую заявку в адрес Министерства (далее – Заявка).

При несоответствии данных Заявка органом, предоставляющим муниципальную услугу, в Министерство не подается и перечисление указанных средств не производится, о чем орган, предоставляющий муниципальную услугу, письменно уведомляет банк в течение 5 рабочих дней со дня выявления несоответствия.

После поступления бюджетных средств орган, предоставляющий муниципальную услугу, перечисляет средства, предоставляемые в качестве социальной выплаты, на банковский счет участницы Подпрограммы открытый в банке.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений



4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на главу городского округа - главу администрации  Верещагинского городского округа Пермского края.

4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных административным регламентом, осуществляется начальником    Управления   имущественных,   земельных   и   градостроительных 

отношений администрации Верещагинского городского округа в соответствии  с должностными обязанностями.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются на основании распоряжения органа, осуществляющего муниципальную услугу.

4.2.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:



29

4.2.3.1.	поступление информации о нарушении положений административного регламента;

4.2.3.2.	поручение руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

4.2.3.3. 	для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются не менее 3-х муниципальных служащих. Проверка предоставления муниципальной услуги проводится в течении 3-х дней.

4.2.4. Результаты проверки оформляются актом проверки, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей обеспечивается привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 
и организаций

4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется 
в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.3.3. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги   граждане,   их   объединения   и   организации   имеют   право  направлять 

в орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов и осуществлять иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.



V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих)



5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 
и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную 
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услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих



5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) 
и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе 
в следующих случаях:

5.2.1.1.	нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.1.2.	нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.3.	требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.4.	отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.5.	отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.2.1.6.	требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.2.1.7.	отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2. Жалоба должна содержать:

5.2.2.1.	наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.2.2.2.	фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;
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5.2.2.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 



5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба



5.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в администрацию Верещагинского городского округа, далее орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб.



5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы



5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:

5.4.1.1. непосредственно в канцелярию органа, уполномоченного 
на рассмотрение жалоб;

5.4.1.2. почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб;

5.4.1.3. в ходе личного приема руководителя органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб.

5.4.2. Время приема жалоб органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.

5.4.3. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:

5.4.3.1. официального сайта;

5.4.3.2. Единого портала;

5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные 
в пункте 5.2.3 административного регламента, могут быть представлены 
в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.

5.4.5. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
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5.4.6. В органе, уполномоченном на рассмотрение жалоб, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

5.4.6.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5.4.6.2. направление жалоб в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.5.2. В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на рассмотрение жалоб.

5.5.3. Жалоба, поступившая в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5.4. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностных лиц, муниципальных служащих в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.



5.6. Результат рассмотрения жалобы



5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, уполномоченный 
на рассмотрение жалоб, принимает решение об удовлетворении жалобы, 
в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах, либо об отказе в ее удовлетворении.

5.6.2. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений.

5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в уполномоченные государственные органы, органы местного самоуправления.
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5.6.4. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, отказывает 
в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.6.4.1. признание жалобы не обоснованной;

5.6.4.2. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе  о том же предмете и по тем же основаниям;

5.6.4.3. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5.6.4.4 наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же Заявителя (представителя Заявителя) и по тому же предмету  жалобы.

5.6.5. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, сообщив заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.6.6. В случае отсутствия возможности прочитать текст жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.



5.7. Порядок информирования заявителя 
о результатах рассмотрения жалобы



5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, уполномоченного 
на рассмотрение жалоб, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1 наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства   заявителя – физического   лица либо наименование, сведения о месте 
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нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5.4.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.



5.8. Порядок обжалования решения по жалобе



5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.8.2. Заявитель вправе обратиться в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.



5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы



5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация 
и документы представляются ему для ознакомления в органом, предоставляющим муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.



5.10. Способы информирования заявителей о порядке 

подачи и рассмотрения жалобы



5.10.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале.
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Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления  муниципальной услуги «Выдача свидетельств молодым семьям на получение социальных выплат на приобретение (строительство) жилья»



В Управление имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа 

Пермского края

                                                           



                                                         ЗАЯВЛЕНИЕ



	Прошу включить в состав участниц подпрограммы 1 «Социальная поддержка семей с детьми. Профилактика социального сиротства и защита прав детей-сирот» государственной программы «Социальная поддержка жителей Пермского края», утвержденной Постановлением Правительства Пермского края от 3 октября 2013 г. № 1321-п, основном мероприятии «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» молодую семью в составе:

Супруг _______________________________________________________,

                                                  ФИО, дата рождения

Паспорт: серия _______№ _____________, выданный ____________________

__________________________________ «____» ____________________г.,

Зарегистрирован по адресу: __________________________________________

_______________________________________________________________,

Фактический адрес проживания: ___________________________________,

Супруга_______________________________________________________,

                                                   ФИО, дата рождения

Паспорт: серия _______№ _____________, выданный ____________________

__________________________________ «____» ____________________г.,

Зарегистрирована по адресу: _________________________________________

_______________________________________________________________,

Фактический адрес проживания: ___________________________________,

Дети: 1. ________________________________________________________

                                                       ФИО, дата рождения

Свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, старше 14 лет) (ненужное вычеркнуть): серия ______________ № ___________________, выданное (ый) ______________________________________________ «___» ____________ г.

Проживает по адресу: ___________________________________________

2. ____________________________________________________________

                                                       ФИО, дата рождения
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Свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, старше 14 лет) (ненужное вычеркнуть): серия ______________ № ___________________, выданное (ый) ______________________________________________ «___» ____________ г.

Проживает по адресу: ___________________________________________

3. ____________________________________________________________

                                                        ФИО, дата рождения

Свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, старше 14 лет) (ненужное вычеркнуть): серия ______________ № ___________________, выданное (ый) ______________________________________________ «___» ____________ г.

Проживает по адресу: ___________________________________________

С условиями участия в реализации мероприятий по обеспечению жильем молодых семей подпрограммы 1 «Социальная поддержка семей с детьми. Профилактика социального сиротства и защита прав детей-сирот» государственной программы «Социальная поддержка жителей Пермского края», утвержденной Постановлением Правительства Пермского края от 3 октября 2013 г. № 1321-п, основном мероприятии «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» ознакомлен (ны) и обязуюсь (емся) их выполнять.

Подтверждаю (ем), что сведения, предоставленные в заявлении, точны и исчерпывающи, и осознаю (ем), что за предоставление ложных сведений, а также за невыполнение условий использования средств социальной выплаты несу (несем) ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

Обязуюсь (емся) сообщать в орган местного самоуправления по месту подачи заявления сведения об изменении количественного состава семьи, места жительства (регистрации), семейного положения, контактной информации, а также о совершении сделок гражданско-правового характера с недвижимым имуществом.

Подтверждаю (ем), что ранее поддержки за счет средств федерального краевого и местного бюджетов, предоставляемых в рамках реализации программ по обеспечению жильем молодых семей для улучшения жилищных условий, не получал (ли).

1) _______________________________________________________________

ФИО совершеннолетнего члена семьи              подпись             дата

2) _______________________________________________________________

ФИО совершеннолетнего члена семьи              подпись             дата

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ____________________________________________________________

2) ____________________________________________________________

                           наименование документа, кем и когда выдан

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты

«___» _______________20 ____г.

____________________________________________________________

Должность лица принявшего документы                  подпись          дата
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Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления  муниципальной услуги «Выдача свидетельств молодым семьям на получение социальных выплат на приобретение (строительство) жилья»





В Управление имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа

Пермского края





СОГЛАСИЕ



Я, ___________________________________________________________________,

                                                              (ФИО, дата рождения)

паспорт серии _______ № __________, выданный __________________________

«___» __________ ______ г., проживающий(-ая) по адресу: ___________________

______________________________________________________________________

____________________________________________________________________,

супруг(а) ________________________________________________________________,

(ФИО, дата рождения)

паспорт серии _______ № __________, выданный ___________________________

«___» __________ _____ г., проживающий(-ая) по адресу: ____________________

______________________________________________________________________,

действующий(-ая, -ие) за себя и от имени своих несовершеннолетних детей:



1. ___________________________________________________________________,

                                                    (ФИО, дата рождения)

2. ___________________________________________________________________,

                                                    (ФИО, дата рождения)

3. ___________________________________________________________________,

                                                    (ФИО, дата рождения)



в  соответствии  с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006  г. № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю(-ем) свое согласие на автоматизированную,   а   также  без  использования  средств  автоматизации обработку  оператором моих (наших) персональных данных, включающих фамилию, имя,  отчество,  дату  рождения,  паспортные данные, данные свидетельства о рождении моих (наших) детей, данные свидетельства о браке, а также данных о выданном  свидетельстве  о  праве  на  получение  социальной выплаты, сумме предоставленной  социальной выплаты, сведений о приобретенном     (построенном)      жилье,    сведений    о    привлечении    суммы  
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собственных  и заемных средств для приобретения   (строительства)   жилья   с   целью   их  использования  для формирования  списков молодых семей в рамках Порядка реализации мероприятий по  обеспечению  жильем  молодых семей подпрограммы 1 «Социальная поддержка семей   с   детьми.   Профилактика  социального  сиротства  и  защита  прав детей-сирот»   государственной   программы  «Социальная  поддержка  жителей Пермского  края»,  утвержденной Постановлением Правительства Пермского края от  3  октября  2013 г. № 1321-п, формирования и представления отчетности и передачи  данных  в  соответствии  с  Порядком  реализации  мероприятий  по обеспечению жильем молодых семей подпрограммы 1 «Социальная поддержка семей с  детьми.  Профилактика  социального  сиротства и защита прав детей-сирот» государственной  программы  «Социальная  поддержка жителей Пермского края», утвержденной  Постановлением Правительства Пермского края от 3 октября 2013г.  №  1321-п,  а  также  мероприятий по обеспечению жильем  молодых  семей ведомственной  целевой  программы   «Оказание   государственной   поддержки гражданам  в  обеспечении  жильем  и  оплате  жилищно-коммунальных   услуг» государственной программы Российской  Федерации  «Обеспечение  доступным  и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан  Российской  Федерации», утвержденной    Постановлением    Правительства    Российской     Федерации от  30  декабря  2017  г.  №  1710, согласен(-а, -ы) на обработку указанных персональных  данных  посредством  информационных  систем, используемых для реализации  мероприятий  по  обеспечению  жильем молодых семей, а именно несовершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», включая сбор,  запись, систематизацию, накопление, хранение,  использование,  передачу,  удаление, уничтожение персональных данных.

Настоящее  согласие действует со дня его подписания до истечения сроков хранения  соответствующей  информации  или документов, содержащих указанную информацию,  определяемых  в  соответствии  с  законодательством Российской Федерации, либо до дня отзыва в письменной форме.

Оставляю(-ем)  за  собой  право отозвать настоящее согласие посредством составления  соответствующего  письменного  документа,  который  может быть направлен  мной  (нами)  в  адрес  оператора  по  почте  заказным письмом с уведомлением  о  вручении  либо  вручен  лично  под  расписку представителю оператора.

Мне  (нам) известно, что в случае отзыва настоящего согласия моя (наша) семья  будет  исключена  из  списка  молодых  семей, состоящих на учете для участия в подпрограмме 1 «Социальная поддержка семей с детьми. Профилактика

социального  сиротства и защита прав детей-сирот» государственной программы «Социальная  поддержка жителей Пермского края», утвержденной Постановлением Правительства Пермского края от 3 октября 2013 г. № 1321-п.

1. ___________________________________________________________________,

                       (ФИО совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)

2. ___________________________________________________________________.

                        (ФИО совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)
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Приложение 3

к Административному регламенту

предоставления  муниципальной услуги «Выдача свидетельств молодым семьям на получение социальных выплат на приобретение (строительство) жилья»





В Управление имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа

Пермского края



ЗАЯВЛЕНИЕ

О согласии или об отказе на получение социальной выплаты за счет средств бюджета Пермского края в размере 10 процентов расчетной (средней) стоимости жилья



Я, ______________________________________________________________,

                                       ФИО, дата рождения

Паспорт: серия _______№ _____________, выданный ____________________

__________________________________ «____» ____________________г.,

Проживающий(ая) по адресу: ______________________________________

Супруг(а)_______________________________________________________,

                                       ФИО, дата рождения

Паспорт: серия _______№ _____________, выданный ____________________

__________________________________ «____» ____________________г.,

Проживающий(ая) по адресу: _________________________________________

_______________________________________________________________,



Дети: 

1. _____________________________________________________________

                                                        ФИО, дата рождения

2. _____________________________________________________________

                                                        ФИО, дата рождения

Согласны (не согласны) на получение социальной выплаты за счет средств бюджета Пермского края в размере 10 процентов расчетной (средней) стоимости жилья.



1) _______________________________________________________________

    ФИО совершеннолетнего члена семьи              подпись             дата

2) _______________________________________________________________

    ФИО совершеннолетнего члена семьи              подпись             дата



Заявление принято

«____» _________ 20___г.

_____________________________________________________________

Должность лица принявшего документы                  подпись          дата
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Приложение 4

к Административному регламенту

предоставления  муниципальной услуги «Выдача свидетельств молодым семьям на получение социальных выплат на приобретение (строительство) жилья»





В Управление имущественных, земельных и градостроительных отношений администрации Верещагинского городского округа 

Пермского края

                                                 От _____________________________________

                                                 Проживающего по адресу: _________________

                                                 Тел._____________________________________

                                                 Эл.почта _________________________________





ЗАЯВЛЕНИЕ



Прошу выдать свидетельство о праве на получение социальной выплаты __________________________________ молодой семье _________________.



С условиями участия в подпрограмме 1 «Социальная поддержка семей с детьми. Профилактика социального сиротства и защита прав детей-сирот» государственной программы «Социальная поддержка жителей Пермского края», утвержденной Постановлением Правительства Пермского края от 3 октября 2013 г. № 1321-п, основном мероприятии «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» ознакомлен (ны) и обязуюсь (емся) их выполнять.



                               __________________________________________________

                                                                              Дата, подпись
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Приложение 5

к Административному регламенту

предоставления  муниципальной услуги «Выдача свидетельств молодым семьям на получение социальных выплат на приобретение (строительство) жилья»







БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельств молодым семьям на получение социальных выплат на приобретение (строительство) жилья»



 (
Прием 
запроса о
 предоставлени
и
 муниципальной услуги
и документов
)









 (
Проверка соответствия 
запроса
 и прилагаемых документов требованиям административного регламента
)

	межведомственных запросов)







 (
Уведомление об отказе в приеме документов
) (
Регистрация 
запроса
и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
)















 (
Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (при необходимости направление
межведомственных запросов)
)













 (
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
) (
Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
)





















 (
Н
аправление заявителю 
решения о предоставлении (
об отказе в предоставлении
)
 муниципальной услуги
)





















image1.jpeg

F







