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АДМИНИСТРАЦИЯ

ВЕРЕЩАГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
	№203 

	 23.05.2012 


Об утверждении

административного регламента

по предоставлению муниципальной

услуги «Зачисление в учреждение

дополнительного образования»

     Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления администрации Верещагинского муниципального района от 16 апреля 2012 г. № 148 «О перечне муниципальных услуг, предоставляемых в МО «Верещагинский муниципальный район», руководствуясь частями 1, 2 статьи 56 Устава муниципального образования «Верещагинский муниципальный район»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению  муниципальной услуги «Зачисление в учреждение дополнительного образования».

2. Настоящее постановление опубликовать в районной газете «Заря» и  разместить на официальном сайте МО «Верещагинский муниципальный район».

      3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы по социальным вопросам администрации Верещагинского муниципального района  Нохрина Д.А.

Глава муниципального района-

глава администрации Верещагинского

муниципального района                                                                       С.В. Кондратьев

УТВЕРЖДЕН

постановлением

администрации Верещагинского

муниципального района

от  23.05.2012 № 203

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги
  «Зачисление в учреждение дополнительного образования»
1.Общие положения

        1.1. Административный регламент исполнения муниципальной услуги по зачислению в учреждения дополнительного образования детей, подведомственные Управлению образования администрации Верещагинского муниципального района Пермского края (далее Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности дополнительного образования на территории района.
        Настоящий Административный регламент определяет состав, последовательность, сроки исполнения, требования и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципальной услуги по зачислению в  учреждения дополнительного образования детей, подведомственные Управлению образования администрации Верещагинского муниципального района  Пермского края.

        1.2. Муниципальная услуга предоставляется Управлением образования администрации Верещагинского муниципального района Пермского края через подведомственные учреждения - муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования детей (Приложение 1).
        1.3. 
Муниципальная услуга непосредственно осуществляется подведомственными учреждениями (Приложение 1). 
         1.4. Заявителями по исполнению муниципальной услуги являются родители (законные представители) ребенка.
Заявители имеют право на неоднократное обращение в Учреждения за получением муниципальной услуги.
        1.5. Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане, достигшие возраста определяющегося в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями к образовательному учреждению дополнительного образованию детей, при отсутствии противопоказаний к состоянию здоровья. Возраст детей для зачисления в образовательные учреждения дополнительного образования – от 6 до 18 лет. 
        1.6. Информация, предоставляемая заявителям о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Управлением образования администрации Верещагинского муниципального района и подведомственными учреждениями дополнительного образования детей.
Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться:

В устной форме лично, по телефону;

В письменной форме, в том числе по адресу электронной почты.

Основными требованиями к информированию заявителя являются:

-достоверность предоставляемой информации;

-четкость в изложении информации;

-полнота информации;

-наглядность форм предоставляемой информации;

-удобство и доступность предоставляемой информации;

-оперативность предоставления информации.

Информирование заявителей организуется следующим образом:

-индивидуальное информирование;

-публичное информирование.

Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других сотрудников. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Осуществляется информирование  заявителя не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется  продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде , через интернет, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.
Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Управления образования и учреждений дополнительного образования детей. Информирование по телефону не должно быть более 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителя осуществляется путем почтовых отправлений. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа или способа обращения заявителя за информацией). Письменный ответ дается в течение 30 дней с момента регистрации письменного обращения.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (путем публикации информационных материалов в СМИ; размещении информации на официальном сайте МО «Верещагинский муниципальный район; путем использования информационных стендов).

2. Стандарт муниципальной услуги

      2.1. Наименование муниципальной услуги – «Зачисление в  учреждение дополнительного образования».
      2.2. Муниципальная услуга осуществляется непосредственно  учреждениями, подведомственными Управлению образования администрации Верещагинского муниципального района.
       2.3. Результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является приказ о зачислении ребенка в подведомственное учреждение дополнительного образования детей.

      2.4. Срок предоставления муниципальной услуги ежегодно с 1 июня до 15 сентября. Более позднее предоставление услуги возможно только при наличии свободных мест в образовательном учреждении.
    2.5. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации; 

Закон Российской Федерации от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и нарушений несовершеннолетних»;
Закон Российской Федерации от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";
Закон Российской Федерации от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;
Закон Российской Федерации от 30.03.1999 N 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения";
Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 03.06.2003 №118 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03»;
Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании";
Закон Пермского края от 12.03.2010 №587-ПК «О регулировании отдельных вопросов в сфере образования Пермского края».
    2.6. Для зачисления в Учреждение граждане представляют следующие документы:

- заявление по форме (Приложение  3 к данному регламенту); 
- медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка;
- копия свидетельства о рождении ребенка (паспорта с 14 лет).
    2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- оформление ненадлежащим образом запроса и (или) невозможность установить, какая именно информация запрашивается;
-в письменном обращении не указаны имя и фамилия гражданина, направившего обращение  и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
-в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу работников МОУ, а также членов их семей;
-текст письменного обращения не поддается прочтению.

     2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
- непредоставление или предоставление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в пункте 2.5. настоящего Административного регламента, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
- медицинское заключение о состояния здоровья ребенка, которое является препятствием для посещения выбранного направления обучения;
- ребенок не подходит по возрасту для обучения по указанной в заявлении образовательной программе (программам) в данном учреждении;
- отсутствие свободных мест в объединении заявленной направленности.

Отказ в приеме по иным основаниям не допускается.
      2.9. Плата за исполнение муниципальной услуги не взимается.
      2.10. Время ожидания:

-  в очереди при подаче документов в учреждение составляет не более 30 минут;
- получения результата предоставления муниципальной услуги по зачислению в учреждение дополнительного образования - в соответствии со сроками, установленными учреждением.
      2.11. При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации.
      2.12. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам (СанПиН 2.4.4.1251-03.2.4.4. Гигиена детей и подростков. Детские внешкольные учреждения (учреждения дополнительного образования).

Места ожидания оборудуются местами для сидения граждан. Места для заполнения запроса должны соответствовать комфортным условиям для заявителей; оборудуются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями.
Должны быть созданы условия для обслуживания инвалидов: помещения оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок, столы для инвалидов размещены в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.
 Помещения подведомственных учреждений для исполнения муниципальной услуги снабжаются табличками с указанием ответственного за исполнение муниципальной услуги с указанием фамилии, имени, отчества, должности работника учреждения, ответственного за исполнение. 
      2.13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показатели доступности:

-наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

-удобный график работы МОУ ДОД, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Показатели качества:

-своевременность зачисления;
-отсутствие жалоб.
3. Административные процедуры
      3.1. Последовательность административных действий при исполнении муниципальной услуги учреждениями дополнительного образования представлена  в приложении 2 к данному административному регламенту.

Выделено несколько этапов выполнения административных действий при предоставлении данной муниципальной услуги:

  1). Прием документов от заявителей, ознакомление заявителей с локальными актами учреждения;

   2). Рассмотрение принятых документов (критерием принятия решения о приеме заявления является соответствие документов требованиям настоящего регламента);
   3). Решение о приеме в учреждение, оформление договора с родителями (законными представителями);

   4). Зачисление ребенка в учреждение на основании издания учреждением соответствующего приказа.

   3.2. Документы для исполнения учреждением муниципальной услуги  могут быть поданы в учреждение заявителем:

- в электронном виде (на электронный адрес учреждения);
- в бумажном виде, непосредственно при обращении в учреждение

- в электронно-бумажном виде посредством электронной почты на электронный адрес учреждения и последующим предоставлением в бумажном виде в учреждение
   3.3. Порядок приема заинтересованных лиц в Учреждения должен быть утвержден в Уставе Учреждения. Порядок приема должен обеспечивать прием всех граждан, которые проживают на данной территории и имеют право на получение дополнительного образования соответствующего уровня.
Время ожидания в очереди при подаче документов составляет не более 30 минут.
При приеме заинтересованного лица в Учреждение дополнительного образования детей последнее обязано ознакомить учащихся и (или) его родителей (законных представителей) с уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения, режимом работы учреждения, правилами поведения в учреждении, порядком реализации программ по выбранному направлению.

     3.4. Документы, регламентирующие деятельность учреждений дополнительного образования:

1) Устав учреждения;

2) лицензия на осуществление (правоведения) образовательной деятельности;
3) руководства, правила, инструкции, методики, положения;

4) свидетельство о государственной аккредитации учреждения;

5) эксплуатационные документы на оборудование, приборы и аппаратуру образовательного учреждения;

6) заключения органов Государственной санитарно-эпидемиологической службы и Государственной противопожарной службы о пригодности используемых зданий и помещений для осуществления образовательного процесса;

7) образовательная программа общеобразовательного учреждения;

8) годовой план работы;

9) учебные планы и учебные программы, расписание занятий.
    3.5. Приказ о зачислении в учреждение оформляется в день принятия решения о зачислении в учреждение. 
    3.6. Решение о зачислении в учреждение доводится до заявителя в течение пяти дней после издания соответствующего нормативного акта.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

     4.1. Текущий контроль за соблюдением порядка исполнения муниципальной  услуги осуществляется начальником Управления образования администрации Верещагинского муниципального района, либо специалистом, курирующим вопросы организации дополнительного образования.
     4.2. Контроль за выполнением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, Пермского края, нормативными правовыми актами администрации Верещагинского муниципального района.
     4.3. Обязанности и права должностного лица, ответственного за исполнение Регламента:
     4.3.1. Должностное лицо, ответственное за исполнение настоящего Регламента, обязано: 

( исполнять муниципальную услугу в соответствии с законодательством Российской Федерации, Пермского края, нормативными правовыми актами администрации Верещагинского муниципального района;

( выполнять административные процедуры в полном объеме, в установленный срок;

     4.3.2. Должностное лицо, ответственное за исполнение настоящего Регламента, имеет право: 

( вносить предложения по определению хода исполнения административных процедур;
( вносить предложения по оптимизации процесса реализации муниципальной  услуги. 

Ответственный исполнитель несёт персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения муниципальной функции в соответствии с его должностными обязанностями.
     4.4. Управление образования администрации Верещагинского муниципального района осуществляет внешний контроль за деятельностью учреждения по оказанию муниципальной услуги  в сфере дополнительного образования в части соблюдения качества муниципальной услуги путем:

а) анализа обращений и жалоб граждан, проведения по фактам обращения служебных расследований с привлечением соответствующих специалистов по выявленным нарушениям;

б) проведения контрольных мероприятий, в том числе проверка книги жалоб учреждения дополнительного образования на предмет фиксации в ней жалоб на качество услуг, а также факт принятия мер по жалобам.

     4.5. Мероприятия по контролю за предоставлением муниципальной услуги  подведомственными учреждениями проводятся в форме проверок. Проверки могут быть плановыми и оперативными.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом  мероприятий Управление образования администрации Верещагинского муниципального района  на текущий календарный год.

Оперативные проверки проводятся в случае поступления в Управление образования администрации Верещагинского муниципального района обращений с жалобами на нарушение прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

      4.6. Жалобы на предоставление услуг с нарушением настоящего Регламента должны быть рассмотрены руководителем учреждения дополнительного образования, либо начальником Управления образования администрации Верещагинского муниципального района в течение 15 календарных дней, а их заявителю дан письменный ответ о принятых мерах.
      4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав граждан осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

      Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц управления образования Верещагинского муниципального района в досудебном и судебном порядке.
      5.1.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

      5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

      5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

      5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

       5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

      5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

      5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.5. настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

      5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

Сведения

о месте нахождения и графике работы

Управления образования администрации Верещагинского муниципального района Пермского края
Адрес: 617120, Пермский край, г. Верещагино, ул. Ленина, 26
Адрес электронной почты: veruo@mail.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный
телефон

	Нохрин Анатолий Георгиевич
	начальник Управления образования
	8 (34 254) 3-35-20, 

3-36-03

	Белозёр Валентина Иосифовна
	заместитель начальника 

Управления образования
	8 (34254) 
3-34-34

	Углева Марина Степановна
	ведущий специалист 

Управления образования
	8 (34254)
3-35-49


График работы Управления образования администрации Верещагинского муниципального района:

понедельник - четверг с 08.00 до 17.15 ч., пятница и предпраздничные дни – с 08.00 до 16.00 часов, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни - суббота, воскресенье.

Перечень учреждений, предоставляющих муниципальную услугу
1. МБОУ ДОД Центр детского творчества «Радуга»

Адрес: 617120, Пермский край, г. Верещагино, ул. Ленина, 20

Телефон: 8 (34 254) 3-32-49, 3-36-09
Адрес электронной почты: ver-raduga@yandex.ru
График работы: ежедневно с 08.00 до 17.00, в предпраздничные дни с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00, выходные дни – суббота, воскресенье.
2. МАОУ ДОД «Детско-юношеская спортивная школа»
Адрес: 617120, Пермский край, г. Верещагино, ул. Энгельса, 116

Телефон: 8 (34 254) 3-54-65
Адрес электронной почты: Ver-sport-school@mail.ru
График работы: ежедневно с 08.00 до 17.00, в предпраздничные дни с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00, выходные дни – суббота, воскресенье.
3. МАОУ ДОД Станция юных техников

Адрес: 617120, Пермский край, г. Верещагино, ул. Октябрьская, 65

Телефон: 8 (34 254) 3-40-81
Адрес электронной почты: tehniks77@mail.ru
График работы: ежедневно с 08.00 до 17.00, в предпраздничные дни с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00, выходные дни – суббота, воскресенье.
4. МАОУ ДОД Станция юных туристов
Адрес: 617120, Пермский край, г. Верещагино, ул. Ленина, 57а

Телефон: 8 (34 254) 3-39-30
Адрес электронной почты: VerSUT@yandex.ru 

График работы: ежедневно с 08.00 до 17.00, в предпраздничные дни с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00, выходные дни – суббота, воскресенье.
5. МАОУ ДОД Станция юных натуралистов
Адрес: 617120, Пермский край, г. Верещагино, ул. Крупской, 48

Телефон: 8 (34 254) 3-36-47
Адрес электронной почты: naturalists@mail.ru
График работы: ежедневно с 08.00 до 17.00, в предпраздничные дни с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00, выходные дни – суббота, воскресенье.
Приложение 2

Блок-схема

последовательности административных действий

при исполнении муниципальной услуги по 
зачислению в образовательное учреждение дополнительного образования детей




                                     





Приложение 3
Заявление

родителей (законных представителей)

о приеме в муниципальное образовательное учреждение

дополнительного образования детей

                                            Директору _____________________

                                  Заявление

Прошу принять в число обучающихся  муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей_____________________________________________________________
В объединение _____________________________________________________

На ___________ год обучения
моего сына (дочь):

Фамилия (ребенка) _________________________________________________________

Имя, отчество ______________________________________________________________
Год, месяц, число рождения ________________________________________________

Адрес ______________________________________________________________________
Школа ___________________________________________________класс ____________

Сведения о родителях:

Отец: Ф.И.О. ______________________________________________________________

Место работы ______________________________________________________________

Телефон домашний (мобильный) ________________ служебный ______________
Мать: Ф.И.О. ______________________________________________________________

Место работы ______________________________________________________________

Телефон домашний (мобильный) ______служебный _________________________
С Уставом учреждения и нормативными актами ознакомлен(а) и согласен(а).

Подпись                       Дата заполнения «___» ______________ 20__ г.
Выбор родителями (законными представителями)   учреждения дополнительного образования,





Подача документов (заявления) от заявителей   для приема в учреждение дополнительного образования детей,


ознакомление родителей  с локальными актами учреждения








Рассмотрение принятого заявления (критерием принятия решения о приеме заявления является  соответствие документов требованиям настоящего регламента)








Решение о приеме в учреждение, оформление договора





Зачисление ребенка в Учреждение и издание


соответствующего приказа








