2

[image: image1.jpg]



РАСПОРЯЖЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ВОЗНЕСЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ВЕРЕЩАГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ПЕРМСКОГО КРАЯ 

09.11.2016                                                                                                               43-р
О перечне мер, обеспечивающих сохранность
персональных данных в администрации

Вознесенского сельского поселения
В соответствии с п.13, 15 Положения об особенностях обработки персональных данных субъектов, осуществляемой без использования средств автоматизации, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года № 687, в целях обеспечения режима конфиденциальности при работе с материальными носителями персональных данных в администрации Вознесенского сельского поселения,    
1. Определить местом хранения материальных носителей персональных данных в администрации Вознесенского сельского поселения – сейф, расположенный в каб. № 6 здания администрации Вознесенского сельского поселения по адресу: с.Вознесенское, ул.Ленина, д.11.

2. Назначить должностным лицом, ответственным за обеспечение сохранности материальных носителей персональных данных в администрации Вознесенского сельского поселения специалиста администрации Соловьеву Марину Васильевну.
3. Утвердить перечень мер, обеспечивающих сохранность персональных данных и исключающих несанкционированный доступ к ним при хранении материальных носителей персональных данных в администрации Вознесенского сельского поселения согласно приложению.

4. Контроль исполнения распоряжения оставляю за собой.
Глава  сельского поселения-
Председатель Совета депутатов

Вознесенского сельского поселения                                                  И.М.Новиков

	Приложение
к распоряжению администрации Вознесенского сельского поселения  от 09.11.2016 № 43-р


Перечень мер,
обеспечивающих сохранность персональных данных и исключающих несанкционированный доступ к ним при хранении материальных носителей персональных данных в администрации Вознесенского сельского поселения
	Мероприятие
	Ответственный

	Обучение лиц, ответственных за организацию и обработку персональных данных
	Новиков И.М.

	Учет всех защищаемых носителей информации с помощью их маркировки и занесение учетных данных в журнал учета с отметкой об их выдаче (приеме)
	Соловьева М.В.

	Организация хранения материальных носителей персональных данных в помещениях, установка металлических шкафов 
	Соловьева М.В.

	Контроль над соблюдением режима обработки персональных данных
	Новиков И.М.

	Поддержание в актуальном состоянии нормативно-организационных документов
	Ошмарина Е.В.


