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В целях реализации приоритетного проекта Правительства Российской Федерации «Доступное дополнительное образование для детей», утвержденного президиумом Совета при Президенте Российской Федерации по стратегическому развитию и приоритетным проектам (протокол от 30 ноября 2016 года № 11), мероприятия 3.2. «Формирование современных управленческих и организационно-экономических механизмов в системе дополнительного образования детей» Федеральной целевой программы развития образования на 2016-2020 годы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации                       от 23 мая 2015 года № 497, в соответствии с распоряжением Правительства Пермского края от 19 июля 2017 года № 187-рп «О создании Регионального модельного центра дополнительного образования детей Пермского края                    и утверждении Плана работы Регионального модельного центра дополнительного образования детей Пермского края на 2017 год», руководствуясь Уставом муниципального образования «Верещагинский муниципальный район Пермского края»,

администрация Верещагинского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Ввести в апробацию на территории Верещагинского муниципального района Пермского края персонифицированное финансирование муниципальных услуг по реализации дополнительных общеобразовательных программ в 2017-2018 учебном году.

2. Начальнику Управления образования администрации Верещагинского района Артемовой О.В. утвердить в срок до 30 декабря 2017 года количество сертификатов на получение услуг дополнительного образования, реализуемых по дополнительным общеобразовательным программам.

3. Утвердить прилагаемые: 

3.1. Порядок персонифицированного учета детей, получающих образовательные услуги по реализации дополнительных общеобразовательных программ, в том числе и по сертификатам дополнительного образования в организациях дополнительного образования Верещагинского муниципального района;
3.2. Порядок ведения реестра поставщиков образовательных услуг по реализации дополнительных общеобразовательных программ, в том числе поставщиков образовательных услуг, предоставляемых по сертификату дополнительного образования Верещагинского муниципального района;

3.3. Порядок ведения реестра дополнительных общеобразовательных программ Верещагинского муниципального района;

3.4. Порядок ведения учета детей, включенных в систему персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в Верещагинском муниципальном районе;

3.5. Порядок получения, возврата и использования сертификата на получение услуг дополнительного образования, реализуемых по дополнительным общеобразовательным программам.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в районной газете «Заря» и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 сентября 2017 года.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального района Нохрина Д.А.

Глава муниципального района-

глава администрации Верещагинского

муниципального района



                                    С.В. Кондратьев

УТВЕРЖДЕН                                         постановлением 

администрации Верещагинского муниципального района
от 14.11.2017 №866-п
Порядок
персонифицированного учета детей, получающих образовательные услуги 

по реализации дополнительных общеобразовательных программ, 
в том числе и по сертификатам дополнительного образования 

в организациях дополнительного образования 

Верещагинского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок регламентирует условия оказания общедоступного и бесплатного дополнительного образования по дополнительным общеобразовательным программам муниципальными образовательными организациями дополнительного образования Верещагинского муниципального района (далее – организации дополнительного образования), детям в возрасте от 5 до 18 лет.
1.2. Учет детей, обучающихся в системе дополнительного образования Верещагинского района, решает следующие задачи:

определение фактической занятости детей дополнительным образованием;

повышение качества предоставления дополнительных образовательных услуг;

расширение спектра предоставляемых услуг, оказываемых организациями дополнительного образования.

1.3. Система учета детей является эффективным инструментом, обеспечивающим рациональное использование бюджетных средств Верещагинского района, направляемых на развитие системы дополнительного образования детей, при соблюдении их интересов и прав.

2. Основные понятия

2.1. Организация дополнительного образования – муниципальная образовательная организация дополнительного образования. 

2.2. Образовательная организация – муниципальная дошкольная образовательная организация, муниципальная общеобразовательная организация и средняя профессиональная организация. 

2.3.  Объединение – клубы, секции, кружки, студии, творческие коллективы, ансамбли, театры и иные формы организации образовательной деятельности, сформированные в группы учащихся одного возраста или разных возрастных категорий (разновозрастные группы) для занятий по интересам в соответствии с учебными планами для реализации образовательной программы.

2.4. Получатели Сертификата (заявители) – родители (законные представители) детей в возрасте от 5 до 14 лет, зарегистрированных на территории Верещагинского муниципального района, подростки в возрасте от 14 до 18 лет, зарегистрированные на территории Верещагинского муниципального района.

3. Порядок учета детей

3.1. Управление образования администрации Верещагинского муниципального района (далее – Управление образования) организует учет детей, имеющих право заниматься по дополнительным общеобразовательным программам в организациях дополнительного образования.

3.2. Право заниматься в организациях дополнительного образования бесплатно имеют все дети в возрасте от 5 до 18 лет, имеющие регистрацию на территории Верещагинского муниципального района.

3.3. Каждый ребенок имеет право бесплатно (за счет средств бюджета Верещагинского муниципального района) заниматься по дополнительным общеобразовательным программам в одном объединении.

3.4. В системе учета детей, имеющих право заниматься по дополнительным общеобразовательным программам в организациях дополнительного образования, принимают участие образовательные организации, организации дополнительного образования.

3.5. Образовательные организации проводят работу по определению количества детей, имеющих право заниматься бесплатно по дополнительным общеобразовательным программам.

3.6.  Образовательные организации предоставляют в Опорный центр, созданный на базе муниципального казенного учреждения «Районный информационно-методический центр», информацию о количестве детей, обучающихся в образовательной организации в возрасте от 5 до 18 лет, зарегистрированных на территории Верещагинского муниципального района:

в 2017 году не позднее 30 ноября;

в последующие годы не позднее 30 сентября.

3.7. Управлением образования для учета детей, имеющих право заниматься бесплатно по дополнительным общеобразовательным программам в организациях дополнительного образования, вводится сертификат на получение бесплатного дополнительного образования по дополнительным общеобразовательным программам (далее – Сертификат).

3.8. Муниципальный оператор персонифицированного финансирования осуществляет заполнение (сбор), сопоставление, хранение и обновление информации, содержащей следующие сведения о детях, получающих образовательные услуги по реализации дополнительных общеобразовательных программ:

фамилия, имя, отчество ребенка;

дата рождения ребенка;

данные свидетельства о рождении ребенка, удостоверяющего личность ребенка;

адрес по месту регистрации ребенка;

фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя) ребенка;

контактная информация для связи с родителем (законным представителем) ребенка;

наименование организации – поставщика образовательной услуги или персональный (идентификационный) номер организации в реестре поставщиков образовательных услуг;

наименование образовательной программы, по реализации которой оказывается услуга ребенку, или персональный (идентификационный) номер образовательной программы в реестре образовательных программ.


3.9. В случае если услуга по реализации дополнительной общеобразовательной программы осуществляется по сертификату дополнительного образования, учетная информация дополняется следующими сведениями:


дата начала действия сертификата дополнительного образования;


дата окончания действия сертификата дополнительного образования;


номер сертификата дополнительного образования или персональный номер учетной записи ребенка в учете детей, включенных в систему персонифицированного финансирования.


3.10. Учет осуществляется в единой краевой информационной системе дополнительного образования "Навигатор дополнительного образования Пермского края".

3.11. Заполнение информации пункта 3.8 настоящих Правил осуществляется поставщиками образовательных услуг, контролируется муниципальным опорным центром дополнительного образования (муниципальным оператором персонифицированного финансирования).
3.12. Заполнение информации пункта 3.9 настоящих Правил осуществляется муниципальным оператором персонифицированного финансирования.

3.13. Предоставление согласия на сбор и обработку персональных данных осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных" при записи ребенка на обучение по дополнительной общеобразовательной программе.

4. Контроль и ответственность

4.1. Управление образования осуществляет контроль за:

- выдачей Сертификатов в образовательных организациях;

- реализацией Сертификатов в организациях дополнительного образования.

4.2. Руководители образовательных организаций несут установленную законодательством ответственность за выдачу Сертификатов.

4.3. Руководители организаций дополнительного образования несут установленную законодательством ответственность за реализацию сертификатов, несвоевременную подачу и (или) искажение сведений о количестве поступивших Сертификатов, численности детей и движении контингента.

УТВЕРЖДЕН

                                         постановлением 

администрации Верещагинского муниципального района
от 14.11.2017 №866-п
ПОРЯДОК

ведения реестра поставщиков образовательных

услуг по реализации дополнительных общеобразовательных программ, в том числе поставщиков образовательных услуг, предоставляемых по сертификату дополнительного образования Верещагинского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет условия отбора поставщиков услуг дополнительного образования для включения в Реестр поставщиков образовательных услуг по реализации дополнительных общеобразовательных программ в целях возмещения затрат, связанных с оказанием услуг по реализации дополнительных общеобразовательных программ обучающимся.

1.2. Формирование и ведение Реестра поставщиков образовательных услуг по реализации дополнительных общеобразовательных программ (далее - Реестр) осуществляется муниципальным опорным центром дополнительного образования (далее - МОЦ).

1.3. Отбор и включение поставщиков услуг дополнительного образования в Реестр в целях возмещения затрат, связанных с оказанием услуг по реализации дополнительных общеобразовательных программ обучающимся, получившим сертификат на дополнительное образование, осуществляется Управлением образования администрации Верещагинского муниципального района (далее – Управление образования).

2. Требования к поставщикам услуг

2.1. Поставщики услуг дополнительного образования должны соответствовать следующим требованиям:

не нахождение в стадии ликвидации или банкротства в соответствии с законодательством Российской Федерации;

услуги должны предоставляться по дополнительным общеобразовательным программам, включенным в Реестр дополнительных общеобразовательным программ Верещагинского муниципального района;

наличие лицензии на осуществление образовательной деятельности на право оказывать услуги по реализации образовательных программ по подвидам дополнительного образования детей.
3. Порядок отбора и включения поставщиков услуг дополнительного образования в Реестр

3.1.  Для включения в Реестр поставщик услуг дополнительного образования представляет в Управление образования на бумажном носителе следующие документы:

заявление о включении в Реестр по форме в соответствии с приложением 1 к настоящему Порядку;

сведения поставщика услуг дополнительного образования для включения в Реестр поставщиков образовательных услуг по реализации дополнительных общеобразовательных программ (далее - Сведения) по форме в соответствии с приложением 2 к настоящему Порядку;

копию учредительного документа;

копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица, или листа записи Единого государственного реестра юридических лиц, являющихся поставщиками услуг по реализации дополнительных общеобразовательных программ;

копию лицензии на осуществление образовательной деятельности на право оказывать услуги по реализации образовательных программ по подвидам дополнительного образования детей;

копию решения муниципального опорного центра дополнительного образования о включении дополнительной общеобразовательной программы, реализуемой поставщиком услуг дополнительного образования, в Реестр дополнительных общеобразовательных программ.
Выше перечисленные документы в 2017 году предоставляются в период с 1 ноября до 30 ноября, в последующие годы с 1 августа по 31 августа.
3.2. Документы, указанные в пункте 3.1. настоящего Порядка, должны быть выполнены с использованием технических средств, аккуратно, без подчисток, исправлений, помарок, неустановленных сокращений и формулировок, допускающих двоякое толкование, заверены руководителем или представителем поставщика услуг дополнительного образования (с приложением документов, подтверждающих его полномочия, в соответствии с действующим законодательством) и представлены в Управление образования.
3.3. Рассмотрение документов осуществляется в течение 5 рабочих дней с даты их поступления комиссией по отбору поставщиков услуг дополнительного образования (далее – комиссия), состав которой утверждается приказом Управления образования.

3.4. В случае принятия решения о включении поставщика услуг дополнительного образования в Реестр в течение 3 рабочих дней издается приказ Управления образования о включении поставщика услуг дополнительного образования в Реестр поставщиков образовательных услуг по реализации дополнительных общеобразовательных программ в целях возмещения затрат, связанных с оказанием услуг по реализации дополнительных общеобразовательных программ обучающимся, получившим сертификат на дополнительное образование (далее – приказ о включении в Реестр).

3.5. Приказ о включении в Реестр в течение 1 рабочего дня направляется в муниципальный опорный центр дополнительного образования в целях внесения информации о поставщике услуг дополнительного образования в Реестр в единой краевой информационной системе дополнительного образования «Навигатор дополнительного образования Пермского края».

3.6.  Комиссия отказывает поставщику услуг дополнительного образования во включении в Реестр по следующим основаниям:

представленные документы выполнены с нарушением требований, установленных пунктами 3.1., 3.2. настоящего Порядка;

представленные документы не содержат все установленные для них реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер и серию (если предусмотрена) документа, срок действия документа;

представленные документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

документы подписаны и заверены лицом, не имеющим соответствующих полномочий;

непредставление (представление не в полном объеме) документов, предусмотренных пунктом 3.1. настоящего Порядка.

3.7. В случае отказа во включении в Реестр Управление образования в течение 3 рабочих дней направляет поставщику услуг дополнительного образования уведомление. В случае устранения нарушений поставщик услуг дополнительного образования вправе повторно обратиться в Управление образования с целью включения в Реестр в соответствии с настоящим Порядком.

3.8. Поставщики услуг дополнительного образования несут ответственность за достоверность и актуальность представленной в соответствии с пунктом 3.1. настоящего Порядка информации.

Приложение 1

к Порядку ведения реестра поставщиков образовательных услуг по реализации дополнительных общеобразовательных программ, в  том числе поставщиков образовательных услуг, предоставляемых по сертификату дополнительного образования

Форма

ЗАЯВЛЕНИЕ

на включение в Реестр поставщиков образовательных услуг по реализации дополнительных общеобразовательных программ, в том числе поставщиков образовательных услуг, предоставляемых по сертификату дополнительного образования Верещагинского муниципального района

Прошу включить в Реестр поставщиков образовательных услуг по реализации дополнительных общеобразовательных программ (далее - Реестр) __________________________________________________________________. 

(наименование юридического лица)

С Порядком отбора поставщиков услуг дополнительного образования для включения в Реестр поставщиков образовательных услуг по реализации дополнительных общеобразовательных программ ознакомлен(а).

Подтверждаю отсутствие признаков несостоятельности (банкротства), нахождения ________________________ (наименование юридического лица) в стадии ликвидации, реорганизации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Подтверждаю достоверность указанных в настоящем заявлении сведений и прилагаемых к нему документов.

Подтверждаю согласие на обработку представленных персональных данных и разрешаю сбор, систематизацию, накопление, использование, хранение, изменение, обновление, передачу, блокирование, уничтожение указанных сведений с помощью средств автоматизации или без использования таковых в целях включения в Реестр, формирования и ведения Реестра. Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.
_____________________________________

(подпись,  расшифровка  подписи лица, согласие на обработку персональных

данных которого содержится в настоящем заявлении)

Приложения:

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель

 _______________    _____________________

М.П. (подпись)                      (расшифровка подписи, ФИО)
Приложение 2       

к Порядку ведения реестра поставщиков образовательных услуг по реализации дополнительных общеобразовательных программ, в  том числе поставщиков образовательных услуг, предоставляемых по сертификату дополнительного образования

Форма

СВЕДЕНИЯ

поставщика услуг дополнительного образования для включения в Реестр поставщиков образовательных услуг по реализации дополнительных общеобразовательных программ, в том числе поставщиков образовательных услуг, предоставляемых по сертификату дополнительного образования Верещагинского муниципального района

	Организационно-правовая форма, полное и сокращенное (при наличии) наименование поставщика услуг дополнительного образования
	Дата государственной регистрации юридического лица,  являющегося поставщиком услуг дополнительного образования
	Адрес (место нахождения, место предоставления услуг дополнительного образования), контактный телефон, адрес электронной почты
	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица, являющегося поставщиком услуг дополнительного образования, и руководителя структурного подразделения (филиала), оказывающего услуги дополнительного образования (при наличии)
	Информация о лицензиях, имеющихся у поставщика услуг дополнительного образования

	
	
	
	
	


Руководитель _______________    _____________________

М.П.                                     (подпись)                           (расшифровка подписи, ФИО)    

УТВЕРЖДЕН

                                         постановлением 

администрации Верещагинского муниципального района

от 14.11.2017 № 866-п 

ПОРЯДОК

 ведения реестра дополнительных общеобразовательных программ Верещагинского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет условия отбора дополнительных общеобразовательных программ (далее -  образовательные программы) для включения в Реестр дополнительных общеобразовательных программ.

1.2. Формирование и ведение Реестра дополнительных общеобразовательных программ (далее - Реестр) осуществляется муниципальным опорным центром дополнительного образования (далее - МОЦ).

2. Требования к дополнительным общеобразовательным программам

2.1. Решение о включении образовательной программы в Реестр принимает МОЦ при установлении одновременного выполнения для образовательной программы следующих условий: 

- представленная образовательная программа содержит все необходимые компоненты, предусмотренные федеральным законодательством; 

- совокупная продолжительность реализации образовательной программы составляет не менее 34 часов; 

- совокупная продолжительность реализации образовательной программы составляет не более 216 часов;
- возраст детей, осваивающих образовательную программу должен быть не младше 5 лет и не старше 18 лет;

- минимальное число детей, одновременно находящихся в группе превышает 10-12 человек; 

- максимальное число детей, одновременно находящихся в группе не превышает 20 человек; 

- возрастная группа детей, которые могут быть зачислены на программу, соответствует обозначенным в программе педагогическим задачам; 

- в рамках реализации образовательной программы предусматривается материально-техническое обеспечение, адекватное направленности и виду образовательной программы; 

- квалификация педагогического персонала позволяет обеспечить достижение поставленных педагогических задач; 

- реализация образовательной программы не нацелена на достижение предметных результатов освоения основной образовательной программы начального и(или) основного и(или) среднего общего образования, предусмотренных соответствующими федеральными государственными образовательными стандартами.

2.2 В случае установления невыполнения одного или более условий, определенных пунктом 2.1 настоящего Порядка, поставщику образовательных услуг направляется уведомление об отказе во внесении образовательной программы в Реестр образовательных программ. 

2.3 Поставщик образовательных услуг имеет право повторно подавать образовательные программы в МОЦ  для  внесения в Реестр. 

2.4 На основании принятого решения о включении образовательной программы в Реестр образовательных программ оператором персонифицированного финансирования создается запись в Реестре образовательных программ.

2.5 Поставщик образовательных услуг извещается о создании записи в Реестре образовательных программ.

2.6 Формы и порядок направления уведомлений, указанных в пунктах 2.2, 2.5 настоящего Порядка, устанавливается МОЦ.

3. Требования к ведению реестра дополнительных

общеобразовательных программ

3.1 Реестр дополнительных общеобразовательных программ содержит следующие сведения:

- наименование общеобразовательной программы;

- направленность общеобразовательной программы;

- вид деятельности (профиль) общеобразовательной программы;

- место реализации общеобразовательной программы (муниципальный район);

- место реализации общеобразовательной программы (тип местности реализации образовательной программы);

- место реализации общеобразовательной программы (адреса реализации образовательной программы);

- цели и ожидаемые результаты обучения по общеобразовательной программе (для каждого отдельного модуля (уровня, года) обучения;

- форма обучения по общеобразовательной программе и используемые образовательные технологии;

- возрастная категория обучающихся;

- категория(и) состояния здоровья обучающихся;

- период реализации общеобразовательной программы (продолжительность реализации программы в целом и каждого отдельного модуля);

- сведения о квалификации педагогических работников, реализующих общеобразовательную программу;

- максимальное и минимальное число детей, обучающихся в одной группе (при групповой форме обучения), для каждого модуля (уровня, года) общеобразовательной программы;

- нормы оснащения детей средствами обучения;

- лимит зачисления на обучение по общеобразовательной программе;

- число договоров об обучении по общеобразовательной программе, заключенных и действующих в текущем году;

- идентификационный номер поставщика образовательных услуг, реализующего данную общеобразовательную программу;

- идентификационный номер образовательной программы.

3.2. В случае если общеобразовательная программа реализуется по сертификату дополнительного образования, учетная информация об общеобразовательной программе дополняется следующими сведениями:

число сертификатов дополнительного образования, предоставленных в целях обучения по общеобразовательной программе за отчетный период;

дата включения общеобразовательной программы в Реестр общеобразовательных программ.

3.3. Сведения, указанные в пункте 3.1, 3.2 настоящих Правил, вносятся в Реестр общеобразовательных программ муниципальным опорным центром дополнительного образования (муниципальным оператором персонифицированного финансирования).

3.4. Реестр общеобразовательных программ ведется в информационной системе дополнительного образования «Навигатор дополнительного образования Пермского края».

УТВЕРЖДЕН

                                         постановлением 

администрации Верещагинского муниципального района

от 14.11.2017 № 866-п 

ПОРЯДОК

ведения учета детей, включенных в систему персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в Верещагинском муниципальном районе

1. Общие положения

1.1 Настоящий Порядок регламентирует условия учета детей получающих бесплатное дополнительное образование по дополнительным общеобразовательным программам муниципальными образовательными организациями дополнительного образования Верещагинского муниципального района, включенных в систему персонифицированного финансирования дополнительного образования.
1.2 Условия использования сертификата на получение услуг дополнительного образования в рамках персонифицированного финансирования (направленность дополнительной общеобразовательной общеобразвивающей программы, категория детей) определяются приказом Управления образования.

2. Основные понятия

2.1 Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг на основе нормативных затрат - финансовое обеспечение на выполнение муниципального задания на основе нормативных затрат на оказание муниципальных услуг образовательных организаций вводится во исполнение Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 599 «О мерах по реализации государственной политики в области образования и науки». Ключевой принцип – деньги следуют за обучающимся. 

Это означает, что образовательная организация получает субсидию на выполнение муниципального задания в соответствии с утвержденными нормативами стоимости услуги в зависимости от объема предоставляемых услуг. 

Нормативные затраты на оказание муниципальных услуг разрабатываются в соответствии с Постановлением администрации Верещагинского муниципального района от 23 декабря 2015 № 860 «О Порядках определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), применяемых при расчёте объема субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями Верещагинского муниципального района».

Корректировка муниципального задания осуществляется в соответствии с фактическим объемом предоставленных услуг.
2.2. Персонифицированное финансирование дополнительного образования – это финансово-управленческая система, в рамках которой провозглашается приоритет выбора ребенка и семьи, оно предполагает закрепление определенного количества средств за определенной категорией потребителей услуги.

Финансовое обеспечение муниципальных образовательных организаций, включенных в реестр поставщиков услуг системы персонифицированного финансирования, на выполнение ими муниципальных услуг осуществляется в соответствии со ст. 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации путем  предоставления субсидий, рассчитанных с учетом нормативных затрат на оказание ими муниципальных услуг юридическим лицам и нормативных затрат на содержание муниципального имущества.

3. Определение объема финансового обеспечения сертификата дополнительного образования

3.1. Стоимость сертификата не фиксирована, а зависит от выбора дополнительной общеразвивающей программы, объем обеспечения сертификата соответствует стоимости услуги, утвержденной муниципалитетом в соответствии с Постановлением администрации Верещагинского муниципального района от 23 декабря 2015 № 860 «О Порядках определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), применяемых при расчёте объема субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями Верещагинского муниципального района». 

4. Порядок учета детей

4.1. С целью учета детей - участников системы персонифицированного финансирования муниципальный оператор персонифицированного финансирования организует сбор (заполнение) и обновление информации, содержащей следующие сведения о детях, получивших сертификаты дополнительного образования и/или включенных в категорию детей, родителям (законным представителям) которых предоставлено право на получение услуги дополнительного образования ребенка по сертификату дополнительного образования:

фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;

дата рождения ребенка;

данные свидетельства о рождении ребенка, удостоверяющего личность ребенка;

адрес по месту регистрации ребенка;

фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя) ребенка;

контактная информация для связи с родителем (законным представителем) ребенка;

дата начала действия сертификата дополнительного образования;

дата окончания действия сертификата дополнительного образования;

номер сертификата дополнительного образования или персональный номер учетной записи ребенка в системе персонифицированного финансирования;

отметка о статусе сертификата дополнительного образования (получен, активирован, не используется);

объем финансового обеспечения сертификата дополнительного образования в рублях (при фиксированном объеме);

доступный остаток обеспечения сертификата дополнительного образования в рублях (при фиксированном объеме);

количество образовательных услуг (образовательных программ), предоставляемых ребенку (обучение по которым осуществляется в период действия сертификата дополнительного образования), включенному в систему персонифицированного финансирования (при фиксированном количестве образовательных услуг, образовательных программ);

количество доступных образовательных услуг (образовательных программ) для ребенка (при фиксированном количестве образовательных услуг, образовательных программ).

4.2. Учет осуществляется в информационной системе.

4.3. Заполнение информации пункта 1.1 настоящего Порядка осуществляется муниципальным оператором персонифицированного финансирования по информации поставщиков образовательных услуг.

При фиксированном количестве образовательных услуг, образовательных программ дополнительно включаются сведения о заключении и расторжении договоров об обучении ребенка.

При фиксированном объеме обеспечения сертификата дополнительного образования дополнительно включаются сведения об осуществленных оплатах образовательных услуг за счет средств финансового обеспечения сертификата дополнительного образования.

4.4. Предоставление согласия на сбор и обработку персональных данных осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных" при выдаче (информировании родителей о возможностях использования) сертификата дополнительного образования в порядке, определенном органами местного самоуправления.

УТВЕРЖДЕН

                                         постановлением 

администрации Верещагинского муниципального района

от 14.11.2017 № 866-п 

ПОРЯДОК

получения, возврата и использования сертификата на получение услуг дополнительного образования, реализуемых по дополнительным общеобразовательным программам

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок регламентирует условия получения и использования сертификата на получение услуг дополнительного образования, реализуемых по дополнительным общеобразовательным программам, в том числе в рамках персонифицированного финансирования.
1.2. Основные понятия, используемые в настоящем Порядке:

Получатели Сертификата (заявители) – родители (законные представители) детей в возрасте от 5 до 14 лет, зарегистрированных на территории Верещагинского муниципального района, подростки в возрасте от 14 до 18 лет, зарегистрированные на территории Верещагинского муниципального района;

Сертификат на получение услуг дополнительного образования – именной документ, подтверждающий право ребенка на получение услуги дополнительного образования, оплата которой осуществляется за счет средств муниципального бюджета в порядке и на условиях, определенных органами местного самоуправления.

2. Сертификат на получение услуг дополнительного образования, реализуемых по дополнительным общеобразовательным программам

2.1. Сертификат на получение услуг дополнительного образования, реализуемых по дополнительным общеобразовательным программам – именной документ, подтверждающий право ребенка в возрасте от 5 до 18 лет на получение бесплатного дополнительного образования по дополнительным общеобразовательным  программам за счет бюджетных средств Верещагинского муниципального района у поставщика услуг дополнительного образования, включенного в Реестр поставщиков образовательных услуг по реализации дополнительных общеобразовательных  программ.

2.2. Сертификат является документом строгой отчетности, учет которого осуществляется муниципальным опорным центром дополнительного образования. Сертификат оформляется по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

2.3. Сертификат содержит следующую информацию:

фамилия, имя, отчество ребенка;

дата рождения ребенка;

адрес регистрации по месту проживания;

серия и номер Сертификата;

дата выдачи Сертификата;

информация о ранее выданных Сертификатах;

срок действия Сертификата;

отметки о реализации Сертификата.

2.4. Сертификат является именным документом и не может быть передан для использования другим лицам. Один ребенок может получить только один Сертификат.

2.5. При утере либо порче Сертификата получатель обращается в муниципальный опорный центр дополнительного образования в период с 01 августа по 31 октября с заявлением о выдаче нового Сертификата. В таких случаях ранее выданный Сертификат аннулируется муниципальным опорным центром дополнительного образования.

2.6. При достижении ребенком возраста 18 лет Сертификат считается недействительным.

2.7. Условия использования сертификата на получение услуг дополнительного образования в рамках персонифицированного финансирования (направленность дополнительной общеобразовательной программы, категория детей) определяются приказом Управления образования. 

2.8. Правом бесплатно (за счет средств бюджета Верещагинского муниципального района) заниматься по дополнительным общеобразовательным программам в двух (трех) объединениях обладают:

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом;

- дети с ограниченными возможностями здоровья;

- дети из семей, состоящих на учете в комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав, как находящиеся в социально опасном положении;

- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей;

- дети, находящиеся в муниципальной базе одаренных детей.

2.9. При наличии свободных мест у поставщиков образовательных услуг по реализации дополнительных общеобразовательных программ включенных в Реестр дети могут заниматься по дополнительным общеобразовательным программам в двух  объединениях.

2.10. Правом бесплатно (за счет средств бюджета Верещагинского муниципального района) заниматься по дополнительным общеобразовательным программам в двух (трех) объединениях дети могут на основании справки-разрешения приложение 5 к настоящему Порядку. 

Справка-разрешение фиксируется в Журнале регистрации справок-разрешений на получение бесплатного дополнительного образования по дополнительным общеобразовательным  программам приложение 6 к настоящему Порядку.
3. Выдача Сертификата

3.1. Выдача сертификатов осуществляется муниципальным опорным центром дополнительного образования  в 2017 году в период с 1 ноября до 30 ноября, в последующие годы с 1 августа по 31 августа.
3.2. Руководитель муниципальным опорным центром дополнительного образования  распорядительным актом назначает ответственное лицо (специалиста) за выдачу сертификатов.

3.3. Сертификат выдается:

а) для детей в возрасте от 5 до 14 лет – родителям (законным представителям) детей;

б) для подростков в возрасте от 14 до 18 лет – выдается лично, либо родителям (законным представителям).

3.4. Для получения Сертификата получатель представляет следующие документы:  

заявление по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку;

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя);

свидетельство о рождении ребенка и (или) паспорт ребенка (при достижении 14-летнего возраста);

документ, удостоверяющий регистрацию по месту жительства (месту пребывания) ребенка, выданный уполномоченным органом, осуществляющим регистрацию граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации (свидетельство о регистрации по месту пребывания; свидетельство о регистрации по месту жительства; отметка в паспорте о регистрации по месту жительства (при достижении 14-летнего возраста); судебное решение, устанавливающее факт постоянного проживания ребенка на территории Верещагинского района, либо иной документ, подтверждающий проживание на территории Верещагинского района.

3.5. Получение Сертификата фиксируется в Журнале выдачи сертификатов (далее – журнал) приложение 3 к настоящему Порядку.

3.6. Срок рассмотрения заявления на выдачу Сертификата – в день обращения.

3.7. Ответственное лицо, специалист муниципального опорного центра дополнительного образования, на основании предоставленных документов, заполняет журнал, выдает Сертификат заявителю либо отказывает в его выдаче.

3.8. Основания для отказа в выдаче Сертификата:

несоответствие ребенка возрасту и иным критериям, установленным абзацем 2 пункта 2 настоящего Порядка;

подача заявления на выдачу Сертификата неуполномоченным лицом.

3.9. Сертификат выдается получателю под роспись, при этом ответственное лицо дополнительно информирует получателя о сроках передачи Сертификата поставщику услуг дополнительного образования, установленных пунктом 3.10 настоящего Порядка, и последствиях нарушения этих сроков.

3.10. Сертификат предоставляется поставщику услуг дополнительного образования в 2017 году в период с 01 ноября по 30 ноября, в последующие году с 01 сентября по 30 сентября для получения бесплатного дополнительного образования по дополнительным общеобразовательным программам. При наличии свободных мест в объединениях, поставщик услуг дополнительного образования вправе осуществлять прием сертификатов в течение учебного года.

3.11. При обращении к поставщику услуг дополнительного образования, получатель Сертификата вправе выбрать для обучения любую из предложенных поставщиком услуг дополнительного образования общеобразовательных программ, включенных в Реестр дополнительных общеобразовательных программ.
3.12. Поставщик услуг дополнительного образования организует работу по информированию населения Верещагинского района о реализуемых общеобразовательных программах, включенных в Реестр дополнительных общеобразовательных программ, не позднее 01 сентября:

путем размещения на официальном сайте;

путем создания информационных стендов;

через использование средств массовой информации и другими способами.

3.13. На основании поступивших Сертификатов поставщик услуг дополнительного образования в сроки, определенные локальным нормативным актом поставщика услуг дополнительного образования, заключает договор об обучении с родителями (законными представителями) и производит зачисление детей на обучение по дополнительным общеобразовательным  программам, о чем делается отметка в Сертификате.

3.14. При нежелании ребенка посещать выбранное объединение поставщика услуг дополнительного образования, получатель вправе сменить выбранное объединение или поставщика услуг дополнительного образования, написав заявление на имя руководителя поставщика услуг дополнительного образования, о чем делается отметка в Сертификате. При смене поставщика услуг дополнительного образования Сертификат выдается получателю.

3.15. Сертификат хранится у поставщика услуг дополнительного образования в течение всего периода обучения до окончания реализации дополнительной общеобразовательной  программы, затем передается получателю Сертификата с отметкой об отчислении.

3.16. При переводе обучающегося по дополнительным общеобразовательным программам на следующий учебный год действие Сертификата сохраняется.

3.17. Обучение детей, не имеющих регистрации на территории Верещагинского района, без предоставления Сертификата допускается в случае необходимости выполнения обязательств по договору на обучение, заключенным между образовательной организацией и родителем (законным предстателем) в период, предшествующий введению апробации персонифицированного финансирования.

3.18. Для детей с сельских территорий сертификаты передаются руководителю общеобразовательной организации, на территории которой имеются филиалы  поставщиков услуг дополнительного образования включенных в Реестр поставщиков образовательных услуг по реализации дополнительных общеобразовательных программ. 

Выдача сертификатов осуществляется ответственным лицом назначенным распорядительным актом по учреждению.

 Получение Сертификата фиксируется в Ведомости выдачи сертификатов (далее – ведомость) приложение 4 к настоящему Порядку.

 Ежемесячно Ведомость выдачи сертификатов сдается в муниципальный опорный центр дополнительного образования.

4. Учет сертификатов

4.1. Учет выданных Сертификатов ведется муниципальным опорным центром дополнительного образования посредством ведения электронного реестра получателей Сертификата.

4.2. Реестр получателей Сертификатов формируется в срок до 01 ноября с целью исключения случаев многократного использования одного и того же Сертификата.

4.3. С целью своевременного реагирования на движение Сертификатов, поставщики услуг дополнительного образования ежемесячно, в срок до 5 числа месяца, следующего за отчетным месяцем, представляют информацию в муниципальный опорный центр дополнительного образования о движении контингента по состоянию на последний день отчетного месяца.

5. Контроль и ответственность

30. Управление образования осуществляет контроль за реализацией Сертификатов у поставщиков услуг дополнительного образования.

31. Поставщики услуг дополнительного образования несут установленную законодательством ответственность за реализацию сертификатов, несвоевременную подачу и (или) искажение сведений о количестве поступивших Сертификатов, численности детей и движении контингента.

Приложение 1

к Порядку получения, возврата и использования сертификата на получение услуг дополнительного образования, реализуемых по дополнительным общеобразовательным программам

                                                                           Форма

Управление образования администрации 

Верещагинского муниципального района Пермского края

СЕРТИФИКАТ

на получение бесплатного дополнительного образования  

по дополнительным общеобразовательным программам

серия 17АА
№ 000001

Настоящим сертификатом удостоверяется, что ребенок

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Адрес регистрации по месту жительства (пребывания)
	


имеет право на получение бесплатной услуги по дополнительным общеобразовательным программам

Дата выдачи сертификата__________________________________

Сертификат действует до:

	(
	До окончания общеобразовательной программы


Информация о ранее выданном сертификате____________________________________________

Начальник

Управления образования                                             _______________________

                                                                                                    (подпись)                                 М.П.

Реализация сертификата

	Наименование организации дополнительного образования
	Отметка о принятии сертификата (№ и дата приказа о зачислении)
	Отметка о выдаче сертификата родителям

(№ и дата приказа 

об отчислении)

	
	
	


Приложение 2
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Форма

	
	Начальнику Управления образования администрации Верещагинского муниципального района

_________________________________

(Ф.И.О. заявителя полностью)

_________________________________

(адрес регистрации по месту жительства)

контактный телефон _______________

документ, удостоверяющий личность:

_______серия _________№ _________

выдан ___________________________

кем, дата выдачи

_______________________________

_______________________________

код подразделения


ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче сертификата на получение услуг дополнительного образования, реализуемых по дополнительным общеобразовательным программам

Прошу выдать сертификат на получение услуг дополнительного образования, реализуемых по дополнительным общеобразовательным программам ребенку ______________________________________________________________,

(родственные отношения, Ф.И.О. ребенка)

«___» _____________ ____ года рождения, проживающего по адресу: __________

______________________________________________________________________,

свидетельство о рождении № _________________, выданное __________________

______________________________________________________________________.

«___» _____________ 201_ г.                                                  _____________________

                                                                                                                   (подпись заявителя)

Приложение 3

к Порядку получения, возврата и использования сертификата на получение услуг дополнительного образования, реализуемых по дополнительным общеобразовательным программам

Форма

Журнал
выдачи сертификатов на получение услуг дополнительного образования, реализуемых по дополнительным общеобразовательным программам

	№ п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Данные о свидетельстве о рождении ребенка (паспорте)
	Адрес по месту регистрации
	Ф.И.О получателя
	Данные 

о документе, удостоверяющем личность получателя
	№ сертификата
	Дата выдачи
	Роспись 

в получении
	Роспись  

о согласии 

на обработку персональных данных
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Ведомость 

выдачи сертификатов на получение бесплатного дополнительного образования по дополнительным общеобразовательным программам

______________________________________________

(место выдачи сертификатов)

	№ пп
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Данные о свидетельстве о рождении ребенка (паспорте)
	Адрес по месту регистрации
	Ф.И.О получателя
	Данные о документе, удостоверяющем личность получателя
	№ сертификата
	Дата выдачи
	Роспись в получении
	Роспись  о согласии на обработку персональных данных


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	














        Приложение 5
к Порядку получения, возврата и использования сертификата на получение услуг дополнительного образования, реализуемых по дополнительным общеобразовательным программам

Форма

Электронный реестр

получателей сертификата на получение бесплатного дополнительного образования  по дополнительным общеобразовательным программам

	№

п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Адрес по месту регистрации
	Ф.И.О родителя (законного представителя)
	№ сертификата, дата выдачи
	Место выдачи сертификата
	Реализации сертификата (наименование ОДО)
	Отметка о выдаче справки-разрешения


Приложение 6
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Справка-разрешение

на получение бесплатного дополнительного образования  

по дополнительным общеобразовательным программам

Выдана __________________________________________________________,

______________________________________________________________________,

(Ф.И.О. ребенка)

«___» _____________ ____ года рождения, проживающего по адресу: __________

______________________________________________________________________

в том, что он имеет право получить второе бесплатное дополнительное образование по сертификату № _______________, дающему право на обучение по дополнительным общеобразовательным программам на основании __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(документ, подтверждающий отношение ребенка к приоритетной категории)

Начальник

Управления образования







подпись

Приложение 7
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Журнал 

регистрации справок-разрешений на получение бесплатного дополнительного образования по дополнительным общеобразовательным программам

	№ п/п
	Дата
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Адрес 

по месту регистрации
	Ф.И.О родителя (законного представителя)
	№ сертификата, дата его выдачи
	Роспись 

в получении справки
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