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АДМИНИСТРАЦИЯ

ВЕРЕЩАГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
	№388

	 10.09.2013 


Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги 

«Предоставление субсидий, грантов и 

микрозаймов начинающим предпринимателям, 

субъектам малого и среднего предпринимательства»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Верещагинского муниципального района от 16 апреля 2012 года № 148 «О перечне муниципальных услуг, предоставляемых в МО «Верещагинский муниципальный район», руководствуясь частями 1, 2 статьи 56 Устава муниципального образования «Верещагинский муниципальный район»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Определить уполномоченным органом по предоставлению информации о мерах муниципальной поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства - сектор предпринимательства и торговли отдела экономического развития администрации Верещагинского муниципального района.

2. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление субсидий, грантов и микрозаймов начинающим предпринимателям, субъектам малого и среднего предпринимательства».

3. Настоящее постановление опубликовать в районной газете «Заря» и  разместить на официальном сайте МО «Верещагинский муниципальный район».

4. Контроль исполнения данного постановления возложить на заместителя главы муниципального района Черемных С.Б.

Глава муниципального района-

глава администрации Верещагинского

муниципального района                                                                       С.В. Кондратьев

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Верещагинского муниципального района от 10.09.2013 №388


Административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление субсидий, грантов и микрозаймов начинающим предпринимателям, субъектам малого и среднего предпринимательства»
I. Общие положения
1.1. Административный регламент муниципальной услуги по предоставлению субсидий, грантов и микрозаймов начинающим предпринимателям, субъектам малого и среднего предпринимательства разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Предметом регулирования административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Верещагинского муниципального района Пермского края (далее - Администрация), связанные с  предоставлением муниципальной услуги    по   оказанию предоставления субсидий, грантов и микрозаймов начинающим предпринимателям, субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальной программы. 
1.3. Описание заявителей муниципальной услуги:
- отвечающие требованиям, установленным Федеральным законом от 24.07.2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
-  зарегистрированных на территории Верещагинского  муниципального района  в приоритетных  видах деятельности, определенных муниципальной программой развития субъектов малого и среднего предпринимательства в Верещагинском муниципальном районе на соответствующий год.

1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:
1.4.1.  Муниципальная услуга предоставляется:

- сектором предпринимательства и торговли отдела экономического развития администрации Верещагинского муниципального района (далее Сектор).
Юридический адрес: г. Верещагино, ул. Ленина, 26.  
График работы:

	Понедельник - четверг
	С 8.00 до 17.15 (перерыв с 12.00 до 13.00)

	Пятница
	С 8.00 до 16.00 (перерыв с 12.00 до 13.00)

	Суббота - воскресенье
	выходные дни


Контакты Сектора:

телефоны: (34254) 3-34-37, 3-33-98, факс: 3-35-01;

адрес электронной почты – omrver@yandex.ru 
адрес сайта в сети Интернет - www.veradm.ru;
- по принципу одного окна, в том числе в многофункциональном центре предоставления государственных (муниципальных) услуг при наличии у администрации МО «Верещагинский муниципальный район» соглашения с  краевым государственным автономным учреждением «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

В предоставлении муниципальной услуги участвуют УФНС России по Пермскому краю и Управление Росреестра по Пермскому краю.
1.4.2. Информация, предоставляемая заявителям о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Сектором. Информация о муниципальной услуге с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» предоставляется с момента обеспечения технологического и коммуникационного взаимодействия информационных систем администрации МО «Верещагинский муниципальный район.
1.4.3. Порядок предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации Верещагинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.veradm.ru, на информационном стенде отдела экономического развития, на портале государственных и муниципальных услуг Пермского края, а так же публикуется в средствах массовой информации. 
На официальном сайте администрации и на информационном стенде в здании администрации района размещаются:

текст Административного регламента;
блок-схема (Приложение 1);

1.4.3.  Консультирование  граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистами Сектора при личном контакте с заявителями, а так же посредством почты (в том числе электронной почты) и по телефону.

Ответственным исполнителем муниципальной услуги является должностное лицо Сектора.
1.4.4. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
1.4.5.  Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги также осуществляется специалистами Сектора при личном контакте с заявителями, посредством почтовой (в том числе электронной почты) и телефонной связи. 
1.4.6. Информирование о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении осуществляется специалистами Сектора посредством почтовой связи, при личном контакте с заявителями.
1.4.7. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения, заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления.

1.4.8. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного обращения.

1.4.9. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения  находится представленный им пакет документов. 

II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги:

предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства  в рамках реализации муниципальных программ Верещагинского  муниципального района.
 
 Финансовая поддержка субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям предоставляется в пределах средств бюджета Верещагинского муниципального района, а так же средств бюджета Пермского края, Российской Федерации,  выделенных в рамках софинансирования на  цели мероприятий программы по соответствующему виду финансовой поддержки.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется сектором предпринимательства и торговли отдела экономического развития администрации Верещагинского муниципального района.
       
 При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие УФНС России по Пермскому краю и Управление Росреестра по Пермскому краю.

2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления, организации), за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Правительством Российской Федерации .
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги:

         2.4.1.Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1)  оказание  поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства;

2) отказ в  оказании поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.

         2.5.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-  Конституцией  Российской Федерации 
- Федеральным Законом  от 27.07.2010 г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг 
 
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

 
 -  Федеральным законом от 24 июля 2007 года  № 209 -ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

 - Постановлением Правительства Пермского края от 04.05. 2012 № 282-п «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Пермском крае на 2012-2014 годы»;
- Муниципальной целевой программой «Развитие малого и среднего предпринимательства в Верещагинском муниципальном районе на 2012-2014 годы» (утверждена постановлением администрации Верещагинского муниципального района от 13.11.2012 № 545.)

- Постановлением администрации Верещагинского муниципального района «О Порядке предоставления субсидий в рамках реализации отдельных мероприятий ведомственной целевой Программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Верещагинском муниципальном районе на 2012-2014 годы» от 02.09.2013 года № 371. 

2.6. Для получения муниципальной услуги необходимы следующие документы:
2.6.1.Для получения муниципальной услуги по предоставлению субсидий на реализацию мероприятия по субсидированию части затрат, связанных с уплатой субъектом малого и среднего предпринимательства первого взноса (аванса) при заключении договора лизинга оборудования и лизинговых платежей необходимы следующие документы:
-  заявку установленной формы (приложение 4);

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявки не более чем на 30 календарных дней (далее - выписка из ЕГРЮЛ, выписка из ЕГРИП).

- справки по установленной форме, подтверждающие отсутствие задолженности по налогам, сборам, пеням и штрафам перед бюджетами всех уровней бюджетной системы Российской Федерации и страховым взносам, пеням и штрафам во внебюджетные фонды на дату, предшествующую дате подачи заявки не более чем на 30 календарных дней. В случае наличия просроченной задолженности дополнительно представляются заверенные копии платежных документов, подтверждающих ее оплату, и(или) соглашения о реструктуризации задолженности.

В случае не предоставления субъектом малого предпринимательства справки об отсутствии задолженности Уполномоченный орган обращается 
с запросом о предоставлении указанных документов посредством направления запроса в соответствующие службы;

- копию учредительных документов – для юридических лиц, 
для индивидуальных предпринимателей – копию паспорта и копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

- копию договора купли-продажи предмета лизинга; копию договора лизинга оборудования, график уплаты лизинговых платежей 
по соответствующему договору лизинга оборудования, заверенные лизинговой компанией;

- копию уведомления о постановке на учет лизинговой компании 
в Федеральной службе по финансовому мониторингу, заверенную руководителем лизинговой компании и скрепленную печатью лизинговой компании (при наличии);

- копию акта приема-передачи имущества по договору лизинга оборудования, заверенную лизингополучателем;

- копии документов, подтверждающих уплату первого взноса при заключении договора лизинга оборудования, - для возмещения части затрат, связанных с уплатой субъектом малого и среднего предпринимательства первого взноса (аванса) при заключении договора лизинга оборудования.
В случае оплаты по безналичному расчету предоставляются копии платежных поручений, заверенные банком, в случае оплаты за наличный расчет - копии квитанций к приходно-кассовым ордерам, заверенные получателем денежных средств;

- копии документов, подтверждающих уплату лизинговых платежей, - для возмещения части затрат, связанных с уплатой лизинговых платежей.
В случае оплаты по безналичному расчету - копии платежных поручений, заверенные банком, в случае оплаты за наличный расчет - копии квитанций 
к приходно-кассовым ордерам, заверенные получателем денежных средств;

-расчет размера субсидии на возмещение части затрат, связанных 
с уплатой субъектом малого и среднего предпринимательства первого взноса (аванса) при заключении договора лизинга оборудования, по форме согласно приложению 5 к настоящему регламенту - для возмещения части затрат, связанных с уплатой субъектом малого и среднего предпринимательства первого взноса (аванса) при заключении договора лизинга оборудования;

- расчет размера субсидии на возмещение части затрат, связанных 
с уплатой субъектом малого и среднего предпринимательства лизинговых платежей при заключении договора лизинга оборудования, по форме согласно приложению 6 к настоящему регламенту – для возмещения части затрат, связанных с уплатой субъектом малого и среднего предпринимательства лизинговых платежей;
- сведения о численности и заработной плате работников:

для субъектов малого и среднего предпринимательства - формы № П-4 
и № 1-Т соответственно, утвержденные приказом Федеральной службы государственной статистики от 24 июля 2012 г. № 407 «Об утверждении статистического инструментария для организации федерального статистического наблюдения за численностью, условиями и оплатой труда работников, деятельностью в сфере образования», при наступлении срока представления отчета с подтверждением принятия отчета территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Пермскому краю (Пермьстат);

для вновь зарегистрированных субъектов малого и среднего предпринимательства, при условии, что срок представления отчета и справки, указанных в настоящем пункте, не наступил - копия штатного расписания;

и (или) сведения о среднесписочной численности работников 
за предшествующий календарный год по установленной форме, представляемые в территориальную инспекцию Министерства Российской Федерации по налогам и сборам (далее - МНС России), с подтверждением принятия сведений территориальной инспекцией МНС России;
- копию лицензии на осуществление вида деятельности (в случае, когда соответствующий вид деятельности подлежит лицензированию 
в соответствии с законодательством Российской Федерации).
2.6.2. Для получения муниципальной услуги по предоставлению грантов начинающим субъектам малого предпринимательства в целях возмещения части затрат, связанных с началом предпринимательской деятельности необходимы следующие документы:

- заявку установленной формы (приложение 2);
- выписку из ЕГРЮЛ или ЕГРИП по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявки не более чем на 30 дней;
- копию учредительных документов – для юридических лиц, для индивидуальных предпринимателей – копию паспорта и копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

- справки по установленной форме, подтверждающие отсутствие задолженности по налогам, сборам, пеням и штрафам перед бюджетами всех уровней бюджетной системы Российской Федерации и страховым взносам, пеням и штрафам во внебюджетные фонды на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней. В случае наличия просроченной задолженности дополнительно представляются заверенные копии платежных документов, подтверждающих ее оплату, и (или) соглашения 
о реструктуризации задолженности.

В случае не предоставления начинающим субъектом малого предпринимательства справки об отсутствии задолженности Уполномоченный орган обращается с запросом о представлении указанных документов посредством направления запроса в соответствующие службы;

- бизнес-план;

- копии документов, подтверждающих осуществление расходов (копия договора аренды помещения; копия договора купли-продажи зданий, помещений, транспортных средств (за исключением легковых автомобилей), оборудования; копии документов на право собственности помещения, транспортного средства; копия документа, подтверждающего профессиональную подготовку и(или) повышение квалификации, и т.п.);

- копии документов, подтверждающих затраты, связанные 
с осуществлением расходов, (копии товарных накладных, платежных поручений, квитанций к приходным кассовым ордерам и других документов, подтверждающих фактически произведенные затраты, подлежащие субсидированию);

- расчет размера гранта начинающему субъекту малого предпринимательства в целях возмещения части затрат, связанных с началом предпринимательской деятельности, по форме согласно приложению 3 
к настоящему регламенту;

- копии документов, подтверждающих соответствие начинающего субъекта малого предпринимательства;
- копию документа, подтверждающего прохождение краткосрочного обучения основам предпринимательской деятельности;
- другие документы по усмотрению начинающего субъекта малого предпринимательства;

- копию лицензии на осуществление вида деятельности (в случае, когда соответствующий вид деятельности подлежит лицензированию 
в соответствии с законодательством Российской Федерации).
2.7. К заявке и документам для предоставления субсидии, указанным 
в пункте 2.6.1.; 2.6.2. настоящего Порядка, субъект малого и среднего предпринимательства оформляет сопроводительное письмо в двух экземплярах.

2.8. Запрещается требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления  организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


2.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, являются:
- несоответствие оформления документов требованиям, установленным настоящим административным регламентом;


- предоставление неполного пакета документов;


- с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратились ненадлежащие лица.

2.10. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и получении результата не более 15 минут.
2.11. В части проводимых мероприятий в сфере поддержки и развития предпринимательства сроки определяются мероприятиями целевой программы развития малого и среднего предпринимательства.
2.12. Заявления организаций о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его получения.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
2.13.1. Помещение для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям и оптимальными условиями работы муниципальных служащих с заявителями. 

2.13.2. Для заявителей должно быть обеспечено удобство с точки зрения пешеходной доступности от остановки общественного транспорта до помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга (не более 10 минут пешком). 

2.13.3. Вход в помещение должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями.
2.13.4. На территории, прилегающей к месторасположению помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, должны быть места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.13.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения исполнитель подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилию, имя, отчество и должность работника, принявшего телефонный звонок.

2.13.6. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

· номера кабинета;
· наименования структурного подразделения.
2.13.7. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.13.8. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости. 

2.13.9. Прием и выдача документов и информации,  консультирование заявителей осуществляется в одном кабинете. Сектор приема граждан оборудован столами и стульями.
2.13.10. Требования к помещению должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", помещения должны удовлетворять следующим требованиям: 

· помещение должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения;

· помещения должны быть оборудованы системой охраны. 

2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

· открытый и равный  доступ для всех заинтересованных организаций к сведениям о муниципальной услуге (наименование, содержание, предмет услуги);

· наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных ресурсах органа местного самоуправления и на портале государственных и муниципальных услуг;

· возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

· соблюдение состава и последовательности действий ответственных исполнителей, предоставляющих муниципальную услугу и ее получателей в соответствии с настоящим административным регламентом;

· правомерность отказа в предоставлении услуги.

· в любое время с момента предоставления запроса о предоставлении услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги по телефону, электронной посте, в сети Интернет или на личном приеме.
III. Административные процедуры
3.1. Работа с заявлениями СМиСП при оказании муниципальной услуги:

3.1.1. После регистрации должностное лицо, ответственное за оказание консультационной и организационной поддержки СМиСП, изучает.


3.1.2. В случае, если вопросы, содержащиеся в заявлении, не относятся к компетенции специалиста, оказывающего муниципальную услугу, СМиСП дается соответствующий ответ.


3.2. СМиСП имеет право:

- представлять дополнительные документы и материалы в связи с рассмотрением заявления;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения заявления, если это не затрагивает права и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;

- получать на свое заявление письменный ответ по существу поставленных в нем вопросов;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.


3.3. Должностные лица обеспечивают:

- объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявлений СМиСП, при необходимости - с участием СМиСП, направивших заявления;

- получение необходимых для рассмотрения заявлений СМиСП документов и материалов в других государственных органах, органах местного самоуправления и иных организациях, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

- подготовку и направление СМиСП
 письменных ответов по существу поставленных в заявлениях вопросов.


3.4. При рассмотрении заявлений СМиСП не допускается разглашение содержащихся в них сведений. Не является разглашением сведений, содержащихся в заявлении, направление письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления, иную организацию, в компетенцию которых входит решение поставленных в заявлении вопросов.


При рассмотрении повторных заявлений СМиСП тщательно выясняются причины их поступления и, в случае установления фактов неполного рассмотрения ранее поставленных вопросов, принимаются меры к их всестороннему рассмотрению.


3.5. Заявления СМиСП считаются рассмотренными, если дан письменный ответ заявителю по существу поставленных в заявлении вопросов.

IV. Ответственность исполнителя за предоставление 

муниципальной услуги

4.1 Сектор, предоставляющий муниципальную услугу несет  ответственность за:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;
- нарушение срока предоставления услуги;
- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными паровыми актами для предоставления услуги;
- неправомерный отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;
- неправомерный отказ в предоставлении услуги;
-затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;
- неправомерный отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
V. Порядок и формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги
5.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем текущего и внепланового контроля.

5.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется начальником отдела экономического развития.
5.3. Исполнитель услуги несет персональную ответственность за сроки, порядок и качество исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном  регламенте, согласно своей должностной инструкции. Начальник отдела экономического развития несет ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края, Верещагинского муниципального района.
5.5. Основания для проведения внеплановых проверок:

- поступление обоснованных жалоб от получателей услуги;

- поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги.
5.6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения административных процедур, а также иных нарушений осуществляется устранение таких нарушений и привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
VI. Порядок обжалования действий (бездействия)

 должностного лица,  а также принимаемого им решения

 при  предоставлении  муниципальной услуги 

6.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействий ответственных лиц  в предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.

6.2. Для обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принятого им решения при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу:

- начальнику отдела экономического развития  – при обжаловании действий (бездействия) специалистов Сектора;

- главе администрации Верещагинского муниципального района – при обжаловании действий (бездействия) начальника отдела экономического развития.
6.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
6.4. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

6.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.6. Основаниями для отказа в рассмотрении заявления (жалобы) либо о приостановления её рассмотрения являются:

- не указана фамилия заявителя, направившего обращение;

- не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов их семей;
- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- в обращении заявителя содержится вопрос, на который автору неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;
- не соблюдены установленные сроки обжалования, и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;

- лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

- предметом указанной жалобы являются решение, действие органа или должностного лица органа, предоставляющего данную муниципальную услугу.

6.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
6.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

 6.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

   6.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

           6.11. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке. 

 ПРИЛОЖЕНИЕ  1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению субсидий, грантов и микрозаймов начинающим предпринимателям.
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Начало предоставления муниципальной услуги:

Обращение на предоставлении муниципальной услуги


	Прием и регистрация обращения



	Решение о предоставлении услуги



	Решение об отказ в предоставлении  муниципальной услуги

	Решение о предоставлении муниципальной услуги


ПРИЛОЖЕНИЕ  2
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 
услуги по предоставлению субсидий, 
грантов и микрозаймов
начинающим предпринимателям

ФОРМА

Рег. № _____ от ___________

ЗАЯВКА

на получение гранта начинающим субъектом малого

предпринимательства в целях возмещения части затрат,

связанных с началом предпринимательской деятельности

Просим предоставить грант начинающему субъекту малого предпринимательства в целях возмещения части затрат, связанных с началом предпринимательской деятельности по бизнес-плану ______________________

____________________________________________________________________

                                                    название бизнес-плана

1. Полное наименование субъекта малого предпринимательства 
(для юридических лиц)

___________________________________________________________________
2. Сокращенное наименование субъекта малого предпринимательства _______________________________________________________

3. ФИО (для индивидуальных предпринимателей)

____________________________________________________________________
Паспортные данные: серия, номер, кем и когда выдан (для индивидуальных предпринимателей)

____________________________________________________________________
4. Свидетельство о регистрации ____________________________________________________________________
5. ОГРН/ОКПО ____________________________________________________________________
6. Юридический адрес

____________________________________________________________________
7. Фактическое местонахождение

____________________________________________________________________
8. Телефон рабочий, телефон мобильный, факс

____________________________________________________________________
9. Электронная почта __________________________________________________

10. Банковские реквизиты

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
11. ИНН/КПП

____________________________________________________________________
12. ФИО руководителя

____________________________________________________________________
ФИО главного бухгалтера ________________________________________________

13. Среднесписочная численность работников на день представления заявки ____________________ человек.

14. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий год без учета НДС __________________________________________________ рублей.

15. Дата регистрации ИП/юридического лица _____________________________

16. Виды деятельности (в соответствии с ОКВЭД, с указанием кода)

____________________________________________________________________

17. Количество учредителей в соответствии с учредительными документами

___________________________________________

18. Подтверждаю, что __________________________________________:

(наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

соответствует требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

не является кредитной организацией, страховой организацией 
(за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

не является участником соглашения о разделе продукции;

не осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

не является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации;

не осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, 
а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

не находится в стадии реорганизации, ликвидации, банкротства.

Руководитель/Индивидуальный предприниматель

______________                                     ________________________

            (ФИО)                                             М.П. (подпись)

Главный бухгалтер ________________________         _______________________

                                                        (ФИО)                          (подпись)

«___» _______________ 20__ г.

Заявка проверена:

_________________________        ______________        ____________________

   (должностное лицо,                           (подпись)                 (ФИО)

    принявшее заявку)

«___»_______________ 20__ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ  3
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 
услуги по предоставлению субсидий, 

грантов и микрозаймов

начинающим предпринимателям

ФОРМА

РАСЧЕТ

размера гранта начинающему субъекту малого

предпринимательства в целях возмещения части затрат,

связанных с началом предпринимательской деятельности

1. ______________________________________________________
           (полное наименование субъекта малого предпринимательства)

2. ИНН/КПП _____________________________, ___________________________

3. Наименование банка (для перечисления гранта)

____________________________________________________________________,

БИК _____________________, р/сч. _____________________________________,

кор. счет ________________________________

4. Расчет гранта

	Сумма расходов, указанных в бизнес-плане субъекта малого предпринимательства, руб.
	Размер     
предоставляемого гранта, %
	Сумма гранта  
(гр. 1 х гр. 3)
<*>

	Всего
	В том числе расходы за счет собственных средств (15% от гр. 1)
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	85
	


Сумма предоставляемых грантов (графа 4, но не более 300 тыс. руб. на одного учредителя)

_____________________________________________________ (руб.) _____ коп.

Руководитель ________________         ___________________________

                                   (подпись)                       (ФИО)

Главный бухгалтер ________________         ___________________________

(при наличии)                     (подпись)                       (ФИО)

                               М.П.

Расчет проверен

Данные уполномоченного органа муниципального образования по вопросам содействия развитию малого и среднего предпринимательства, определенного муниципальным правовым актом: в случае принятия решения о предоставлении субсидии ее размер будет составлять _______________________ руб. _____ коп.

_________________________        ______________        ____________________

   (должностное лицо,                              (ФИО)                (подпись)

  принявшее обоснование)

«___» _______________ 20__ г.

    --------------------------------

    <*> Сумма гранта указывается в рублях и копейках.

ПРИЛОЖЕНИЕ  4
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 
услуги по предоставлению субсидий, 

грантов и микрозаймов

начинающим предпринимателям

ФОРМА

Рег. № _____ от ____________

ЗАЯВКА

на получение субсидии на возмещение части затрат, связанных

с уплатой субъектом малого и среднего предпринимательства

первого взноса (аванса) при заключении договора лизинга

оборудования и лизинговых платежей

Просим предоставить субсидию на возмещение части затрат, связанных с уплатой субъектом малого и среднего предпринимательства первого взноса (аванса) при заключении договора лизинга оборудования и лизинговых платежей (нужное подчеркнуть).

1. Полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства (для

юридических лиц)

____________________________________________________________________
2. Сокращенное наименование субъекта малого и среднего

предпринимательства _______________________________________________________

3. ФИО (для индивидуальных предпринимателей)

____________________________________________________________________
Паспортные данные: серия, номер, кем и когда выдан (для индивидуальных предпринимателей)

____________________________________________________________________
4. Свидетельство о регистрации

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
5. ОГРН/ОКПО

____________________________________________________________________
6. Юридический адрес

____________________________________________________________________
7. Фактическое местонахождение

____________________________________________________________________
8. Телефон рабочий, телефон мобильный, факс

____________________________________________________________________
9. Электронная почта ______________________________________________________

10. Банковские реквизиты

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
11. ИНН/КПП

____________________________________________________________________
12. ФИО руководителя

____________________________________________________________________
ФИО главного бухгалтера

____________________________________________________________________
13. Среднесписочная численность работников на день представления заявки ____________________ человек.

14. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий год без учета НДС ___________________________________________ рублей.

15. Дата регистрации ИП/юридического лица _________________________________

16. Виды деятельности (в соответствии с ОКВЭД, с указанием кода)

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
17. Договор лизинга от ___________________ № _________________, заключенный с ____________________________________________________________________
(наименование лизинговой компании)

18. Предмет договора лизинга

____________________________________________________________________
19. Срок действия договора лизинга ________________________________________

Руководитель/Индивидуальный предприниматель

_______________________                              ________________________

        (ФИО)                                                              М.П. (подпись)

20. Подтверждаю, что _________________________________________:

              (наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

соответствует требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

не является кредитной организацией, страховой организацией 
(за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

не является участником соглашения о разделе продукции;

не осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

не является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации;

не осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, 
а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

не находится в стадии реорганизации, ликвидации, банкротства.

Главный бухгалтер

_______________________                              ________________________

                (ФИО)                                                       (подпись)

«___» _____________ 20__ г.

Заявка проверена

_________________________      _____________      ____________________

   (должностное лицо,                           (подпись)                (ФИО)

    принявшее заявку)

«___» _______________ 20__ г.
ПРИЛОЖЕНИЕ  5
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 
услуги по предоставлению субсидий, 

грантов и микрозаймов

начинающим предпринимателям

ФОРМА

РАСЧЕТ РАЗМЕРА СУБСИДИИ

на возмещение части затрат, связанных с уплатой субъектом

малого и среднего предпринимательства первого взноса

(аванса) при заключении договора лизинга оборудования

1. __________________________________________________________________
         (наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

2. ИНН ___________________ КПП _____________________

Наименование банка (для перечисления субсидии)

____________________________________________________________________,

БИК ____________________, р/сч. ______________________________________,

кор. счет __________________________

3. Договор лизинга от _______________ № _________________, заключенный с ____________________________________________________________________
                     (наименование лизинговой компании)

4. Предмет договора лизинга

____________________________________________________________________
5. Срок действия договора лизинга ______________________________________

6. Сумма договора лизинга (в рублях) ____________________________________

7. Сумма и дата уплаченного первого взноса (аванса)_______________________

(________________________________________) рублей __ копеек, дата ______
8. Размер субсидии ____________ (_____________________) рублей ___ копеек.

9. Субсидию прошу перечислить по следующим реквизитам:

Номер расчетного счета

____________________________________________________________________
Наименование банка

____________________________________________________________________
БИК _______________ Корреспондентский счет___________________________

10. Руководитель/Индивидуальный предприниматель

_______________________                            ________________________

        (ФИО)                                                              М.П. (подпись)

Главный бухгалтер

_______________________                            ________________________

        (ФИО)                                                                (подпись)

«___» _______________ 20__ г.

Расчет проверен

Данные уполномоченного органа муниципального образования по вопросам содействия развитию малого и среднего предпринимательства, определенного муниципальным правовым актом: в случае принятия решения о предоставлении субсидии ее размер будет составлять ___________________________________ руб. _____ коп.

_________________________      _____________      ____________________

_________________________      _____________      ____________________

   (должностное лицо,                        (подпись)                       (ФИО)

    принявшее расчет)

«___» _______________ 20__ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ  6
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 
услуги по предоставлению субсидий, 

грантов и микрозаймов

начинающим предпринимателям

ФОРМА

РАСЧЕТ РАЗМЕРА СУБСИДИИ

на возмещение части затрат, связанных с уплатой субъектом

малого и среднего предпринимательства лизинговых платежей

при заключении договора лизинга оборудования

1. __________________________________________________________________
        (наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

2. ИНН _______________________ КПП _________________________________

Наименование банка (для перечисления субсидии)

____________________________________________________________________,

БИК _____________________, р/сч. _____________________________________, кор. счет ______________________

3. Договор лизинга от _______________ № _________________, заключенный с ____________________________________________________________________
(наименование лизинговой компании)

4. Предмет договора лизинга

____________________________________________________________________
5. Срок действия договора лизинга ______________________________________

6. Сумма договора лизинга (в рублях) ____________________________________

7. Расчет субсидии
	Остаточная   
 стоимость  
предмета лизинга
на момент оплаты
 лизингового   
 платежа, руб.
	Ставка рефинансирования Центрального банка  
Российской Федерации, 
 действующая на дату  
фактической уплаты процентов по лизингу
	Ставка  
 субсидии 
(2/3 гр.2)
	Сумма     
  субсидии <*>
(гр. 1 x гр. 3)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Размер субсидии __________ (_________________________) рублей ___ копеек.

8. Руководитель/Индивидуальный предприниматель

_______________________                           ________________________

        (ФИО)                                                         М.П. (подпись)

Главный бухгалтер ______________________          ________________________

                                                          (ФИО)                          (подпись)

«___» _______________ 20__ г.

Расчет проверен

Данные уполномоченного органа муниципального образования по вопросам содействия развитию малого и среднего предпринимательства, определенного муниципальным правовым актом: в случае принятия решения о предоставлении субсидии ее размер будет составлять _______________________ руб. _____ коп.

_________________________        _____________       ____________________

   (должностное лицо,                            (подпись)               (ФИО)

    принявшее расчет)

«___» _______________ 20__ г.

    --------------------------------

    <*> Сумма субсидии указывается в рублях и копейках.
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